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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que ndo

esta hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma
consciente, com a certeza de que poderdo entregar os objetos da forma como
foi pedido no edital e dentro dos prazos, precos e padrdes de qualidade

exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de preco sdo excegdes
a regra, destinados sempre a situagdes excepcionalissimas e somente seréo

deferidos, se em total consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e
consciente, visando evitar problemas, tanto para a administragao publica como

para as empresas licitantes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

PREGAO ELETRONICO N° 03/2022

EDITAL N° 03/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6.476/2021

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL

REGIME DE EXECUGAO: EMPREITADA POR PREGO UNITARIO
ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

CADASTRAMENTO, ABERTURA E INIiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE
PRECOS

INICIO DO CADASTRO DAS PROPOSTAS 12/01/2022 a partir das

(iniciais/documentos de habilitagao) 08:00 horas
P O FINAL . PARA CADASTRAMENTO 25/01/2022 até as 09:00
(Propostas iniciais/documentos de

e o horas
habilitagao)
INiICIO DO PREGAO (fase competitiva) 25/01/2022 as 09:30 horas
Tempo de Disputa: 10 minutos

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia
(DF).

LOCAL: www.bbmnetlicitacoes.com.br

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, através da Secretaria Municipal de
Administracdo e Gestao de Pessoal, apos autorizacdo do Secretario
Municipal de Finangas, nos termos da Lei Municipal n°® 1.887/2.007, para
conhecimento de quantos possam se interessar, que fara a abertura licitacéo
na modalidade de Pregado Eletrénico instaurada sob o n°® 03/2022, para a
“Contratacao de licenciamento de uso temporario de sistema para a
modernizagdo da administracao tributaria municipal, incluindo
implantagao, conversao, treinamento e suporte, conforme especificagoes
contidas no ANEXO | — Memorial Descritivo”, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, que passa a fazer parte integrante do presente Edital, como se aqui

transcrito fosse. O certame devera ser processado e julgado em conformidade
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o Decreto Federal n.° 10.024, de 20 de setembro de 2019, Decreto Municipal n°
1.423, de 09 de setembro de 2005, com a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho
de 2.002, Lei Complementar n°® 123/2006, subsidiariamente, com base nas
disposigdes legais contidas na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteracdes, e demais normas complementares de direito privado e

disposicdes deste instrumento.

1-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Pregdo Eletrbnico a “Contratagao de
licenciamento de uso temporario de sistema para a modernizagcao da
administragcao tributaria municipal, incluindo implantagdao, conversao,
treinamento e suporte, conforme especificagées contidas no ANEXO | -
Memorial Descritivo”, que passa a fazer parte integrante do presente edital,

como se aqui transcrito fosse.

1.2. Para o fornecimento do servigo havera um contrato, que sera firmado entre

o Municipio de Hortolandia e a proponente classificada em primeiro lugar.

2 — DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢des de seguranga — criptografia e autenticacéo -
em todas as suas fases por meio do Sistema de Pregao Eletronico

(licitagoes) da Bolsa Brasileira de Mercadorias.

2.2 Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) pregoeiro(a) LUIS CARLOS BASTREGHI
FILHO, denominado(a) Pregoeiro(a), com auxilio da Equipe de Apoio, nomeado(a)s
nos termos da Portaria 2.223/2021, mediante a inser¢ao e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constante da pagina eletronica

da Bolsa Brasileira de Mercadorias (www.bbmnetlicitacoes.com.br).

3 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para
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a abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da

disputa.

4 — DA VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato € de 24 (vinte e quatro) meses,
contados a partir da data de recebimento pela Contratada da Ordem de Servigo
Inicial, a ser emitida apds assinatura do contrato, podendo ser prorrogado ou
aditado nas formas dos artigos 57 e 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

5 - DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO
5.1. Poderao participar deste PREGAO as empresas que:

5.1.1. Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado; e,

5.1.2. Atendam a todas as exigéncias deste edital.

5.2. O licitante devera estar credenciado até no minimo 30(trinta) minutos antes

do horario fixado no edital para apresentagao da proposta e inicio do pregao.

5.3. O custo de operacionalizagdo e uso do sistema, ficara a cargo dos
licitantes do certame, que pagardo a Bolsa Brasileira de Mercadorias,
provedora do sistema eletronico, o equivalente aos custos pela utilizagdo dos
recursos de tecnologia da informacéao, consoante tabela fornecida/emitida pela
entidade, nos termos do Artigo 5°, inciso Ill, da Lei n.° 10.520/2002.

5.2. Sera vedada a participagao de empresas:

5.2.1. Declaradas inidbneas para licitar e contratar com o Poder Publico;

5.2.2. Suspensas de participar de licitagdes realizadas pelo Municipio de

Hortolandia;
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5.2.3. Que estejam em processo de faléncia, recuperagao judicial (caso nao
seja apresentado plano de recuperagao homologado pelo juizo competente,
apto a comprovar a viabilidade econdmico-financeira) ou extrajudicial ou

dissolucéo;

5.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico

municipal de Hortolandia; e

5.2.5. Empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de

constituicao.

6 — REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

6.1 O certame sera conduzido pelo(a) Pregoeiro(a), com o auxilio da equipe de
apoio, que tera, em especial, as seguintes atribui¢oes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
c) abrir as propostas de pregos;

d) analisar a aceitabilidade das propostas;

e) desclassificar propostas indicando os motivos;

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do
lance de menor preco;

g) verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) declarar o vencedor;

i) adjudicar o bem objeto da licitagdo, caso ndo haja manifestacdo de nenhum
licitante quanto a intencéo de apresentar recursos;

j) receber, examinar e encaminhar os recursos para decisdo da autoridade
competente;

k) elaborar a ata da sessdo com o auxilio eletrdénico;

I) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratagao e

m) encaminhar o processo a autoridade superior para abrir processo

administrativo para apuracédo de irregularidades ocorridas durante a licitagao,
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visando a aplicagao de penalidades previstas na legislagao.

7 — CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO SISTEMA DE LICITACOES DA
BOLSA BRASILEIRA DE MERCADORIAS

7.1. Os interessados deverdo nomear por meio de instrumento de mandato,
operador devidamente credenciado, atribuindo poderes para formular lances de
precos e praticar os demais atos e operagbes no @ site:

www.bbmnetlicitacoes.com.br;

7.2. A participagado do licitante no pregao eletrbnico se dara através de seu
representante designado, o qual devera manifestar em campo proprio do
sistema, pleno conhecimento, aceitagcdo e atendimento as exigéncias de

habilitacdo previstas no Edital;

7.3. O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de
proposta de preco e lances sucessivos de pregos, em nome do licitante,

somente se dara mediante prévia definicado de senha privativa;

7.4. Os procedimentos para credenciamento e obtencdo da chave de acesso
poderao ser iniciados diretamente no site de licitagdes, no endereco eletrdnico

www.bbmnetlicitacoes.com.br acesso “credenciamento - licitantes

(fornecedores)”. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no
sistema eletrénico poderao ser dirimidas através da central de atendimento aos
licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou e-mail, disponiveis no enderego

eletrébnico www.bbmlicitacoes.com.br.

7.5. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas
em qualquer pregao eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagdo do

credenciado ou por iniciativa da Bolsa Brasileira de Mercadorias;

7.6. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como

seu uso em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante,
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nao cabendo a Bolsa Brasileira de Mercadorias a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

7.7. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao
sistema eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presun¢ao de capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao

pregao eletrénico.

8 — PARTICIPAGAO/PROPOSTAS/LANCES

8.1. A participagao no certame dar-se-a por meio da digitacao da senha pessoal
e intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento
da proposta de precos, por meio do sistema eletrbnico no sitio

www.bbmnetlictacoes.com.br, op¢ao “Login” opc¢ao ‘“Licitagcdo Publica”

“Sala de Negociagao”.

8.1.1. As propostas de prego deverao ser encaminhadas eletronicamente até a

data e horario definidos, conforme indicagdo na primeira pagina deste edital.

8.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

8.3. Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso no sistema
BBMNET Licitagbes podera ser esclarecida através dos canais de atendimento
da Bolsa Brasileira de Mercadorias, informados no site

www.bbmnetlicitacoes.com.br, de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 18h00

horas (horario de Brasilia).

9 — ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DOS LANCES
9.1. A partir do horario previsto no Edital e no sistema, tera inicio a sesséo

publica do pregao eletrébnico, com a divulgacdo das propostas de pregos
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recebidas, passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliar a aceitabilidade das propostas;

9.1.1. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias
essenciais do edital, considerando-se como tais as que nao possam ser
supridas no ato da sessao eletrénica, por simples manifestacao de vontade do

representante da proponente.

9.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverao
estar conectados ao sistema para participar da sessao de lances. A cada lance
ofertado o participante sera imediatamente informado de seu recebimento e

respectivo horario de registro e valor;

9.3. Somente serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo

lance que tenha sido anteriormente registrado no sistema;

9.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo

aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

9.5. ApdGs o credenciamento das propostas, durante a sessdo de disputa de
lances nao serao aceitos pedidos de desclassificacdo do licitante alegando

como motivo “erro de cotagao” ou qualquer equivoco da mesma natureza.

9.6. Apdés a sessao de disputa de lances, durante a fase de
aceitacao/habilitagdo ndo sera aceito pedido de desclassificacdo do licitante
aduzindo em defesa causas, razdes ou circunstancias que visivelmente sé

ocorreram por responsabilidade objetiva do licitante.
9.7. O licitante que ndo mantiver a proposta ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de

até 05 (cinco) anos conforme regra do artigo 7° da Lei Federal n.° 10.520/02.

9.8. Estardo excluidos da aplicacdo das penalidades do item 9.7, os fatos
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decorrentes de “caso fortuito” ou “forga maior”.

9.9. Durante o transcurso da sessao publica os participantes seréo informados,

em tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara

o autor dos lances aos demais participantes;

9.10. Caso haja desconexdao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa
competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgéo dos lances, retornando o(a) Pregoeiro(a), quando

possivel, sua atuagao no certame, sem prejuizos dos atos realizados;

9.11. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apos
reagendamento/comunicagcao expressa aos participantes, via Chat do sistema

eletrénico, onde sera designado dia e hora para continuidade da sessao;

9.12. A etapa de lances da sessao publica tera a duragao inicial de 10 (dez)
minutos. Apds esta etapa, a duragdo da etapa de lances sera prorrogada
automaticamente pelo sistema, por mais 2 (dois) minutos, visando a
continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos, o sistema prorrogara automaticamente por mais 2 (dois)
minutos, e assim sucessivamente, até que n&o sejam registrados quaisquer
lances. Nao havendo novos lances ofertados nas condigdes estabelecidas, a
duracado da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando finalizado o
segundo minuto contado a partir do registro no sistema, do ultimo lance que

ensejar prorrogagao;

9.13. Devido a imprevisdo de tempo extra, as Empresas participantes deverao
estimar o seu valor minimo de lance a ser ofertado, evitando assim, calculos de
ultima hora, que podera resultar em uma disputa frustrada por falta de tempo
habil;
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9.14. O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociagao e

decisao pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitagao do lance de menor valor;

9.15. Concluida a fase de classificacdo das propostas, os documentos relativos
a habilitacdo da empresa vencedora, bem como a proposta de precos
atualizada, deverao ser impressos pela Administragdo Municipal, subsidiando o

processo administrativo autuado para processamento da presente licitacéo.

9.16. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o
fornecedor desatender as exigéncias habilitatérias, ao(a) Pregoeiro(a)
examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacao, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda o
Edital. Também nessa etapa o(a) Pregoeiro(a) podera negociar com o

participante para que seja obtido preco melhor;

9.17. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade

entre a proposta de menor prego e o valor estimado para a contratagao;

9.18. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto

sera adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco.

9.19. Ocorrendo a situagao a que se referem os subitens 9.17 deste Edital, o(a)

Pregoeiro(a) podera negociar com a licitante para que seja obtido melhor precgo.

9.20. Da sessado, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo

registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

9.21. Devera ser emitida pelo sistema eletrobnico de pregdo a COV -
Confirmacédo de Venda, contendo as qualificagdes e especificagdes técnicas

detalhadas do objeto ofertado.
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9.22. Caso haja a necessidade de ser suspenso o Pregédo, tendo em vista a
complexidade da contratagdo do servico a ser licitado, o(a) Pregoeiro(a)

designara novo dia e horario para a continuidade do certame.

10 - PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

10.1 O encaminhamento de proposta para o sistema eletrbnico pressupde o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no
Edital. O Licitante sera responsavel por todas as transacbes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrébnico, assumindo como firmes e

verdadeiras suas propostas e lances

10.1.1 A ndo insercdo de informacgdes exigidas no sistema implicara na
desclassificacdo da Empresa, face a auséncia de informagao suficiente para

classificagao da proposta.

10.2. O objeto devera estar totalmente dentro das especificagbes contidas no
ANEXO | — Memorial Descritivo;

10.3. A validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da

data da sessé&o publica do Pregéo.

10.4. Serao aceitas até 02 (duas) casas decimais no preco global de cada item

ofertado.

10.5. O prego apresentado devera abranger todas as despesas incidentes
sobre o objeto da licitagdo (impostos, fretes, seguros, taxas, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transportes,

prémios de seguros etc.), bem como os descontos porventura concedidos;

10.6. Na proposta devera conter a especificagdo completa dos servigos

oferecidos com informagdes técnicas que possibilitem a sua completa
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avaliagao, totalmente conforme descrito no ANEXO | - Memorial Descritivo,
deste Edital;

10.7. Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste

Edital ou da legislagdo em vigor.

11 - DO EDITAL
11.1. Além da plataforma eletronica disponivel no website

www.bbmnetlicitacoes.com.br, o Edital e seus anexos poderdo ser obtidos no

sitio eletronico oficial da Prefeitura: www.hortolandia.sp.gov.br > Acesso

rapido > Portal Hortolandia Facil > ou junto ao Departamento de Suprimentos,
da Prefeitura de Hortolandia, localizado na Rua José Claudio Alves dos Santos,
n® 585, bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, no
horario das 08:00 as 17:00 horas, mediante o recolhimento aos cofres publicos

da importancia do equivalente ao custo por folha da Administragao.

11.1.1. Este recolhimento devera ser feito através da guia de arrecadagao

competente.

12 — DAS INFORMAGOES

12.1. As informagdes administrativas relativas a este PREGAO poderdo ser
obtidas junto ao Departamento de Suprimentos do Municipio de Hortolandia,
através do telefone (19) 3965-1400 - ramal 6915, ou do e-mail

licitacao@hortolandia.sp.qov.br.

12.2. Em caso de nao solicitagdo pelas proponentes de esclarecimentos e
informacdes, pressupde-se que os elementos fornecidos sao suficientemente
claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posteriormente, o direito a qualquer

reclamacao.

13 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar
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esclarecimentos ou providéncias em relacédo ao presente PREGAO, ou ainda,
para impugnar este edital, desde que o faga com antecedéncia de até 03 (trés)
dias uteis da data fixada para recebimento das propostas, observado o
disposto no art. 24, caput, do Decreto Federal n® 10.024 de 2019.

13.1.1. A Administragdo devera decidir sobre a impugnagao e responder 0s
pedidos de esclarecimentos no prazo de até 2 (dois) dia uteis, contados da

data de recebimento da impugnacéao.

13.1.2. Quando o acolhimento da impugnacao implicar em alteragéo do edital,
capaz de afetar a formulagao das propostas, sera designada nova data para a
realizacdo deste PREGAO.

13.2. A impugnacao feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de

participar deste PREGAO até o transito em julgado da deciséo.

13.3. Os recursos administrativos serdo disciplinados nos termos do artigo 4°,
inciso XVIII, da Lei Federal n°® 10.520/2002, observados os procedimentos |a

estabelecidos.

13.4. A impugnacgdo ao edital devera ser dirigida ao(a) Pregoeiro(a), com
indicagdo do procedimento licitatério a que se refere, devendo ser
protocolizado por meio eletrénico, atraveés do e-mail

licitacao@hortolandia.sp.qov.br, ou junto ao Departamento de

Suprimentos, situado na Rua José Claudio Alves dos Santos, n°® 585, bairro
Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia/SP, no horario das
08h00min as 17h00min.

14 — DA HABILITAGAO
14.1. A documentacgao relativa a habilitacdo devera estar valida na data da
sessao, sob pena de inabilitagdo. A documentagao devera, ainda, ser anexada

na aba propria do sistema (documentos de habilitagdo), com arquivos
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nomeados expressamente conforme pedido, até o prazo final fixado no
preambulo deste edital para o cadastro das propostas iniciais e habilitagao.

14.2. A documentacao relativa a regularidade juridica € a seguinte:

14.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

14.2.2. Ato constitutivo consolidado, com objeto compativel, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedades

por agdes, acompanhados de documentos de eleigdo dos seus administradores;

14.2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acompanhada da prova de diretoria em exercicio;

14.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

14.3. A documentacéo relativa a regularidade fiscal é a seguinte:

14.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;

14.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede ou

domicilio da licitante, dentro do prazo de validade.

14.3.3. Prova de inscricdo no Cadastro Municipal de contribuintes da sede ou
domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto licitado;

14.3.4. Prova de regularidade para com a Seguridade Social — INSS, com a

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao
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de Certidao de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Secretaria da Receita Federal ou via “internet”, dentro do prazo

de validade;

14.3.5. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico — FGTS, que devera ser feita através da apresentagcao do CRF, emitido

pela Caixa Econdmica Federal, ou pela “internet”, dentro do prazo de validade;

14.4. A documentacdo relativa a qualificagcao econdémico-financeira ¢ a

seguinte:

14.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagao Judicial ou Extrajudicial,
emitida pelo foro em que a proponente tem domicilio, expedida em data nao
anterior a 180 (cento e oitenta) dias da abertura da sessao publica, se outro
prazo nao constar do documento, nos termos do artigo 31, inciso Il, da Lei
Federal 8.666/1993.

14.4.1.1. Na hipdtese da proponente estar em recuperagao judicial, possibilita-
se a apresentacdo de certiddo positiva, com o Plano de Recuperacao
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os

requisitos de habilitagcdo econémico-financeira estabelecidos no edital.

14.5. A documentacgéo relativa a regularidade trabalhista é a seguinte:

14.5.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com
efeitos de negativa.

14.6. Outros documentos necessarios para habilitagcao da licitante:

14.6.1. Declaragcado assinada pelo responsavel da licitante de que n&o outorga
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trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e
qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante do Anexo
I, em cumprimento do disposto no artigo 27, inciso V da Lei Federal n°
8.666/93.

14.6.2. Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitacdo na
presente licitacdo e de que esta ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores, conforme o modelo constante do Anexo lil.

14.7. A documentacao relativa a comprovacao de qualificagao técnica é a

seguinte:

14.7.1. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado para comprovacédo de aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o
objeto da licitagdo, que atenda pelo menos 50% da contratagéo pretendida nos
termos da sumula n° 24 do TCESP. (Sera admitido o somatério de atestados
para comprovagao da capacidade técnica da licitante, sem restricdo quanto aos

periodos dos contratos);

14.7.2. Declaragdes das instalacoes;

15 - DA VISTORIA TECNICA
15.1. As licitantes poderao realizar vistoria técnica para tomar conhecimento de
todas as condi¢gbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da

licitagao.

15.2. Para as licitantes que quiserem realizar a vistoria, sera necessario
agendamento pelo telefone (19) 3965-1400 ramal 7240 com o Sr. Geraldo
Ferreira de Andrade, de 22 a 62, das 9:00hs as 16:00 hs.
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15.3. As visitas acontecerdao deste a data de publicagéo do edital até o ultimo

dia anterior a data prevista para a abertura do certame.

15.4. A Prefeitura emitira Atestado em nome da empresa que efetuou a visita.

15.5. (s) licitante(s) que optarem pela realizacdo de visita devera(ao)

apresentar o Atestado juntamente com seus documentos de habilitagao.

15.6. A realizacdo da vistoria ndo é condicdo a participacdo na presente
licitagao, ficando, contudo, as licitantes cientes de que, apds apresentagao das
propostas, nao serao admitidas, em hipdtese alguma, alegagdes posteriores no
sentido da inviabilidade de cumprir as obriga¢des, face ao desconhecimento

dos servicos e de dificuldades técnicas nao previstas.

15.7. A(s) licitante(s) que optarem pela nao realizagdo de vistoria deverao
apresentar Declaragdo de que tem pleno e total conhecimento do Edital e seus

Anexos e de que se submete a todas as condi¢gdes do mesmo.

16 - DA PROVA DE CONCEITO (PROCEDIMENTO)
16.1. A empresa vencedora e habilitada devera realizar a demonstragdo do
sistema para uma equipe de servidores designados para verificagdo de

atendimento do sistema ao Termo de Referéncia.

16.2. A demonstragdo técnica sera presencial, e devera ocorrer em local

definido pela Prefeitura de Hortolandia.

16.3. Apenas a empresa vencedora e habilitada sera convocada.

16.4. O Pregoeiro agendara a data e horario para a Prova de Conceito que
ocorrera nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Hortolandia, no prazo
improrrogavel de até 07 (sete) dias uteis apds ter sido proferido o resultado

provisorio da disputa, com duracdo maxima de até 05 (cinco) dias uteis, das
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9:00h as 12:00h e das 14:00h as 17:00h.

16.5. As demais empresas também serdo comunicadas, e poderao
acompanhar a demonstracao técnica através de um representante.

16.6. A demonstracao sera realizada através da execugéo das funcionalidades
em tempo real, “on-line”, pela Internet, em ambiente web, conforme

estabelecido no Termo de Referéncia;

16.7. A Prefeitura disponibilizara de computador para as demonstragdes. As
licitantes deverao apresentar os seus sistemas através de acesso normal a
Internet, via https (ambiente seguro), utilizando portas comuns, livres de
proxies e firewalls. Nao sera permitida qualquer conexao direta entre bancos de

dados;

16.8. Concluida a demonstracédo da proponente, verificada a conformidade da
proposta com o Termo de Referéncia, a Equipe de Apoio emitira relatorio

comprovando ou n&o o atendimento das especificagbes obrigatorias.

16.9. O critério de avaliacdo da prova de conceito esta baseado na
apresentacdo das funcionalidades consideradas pela Administracdo como
essenciais para identificar a expertise e capacidade técnica da licitante
Habilitada.

Neste caso, foram extraidas do Termo de Referéncia os principais itens a
serem apresentados em fase do processo licitatério, porém, na entrega do
Objeto pretendido e seus prazos, a Contratada devera atender em sua

totalidade os itens descritos, conforme o quadro de avaliagdo abaixo:

ip | MODULO GESTAO DO ISSQN E NOTA FISCAL | Obrigatorio/ |
DE SERVIGO ELETRONICA (NFS-¢) Desejavel
1 Ii.liiE1S-_I_EA%C(‘,)F;ITURAQAO DOS SERVICOS Obrigatério ()Sim
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( ) Nao
2 | 2.2.2-ESCRITURACAO DOS SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
COMPRADOS
( ) Nao
3 | 2.2.3-ESCRITURACAO DE SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
PRESTADOS DA MODALIDADE DA CONSTRUCAO )
CIVIL () Nao
4 |2.2.4-ESCRITURACAO DE SERVICOS DE Obrigatério | ( ) Sim
INSTITUICOES FINANCEIRAS - BANCOS (DES-IF)
( ) Nao
5 | 2.2.5-ESCRITURACAO DE SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
COMPRADOS POR ORGAOS PUBLICOS
( ) Nao
6 | 2.2.6- ESCRITURACAO DE SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
PRESTADOS DA MODALIDADE DE CARTORIOS
( ) Nao
7 |2.2.7.1- ESCRITURACAO DOS SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
PRESTADOS - SIMPLES NACIONAL
( ) Nao
8 |2.2.7.2- ESCRITURACAO DOS SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
COMPRADOS - SIMPLES NACIONAL
( ) Nao
9 |2.2.8-ESCRITURACAO DE CONDOMINIOS Obrigatério | ( ) Sim
( ) Nao
10 | 2.2.9 - ESCRITURACAO DE SERVICOS Desejavel () Sim
PRESTADOS - TRANSPORTE PUBLICO
( ) Nao
11 | 2.2.10 - EMISSAO E ESCRITURACAO AUTOMATICA | Obrigatério | ( ) Sim
DE NFS-e
( ) Nao
12 | 2.2.10.1 - NFS-e ATRAVES DE DISPOSITIVOS Obrigatério | ( ) Sim
MOVEIS (TABLETS OU SMARTPHONES)
( ) Nao
13 | 2.2.10.2 - NFS-e — INSTITUICOES DE ENSINO Obrigatério | ( ) Sim
(ESCOLAS)
( ) Nao
14 | 2.2.10.3 - NFS-e AVULSA - EMITIDA PELO Obrigatério | ( ) Sim
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CONTRIBUINTE () Nao
15 | 2.2.10.4 - EMISSAO DE RECIBOS PROVISORIOS | Obrigatério | ( ) Sim
DE SERVICOS (RPS)
( ) Nao
16 | 2.2.11 - MODULO DE LEASING Obrigatério | ( ) Sim
( ) Nao
17 | 2.2.12 - MODULO DE PLANOS DE SAUDE Obrigatorio | () Sim
( ) Nao
18 | 2.2.13 - MODULO DE CARTOES DE CREDITO, Obrigatério | ( ) Sim
DEBITO E CONGENERES (CONTRIBUINTES)
( ) Nao
19 | 2.2.14.1 - EMISSAO DO DOCUMENTO DE Obrigatério | ( ) Sim
ARRECADACAO SEM A NECESSIDADE DE )
CONCLUIR A ESCRITURACAO DO LIVRO FISCAL () Nao
20 | 2.2.14.2 - DISPOSITIVO DE ARMAZENAMENTO E | Obrigatério | ( ) Sim
CONTROLE DOS DOCUMENTOS DE )
ARRECADAGAO () Nao
21 | 2.2.14.3 - CANAL DE COMUNICACAO E Obrigatério | ( ) Sim
ORIENTACAO PARA CONTRIBUINTES E )
CONTADORES () Nao
22 | 2.2.14.4 - DISPOSITIVO PARA ESCRITURACAO Obrigatorio | () Sim
CENTRALIZADA DE USO EXCLUSIVO PARA )
CONTADORES () Nao
23 | 2.2.14.5 - DISPOSITIVO ELETRONICO PARA Obrigatério | ( ) Sim
SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA EMISSAO )
DE NOTAS FISCAIS () Nao
24 | 2.2.14.6 - DISPOSITIVO DE SOLICITACAO DE Obrigatorio | () Sim
ORDEM DE SERVICO ELETRONICA
( ) Nao
25 | 2.2.14.7 - NOTA FISCAL DE SERVICO AVULSA — Obrigatorio | () Sim
EMITIDA PELA PREFEITURA
( ) Nao
26 | 2.2.15 - ANALISE E PROCESSAMENTO DAS Obrigatério | ( ) Sim
INFORMACOES PARA A ADMINISTRACAO -
ao
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27 | 2.2.16 - RELATORIOS ADICIONAIS Desejavel () Sim
( ) Nao
28 | 2.2.17 - MODULO FISCALIZACAO () Sim
Obrigatério
( ) Nao
29 | 2.2.18 - ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE Desejavel () Sim
( ) Nao
30 | 2.2.19 - PAINEL DE CONTROLE E Obrigatério | ( ) Sim
MONITORAMENTO
( ) Nao
31 | 2.2.20 - CONTROLE DE OPERACOES REALIZADAS ( ) Sim
ATRAVES DE CARTOES CREDITO, DEBITO E Obrigatério
CONGENERES (PREFEITURA) ( ) Nao
32 | 2.2.21.1 - CONTROLE ESPECIAL DANOTAFISCAL | Desejavel () Sim
DE SERVICOS ELETRONICA
( ) Nao
33 | 2.2.21.1.1 - Sistema off-line para Realizacdo de Desejavel ()Sim
Sorteios
( ) Nao
34 | 2.2.21.2 - PAINEL DE GESTAO Desejavel () Sim
( ) Nao
MODULO CADASTRO MOBILIARIO
ip | INTELIGENTE, LICENCIAMENTO E Obrigatério/ |
GESTAO DO DESENVOLVIMENTO Desejavel ende
ECONOMICO DAS ATIVIDADES DO
MUNICIPIO
1 | 2.3.1- MODULO CONFIGURACOES Obrigatério () Sim
( ) Nao
2 | 2.3.2- CADASTRO PARA ACESSO AO Obrigatério () Sim
SISTEMA
( ) Nao
3 |2.3.3-CONSULTA PREVIA DE Obrigatério () Sim
VIABILIDADE LOCACIONAL PARA )
PESSOA JURIDICA (EMPRESA) () Nao
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4 |2.3.4- ABERTURA DE PESSOA JURIDICA | Obrigatorio | ( ) Sim
(EMPRESA)
( ) Nao
5 |2.3.5- ALTERACAO DE PESSOA Obrigatorio | (') Sim
JURIDICA (EMPRESA)
( ) Nao
6 | 2.3.6 - BAIXA DE INSCRICAO MOBILIARIA | Obrigatério | ( ) Sim
DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)
( ) Nao
7 |23.7 - RECADASTRAMENTO DE Obrigatorio | () Sim
INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA _
JURIDICA (EMPRESA) (1) Néo
8 |2.3.8 - ABERTURA DE INSCRICAO Obrigatorio | (') Sim
MOBILIARIA DE PESSOA FISICA _
(AUTONOMO) (1) Nao
9 |23.9-ALTERAGCAO DE INSCRICAO Obrigatorio | () Sim
MOBILIARIA DE PESSOA FISICA _
(AUTONOMO) (1) Néo
10 | 2.3.10 - BAIXA DE INSCRICAO MOBILIARIA | Obrigatério | () Sim
DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)
( ) Nao
11 | 2.3.11 - RECADASTRAMENTO DE Obrigatorio | (') Sim
INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA _
FISICA (AUTONOMO) (1) Nao
12 | 2.3.12 - ABERTURA DE PESSOA JURIDICA Obrigatorio | () Sim
POR OFICIO (EMPRESA)
( ) Nao
13 | 2.3.13 — BAIXA DE INSCRICAO Obrigatorio | (') Sim
MOBILIARIA POR OFICIO (EMPRESA)
( ) Nao
14 | 2.3.14 - ABERTURA PESSOA FISICA POR | Obrigatério | () Sim
OFiCIO (AUTONOMO)
( ) Nao
15 | 2.3.15 — BAIXA DE AUTONOMO POR Obrigatorio | () Sim
OFICIO
( ) Nao
16 | 2.3.16.1 - DISPOSITIVO DE SOLICITACAO | Desejavel () Sim
DE ORDEM DE SERVICO _
ELETRONICA (1) Nao
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17 [2.3.16.2 - CANAL DE COMUNICAGAO E Desejavel () Sim
ORIENTAGAO PARA EMPRESAS, )
AUTONOMOS E CONTADORES () Nao

18 [ 2.3.16.3 - CONSULTAS/PESQUISAS Desejavel () Sim

PUBLICAS
( ) Ndo
19 |2.3.17 - CONTROLE DO LICENCIAMENTO , () Sim
E REGULARIZAGAO DE INSCRICAO Obrigatério )
MOBILIARIA ( ) Nao

20 | 2.3.18 - ANALISE E PROCESSAMENTO Desejavel () Sim
DAS INFORMAGCOES PARA A )
ADMINISTRACAO ( ) Nao

21 | 2.3.19 - PAINEIS GERENCIAIS DINAMICOS | Desejavel () Sim

B.I.
(B.1) ( ) Ndo

ID | MODULO DOMICILIO TRIBUTARIO Obrigatériol [ ,

ELETRONICO (DT-e) Desejavel ende
1 |2.4.1. PLATAFORMA DE DOMICILIO Obrigatério () Sim
TRIBUTARIO DO CONTRIBUINTE
( ) Nao
2 |2.4.2. API DE INTEGRAGAO Desejavel () Sim
( ) Ndo
3 | 2.4.3. PLATAFORMA DE DOMICILIO Obrigatério () Sim
TRIBUTARIO DO FISCAL
( ) Ndo

17 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS
17.1. Todos os documentos expedidos pela licitante deverao estar subscritos
por seu representante legal ou procurador, com identificagédo clara do subscritor

e com copia de documento de identificagao oficial com foto do subscritor.

17.2. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se
este prazo ndo constar de lei especifica ou do proprio documento, sera

considerado o prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data
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de sua emissao.

17.3. Os documentos emitidos pela internet poderao ser conferidos pela equipe

de apoio do(a) Pregoeiro(a).

17.4. Os documentos apresentados para habilitagdo deverao estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for
matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial,
todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela
propria natureza ou determinacdo legal, forem comprovadamente emitidos
apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos

da empresa.

17.5. Nao serdo aceitos protocolos ou requerimentos.

17.6. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da
participagdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentagéo exigida
para fins de comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta

apresente alguma restricao;

17.6.1 Havendo alguma restricdo na comprovagédo da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a
regularizacado da documentagao, pagamento ou parcelando o débito, e emissao

de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa;

17.6.2. A nao regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem
anterior, implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste edital, procedendo-se a convocacgao dos licitantes para,
em sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos
termos do art. 4°, inc. XXIIl, da Lei n® 10.520/2.002.
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17.7. As certidbes deverao ser negativas ou positivas com efeitos de negativas.

18 — DOS PROCEDIMENTOS

18.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias
essenciais do Edital, considerando-se como tais as que na&o possam ser
supridas no ato, por simples manifestacdo de vontade do representante da

proponente.

18.2. As demais propostas serdao classificadas provisoriamente, em ordem

crescente de precos, consoante critério de julgamento previsto abaixo.

18.3. Definida a classificagdo provisoria, sera registrada na ata da sessao
publica o resumo das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de
participantes, os pregcos ofertados, as propostas eventualmente
desclassificadas e a fundamentacdo de sua desclassificacdo e a ordem de

classificagao provisoria, conforme critério de julgamento.

18.4. Nao podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a

desistente as penalidades previstas neste Edital.

18.5. Declarada finda a etapa competitiva, o(a) Sr.(Sra.) Pregoeiro(a) procedera

a classificagao definitiva das propostas, consignando-a em ata.

18.6. O(A) Sr.(Sra.) Pregoeiro(a) podera negociar com a autora da oferta de

menor valor com vistas a redug¢ao do preco.

19 — DOS RECURSOS

19.1. Apds o encerramento da avaliagdo das propostas comerciais e
documentos habilitatérios, o(a) Pregoeiro(a) informara aos licitantes, por meio
de mensagem langada no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e

motivadamente, por meio eletrénico, utilizando para tanto, exclusivamente,
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campo proprio disponibilizado no sistema www.bbmnetlicitacoes.com.br.

19.2. Havendo interposicado de recurso, o(a) Pregoeiro(a), por mensagem
lancada no sistema via Chat, informara aos recorrentes que poderao
apresentar memoriais com as razdes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apos
0 encerramento da sessdo publica, e aos demais licitantes que poderao
apresentar contrarrazdées, em igual numero de dias, os quais comecgardo a
correr do término do prazo para apresentacdo das razdes recursais, nos termos
do art. 44°,§ 1° da Lei 10.024/2019;

19.3. As razoes recursais e as contrarrazoes serao oferecidas exclusivamente

por meio eletrénico, no sitio, www.bbmnetlicitacoes.com.br, opcdo RECURSO;

19.4. A falta de interposicéo de recurso importara a decadéncia do direito de
recurso e o(a) Pregoeiro(a) adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na
propria sessao, propondo a autoridade competente a homologagdo do

procedimento licitatério;

19.5. Na hipotese de interposicdo de recurso, o(a) Pregoeiro(a) encaminhara

os autos devidamente fundamentado a autoridade competente.

18.6. O recurso contra decisdo do(da) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo e o
seu acolhimento resultara na invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

19.7. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos
e, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no
interesse publico, adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e

homologara o procedimento licitatorio.

20 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO

20.1. No julgamento das propostas sera considerada vencedora a Licitante que
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ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, desde que atendidas as especificacoes e

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos.

21 - DOS PREGCOS, DAS COTAGOES E DOS RECURSOS
ORGAMENTARIOS

21.1. Os precos ofertados deverao incluir todos os custos diretos e indiretos da
proponente, inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre

o objeto licitado.

21.1.1. Serao desclassificadas as propostas cujo pregco seja incompativel com

a realidade do mercado.

21.2. No exercicio de 2021, as despesas correrdo por conta das seguintes

fichas orgcamentarias:

a) Ficha 91 - 02.24.01.04.123.0102.2050.3.3.90.40.00;

21.3. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotacao

orcamentaria prépria, consignada no respectivo Orgamento Programa.

22 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

22.1. O pagamento sera efetuado 10 (dez) dias fora dezena, apds a realizagao
dos servicos, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura correspondente
devidamente vistada pelo 6rgao requisitante, comprovando o recebimento e,
ainda observando-se as condi¢des da Planilha de Prego constante no item 10 e

do cronograma de execugao do Memorial Descritivo.

22.2. A CONTRATADA devera emitir a primeira nota fiscal apés o término do

primeiro més da prestagao de servicos;
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22.3. A Nota Fiscal devera discriminar as quantidades dos servigos

efetivamente prestados, bem como a periodo de sua efetiva realizagao;

22.4. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo

de pagamento sera contado a partir de sua reapresentacéo.

22.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor
devera ser acrescido de encargos moratérios proporcionais aos dias de atraso,
apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte

formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originalmente devido.

| = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a férmula:

| = (6/100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do

efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela em atraso.
23 — DAS DISPOSIGOES DO CONTRATO

23.1. As obrigacdes resultantes deste PREGAO constam do Contrato e demais

Anexos que acompanham este Edital.
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23.2. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de

homologacgao da licitagao, para que o adjudicatario assine o Contrato.

23.3. O Contrato devera ser assinado pelo representante legal da adjudicataria,
mediante apresentacdo do contrato social ou procuragdo e ceédula de

identidade do representante.

23.4. A critério da Administracdo, o prazo para a assinatura do contrato, podera
ser prorrogado uma unica vez, desde que haja tempestiva e formal solicitacdo

da adjudicataria.

24 — DAS PENALIDADES
24.1. Sao aplicaveis as sangoes previstas no Decreto Municipal n.° 4.309/2019,
de 28 de novembro de 2019, conforme ANEXO VI.

24.2. As pessoas juridicas serao responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administracédo
Publica, nos termos da Lei n°® 12.846/2013.

25 — DA RESCISAO CONTRATUAL

25.1. A Prefeitura Municipal de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir o
futuro Contrato, independentemente de interpelagcédo judicial ou extrajudicial,
sem que caiba a proponente vencedora, direito a indenizagcdo de qualquer

espécie, quando ocorrer:

a) faléncia, recuperacao judicial (caso né&o seja apresentado plano de
recuperacdo homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a
viabilidade econémico-financeira) ou extrajudicial ou dissolugdo da proponente
vencedora;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condigdo do futuro Contrato, por

parte da proponente vencedora;
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c) descumprimento, pela proponente vencedora, das determinagdes da
fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Hortolandia;
d) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n° 8.666, de 21/06/1.993.

25.2. A Prefeitura Municipal de Hortolandia podera, também, rescindir o
Contrato, independente dos motivos relacionados nas alineas “a” a “d” do

subitem anterior, por mutuo acordo.

25.3. Rescindido o Contrato, por qualquer um dos motivos citados nas alineas
“a” a “d” do primeiro subitem deste capitulo, a proponente vencedora sujeitar-
se-a a multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre a parte inadimplente,
respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisdo contratual.
Neste caso, serdo avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizagdo da
Prefeitura do Municipio de Hortolandia, os servigos ja prestados, podendo a
mesma, segundo a gravidade do fato ou da falta, promover processo
administrativo, a fim de se apurar as respectivas responsabilidades. Caso a
proponente vencedora seja considerada inidénea, podera ser suspensa para
transacionar com o Municipio de Hortolandia, por prazo n&o superior a 02 (dois)

anos.

26 — DO REAJUSTE
26.1. Os precos serao fixos e irreajustaveis pelos primeiros 12 (doze) meses da

vigéncia contratual.

26.2. A partir do 13° (décimo terceiro) més serao reajustados de acordo com a

variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA.

26.3. Apds os 24 (vinte e quatro) meses de vigéncia, havendo prorrogagéo do
contrato, dos servicos de licenciamento de uso, suporte e manutencao, esses
precos mensais serdo reajustados de acordo com a variagdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, e assim a cada 12 (doze)

meses, em conformidade com a legislagcdo em vigor, tomando-se por base o
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indice vigente no més da apresentagao da proposta em relacdo ao do més do

reajustamento devido.

26.4. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execug¢do do
ajustado, ou ainda, em caso de for¢ga maior, caso fortuito, ou fato do principe,
configurando alea econdémica extraordinaria e extracontratual, a relagao que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicdo
do Municipio de Hortolandia para a justa remuneragédo da execugao contratual
podera ser revisada, objetivando a manutengdo do equilibrio econdémico-

financeiro inicial.

26.5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de
apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos pregos

contratados, implicardo a revisao destes para mais ou menos, conforme o caso.

26.6. Na hipotese de solicitagcdo de revisao de pregos pela contratada, esta
devera comprovar o desequilibrio econbmico-financeiro, em prejuizo da

Municipalidade.

26.6. Fica facultado ao Municipio de Hortolandia realizar ampla pesquisa de
mercado para subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens

anteriores, a decisao quanto a revisdo de precos solicitada pela contratada.

26.7. A eventual autorizacdo da revisdao de pregos sera concedida apds a
analise técnica e juridica do Municipio de Hortolandia, porém, contemplara os
servicos a partir da data do protocolo do pedido no protocolo geral pela

Contratante.

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

26.7.1. Enquanto eventuais solicitagbes de revisao de pregos estiverem sendo
analisadas, a contratada ndo podera suspender a prestacdo dos servigos e 0s

pagamentos serao realizados conforme os pregos vigentes.

26.7.2. O Municipio de Hortolandia devera, quando autorizada a revisao dos
precos, lavrar Termo Aditivo com os precos revisados e emitir Nota de
Empenho complementar, inclusive para cobertura das diferengas devidas, sem
juros e correcdo monetaria, em relagdo aos servigos realizados apds o

protocolo do pedido de revisao.

26.8. O novo prego so tera validade apds a sua publicagdo nos devidos meios
de comunicagdo e, para efeito de pagamento dos servigos porventura
prestados entre a data do pedido de adequacédo e a data da publicacdo do
novo precgo, retroagira a data do pedido de adequacdo formulado pela

contratada.

27 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

27.1. A apresentacao de proposta implica na aceitagao de todas as condigdes
estabelecidas neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar
desconhecimento dos termos do ato convocatério ou das disposicdes legais

aplicaveis a espécie, para furtar-se ao cumprimento de suas obrigagodes.

27.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipoteses

previstas em lei, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizagéo.

27.3. A proponente vencedora devera manter durante toda a vigéncia do

Contrato, todas as condi¢cdes de habilitagao.

2.74. A empresa vencedora devera apresentar, em até 03 (trés) dias uteis apos
o encerramento da sessao, planilha de composi¢ao de custos e formacao de
precos, para analise da economista do Departamento de Suprimentos, quanto

a regularidade e atendimento dos requisitos legais.
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27.5. Com base no art. 43, § 3° da Lei Federal n° 8.666/1.993 e suas
alteragdes, é facultado ao (a) Pregoeiro(a) e sua equipe de apoio, em qualquer
fase da licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a

complementar a instrucdo do processo.

27.6. Os casos omissos e duvidas serao resolvidas pelo(a) Pregoeiro(a) com a
assisténcia de sua Equipe de Apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de
legislacdo aplicavel a espécie e dos principios que norteiam o processo

licitatorio, como também dos principios gerais de direito.

27.7. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas a favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados e o desatendimento de exigéncias
formais, desde que ndo comprometa a afericdo da habilitacdo da licitante e
nem a exata compreensido de sua proposta, ndo implicara o afastamento de

qualquer licitante.

27.8. Os atos praticados neste pregao, apds sua abertura, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado e no Diario Oficial Eletrdnico do Municipio de

Hortolandia.

27.9. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipoteses

previstas em lei, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizagao.

27.10. A licitante vencedora devera apresentar junto com o Contrato, o Termo
de Ciéncia e Notificagdo, conforme modelo do Anexo V, devidamente

preenchido.

28 — DOS ANEXOS

28.1. Constituem anexos deste Edital:

ANEXO | - MEMORIAL DESCRITIVO
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO

ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS
IMPEDITIVOS

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

ANEXO V - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

ANEXO VI — DECRETO MUNICIPAL N° 4.309 DE 28 DE NOVEMBRO DE
2019

Hortolandia, 05 de janeiro de 2022.

Marlene Batista do Nascimento

Secretaria Municipal Adjunta de Administragao e Gestao de Pessoal
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ANEXO |

MEMORIAL DESCRITIVO

JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Finangas, vem desenvolvendo ao longo dos ultimos anos
acdes para reduzir a evasdo fiscal e elevar o volume de arrecadacdo com a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos destinados a
modernizagdo da administracdo tributaria municipal, que permita a integracdo do
cadastro mobiliario para geracao de controles financeiros, reduzindo a evaséao fiscal,
bem como promovendo o desenvolvimento econdmico, através de sistemas integrados,
em ambiente “WEB”, com sua operacionalizacao integralmente realizada pela internet,
a todas as empresas sediadas neste Municipio, conforme contrato n°® 352/2017
(Processo Administrativo n° 11179/2017 de 22/12/2017, Pregao Presencial n° 67/2017)
vigente até 02/01/2022.

O sistema integrado atualmente utilizado disponibiliza funcionalidades, via Internet,
que possibilitam aos contribuintes realizarem as atividades inerentes ao cumprimento

de suas obrigacdes tributarias (principal e acessoria) incluindo:

- A Escrituracao de Prestadores e Tomadores de servigos, de Prestadores de Servigos
da Construcao Civil, de Prestadores de Servigcos de Instituicdes Financeiras Bancos

(DES-IF), Cartdrios, Simples Nacional e Condominios, Transporte Publico;

- A Escrituracéo de Servicos Tomados por Orgéos Publicos e Escrituracdes efetuadas

por Contabilistas;

- Grupo de Recursos Facilitadores: Emissdo do Documento de Arrecadacdao sem a
necessidade de concluir a escrituragédo do Livro Fiscal, Dispositivo de Armazenamento
e Controle dos Documentos se Arrecadacao, Canal de Comunicacao e Orientacdo
para Contribuintes e Contadores, Dispositivo para Escrituracido Centralizada de uso
Exclusivo para Contadores, Dispositivo Eletrénico para solicitacdo de Autorizagao para

Impressao de Documentos Fiscais, Emissdao e Escrituracdo Automatica de NFS-e,
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NFS-e Através de Dispositivos Moveis (tablets ou smarthones), NFS-e — Instituicoes
de Ensino (Escolas), NFS-e Avulsa — Emitida pelo Contribuinte, Dispositivo de
Emissao de Recibos Provisérios de Servigco pelo Contribuinte, Dispositivo de Emissao
de Recibos Provisdrios de Servico (RPS), Dispositivo de Solicitagcao de Ordem de
Servico Eletrénica, Dispositivo de Escrituracao Fiscal OFFLINE, Nota fiscal de Servigo

Avulsa — Emitida pela Prefeitura.

- Analise e processamento das Informacdes para a Administracdo dos Modulos de
Livro Eletrénico e Nota Fiscal de Servico Eletrénica, Relatérios Adicionais dos Mdédulos
de Livro Eletrbnico e Nota Fiscal de Servico Eletronica, Modulo Fiscalizagao;

Atendimento ao Contribuinte; Painel de Controle e Monitoramento.

- A realizagdo de consultas a Legislagéo vigente no Municipio e todas suas alteracéo

divulgadas no sistema;

- Atendimento via Internet, disponibilizando canal de comunicacéo e orientagao para

contribuintes e contadores, através de CHAT on-line e Fale conosco.

No que se refere ao Médulo de Cadastro Mobiliario Inteligente (processos de abertura

de empresa) o sistema disponibiliza:

- Médulo Administrativo — Configuragdes que permitem a parametrizagdo do sistema

por parte desta Secretaria Municipal;

- Cadastro para acesso ao sistema que permite a qualquer pessoa fisica ou juridica
acesso ao moédulo, necessitando apenas, como pré-requisito, que se cadastre para

obter usuario e senha;

- Consulta prévia eletrbnica para empresas que fornece informagdes sobre a
possibilidade do exercicio das atividades escolhidas em um endereco especifico, a
disponibilidade do Nome Empresarial pretendido (no caso de registro na Junta

Comercial) e os Alvaras e Licengas necessarios para o funcionamento;

- Abertura eletrénica de empresas e inscricdo eletrbnica de autbnomos que permite ao
solicitante realizar sua Inscricdo Cadastral junto ao Municipio e aos demais 6rgaos

conveniados;
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- Alteragao eletrénica de empresas e autbnomos que permite a manutencéo dos dados

cadastrais de empresas e autbnomos visando manter o cadastro sempre atualizado;

- Solicitagcao eletrdnica de cancelamento de inscricdo municipal para encerramento de
empresa e autbnomo que permite solicitagcdes de cancelamento de inscricdo municipal

para posterior encerramento das atividades;

- Recadastramento eletronico de empresas e autdnomos que permite atualizacéo e

insercao de informagdes com consequente aumento da base cadastral;

- Controle de posturas que permite o gerenciamento dos requisitos necessarios a

obtencao do alvara definitivo de empresas/autdnomos;

- Relatdrios que permitem a analise: das consultas prévias, das solicitacoes e pedidos
de abertura, efetuadas pelos usuarios, dos acessos e agdes dos agentes municipais e

do tempo meédio para abertura de empresa;

O atual contrato de prestacao de servicos também inclui acesso via WEB a todas as
empresas estabelecidas ou ndo no Municipio, com o fornecimento de Data Center com
alta disponibilidade e Balanceamento de Carga — 7/24 e equipamentos em duplicidade
com redundancia de infraestrutura, banda compativel com nossa demanda, com
conexao SSL e certificagdo segura e criptografada do transporte das informacdes —
HTTPS, garantindo assim, a disponibilidade 24/7 do sistema, a fidelidade e a

integridade das informagdes.

Esta sistematica possibilita o cruzamento e gerenciamento das transagbées de cada
documento fiscal, informando em tempo real todas as inconsisténcias e apontando as
empresas que estdo registrando dados incompativeis aos documentos de origem, o
que nos permite acompanhamento, gerenciamento e controle dos sistemas de
cadastro fiscal, tributacdo, arrecadacido e geracdo de informacgbes fiscais, apoiando
significativamente as acbes de fiscalizacao, de vetoracao de diligéncias, de analise de
resultados de operacdes fiscais, de estruturacdo de processos de geracdo de

informacgdes analiticas para apoio a tomada de decisoes.

Apesar de eficiente ao longo dos anos, em especial, no que se refere ao aumento de

controles e consequente melhora na arrecadacédo e na base contributiva, importante
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salientar a necessidade de estreitar o relacionamento com os contribuintes, reduzindo
a burocracia e modernizando os processos administrativos, possibilitando que estes
possam ser formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato digital,

através da criacdo de um portal de servigcos configuravel.

Os meios atuais utilizados para interacdo com o contribuinte tém custos elevados de
envio de comunicados pelos Correios, através de AR, para dar confiabilidade na
comunicagao, inexisténcia de comunicacao de duas vias em plataforma unica, falta de
gestao centralizada das informacgdes trocadas com o contribuinte e falta de seguranca

contra o extravio de informacdes.

Por isso, a importancia de utilizar meios modernos e seguros para dar transparéncia e
garantir uma comunicagao eficiente e de baixo custo com o contribuinte, justifica o
investimento em um ambiente eletrénico que sera o local onde serdo postadas e
armazenadas correspondéncias de carater oficial, dirigidas ao contribuinte e seus

representantes legais.

Dessa forma estaremos daremos mais um passo no sentido da modernizagdes que
nos permitira estreitar, facilitar, formalizar e agilizar o relacionamento entre o corpo

fiscal e os contribuintes, onde esperamos resultados como:

- Segurancga contra extravio de correspondéncia e sigilo fiscal;

- Envio de mensagens para o contribuinte sempre que houver uma inconsisténcia nos
dados informados ao fisco, cobrindo todos os contribuintes pequenos, médios e

grandes;

- Comunicacao eletrénica, com acesso restrito a usuarios autorizados e portadores de
certificagdo digital, para garantir identificagcdo, autenticidade e integridade das

comunicagdes.

- Recursos de Caixa Postal permitindo receber mensagens, documentagdo em
arquivos com formatos diversos, com a possibilidade de configurar para ciéncia de

leitura assinada digitalmente;

- Ambiente exclusivo para fiscais para acompanhar os prazos de comunicagdes

trocadas com os contribuintes através de sistemas corporativos, consultar indicadores
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quantitativos e qualitativos de comunicagdes trocadas, autorizar/desautorizar envio de
comunicados, configurar mensagens, definir se exige assinatura digital para dar

ciéncia, acesso via certificado digital padrao ICP-Brasil ou pelo par CPF e Senha;

- Visualizar de forma centralizada, em painel consolidado com formato padronizado, o
perfil fiscal do contribuinte, apresentando seu histérico de acessos, cadastros e

relacionamentos com a Prefeitura.

- Possibilidade de integragdo com os demais sistemas utilizados pela Prefeitura.

Nesse contexto temos por objetivo manter a qualidade de servigos e atividades da
Prefeitura bem como a continua evolugdo e modernizagao das atividades

administrativas focadas no aumento de arrecadagao, controle e gestéo.

Considerando que esta Secretaria dispde de mecanismos de controle, gestdo e
fiscalizacdo que geram informagdes gerenciais e estratégicas, em tempo real, que
possibilitam a tomada de decisbes e que necessitamos dar continuidade ao trabalho
de gestao do ISSQN realizado ao longo desses ultimos anos que nos gerou resultados
positivos no combate a evasao fiscal e, principalmente, aumento de arrecadacao

desse imposto;

Considerando que os contribuintes ja estdo habituados a utilizarem mecanismos, via

WEB, que Ihes permitem o cumprimento de suas obriga¢des (principal e acessoéria);

Considerando que o contrato mencionado finda em 02/01/2022 e que s&o servigos
essenciais pelo fato de impactarem diretamente na arrecadagdo de impostos que

compdem nossa receita propria;

Solicitamos contratacédo de sistema semelhante que nos permita manter a integracao
das informacgdes visando evitar prejuizos ao erario Municipal que certamente seria
onerado com a auséncia de controles, com as dificuldades geradas para os
contribuintes cumprirem suas obrigagdes, com o rompimento dos vinculos criados

através de comunicacao on-line entre Prefeitura e Contribuintes;

Salientamos a urgéncia pelo fato dos contribuintes ja utilizarem mecanismos, via WEB,
que lhes permitem o cumprimento de suas obrigagdes (principal e acessorias),

possibilitando o registro de informacdes de servigos prestados e tomados no Municipio,
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além disso, esta Secretaria dispde de mecanismos de controle, gestao e fiscalizacao
que geram informagdes gerenciais e estratégicas, em tempo real, que possibilitam a

tomada de decisoes.

Esclarecemos ainda que juntamos aos autos a manifestagdo do Sra. Diretora do Depto
de Tecnologia da Informacdo, que considerou atendidas os requisitos relacionados a

area tecnologia, conforme sugerido.

A equipe técnica indicada que ira avaliar os requisitos da prova de conceito, conforme
previsto neste Termo de Referéncia serdo os servidores Marcos Rosa Santarosa
Demartini, Geraldo Ferreira de Andrade e Jenifer Macarelli Nunes, servidores de
carreira e que atuam diretamente no sistema contratado, tendo dominio das

necessidades e funcionalidades exigidas nesta contratacao.
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TERMO DE REFERENCIA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PARA MODERNIZAGAO DA
ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

1-OBJETO

O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de licenciamento de uso temporario de sistema para a modernizagao da
administracdo tributaria municipal, incluindo implantagao, conversao, treinamento e

suporte, conforme as especificagdes obrigatorias descritas neste Termo de Referéncia:

2. ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

2.1 - CARACTERISTICAS FUNCIONAIS E OPERACIONAIS

2.1.1 - O sistema pretendido devera possuir funcionalidades para abertura, alteracao
cadastral e encerramento de empresas, bem como recadastramento com base no

cadastro técnico da Administracéo.

21.2 - O sistema devera proporcionar, também, mecanismo que garanta o
procedimento de recadastramento, através do primeiro acesso, sendo que essa
informacao devera ter mecanismo de transmissao eletrénico e automatico, via Internet,

para os sistemas legados da Administracao.

2.1.3 - O sistema pretendido devera possuir todas as suas funcionalidades em
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ambiente WEB, via "browser" (Microsoft Edge e/ou Mozilla Firefox e/ou Google
Chrome), utilizando "SSL" (protocolo de seguranga que criptografa todos os dados
trafegados entre o computador do usuario € o da solugao a ser utilizada) através da
internet, com o objetivo de acesso as informagdes de forma segura, seja por parte das

empresas ou pela Administragao.

2.1.4 - Controle de Acesso ao Sistema: Com a finalidade de garantir que os
usuarios externos (empresas, contadores, autbnomos e empreendedores) e o0s
servidores municipais acessem de forma segura o conteudo das informag¢des o

sistema devera possuir identificacdo, senha e teclado virtual.

2.1.4.1 - Para o modulo de Cadastro Mobiliario Inteligente o sistema devera dispor de
area para cadastro de usuario e senha visando permitir que qualquer pessoa fisica ou

juridica acesse suas funcionalidades e informacdes.

2.2 - GESTAO DO ISSQN E NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA (NFS-e)

O sistema pretendido deve disponibilizar modulos de escrituragdo do livro fiscal do
ISSQN e emissédo de notas fiscais de servigo eletrdnica, cujas informacgbes deveréo
estar sincronizadas aos cadastros técnico e fiscal da Administracao, que condicionarao
a forma de escrituragdo de cada contribuinte, através da integracdo do Livro Fiscal

com os dados dos cadastros.

O objetivo da integragdo em tempo real é para que qualquer alteracdo nos cadastros
técnico e fiscal e de pagamentos do ISSQN possa, apds sua sincronizagao ao banco
de dados formado através do sistema ofertado, imediatamente ser acessado pelas
empresas que produziram tais informagdes, assim como a geragcdo de documento de
arrecadacao do ISSQN, produzida pelas empresas devera ser transmitida de forma

eletrbnica e automatica para o cadastro técnico e fiscal da Administracao.
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O mecanismo de geracao da Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e) que registra a
prestacdo de servigos por meio de acesso “On-Line” devera permitir o calculo e o
recolhimento de impostos de acordo com a legislacéo vigente. A NFS-e para registro

da prestacao de servigos devera atender ao modelo SPED Fiscal.

Devera conter os seguintes modulos e funcionalidades obrigatérias:

2.2.1 - ESCRITURAGAO DOS SERVIGOS PRESTADOS

Este modulo devera identificar a empresa usuaria, suas caracteristicas tributarias e
permitir que os dados existentes em uma nota fiscal de servigos sejam escriturados:
numero da nota fiscal, data de emissao, série, cddigo de identificacdo dos servicos
prestados, natureza da operagao, valor e os dados do comprador dos servicos,
possibilitando que as empresas cumpram suas obrigacbes tributarias e a

Administragao possua informacgdes para geragao de relatérios.

2.2.2 - ESCRITURAGAO DOS SERVIGOS COMPRADOS

Este modulo devera identificar a empresa usuaria, suas caracteristicas tributarias e
permitir que os dados existentes em uma nota fiscal de servigos sejam escriturados:
numero da nota, data de emissdo, série, codigo de identificacao dos servicos
prestados, natureza da operacdo, valor e os dados do prestador dos servicos,
possibilitando que as empresas cumpram suas obrigagbes tributarias e a

Administragao possua informacgdes para geragao de relatérios.

2.2.3 - ESCRITURAGAO DE SERVIGOS PRESTADOS DA MODALIDADE DA
CONSTRUGAO CIVIL
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Este moédulo é de acesso exclusivo para empresas que possuam atividades
enquadradas para atuacido na area da construcao civil, estabelecendo a escrituracao
das notas fiscais de servicos e de materiais, individualizadas para cada obra

cadastrada.

Devera possuir os campos minimos necessarios para escrituracao de notas fiscais de
servicos e de materiais, sendo: numero da nota fiscal de servicos e/ou de materiais,
data de emissao, série, cédigo dos servigos e/ou descricdo de mercadorias, natureza
da operacgao, identificagdo da obra cadastrada, valor e os dados do comprador dos
servicos e/ou do fornecedor de materiais, possibilitando que as empresas cumpram
suas obrigacdes tributarias e a Administracdo possua informagdes para geragéo de

relatorios.

2.24 - ESCRITURAGAO DE SERVICOS DE INSTITUICOES FINANCEIRAS -
BANCOS (DES-IF)

Este médulo devera identificar a empresa usuaria, suas caracteristicas tributarias
atuando na area financeira como banco, e permitir que os dados e os valores
cobrados por seus servicos sejam declarados, conforme constam nos balancetes
contabeis préprios dos bancos, selecionando, automaticamente, cada uma das contas
terciarias, no momento da declaracao, tendo campos de informacgao especificos para
informar: valor total dos servigos prestados no més de competéncia, em cada uma das
contas terciarias, opgdo em pagar ou ndo o imposto incidente sobre o valor dos
servigos, possibilitando que os bancos cumpram suas obriga¢des tributarias e a

Administragao possua informacgdes para geragao de relatérios.
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O encerramento das informagbées do més, para geragcdo do documento de
arrecadacao, s6 sera possivel caso haja declaragao de valores para pelo menos uma

das contas terciarias.

O sistema devera apurar e demonstrar, automatica e eletronicamente, o valor total

faturado no més, o valor total tributavel e o valor do imposto gerado e devido.

O sistema devera ter a opcao de indicagao em grupo, de todas as contas em que nao
houve movimento de prestacao de servigos na competéncia, como facilitador para os

contribuintes, dando agilidade na utilizag&do do sistema.

O sistema devera possuir médulo de exportacdo das informacdes declaradas pelos
Bancos, para o banco de dados da Fiscalizacdo Fazendaria, no formato de arquivo

texto pré-formatado.

O sistema devera prover relatérios de auditoria fiscal que cruzem: Acumulado
declarado por inscricdo municipal versus declarado no balancete, conta a conta;
Diferencas de cddigos (enquadramento), aliquotas; Contas pacificadas (Cosif 717)
nao oferecidas a tributacao; valores estornados / deduzidos na base tributavel sem a
devida comunicacao / deferimento e/ou abertura de processo administrativo junto a
prefeitura; reclassificacbes contabeis de base de calculo para valores fora do Cosif
717 (pacificado).

2.2.5 - ESCRITURAGAO DE SERVIGOS COMPRADOS POR ORGAOS PUBLICOS

Este médulo devera identificar a empresa usuaria, suas caracteristicas tributarias
como compradora de servigos, especialmente por ser Orgéo Publico Federal, Estadual

e/ou Municipal (Secretarias/Autarquias) e permitir que os dados existentes em uma
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nota fiscal de servicos sejam escriturados: niumero da nota, data de emissao, série,
codigo de identificacdo dos servicos prestados, natureza da operagao, valor e os
dados do prestador dos servigos, possibilitando que esses Orgdos Publicos cumpram
suas obrigacoes tributarias e a Administracdo possua informagdes para geracao de

relatorios.

O sistema devera permitir que ocorram as diversas variaveis nas contratacdes de
servicos, efetuadas por essas empresas publicas, quando da retencao na fonte do
ISSQN, sendo: emissdo de documento de arrecadacao por nota + emissio de recibo
de retencdo para fornecer ao prestador; emissdo de documento de arrecadacao
acumulando todas as notas fiscais escrituradas + emissao do recibo de retencao para
fornecer ao prestador; apenas a emissao do recibo de retencdo para fornecer ao
prestador nos casos em que houver encontro contabil interno da Administracdo

Publica (Retengao x Recolhimento do Imposto).

O sistema devera, através desses controles, permitir que a Administragdo do Municipio

consiga identificar os servigcos comprados, por secretaria.

2.2.6 - ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS DA MODALIDADE DE
CARTORIOS

Este modulo devera identificar a empresa usuaria, suas caracteristicas tributarias e
permitir que os dados existentes em um tipo de servigos sejam escriturados: tipo de
documento fiscal, numero do documento fiscal inicial e final agrupados ou nao,
quantidade de documentos agrupados, valor total do documento, Valor da receita
propria referente aos emolumentos, tipo de estabelecimento de servigos notariais e de
registro, cédigo de identificacdo da atividade prestada, possibilitando que as empresas
cumpram suas obrigacbes tributarias e a Administracdo possua informagdes para

geragao de relatérios.
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2.2.7 - ESCRITURAGAO DE SERVIGOS PRESTADOS E COMPRADOS - SIMPLES
NACIONAL

O sistema devera contemplar as regras estabelecidas do Simples Nacional na Lei
Complementar n°® 123/2006 com as alteracées da Lei Complementar n°® 128/2008 e

resolugdes do Comité Gestor do Simples Nacional.

2.2.7.1 - ESCRITURAGAO DOS SERVICOS PRESTADOS - SIMPLES NACIONAL

A escrituracdo dos servigos prestados por contribuintes optantes pelo Simples
Nacional devera ocorrer nos mddulos destinados aos prestadores de servigos ja
definidos anteriormente, todavia, devera contemplar as seguintes regras obrigatérias

de funcionamento:

a) O contribuinte enquadrado no Simples Nacional devera ter a possibilidade
de escriturar as Notas Fiscais de todos os seus servigos prestados, conforme

determina a Resolugao do Comité Gestor do Simples Nacional N° 10, Artigo 6°;

b) Os contribuintes optantes pelo Simples Nacional, ao escriturarem suas notas,
deverao estar cumprindo apenas a obrigagdo acessoéria de escrituracdo, onde o
sistema, obrigatoriamente, ndo devera gerar guia para pagamento de ISS na
Prefeitura, pois esta obrigacdo devera ser cumprida através do DAS na Receita

Federal, juntamente com os demais tributos.

2.2.7.2 - ESCRITURAGAO DOS SERVIGOS COMPRADOS - SIMPLES NACIONAL
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A escrituracdo dos servigos comprados de empresas prestadoras de servigo optantes
pelo Simples Nacional devera ocorrer nos modulos destinados a servicos comprados
ja definidos anteriormente, todavia, devera contemplar as seguintes regras obrigatérias

de funcionamento:

a) Para servigcos comprados de prestadores optantes pelo Simples Nacional,
Estabelecidos no Municipio o sistema devera identificar se o prestador esta ou nao
enquadrado no Simples Nacional, através de busca realizada no cadastro de
contribuintes, devendo conter, no minimo, 03 (trés) varidveis de busca: CNPJ,
Inscricdo Municipal e Inscricdo Estadual para confirmar que o prestador esta
enquadrado no Simples Nacional, devendo entdo, disponibilizar as aliquotas do

Simples Nacional para o comprador proceder a escrituracdo do servico comprado;

b) Sendo o servico comprado um subitem de servigo de retencéo obrigatdria
pela legislacdo do Municipio, o programa devera disponibilizar as aliquotas do Simples
Nacional, conforme inciso IV do artigo 21 da Lei 128/2008, para que seja retido o ISS

pela aliquota do Simples Nacional;

c) Para servigos comprados de prestadores optantes pelo Simples Nacional,
Nao Estabelecidos no Municipio, o sistema devera questionar o comprador se o

prestador esta ou ndo enquadrado no Simples Nacional:

c1) Se confirmado que o prestador estd enquadrado no Simples Nacional, o
sistema devera disponibilizar ao comprador as aliquotas do Simples Nacional para ser

realizada a retencéo do ISS;

c2) Se confirmado que o prestador ndo esta enquadrado no Simples Nacional,
0 programa devera disponibilizar ao comprador as aliquotas da lista de servigos

constante da Lei do ISS da Prefeitura.
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2.2.8 - ESCRITURAGAO DE CONDOMINIOS

Este médulo é proprio para escrituracdo de condominios, devera permitir os
lancamentos de servicos tomados sujeitos ou ndo a substituicdo tributaria,
resguardando os dados histéricos, dos balancetes econdbmicos e em todas as
informacgdes prestadas, possibilitando a emissao da Guia de Recolhimento do imposto
retido na fonte, vinculando as escrituragbes informadas pelo usuario, possibilitando
que as empresas cumpram suas obrigagdes tributarias e a Administragdo possua

informacdes para geracao de relatorios.

2.2.9 - ESCRITURAGAO DE SERVIGOS PRESTADOS - TRANSPORTE PUBLICO

Este modulo € proprio para escrituracdo de servigos prestados por empresas de
transporte publico, devendo identificar a empresa usuaria, suas caracteristicas
tributarias e permitir que a escrituragao fiscal de servicos prestados seja realizada
contendo os seguintes dados: numero do 6nibus, quantidade de giros da catraca
(nimero inicial e namero final), atividade, valor da tarifa e quantidade de passes,
possibilitando que as empresas cumpram suas obrigacbes tributarias e a

Administragao possua informacgdes para geragao de relatérios.

2.2.10 - EMISSAO E ESCRITURAGAO AUTOMATICA DE NFS-e

O sistema devera conter dispositivo de geracdo e gestdo de Nota Fiscal de Servigo
Eletrdnica por meio de acesso “On-Line”, via WEB, através da Internet, com a
integracao entre os cadastros técnico e fiscal da administragdo que se dara eletrénica

e automaticamente “em tempo real”, garantindo que a prestagdo do servico dessa
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emissao esteja autorizada no cadastro técnico e fiscal da Administragdo, constando
ainda mecanismo que assegure o cumprimento das legislagdes pertinentes. A emisséo
de NFS-e também devera poder ser realizada através de dispositivos mdveis como
tablets ou smartphones. As regras obrigatérias de funcionamento desse dispositivo

sdo:

a) O acesso devera ocorrer mediante os critérios ja estabelecidos para

empresas, conforme item 2.1.4;

b) Devera contemplar as funcionalidades de: Geragcao de NFSe, Recepcéao e
Processamento de Lotes de RPS, Consulta de Situagao de Lote de RPS, Consulta de
NFS-e por RPS, Consulta de Lote de RPS, Consulta de NFS-e, Cancelamento de
NFS-e, Substituicdo de NFS-e, Consulta de Empresas Autorizadas a Emitir NFS-e em
conformidade com o Modelo Conceitual do SPED FISCAL;

c) Devera também atender as condi¢des técnicas de funcionamento, estruturas
de dados e schemas, em conformidade com as especificagbes do Modelo de

Integragcédo do SPED Fiscal,

d) Devera estar integrada ao Livro Fiscal Eletrénico do ISSQN, onde a emissao
gera automaticamente sua escrituragdo, agilizando o cumprimento das obrigagdes

principal e acessoria;

e) Além disso, devera contemplar mecanismo para geragao, acumulo e gestao
de Créditos em fungéo do ISSQN, gerando beneficio ao comprador de servigos. Esses
créditos poderao ser utilizados para abatimentos/descontos em outros impostos/taxas

devidas a Administracao;
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f) Os cidadaos deverdo poder consultar os créditos acumulados e, para tal

deverao se cadastrar no sistema;

g) A Administragcdo devera poder configurar/estabelecer para qual (is)
imposto(s)/taxa(s) o contribuinte podera utilizar os créditos, bem como, tal
funcionalidade devera poder ser ativada/desativada a qualquer momento a critério da

Administragao;

h) Devera permitir a emissdo de NFS-e para contribuintes enquadrados como
MEI, entretanto, sem a exigéncia de obrigacdo acessoéria de escrituracdo, onde o
sistema, obrigatoriamente, ndo devera gerar guia para pagamento de ISS na
Prefeitura, pois esta obrigacdo devera ser cumprida no PGDAS na Receita Federal em
valores fixos. O sistema ndo devera gerar guias para prestador e nem para comprador,
considerando que os Micro Empreendedores ndo podem ser substitutos nem

substituidos tributarios.

2.210.1 - NFS-e ATRAVES DE DISPOSITIVOS MOVEIS (TABLETS OU
SMARTPHONES)

As NFS-e também poderao ser emitidas através de dispositivo méveis como tablets ou
smariphones, para tal, o dispositivo utilizado devera ter acesso a internet. As regras

obrigatdrias de funcionamento desse dispositivo sao:

a) Emissdo NFS-e - Devera utilizar o mesmo login e senha utilizado para a

emissao da nota fiscal eletrdnica nos demais dispositivos (computadores);

b) Emissdo NFS-e - Devera permitir que o contribuinte informe um tomador de

servico realizando a busca por CNPJ/CPF, Razao Social ou Inscrigdo municipal. Caso
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o tomador nao for localizado no cadastro do municipio, o contribuinte devera poder

realizar o preenchimento manual com os dados do tomador de servico;

b1) O sistema também devera permitir que o contribuinte opte em nao informar
o tomador de servigo, nesse caso o sistema de nota fiscal de servigo eletronica devera

adotar o tomador de servigo como pessoa fisica;

c) Emissdo NFS-e - Devera possibilitar que o contribuinte informe a
competéncia: més e ano e Local da prestagao: Estado e Municipio, e para facilitar e
agilizar a emissao, o sistema devera trazer automaticamente a competéncia vigente e
o estabelecimento do prestador, podendo o contribuinte avancgar para o préximo passo

caso nenhum desses dados seja alterado;

d) Emissdo NFS-e - Devera possibilitar que o servico seja selecionado
conforme o tipo de servigo realizado. As atividades/servico em que o contribuinte
estiver enquadrado deverdo ser disponibilizadas para visualizagcdo em formato
“combo-box” contendo a descricdo “Codigo” podendo ser selecionado apenas um item

de servico/atividade;

d1) Caso o contribuinte ndo possua enquadramento em uma atividade/servico,
o sistema devera possibilitar a realizagao de busca de uma atividade/servigco eventual.
A busca pela atividade devera poder ser realizada pelo numero da atividade, item de
servigo conforme Lei 116 de 31 de julho de 2003 e/ou descri¢cao da atividade, devendo

em seguida seleciona-lo;

d2) Caso o item de servico for da construcao civil, o sistema devera possibilitar
que o contribuinte informe o cédigo de obra que esta cadastrado e, apds selecionar o
servico o sistema devera possibilitar a inser¢cao das informagdes referentes ao servico

prestado pelo contribuinte;
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e) Emissdo NFS-e - Devera possibilitar que o valor do servico prestado seja
informado pelo contribuinte e, dependendo do caso, possibilitar que o contribuinte
informe deducédo, descontos, outras retencdes e os impostos federais, com opcao de

selecao de campos;

f) Emissdo de NFS-e Simplificada - Devera possibilitar a emissao de Nfs-e de
forma simplificada, solicitando somente os campos: CPF/CNPJ do tomador; Item de

servico/atividade; Valor do servico;

g) Emissdo NFS-e - Devera disponibilizar um resumo da NFS-e para que o
contribuinte possa visualizar todos os dados que ira compor a NFS-e, antes de

confirmar a emissao.

h) Consulta NFS-e - Devera possibilitar a realizacao de consulta de NFS-e por
numero e por periodo. No caso de periodo, ao ser localizado uma ou varias notas
fiscais dentro do periodo informado, o contribuinte podera visualizar as NFS-e de seu

interesse selecionando-as;

i) Cancelamento NFS-e - Devera possibilitar a realizagcdo do cancelamento de
NFS-e, unicamente pelo numero da mesma devendo informar o motivo pelo qual a
mesma sera cancelada. O motivo devera ser campo de preenchimento obrigatério. A

NFS-e apds ser cancelada, nao podera ser revertida;

j) Substituicao NFS-e - Devera possibilitar a substituicado de NFS-e, informando
0 numero da mesma. Apos a NFS-e ser localizada o contribuinte devera poder

seleciona-la, alterar seus dados e emitir uma nova NFS-e;

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

10L4¢
\a )
:ged.“‘h’v

E

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

k) Substituicdo NFS-e - Devera possibilitar a substituicao de NFS-e, informando
o periodo. O periodo devera servir apenas para localizar a NFS-e a ser substituida.
Apods a NFS-e ser localizada o contribuinte devera poder seleciona-la, e em seguida

alterar seus dados e emitir uma nova NFS-e;

[) Substituicdo NFS-e - A NFS-e substituida devera ser cancelada, e o motivo
desse cancelamento devera ser a indicacdo da nova NFS-e emitida. O cancelamento
de NFS-e ndo devera poder ser realizado em massa, ou seja, para realizar o
cancelamento devera ser indicada uma a uma. (aplicavel para as alineas “j” e “k” deste

item);

2.2.10.2 - NFS-e — INSTITUIGOES DE ENSINO (ESCOLAS)

O sistema devera conter modulo que possibilite ao Municipio configurar: quais sdo as
instituicbes de ensino que realizam a emissao da NFS-e, a data especifica em que as

notas da instituicao de ensino deverao ser emitidas.

O sistema devera emitir automaticamente as NFS-e na data especificada pelo
municipio, sem a intervengdo da instituicdo de ensino. Devera possibilitar que a
instituicio de ensino cadastre os cursos, alunos e o0s responsaveis financeiros e
realize emissdo da NFS-e para um aluno esporadico. As regras obrigatérias de

funcionamento desse dispositivo sdo:

a) A instituicdo de ensino devera poder acessar o médulo através de login e

senha somente apos o Municipio ter realizado a configuragcido da mesma;

b) Devera possibilitar a instituicdo de ensino o cadastramento dos cursos que

presta servigo, informando: o cddigo do curso, a descrigdo do curso, o codigo do
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servico/atividade que esse curso esta atrelado e se o tipo de curso € mensal ou

esporadico e o valor do servico;

c) Devera possibilitar a edigdo pela instituicio de ensino de cursos ja

cadastrados no sistema ou remover um curso do qual nao presta mais servico;

d) Devera possibilitar o cadastramento pela instituicdo de ensino dos alunos
que estido inscritos na mesma, devendo contemplar os seguintes dados: Nome do
Aluno, Data de Nascimento, Tipo de documento; podendo esse ser RG, CPF, CNPJ,
Passaporte ou CNH, o niumero da matricula, o endereco da residéncia ou comercial, e-

mail, telefone e o curso em que ele esta escrito;

e) Devera possibilitar o cadastramento pela instituicdo de ensino do
responsavel financeiro dos alunos que estao inscritos na mesma, devendo contemplar
0s seguintes dados: Nome do Aluno, Data de Nascimento, Tipo de documento;
podendo esse ser RG, CPF, CNPJ, Passaporte ou CNH, o numero da matricula, o

endereco da residéncia ou comercial, e-mail e telefone;

f) Devera possibilitar a realizacdo de busca do aluno através do numero do

documento ou nome em que foi cadastrado;

g) Devera possibilitar a edigdo/alteracdo dos dados do aluno, incluir ou excluir

um curso ou até mesmo inativar o aluno;

h) Devera possibilitar que a instituicao de ensino realize importacao dos dados
do aluno através de um arquivo em XML. Esse arquivo necessariamente devera conter
os dados do aluno e o curso em que ele esta inscrito. O layout do arquivo devera ser

disponibilizado no sistema;
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i) Devera possibilitar que a instituicdo de ensino realize importagdo dos dados
dos cursos através de um arquivo em XML. O layout do arquivo devera ser

disponibilizado no sistema;

j) Devera possibilitar que a instituicdo de ensino realize alteragao dos dados
dos cursos através de um arquivo em XML. O layout do arquivo devera ser

disponibilizado no sistema;

k) Devera possibilitar que a instituicdo de ensino realize alteracdo dos dados
dos alunos atravées de um arquivo em XML. O layout do arquivo devera ser

disponibilizado no sistema.

2.2.10.3 - NFS-e AVULSA - EMITIDA PELO CONTRIBUINTE

O sistema devera conter médulo que possibilite a emissao de Nota Fiscal de Servigo
Avulsa para as Pessoas Fisicas ou Juridicas que nao estiverem inscritas no Cadastro
de Contribuintes Mobiliarios da Prefeitura como contribuintes de ISSQN, quando da

prestacdo de servigo eventual que precise emitir nota e recolher o imposto.

As regras obrigatérias de funcionamento desse dispositivo sao:

a) O contribuinte n&o inscrito no cadastro mobiliario da Prefeitura devera
efetuar auto cadastro através do moédulo de emissdo de nota fiscal de servico
eletrbnica e, somente apds o cadastro realizado tera acesso a funcionalidade de

emissao de Nota Fiscal Eletronica Avulsa
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b) Esta funcionalidade nao devera ser disponibilizada para acesso dos

contribuintes cadastrados/estabelecidos;

c) Os dados da nota fiscal eletrbnica de servico avulsa deverdao ser
armazenados e a emissao devera ficar condicionada ao prévio recolhimento do ISSQN
devido na operagao. Somente mediante o pagamento a nota fiscal eletrénica avulsa

sera emitida, devendo o contribuinte poder realizar a impressao e consulta da mesma.

2.2.10.4 - EMISSAO DE RECIBOS PROVISORIOS DE SERVIGOS (RPS)

A aplicacao devera ser disponibilizada para download no portal do contribuinte.

Devera ser multiplataforma, ou seja, deve ser desenvolvido em linguagem compativel
com os principais sistemas operacionais disponiveis no mercado (MS Windows, MAC,

Linux e afins).

Devera gerar arquivos XML dos recibos provisérios de servicos de acordo com o0s
schemas XSD e regras do modelo ABRASF:

a) Devera possibilitar o cadastro do prestador de servicos emissor do RPS
contendo no minimo os seguintes dados: Raz&o Social; CNPJ; Inscrigdo Municipal,
Regime especial de tributacdo; Incentivador Cultural; Optante pelo Simples Nacional;
CEP; Unidade federativa; Municipio; Bairro; Detalhes do endereco; Numero;

Complemento; Telefone; E-mail;
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b) Emissdo de RPS: Devera possibilitar o preenchimento e emissao de recibos
provisoérios de servicos contendo os seguintes dados: Numero do RPS; Série; Status;
Data de emissao; Natureza da operacao; Unidade federativa do local de prestacao de
servico; Municipio do local de prestacao de servico; Numero do RPS substituido; Série
do RPS substituido; Item de servico de acordo com a lista da Lei complementar 116/03;
Cdédigo de tributagcdo municipal; Aliquota do ISSQN; Valor do Servigo; Valor de
Deducgdes; Outras Retencbes; Desconto Condicionado; Desconto incondicionado;
Valor ISS Retido; Imposto de Renda; PIS; Confins; I.N.S.S; Valor Liquido; Base de
Calculo; Valor de ISSQN; Razao Social do Tomador; CPF/CNPJ do Tomador; Inscri¢cao
municipal do tomador; Dados de endereco do tomador ( CEP; Unidade federativa;
Municipio; Bairro; Detalhes do endereco; Numero; Complemento; Telefone; Email;);

Cddigo de Obra; Codigo ART; Discriminagao do Servigo;

c) Devera permitir a impressao do RPS apds sua emissdo contendo no minimo
os seguintes dados: Numero do RPS; Série; Status; Data de emissao; Natureza da
operacao; Unidade federativa do local de prestacao de servigo; Municipio do local de
prestacdo de servigo; Item de servico de acordo com a lista da Lei complementar
116/03; Codigo de tributacdo municipal; Aliquota do ISSQN; Valor do Servico; Valor de
Deducgdes; Outras Retencbes; Desconto Condicionado; Desconto incondicionado;
Valor ISS Retido; Imposto de Renda; PIS; Confins; I.N.S.S; Valor Liquido; Base de
Calculo; Valor de ISSQN; Razao Social do Tomador; CPF/CNPJ do Tomador; Inscricao
municipal do tomador; Dados de endereco do tomador ( CEP; Unidade federativa;
Municipio; Bairro; Detalhes do endereco; Numero; Complemento; Telefone; Email;);

Discriminacao do Servigo;

d) Devera possibilitar o gerenciamento de todos os recibos provisérios emitidos,
permitindo o cancelamento e consulta de um ou mais recibos provisérios filtrando
resultados pelos seguintes campos: Numero de RPS; Série de RPS; Periodo de
emissdo; CPF/CNPJ do tomador;
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e) Devera possibilitar a geracao de um lote em arquivo XML com recibos
provisérios emitidos conforme previsto na letra “b” deste item, onde o prestador de

servicos devera selecionar os recibos provisorios de servigos que farao parte do lote.

2.2.11 - MODULO DE LEASING

Este modulo é proprio para controle de operagdes de leasing, visando o aumento da
arrecadacao de ISS oriundos destas e para que a Administragao possua informagdes
para geracao de relatérios, devendo contemplar, obrigatoriamente, as seguintes

funcionalidades:

2.2.11.1 — Cadastro

a) Possibilitar o autocadastro do prestador de servigos entendido como
instituicdo financeira que fornece o servico de leasing contendo no minimo as
seguintes informagdes: CNPJ, raz&do social, endereco e informacbdes de contato

(telefone, e-mail);

a1) No autocadastro o demandante devera solicitar o vinculo deste cadastro

com as empresas autorizadas a prestar tais servicos, via relagdo do Banco Central;

2.2.11.2 - Declaragao de Leasing

O sistema devera disponibilizar dois modelos de declaragbes possiveis: simplificado e
completo, que podera ser configurado durante a implantacdo, a critério da Prefeitura,

todavia, independentemente do modelo de declaracao, o sistema devera possibilitar:
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a) Ao prestador de servico de Leasing que informe a competéncia em que a
declaracao sera realizada antes de fazé-la devendo ter a opg¢ao de retirar uma guia
avulsa no menu principal, para realizar o recolhimento da obrigacdo principal

antecipada,;

b) Ao prestador de servigo de leasing que apds a realizagao da sua declaragao
possa proceder ao encerramento da competéncia e geragao de guia de recolhimento,
com a opgao de realizar declaragdo e encerramento substitutivo, onde o sistema
devera manter relacdo entre o declarado na versao original da declaragcdo, na

competéncia, e todas as alteracdes posteriores.

c) Sistema de remessa para que o prestador de servigo de leasing possa enviar
arquivo contendo as informacdes necessarias para que o contribuinte cumpra com o

modelo de declaragdo demandado pelo municipio.

2.2.11.21 - Declaragao Simplificada

O sistema devera permitir que o prestador de servigos de Leasing informe a
quantidade de tomadores estabelecidos no municipio, a quantidade de servigos
prestados no municipio, o montante total de servicos prestados (Valor Liquido), o valor
total das deducgbes aplicaveis, o valor total tributavel (Base de Calculo) e o sistema se

encarregara de definir o valor do ISSQN utilizando a aliquota aplicavel.

2.2.11.2.2 - Declaragao Completa

O sistema devera permitir que o prestador de servicos de Leasing informe

analiticamente os dados de todos os tomadores de servico no municipio, identificando
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também o valor do servigo prestado individualmente, através dos documentos fiscais
emitidos contra estes tomadores e deverdo poder ser utilizados adicionalmente os

padrées definidos e modelo de declaracao de instituicdes financeiras da DES-IF.

O sistema devera calcular o valor do ISSQN quando encerradas as operagdes de
servicos da competéncia e, ao solicitar o encerramento da competéncia e a geracao
da guia de recolhimento, o célculo devera considerar o valor total de servigcos
prestados na competéncia, definindo a Base de Calculo para devida aplicagao da
aliuota e sera definido o valor de ISSQN que devera ser recolhido para a

municipalidade na competéncia.

a2) Disponibilizar uma interface a equipe da Prefeitura para que possam

aprovar o autocadastro realizado pelos fornecedores desta natureza ou congéneres;

a3) A Prefeitura devera poder configurar este pardmetro para que o cadastro

seja aceito automaticamente, independente de autorizagao.

2.2.12 - MODULO DE PLANOS DE SAUDE

Este modulo é préprio para controle de operagdes realizadas por prestadores de
servicos de planos de saude e/ou convénios de saude visando o aumento da
arrecadacao de ISS oriundos dessas operacgdes e para que a Administracdo possua
informagdes para geragdo de relatérios, devendo contemplar obrigatoriamente as

seguintes funcionalidades:
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2.2.12.1 - Cadastro

a) Possibilitar o autocadastro do prestador de servigos entendido como
fornecedor de planos e/ou convénios de saude, contendo no minimo as seguintes

informacgdes: CNPJ, razdo social, endereco e informagdes de contato (telefone, e-mail);

a1) No autocadastro o demandante devera solicitar o vinculo deste cadastro

com as empresas autorizadas a prestar tais servigos, via relacao da ANS;

a2) Disponibilizar uma interface a equipe da Prefeitura para que possam

aprovar o autocadastro realizado pelos fornecedores de planos de saude ou convénios;

a3) A Prefeitura devera poder configurar este parAmetro para que o cadastro

seja aceito automaticamente, independente de autorizagao.

2.2.12.2 - Declaragao dos Planos de Saude

O sistema devera disponibilizar dois modelos de declaragdes possiveis: simplificado e
completo, que podera ser configurado durante a implantacdo, a critério da Prefeitura,

todavia, independentemente do modelo de declaragéo, o sistema devera possibilitar:

a) Ao prestador de servico de planos de saude que informe a competéncia em
que a declaracao sera realizada antes de fazé-la devendo ter a opg¢ao de retirar uma
guia avulsa no menu principal, para realizar o recolhimento da obrigagdo principal

antecipada,;
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b) Ao prestador de servico de planos de saude que apds a realizacdo da sua
declaragdo possa proceder ao encerramento da competéncia e geracdo de guia de
recolhimento, com a opg¢ao de realizar declaragéo e encerramento substitutivo, onde o
sistema devera manter relacéo entre o declarado na verséo original da declaragéo, na

competéncia, e todas as alteracdes posteriores;

c) Sistema de remessa para que o prestador de servico de planos de saude
possa enviar arquivo contendo as informagdes necessarias para que o contribuinte

cumpra com o modelo de declaragdo demandado pelo municipio.

2.2.12.2.1 - Declaragao Simplificada

O sistema devera permitir que o prestador de servicos de planos de saude informe: a
quantidade de tomadores estabelecidos no municipio, CNPJ dos tomadores, a
quantidade de servigos prestados no municipio em que foi intermediaria, 0 montante
total de servigos prestados (Valor Liquido), a valor total das dedugdes aplicaveis,
sendo estas a dedugao do que foi repassado aos prestadores de servicos de saude, o
valor total tributavel (Base de Calculo), Cédigo/Numero do Contrato, Quantidade de
vidas, Datas de inicio e fim dos contratos e o sistema devera calcular o valor do

ISSQN utilizando a aliquota aplicavel.

2.2.12.2.2 - Declaragao Completa

O sistema devera permitir que o prestador de servigos de planos de saude informe os
dados de todos os tomadores de servico no municipio contendo: CNPJ do tomador,
Caddigo/Numero do Contrato, Quantidade de Vidas, valor global do contrato, Valor total
tributavel, datas de inicio e fim do contrato, identificando o valor do servigo prestado

individualmente, através das NFS-e emitidas contra estes tomadores.
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O sistema devera permitir que o prestador de servicos de planos de Salude possa
identificar analiticamente todas as notas fiscais de servico eletrbnicas emitidas pela
classe médica, laboratérios e hospitais que o identificaram como intermediario de
servicos. O valor da somatoria destes documentos correspondera ao valor maximo
que podera ser utilizado na deducédo nao tributavel, pelo plano de saude, devendo
conter as seguintes informacdes: CNPJ do tomador, Cédigo/nimero do contrato,
Documento do beneficiario titular (CPF), Documento do beneficiario dependente, Tipo
do beneficiario (Titular/Dependente), Codigo do Plano comercializado registrado ANS,

Titulo comercial do plano, Valor do beneficiario.

Na hipotese de inexisténcia de documento fiscal pelo prestador de servicos, seja por
omissao ou por desobrigacdo do prestador dos servigos, que aponte o plano de saude
como intermediario do servico, o sistema devera permitir que o plano de saude emita
Nota Fiscal de Servigos Eletrénica na qualidade de intermediario de servigos. (Caso
ocorra este documento podera servir como registro da operagcdo de servigos e ser
utilizado como dedugao, desde que exista o devido valor repassado ao prestador de

Servicos).

O sistema devera calcular o valor do ISSQN quando encerradas as operagdes de
servicos da competéncia e, ao solicitar o encerramento da competéncia e a geracao
da guia de recolhimento, o célculo deverd considerar o valor total de servigos
prestados na competéncia, deduzir os repasses realizados aos prestadores de servigo
de saude, chegando, desta forma, a Base de Calculo para devida aplicagdo da
aliguota e sera definido o valor de ISSQN que deve ser recolhido para a

municipalidade na competéncia.

2.2.12.3 - Declaracao dos Tomadores de Servigo

O sistema devera permitir que os tomadores de servigos (pessoas juridicas) de Planos

de Saude deverdo informar mensalmente ao municipio as seguintes informagoes:
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CNPJ do Plano de Saude, Codigo/Numero do Contrato, Quantidade de Vidas; Valor

global do contrato; Datas de inicio e fim do contrato.

2.2.13 - MODULO DE CARTOES DE CREDITO, DEBITO E CONGENERES
(CONTRIBUINTES)

Este médulo é préprio para controle de operacdes realizadas através de cartbes de
crédito, débito e congéneres, visando o aumento da arrecadacido de ISS oriundos
dessas operacgdes e para que a Administragdo possua informacdes para geragao de
relatorios. Aos tomadores de servigos (estabelecimentos que contratam servigos de
operadoras de cartdes) este moédulo devera possibilitar que informem todas as
operacbes pertinentes, identificando: o prestador (operadoras de cartdes), as
informacgdes relacionadas aos equipamentos utilizados e as operacbes mensais de
vendas que utilizaram estas formas de pagamento. Aos prestadores (empresas
operadoras de cartdes) este modulo devera possibilitar que efetuem as declaragdes
fiscais de suas operagdes, bem como devera disponibilizar um link para que as
empresas nao estabelecidas no Municipio realizem autocadastro para efetuarem suas
declaragdes. Este médulo devera contemplar, obrigatoriamente, as seguintes

funcionalidades:

2.2.13.1 - Declaragao das Administradoras de Cartoes

O sistema devera permitir que as administradoras de cartdes de crédito nao
estabelecidas no municipio realize declaragbes dos servigos prestados dentro do
municipio permitindo que estas realizem autocadastro, devendo conter,
obrigatoriamente, as seguintes informacdes: razdo social, CNPJ, CNAE, local do
estabelecimento (podendo ser realizada busca por CEP), telefone e e-mail, vinculo
deste cadastro com as empresas autorizadas a prestar tal servico, via relacdo do
BACEN.
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As declarac¢des das operacdes realizadas pelos prestadores (empresas operadoras de
cartdes), deverdo conter, obrigatoriamente, as seguintes informagbes: dados do
tomador (CPF/CNPJ, Nome/Raz&o Social), base de calculo (valor total dos servigos

prestados) e item da lista de servigo/atividade correspondente.

2.2.13.2 - Declaragcao dos Tomadores de Servigcos de Administradoras de Cartoes

Este mddulo servira como uma contrapartida as declaragcées que devem ser prestadas
pelas operadoras e tera o condao de ser utilizado para cruzamentos e afericbes de
eventuais omissdes das Administradoras, devendo contemplar, obrigatoriamente, as

seguintes funcionalidades:

a) Cadastramento de maquinas operadoras de cartbes, bandeiras aceitas, bem
como as possibilidades de operagbes para cada maquina, devendo conter,
obrigatoriamente as seguintes informagdes: da operadora (CNPJ, Razédo Social, Nome
Fantasia e Endereco, podendo ser realizada busca pelo CEP), da maquina (cédigo de
identificagdo da maquina), das bandeiras disponiveis em cada maquina (ex: Visa.
Master, American Express, etc.), das operagdes que podem ser realizadas em cada
maquina (ex. crédito, débito, voucher, etc.) e o percentual cobrado por tipo de

operagao pela operadora;

a1) A funcionalidade de cadastro devera possibilitar a insercao de diversas
operadoras, diversas maquinas por operadora, diversas bandeiras por maquina e
diversas operacdes por bandeira, além disso, cada equipamento cadastrado devera
poder ser desabilitado pelo tomador, ficando o equipamento com a situacdo de

"inativo";
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b) Declaracdo das operagdes realizadas pelos tomadores (estabelecimentos
que contratam servigcos de operadoras de cartbes através de cartdes nas maquinas
disponiveis cadastradas, conforme letra “a” deste item, devendo conter,
obrigatoriamente, as seguintes informacgdes: cédigo de identificacdo da maquina,

bandeira, tipo de operacéio, valor total da movimentacéo realizada;

b1) O sistema devera calcular automaticamente a base de calculo que sera
utilizada para calculo de ISSQN (conforme percentual cadastrado na letra “a” deste
item), bem como o valor do ISSQN gerado (conforme percentual da lista de
servigo/atividade do municipio), devendo ser disponibilizado para visualizagado/consulta
para a Administracao, cujo recolhimento sera de responsabilidade do prestador de

Servigos.

2.2.14 - GRUPO DE RECURSOS FACILITADORES

Deveréao ser apresentados dispositivos facilitadores que proporcionem agilidade para o
usuario e permitam a Administracdo incrementar os controles ja definidos e exigidos

nos itens anteriores deste Termo de Referéncia, devendo, obrigatoriamente, conter:

2.2.14.1 - EMISSAO DO DOCUMENTO DE ARRECADAGAO SEM A NECESSIDADE
DE CONCLUIR A ESCRITURAGAO DO LIVRO FISCAL

O sistema devera permitir que contribuintes e/ou seus representantes, tenham acesso
ao dispositivo para emitir o documento de arrecadagdo para pagamento/recolhimento
do ISSQN, a qualquer momento anterior a realizagdo da escrituragéo do Livro Fiscal,
visando oferecer facilidades para que a obrigacdo principal seja cumprida

pontualmente.

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

101'44,
\a )
:@edu‘hﬁ,

=l

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

As regras obrigatérias de funcionamento desse dispositivo s&o:

a) Conter campos distintos de informagao da base de calculo para cada uma

das atividades enquadradas no cadastro mobiliario da prefeitura para sua atuagao;

b) O calculo do imposto devera ser realizado automatica e eletronicamente,
baseando-se na aliquota correspondente ao servico prestado, conforme lista de
servico/atividade do Municipio, que, obrigatoriamente, devera ser informado,
impedindo que o usuario tenha a opg¢ao de selecionar a aliquota e/ou servigcos para os

quais nao esteja enquadrado nos cadastros técnico e fiscal;

c) Permitir que seja gerado mais de um documento de arrecadacéo para a

mesma competéncia;

d) Nao permitir que seja gerado um documento de arrecadagao dentro dessas

caracteristicas para uma competéncia cuja escrituragdo ja tenha sido encerrada;

e) Registrar esse(s) documento(s), com sua(s) identificagdo(des) precisa(s), no
Livro Fiscal, para a competéncia em que foi(ram) gerado(s) e faga o controle exato do
imposto obtido antes da escrituragcao do livro fiscal com o resultado obtido apds a
escrituracao, proporcionando a possibilidade de gerar, automatica e eletronicamente,
documento de arrecadagdo complementar e/ou identifique valor superior gerado antes

da escrituragao para as devidas compensacoes posteriores;

f) Manter o registro histérico desses documentos nos demais controles exigidos
neste edital para acompanhar, inclusive, suas respectivas geracoes,

pagamentos/recolhimentos e baixas.
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2.214.2 - DISPOSITIVO DE ARMAZENAMENTO E CONTROLE DOS
DOCUMENTOS DE ARRECADAGAO

O sistema devera conter, para consulta de contribuintes, contadores e da
Administragcdo, um dispositivo de armazenamento dos documentos de arrecadacao
gerados, seja por encerramento da escrituracdo do livro fiscal, seja através do
facilitador descrito no subitem 2.2.14.1. As regras obrigatdrias de funcionamento desse

dispositivo sao:

a) Armazenar por més de competéncia, tantos quantos documentos tenham
sido gerados, identificando-os separadamente, e permitindo que contribuintes e/ou
contadores imprimam novamente, qualquer documento de arrecadacdo que figure

nesse dispositivo de controle;

b) Identificar qual € a situagdo de cada um dos documentos de arrecadacao
junto a fazenda municipal, quanto aos pagamentos/recebimentos, obedecendo as

datas de vencimento para cada més de competéncia;

c) Permitir que, nos casos de documentos de arrecadacao gerados, ndo pagos
e cujo vencimento tenha expirado, sua nova emissao seja realizada com calculo dos

acréscimos e corregdes previstos em lei;

d) O dispositivo devera conter um relatério, agregado a si e atualizado
automatica e eletronicamente, analitico, com identificando, no minimo, o nimero de
cada documento de arrecadacdo, competéncia e valor, que demonstrara a atual
situacao de cada contribuinte, por exercicio, para verificagao do histérico dos créditos

tributarios.
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2.2.14.3 - CANAL DE COMUNICAGAO E ORIENTAGAO PARA CONTRIBUINTES E
CONTADORES

O sistema devera conter um dispositivo automatico e eletrbnico para consultas de
contribuintes e contadores acerca do funcionamento e/ou utilizagcdo do sistema que
permita, em tempo real, que estas consultas sejam realizadas com registro de todos
os dados como: data, hora e assuntos tratados através desse facilitador e seus
respectivos textos, estando a disposicdo da Administragao para consulta e impressao.

As regras obrigatérias de funcionamento desse dispositivo sao:

a) O dispositivo devera estar acessivel no mesmo sistema de escrituracao
fiscal, evitando que o usuario tenha que abandonar o processo de utilizagao do

sistema para acessa-lo de outra forma;

b) Apds o atendimento ao usuario, o sistema devera oferecer uma pesquisa de

satisfacdo, que atribuira nota ao servico prestado através desse facilitador.

2.2.14.4 - DISPOSITIVO PARA ESCRITURAGCAO CENTRALIZADA DE USO
EXCLUSIVO PARA CONTADORES

O sistema devera conter modulo de escrituragdo para contadores, exigindo que estes
realizem autocadastramento, com posterior autorizacdo para acesso, realizado por
responsavel designado pela Administragdo, também através do sistema, permitindo
que todos os clientes sejam incluidos na lista de responsabilidade de cada
contador/escritorio, para facilitar o cumprimento das obrigacdes ftributarias e os

controles da Administragcdo do Municipio.
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Quando o escritério/contador efetuar seu auto cadastramento o sistema gerara

identificacdo e senha.

Automaticamente apds o agente municipal responsavel ter autorizado/homologado seu

cadastro, o sistema permitira que a identificagdo e senha sejam aceitas para acesso.

O acesso ao sistema devera ser realizado nos mesmos padroes ja definidos para
prestadores e compradores de servicos, obedecendo aos critérios definidos no item

2.1.4. As regras obrigatérias de funcionamento desse dispositivo sao:

a) O sistema devera deixar disponivel esse moédulo de forma que o escritdrio
de contabilidade e/ou o contador possam, em um Uunico acesso, realizar as
escrituracdes fiscais e/ou emissao de documentos de arrecadacgao, para todos os seus
clientes, que serao identificados, conforme definido na introdugcao deste subitem, bem
como para toda e qualquer informacao e/ou consulta disponiveis e definidas nos itens
e subitens anteriores e posteriores, pertinentes ao processo de escrituragao fiscal e

cumprimento das obrigaces tributarias;

b) O contribuinte/empresa que for relacionado como cliente por um
escritorio/contador devera ter a sua disposi¢cdo, no modulo de acesso utilizado para
cumprir suas obrigagdes tributarias, a informacao de qual contador o relacionou como
cliente e ter acesso a dispositivo que permita a ele desvincular-se desse

escritorio/contador.

2.2.14.5 - DISPOSITIVO ELETRONICO PARA SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO
PARA EMISSAO DE NOTAS FISCAIS
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O sistema devera conter dispositivo eletrdnico, onde qualquer empresa possa solicitar
a autorizagdo para impressdao dos documentos fiscais, no médulo especifico do
prestador de servicos, nos padrdées proprios da administragcdo, de acordo com a
realidade da atividade em analise, “on-line”, permitindo que a Administracao
acompanhe e controle as liberacdes efetuadas pelos agentes municipais responsaveis,

através de mddulo préprio para atendimento.

Devera conter outro dispositivo facilitador que tem como objetivo oferecer a qualquer
empresa a consulta da autenticidade de cada nota fiscal, estabelecendo assim, a
criacdo do “controle eletrbnico de notas fiscais” permitindo a visualizagcdo de um
documento fiscal que, eventualmente, ja tenha sido escriturado. As regras obrigatérias

de funcionamento desse dispositivo sao:

a) Deve estar disponivel no mesmo sistema de escrituragao fiscal, evitando que
0 usuario tenha que abandonar o processo de utilizagdo do mesmo para acessa-lo de

outra forma;

b) O dispositivo de solicitagdo deve funcionar eletrbnica e automaticamente,
sendo que o envio podera ser visto e respondido em tempo real pela Administracao,
cuja autorizacao efetuada por agente municipal sera demonstrada e, somente essa,

dara condig¢bes para que o contribuinte consiga consultar e imprimir a autorizacao;

c) Devera conter dispositivo para consulta da autenticidade da solicitacao

autorizada;

d) A autorizacdo devera obedecer aos preceitos legais, quanto as informagdes

minimas que deverao constar em seu corpo.
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2.2.14.6 - DISPOSITIVO DE SOLICITAGAO DE ORDEM DE SERVIGO ELETRONICA

Com o objetivo de modernizar a Administragdo e atender aos interesses da
preservacdo do meio ambiente, o sistema devera possuir dispositivo para que a
Administracao possa solicitar servicos a empresa contratada, bem como acompanhar
e homologar a conclusdo dos mesmos, de forma eletrbnica e automaticamente “em

tempo real”, conforme exigéncia deste item.

As regras obrigatérias de funcionamento desse dispositivo sdo:

a) Devera estar disponivel no mesmo acesso do usuario da Administracdo ao

sistema, conforme os padrdes estabelecidos no item 2.1.4;

b) Devera manter historico das solicitagdes, incluindo tempo gasto para

concluséo dos servigos;line

c) Devera possibilitar condicbes de inserir anexos, com o intuito de facilitar a

compreensdo ou justificar a solicitagao.

2.2.14.7 - NOTA FISCAL DE SERVICO AVULSA - EMITIDA PELA PREFEITURA

O sistema devera permitir a emissdo de Nota Fiscal de Servico Avulsa para as
Pessoas Fisicas ou Juridicas que nao estiverem inscritas no Cadastro de
Contribuintes Mobiliarios da Prefeitura como contribuintes de ISSQN, quando da
prestacdo de servigo eventual, para os casos em que o contribuinte comparece na

Prefeitura precisando emitir nota e recolher o imposto.
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As regras obrigatérias de funcionamento desse dispositivo sao:

a) A Nota Fiscal de Servico Avulsa sera emitida mediante numeracao
sequencial, individualizada, para cada prestador de servico, sendo utilizado meio

eletrénico, com emissao efetuada pela Prefeitura;

b) A emissdo da Nota Fiscal de Servigo Avulsa fica condicionada ao prévio

recolhimento do ISSQN devido na operacéo.

2.215 - ANALISE E PROCESSAMENTO DAS INFORMAGOES PARA A
ADMINISTRAGAO

O sistema devera conter relatérios e dispositivos que permitam a analise das
escrituragdes, insercdes de informacdes, consultas e solicitacbes efetuadas pelas
empresas, além dos controles mencionados neste termo de referéncia concernentes
aos acessos e agbes dos agentes municipais usuarios do sistema, para que a
Administracdo dinamize suas decisdes. Os relatérios e dispositivos minimos que

deverao constar do sistema sao assim definidos:

a) Relatérios dos acessos efetuados através das identificagdes e senhas das

empresas que devera apresentar data, hora e identificagdo do usuario;

b) Relatério que demonstre escrituragdo fiscal efetuada pelo prestador,

indicando a geracao do imposto para o comprador;

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

g.‘QLAJV

AT TS
=)

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

c) Relatério que demonstre os dados histéricos dos acessos para
esclarecimentos de duvidas e/ou consultas acerca da operacionalizagdo do sistema,
através do Canal de Comunicacdo (subitem 2.2.14.3), contendo: data, hora,
identificacdo do usuario, consulta ao conteudo dos textos, bem como as notas

atribuidas ao atendimento realizado;

d) Relatdério de andlise do Cadastro Mobiliario que aponte a quantidade total de
empresas existentes, a quantidade de empresas por atividade, por enquadramento,

onde seja possivel detectar as empresas abertas identificando as datas de abertura;

e) Dispositivo que permita a consulta, por parte da Administracao,
demonstrando, individualizado por empresa, todos os documentos de arrecadacéo
gerados e sua situagao (pago/recolhido ou nao), identificando por tipo de geracao (se
por escrituragao fiscal e/ou retificadora), o que inclui aqueles mencionados no subitem

2.2.14.1 cumprindo, inclusive, com a exigéncia definida na letra “f” daquele subitem;

f) Relatério que demonstre os maiores contribuintes do Municipio por valor de

receita;

g) Relatério que demonstre os maiores contribuintes por atividade;

h) Relatério que demonstre as inconsisténcias e/ou irregularidades existentes,
apuradas pelo sistema, automatica e eletronicamente, por empresa, por contador ou

por atividade, como prestadora e/ou compradora, devendo conter:

h1) Como Prestador de Servicos: Nota Fiscal com valor menor que o apontado

pelo comprador, Nota Fiscal ndo declarada, apontada pelo comprador, Nota Fiscal

declarada como retida e apontada pelo comprador como normal, Nota Fiscal com
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erros na ordem numeérica, Nota Fiscal com erros na ordem cronoldgica, Nota Fiscal
sem liberacdo, Nota Fiscal com aliquota menor que a apontada pelo comprador,
Encerramento em aberto, Boleto com valor pago menor que o imposto e Boleto

gerado e nao pago.

h2) Como Comprador de Servicos: Nota Fiscal com valor menor que o

apontado pelo prestador, Nota Fiscal ndo declarada, apontada pelo prestador, Nota
Fiscal declarada como normal e apontada pelo prestador como retida, Nota Fiscal com
aliquota menor que a apontada pelo prestador, Encerramento em aberto, Boleto com

valor pago menor que o imposto e Boleto gerado e n&o pago.

2.2.16 - RELATORIOS ADICIONAIS

O sistema devera oferecer relatérios de consultas e/ou dispositivos para que a
Administracdo possa embasar futuras fiscalizagdes efou programas de
desenvolvimento econdmico, através do conhecimento do perfil econbémico do

Municipio, devendo conter, obrigatoriamente:

a) Relatério que demonstre a quantidade de empresas que acessaram o

sistema durante o més;

b) Relatério que demonstre as Empresas cuja escrituragao esta vinculada aos

Contabilistas;

c) Relatério que demonstre as consultas dos créditos fiscais gerados e nao

pagos/recolhidos;
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d) Relatério que demonstre a agenda dos fiscais para selegcdo das acgbes a

serem iniciadas;

e) Dispositivo que permita: a alteragéo, inclusdo e manutencéo de aliquotas,
realizadas nas contas cadastradas para cada usuario do sistema de declaracao

contabil de bancos;

f) Relatério que demonstre os acessos feitos por todas as empresas,

individualizado por més, identificando a data, a hora e a opgao acessada pelo usuario;

g) Relatério que demonstre os acessos feitos por usuarios da Administragao,
individualizado, por més, identificando, no minimo: a data, a hora e a op¢ao acessada

pelo usuario;

h) Relatério que demonstre os servicos comprados de prestadores de servicos
de fora do Municipio, identificando valor total do més e individual comprado por

empresa, além das cidades de origem dos prestadores;

i) Relatério que demonstre as empresas do Municipio que prestaram servigos
para empresas estabelecidas em outros Municipios, identificando qual a atividade cujo
servico foi prestado, permitindo que a Administracao avalie qual o volume financeiro e

de imposto que séo gerados para outras localidades;

j) Relatério que demonstre valores de notas fiscais escrituradas pelo prestador

de servigos menores que os valores escriturados pelo comprador dos servicos.

2.2.17 - MODULO FISCALIZAGAO
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O sistema devera conter modulo para apoiar a atividade de fiscalizagao tributaria,
visando prioritariamente a recuperagdo de obrigagdes tributarias nao constituidas,
possibilitando o planejamento da fiscalizagédo, o controle das acdes fiscais e prover o

fiscal de informacdes para fiscalizacao.

Devera permitir o Planejamento da Acéao Fiscal, distribuindo atividades fiscais a serem

realizadas pelos auditores sobre contribuintes selecionados de diversas formas.

Devera permitir o desdobro do termo de fiscalizacdo/auto de infracdo, em langcamentos
distintos (necessario porque bancos, por exemplo, recorrem, e se os itens estiverem

separados, o recurso atingira apenas o item recorrido € nao o conjunto do termo).

O periodo de fiscalizacdo do termo devera poder ser configurado (5 anos, 1 ano, por

exemplo).

Devera permitir a realizagdo de ag¢des gerenciais, de uso exclusivo da fiscalizagao, a

propdsito das insercdes de informagdes e/ou solicitagcdes efetuadas pelas empresas.

Devera possibilitar a administragdo da Acado Fiscal com base nas informacoes
coletadas, disponibilizar relatérios de quantificacdo arrecadagao/contribuinte e
adimpléncia/inadimpléncia que permitam o monitoramento e o gerenciamento fiscal,
econdmico e financeiro dos contribuintes, além de possibilitar o total tramite das agdes
efetivas da Fiscalizagdo Tributaria. As regras obrigatérias de funcionamento desse

modulo sio:

a) O acesso devera ocorrer mediante os critérios ja estabelecidos para

Administragao, conforme item 2.1.4;
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b) Devera possibilitar a criagdo e configuracdo de um tipo de Fiscalizagao,

contendo obrigatoriamente as seguintes funcionalidades:

b1) Definicao do titulo do tipo de fiscalizagao;

b2) Estagio de inicio da fiscalizagéo;

b3) Configuracdo de numero maximo de auditores;

b4) Possibilitar a opg¢do de bloqueio de escrituracdo fiscal no periodo

fiscalizado;

b5) Permitir a configuracdo dos prazos para emissao da ordem de servico,

lavratura dos termos de inicio e de encerramento;

b6) Configuragéo de fluxo de fiscalizacdo e sua obrigatoriedade;

c) Devera permitir a configuragdo das regras necessarias para a Implantacao
de Multas, conforme a legislacido vigente. Configurar na mesma multa variagcées do

valor em ocasides que ocorrem dolo ou reincidéncia;

d) Devera permitir o cadastramento de fiscais, com ativagdo de acesso ao

sistema através de e-mail;
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e) Devera permitir a configuracdo dos valores a serem utilizados para os

Calculos de Corregcbes Monetarias;

f) Devera permitir pesquisas e consultas do cadastro de contribuintes;

g) Devera permitir pesquisas e consultas as declaragcbes fiscais efetuadas

pelos contribuintes;

h) Devera permitir que o responsavel pela Fiscalizagdo estabeleca a agenda do

corpo fiscal, designando quais empresas serao fiscalizadas e por qual fiscal;

i) Devera permitir o envio de comunicados eletrénicos individuais ou multiplos
usuarios do sistema, mantendo histérico de envio e recebimento, possibilitando a

exclusao;

j) Devera permitir a analise da agenda dos fiscais para selecdo das acdes a

serem iniciadas;

k) Devera permitir a realizagdo dos tramites das acbes efetivas dos fiscais,

devendo conter:

k1) Geracao e Emissao de Notificacdo de Ocorréncias;

k2) Geracao e Emisséo do Termo de Inicio de Fiscalizacéo;
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k3) Geracao e Emissao de Auto de Infracao.

k4) Geracao e Emissao do Termo de Encerramento de Fiscalizacao;

I) Devera possibilitar o Controle de Solicitagbes de Documentos;

m) Devera possibilitar o Controle de notificacbes de ocorréncias;

n) Devera possibilitar o Acompanhamento de Autos de Infracao;

o) Devera possibilitar a disponibilizacao, edi¢cao e exclusao de legislacdes para
consulta do Fisco, através de documentos nos formatos “DOC”, “PDF”, “HTML” ou link

para visualizacado “WEB”;

p) Devera permitir que o auditor cadastre previamente os documentos a serem
apresentados para o fisco durante a Fiscalizacao, tendo a possibilidade de editar e

excluir os documentos.

2.2.18 - ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE

Este modulo devera disponibilizar condicbes que permitam que a Secretaria de
Finangas efetue agdes relacionadas ao atendimento ao contribuinte, em funcdo das
insercoes de informacbdes efou solicitagcbes efetuadas, devendo contemplar,

obrigatoriamente:
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a) Cancelamento de guias geradas erroneamente;

b) O estorno de cancelamento de guias;

c) A geragao de guia substitutiva com valores menores que aqueles produzidos

pelo encerramento da escrituragao original;

d) A autorizacdo para as empresas que nao encerraram suas escrituracoes,

inclusive de competéncias anteriores, a emitir guia avulsa;

e) Consultas ao processo de escrituragao fiscal;

f) A impressao de guias;

g) Aiimpresséo do livro fiscal,

h) O reenquadramento de atividades, por empresa cadastrada;

i) O atendimento ao usuario através de sistema de comunicagéo eletronica

“Fale Conosco”.

2.2.19 - PAINEL DE CONTROLE E MONITORAMENTO
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Este mddulo tem como objetivo possibilitar o monitoramento do desempenho dos
principais indicadores, promover a Vvisualizagdo da informacdo e controlar

continuamente a arrecadacéo.

2.2.19.1 - Na visao do cidadao, o sistema devera disponibilizar um totalizador de notas
fiscais emitidas, canceladas e o resumo econbmico referente as notas fiscais

eletrbnicas com as seguintes informagoes:

a) Quantidade de notas fiscais eletrbnicas emitidas conforme o periodo

selecionado;

b) Quantidade de notas fiscais eletrbnicas validas conforme o periodo

selecionado;

c) Quantidade de notas fiscais eletrénicas canceladas conforme o periodo

selecionado;

d) Valor faturado conforme o periodo selecionado;

e) Valor do ISS gerado dentro do Municipio;

f) Valor do ISS gerado fora do Municipio;

g) Total de deducgdes utilizadas pelos contribuintes.
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2.2.19.2 - Na visao da Prefeitura, o sistema devera apresentar o resumo econémico do
Municipio trazendo informacgbes dos maiores prestadores, os servicos mais vendidos
no Municipio e o resumo econdmico referente as notas fiscais eletrénicas, com as

seguintes informacdes:

a) Quantidade de notas fiscais eletrbnicas emitidas conforme o periodo

selecionado;

b) Quantidade de notas fiscais eletrbnicas validas conforme o periodo

selecionado;

¢) Quantidade de notas fiscais eletrénicas canceladas conforme o periodo

selecionado;

d) Valor faturado conforme o periodo selecionado;

e) Valor do ISS gerado dentro do Municipio;

f) Valor do ISS gerado fora do Municipio;

g) Total de deducgdes utilizadas pelos contribuintes;

h) Grafico com os servigos mais utilizados.
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2.2.20 - CONTROLE DE OPERAGOES REALIZADAS ATRAVES DE CARTOES
CREDITO, DEBITO E CONGENERES (PREFEITURA)

Este modulo tem como objetivo possibilitar & Administracdo a gestdo completa das
operacOes realizadas através de cartdes de crédito, débito e congéneres, efetuadas
por contribuintes, disponibilizando funcionalidades, consultas e relatérios que

permitam o controle continuo da arrecadagao, devendo contemplar, obrigatoriamente:

a) Configuracdo de vinculos atribuindo a responsabilidade de cada banco,
conforme operadoras de cartdo cadastradas pelos tomadores (conforme item 2.2.13.2

letra “a”);

b) Consulta/relatério dos valores totais declarados pelos tomadores (conforme
item 2.2.13.2 letras “b” e “b1”), bem como da informagao de qual banco é responsavel

pelo respectivo recolhimento do ISSQN;

c) Geracdo de guia por oficio para os casos em que a Administracdo
diagnosticar necessidade, com base nas informacgdes obtidas conforme letra “b” deste

item;

d) Relatério que demonstre as guias por oficio mencionadas na letra “c” deste

item, geradas e que nao foram pagas;

e) Relatério que demonstre as guias por oficio mencionadas na letra “c” deste

item, geradas e pagas;
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f) Relatério que demonstre o percentual de faturamento por operador/prestador

por tipo de operacéo.

2.2.21 - FUNCIONALIDADES ADICIONAIS

Para atender as necessidades da Prefeitura, a empresa vencedora do certame
devera, durante a vigéncia do contrato, implantar funcionalidades adicionais (além

das descritas anteriormente neste Termo de Referéncia), sendo:

2.2.21.1 - CONTROLE ESPECIAL DA NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA

Este médulo devera permitir a realizacdo de cadastro de Pessoas fisicas e Juridicas
interessados no programa municipal de educagao fiscal para incentivo a solicitacdo de

Nota Fiscal de Servicos eletrénica.

O sistema devera permitir que qualquer pessoa fisica ou juridica possa acessar o
modulo de incentivo a solicitacido de Nota Fiscal de Servigos eletrénica, necessitando
apenas, como pré-requisito, que se cadastre no mesmo para obter usuario e senha e

assim tenha acesso as suas funcionalidades, que deverado ser as seguintes:

a) O cadastro devera possuir os seguintes campos: Nome, CPF/CNPJ,
Endereco, Telefone, E-mail, Matricula de um imével localizado no municipio ou conta

bancaria, se for o caso;

b) O sistema devera gerar um ambiente individual para cada usuario que

permita o controle de todas as NFS-e emitidas em seu nome;
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c) O sistema devera identificar o recolhimento do tributo correspondente a nota

fiscal de servicos eletrénica cadastrada;

d) O sistema devera conter demonstrativo para visualizar parcela proporcional

ao tributo recolhido, que serao contabilizados como créditos do usuario;

e) O sistema devera conter campo que oferega ao usuario a opgao de utilizar o
valor acumulado de créditos para: abatimento no IPTU do imdvel cadastrado ou

depdsito em conta bancaria, quando houver;

f) O sistema devera possibilitar consulta e impressao das NFS-e recebidas;

g) O sistema devera informar via e-mail ao usuario cadastrado sempre que
houver movimentagdo nos valores (emissdo e/ou cancelamento de NFS-e em seu

nome);

h) O sistema devera possibilitar o gerenciamento de permissdo de acesso de

acordo com cada grupo de usuario;

i) O Sistema devera gerar relatério de valores a serem creditados em conta
bancaria dos usuarios optantes por esta alternativa, o qual devera poder ser exportado
em TXT ou outro formato/padrao de arquivo para possibilitar a integragcdo com o

sistema contabil da Prefeitura.

2.2.21.1.1 - Sistema off-line para Realiza¢ao de Sorteios
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O sistema off-ine para realizacdo de sorteios devera conter as seguintes

funcionalidades:

a) O sistema devera gerar cupons eletrénicos para fins de sorteio;

b) O sistema deverd, para cada cupom eletrdnico atribuir, aleatoriamente, 01

(um) numero distinto para fins de sorteio;

c) O sistema devera selecionar dentre os cupons gerados, quais sao
premiaveis, a partir do sorteio da Loteria Federal. Para isto serao utilizados critérios de
aproximagcao do numero sorteado, caso este nao seja idéntico a nenhum dos cupons

gerados;

d) O sistema devera permitir a parametrizacao dos sorteios prevendo: data do

sorteio e quantidades de cupons a serem contemplados, para cada documento fiscal;

e) O sistema devera possuir rotina automatica de geracdo do cupom premiado

de forma randbmica.

2.2.21.1.1.1. As funcionalidades acima descritas ndo poderao ser realizadas através
de sistemas online, via Internet, visando garantir a seguranga e a integridade das

informacgodes, bem como facilitar auditorias.

2.2.21.2 - PAINEL DE GESTAO
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Com os dados cruzados, o sistema devera disponibilizar as seguintes informacoes:

2.2.21.2.1 - Analise Cadastral, permitindo:

a) Verificar a relagdo entre as empresas abertas e encerradas no periodo

selecionado, agrupado mensalmente para os ultimos 12 meses;

b) Avaliar a representatividade das empresas abertas e encerradas sobre o
CNAE;

2.2.21.2.2 - Gerenciamento de receitas, permitindo:

a) Avaliar a situacao de arrecadacao das empresas estabelecidas, bem como a

taxa de adimpléncia;

b) Comparar o recolhimento das empresas abertas em relagcdo a projecdo do

recolhimento das empresas encerradas e verificar o saldo desta relacao;

c) Avaliar a evolucao e retracdo dos contribuintes de ISSQN do municipio e

informar um ranking das 20 maiores evolucgbes e retragdes;

2.2.21.2.3 - Gerenciamento de Documentos Fiscais, permitindo:

a) Avaliar diariamente, mensalmente e anualmente a relagdo entre os

documentos fiscais emitidos e cancelados;

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

b) Avaliar os valores faturados, bases de calculo e imposto devido dos

documentos fiscais emitidos agrupados por suas naturezas de operagao.

2.2.21.2.4 - Gerenciamento Econdmico, permitindo:

a) Avaliar a arrecadagdo agrupadas economicamente para cada grupo de

servigos existente;

b) Comparar os valores arrecadados e a variagao percentual diaria mensal e

anual para cada grupo econémico.

2.2.21.2.5 - Indicios de Sonegacao do Simples Nacional, possibilitando avaliar:

a) Diferenca de receita entre o DAS e as informagdes declaradas pelo

contribuinte optante pelo simples nacional,

b) Informacdes das receitas de comércio/industria;

c) Qualificagdo tributaria das receitas: imune/isento, suspenso ou nao

informado;

d) Informagao da opg¢ao de enquadramento no regime de caixa ou competéncia;
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e) As empresas sem movimento DAS e que tem servigos declarados;

f) ISS informado como Imune ou Isento;

g) ISS informado como fixo ou suspenso por decisdo administrativa;

h) Diminuicao ou auséncia de receitas em determinado periodo;

i) Aliquotas erradas na emissao da nota fiscal;

j) Falta de emissao de notas fiscais;

k) Anexo errado e consequente recolhimento errado;

I) Falta de segregacao das receitas;

m) Falta de informag¢ao ao municipio do local da prestagéo;

n) Filiais disfargadas de Franquias para permanecer enquadradas no Simples;

0) Atividades impeditivas no periodo que ndo podia ser optante (LC 147/2014);

p) Classificacdo do servigco como de locagao;
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q) Notas Fiscais clonadas (ou cal¢adas) para ndo desenquadrar do simples

nacional.

2.2.21.2.6 - Gerenciamento de devedores, permitindo:

a) Avaliar ranking dos maiores devedores no periodo ndo decaido;

b) Avaliar a somatéria dos débitos, valores gerados e valores pagos,

distribuidos mensalmente para o exercicio selecionado no painel;

c¢) Avaliar somatéria dos débitos distribuidos pelos grupos de servigos.

2.3 — CADASTRO MOBILIARIO INTELIGENTE, LICENCIAMENTO E GESTAO DO
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DAS ATIVIDADES DO MUNICIPIO

O sistema pretendido pela Administracdo devera possibilitar aos cidadaos que
pretendem exercer suas atividades estabelecidos no Municipio, a realizacdo de
Consulta Prévia de Viabilidade Locacional, a abertura, alteracdo e baixa de inscricao
mobiliaria para pessoa fisica (profissional autbnomo) e juridica (empresa e MEI),
Recadastramento de inscricdo mobiliaria para pessoa fisica (profissional autbnomo) e
juridica (empresa e MEI), com operacionalizagdo em ambiente web, podendo também
ser acessado através de dispositivos mdveis sem a necessidade da participacao
presencial do interessado, visando agilidade e facilidade nesses procedimentos,
aumentando a legalidade e possibilitando a Integracdo com o Cadastro Sincronizado

Nacional, nos moldes estabelecidos na REDESIM.
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Através da Consulta Prévia de Viabilidade Locacional, o sistema devera fornecer
informagdes sobre a possibilidade do exercicio das atividades escolhidas em um
endereco especifico e as exigéncias para a regularizagado do negécio e obtencao dos

Alvaras, Licencas e demais autorizagcbes municipais para o funcionamento.

A abertura de inscricdo mobiliaria para pessoa fisica (profissional autdbnomo) e juridica
(empresa e MEI) devera permitir a formalizacdo do negécio no cadastro mercantil e

licenciamento municipal. -

A alteracao de inscrigao mobiliaria para pessoa fisica (profissional autdnomo) e juridica
(empresa e MEI) devera atualizar o cadastro mercantil e o licenciamento municipal,

mantendo a regularidade do negdcio.

O recadastramento é um procedimento de atualizacdo mediante a declaracdo do
interessado para higienizagdo do cadastro mercantil e padronizagdo de informacdes
que devera ser disponibilizado no sistema, visando aumento da base cadastral e
consequente aumento da arrecadagao, proporcionando conhecimento sobre o

desenvolvimento econdmico das atividades municipais.

O sistema devera possibilitar o servidor publico realizar a abertura e baixa de
empresas pessoa fisica (profissional autbnomo) e juridica (empresa e MEI), realizando

a atualizagao do cadastro mercantil municipal.

O sistema devera estar preparado para a integragdo com o Cadastro Sincronizado,
nos padrées estabelecidos na legislacao especifica (REDESIM), proporcionando o
servidor publico analisar os dados da consulta prévia locacional dentro do mddulo
configurado com a legislacdo e parametros do municipio, podendo ocorrer analises
automaticas. Os dados de registro do CNPJ e inscricdo Estadual deverdo ser

integrados e disponibilizados para o servidor publico auditar e emitir a inscricdo
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mobiliaria municipal. Possibilitando ao municipio uma melhor qualidade nas
informacdes e garantia de que 100% das empresas estabelecidas e inscritas no CNPJ

estardo na sua base mobiliaria.

O sistema devera disponibilizar a Administragdo e aos gestores das areas envolvidas,
relatérios analiticos e painéis gerenciais dinamico (B.l), proporcionando o
monitoramento da performance dos processos e servidores envolvidos, auxiliando a

Administracao na tomada de decis&o e na criacado de politicas publicas.

Devera conter os seguintes modulos e funcionalidades obrigatérias:

2.3.1 - MODULO CONFIGURAGOES

O sistema devera conter médulo que possibilite a parametrizagao do sistema por parte
da Administragao Municipal, permitindo o estabelecimento de regras pré-definidas de
funcionamento como a classificacdo de Zonas e "Usos Permitidos" para essa Zona, os
Requisitos Prévios (Informacdes e Documentos que devem ser apresentados antes do
Deferimento), os Requisitos para Funcionamento (Informacbées e Documentos que
devem ser apresentados para obtencao do Alvara Definitivo), a Base Legal para o
Deferimento/Indeferimento da solicitagcao, visando desta forma proporcionar agilidade
a operacionalizagao do sistema tanto pela Administragcdo quanto pelas empresas,

autdbnomos e contabilistas, contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Devera proporcionar seguranga e restricdo de acesso, sendo destinado
apenas aos usuarios da Administracdo conforme os padrbes estabelecidos no item
2.1.4 deste Anexo;

b) Este mddulo devera permitir que a Administracao efetue as seguintes agoes:
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b1) Cadastrar Zonas que servirdo para identificar regides com diferentes

caracteristicas de "Usos”, cada imovel devera estar localizado numa Zona;

b2) Parametrizar "Usos Permitidos", “Usos Nao Permitidos”, “Usos

Permissiveis”;

b3) Configurar tabela que vincula Zona onde o imdvel se localiza com os "Usos
"Usos Permitidos", “Usos Nao Permitidos”, “Usos Permissiveis” para esta Zona,

possibilitando a criagcao de diversos "Usos" para cada Zona;

b4) Permitir o cadastramento de perguntas que servirdo para especificar
caracteristicas que nao sao esclarecidas pelo CNAE e/ou CBO e que s&o necessarias

para a validacao da solicitacao;

b5) Configurar tabela que relacione as perguntas mencionadas no item "b4"
deste item para um determinado CNAE e/ou CBO, evitando que todas as perguntas

sejam feitas para todos os CNAE's e/ou CBO’s;

b6) Definir as condicbes necessarias que deverdo ser atendidas antes da

liberagao da viabilidade;

b7) Definir as condicbes necessarias (requisitos) que deverdo ser atendidas

antes do Funcionamento (Alvara Definitivo) apds liberacao do Alvara Provisorio;

b8) Efetuar manutencdo das informacdes que serdao disponibilizadas aos

usuarios do sistema que fizerem uso do recurso facilitador definido no item 2.3.16.3.
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2.3.2 - CADASTRO PARA ACESSO AO SISTEMA

O sistema devera permitir que qualquer pessoa fisica ou juridica possa acessar o
sistema, necessitando apenas, como pré-requisito, que se cadastre no mesmo para
obter usuario e senha. Desta forma, o sistema devera disponibilizar médulo para
cadastro de usuario e senha que possibilite acesso as suas funcionalidades, contendo,

obrigatoriamente:

a) Devera permitir que qualquer pessoa fisica ou juridica efetue o cadastro no
sistema informando, no minimo, os seguintes dados: Nome, CPF, Usuario, Senha, e-

mail e telefones para contato (fixo, comercial e/ou celular);

b) Devera encaminhar dados de acesso (usuario e senha), automaticamente,

para o e-mail informado conforme exigéncia da letra "a" deste item.

2.3.3 - CONSULTA PREVIA DE VIABILIDADE LOCACIONAL PARA PESSOA
JURIDICA (EMPRESA)

Visando atender a legislacdo que trata sobre a abertura de empresas, agilizar e
facilitar o procedimento por parte do Requerente (pessoa fisica ou juridica) e da
Prefeitura, o sistema devera permitir que o interessado realize uma Consulta Prévia de
Viabilidade Locacional que devera lhe dar informacbes sobre a possibilidade do
exercicio das atividades escolhidas em um endereco especifico, e os Alvaras e
Licengas necessarios para o funcionamento, contendo, obrigatoriamente, as seguintes

funcionalidades:

a) Exigir, como pré-requisito para utilizacdo desse modulo que o Solicitante
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esteja cadastrado no sistema conforme descrito no item 2.3.2 e seus subitens

constantes neste Anexo, ou seja, possuir usuario € senha para acesso;

b) Proporcionar ao Solicitante condigdes de consultar previamente a viabilidade
locacional para abertura de inscricdo mobiliaria de pessoa juridica (empresa) no
Municipio e, para tal, devera informar, no minimo, os seguintes dados: Nome e CPF do
Requerente, Enderego (CEP, IPTU ou logradouro) confirmando os dados através da
visualizagdo de mapa georeferenciado, Area que sera utilizada pela empresa (m2),
Atividades CNAE (identificando a principal) e Responder Questionario, pré-definido

pela Prefeitura, vinculado ao CNAE informado pelo Solicitante;

¢) Ao término do processo efetuado na letra "b" deste item o Solicitante devera
poder emitir um Protocolo de Solicitagdo de Consulta o qual devera ficar disponivel
visualmente e para impressdo, armazenado, criando uma lista de Protocolos

Solicitados pelo Solicitante;

d) Todas as consultas prévias de viabilidade locacional efetuadas deverao ser
armazenadas, incluindo identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um

histérico de consultas prévias/viabilidade;

e) Para acgdes pertinentes a Prefeitura o sistema devera: permitir confirmacao
do local informado pelo Solicitante através de visualizagdo em mapa georeferenciado,
permitir a visualizacdo de Escolas, Hospitais e Postos de Saude préximos ao imovel,
mostrando inclusive a distancia linear entre essas unidades e o endereco informado,
permitir a classificacdo da Regido e "Usos Permitidos" para essa Regido, com base
numa tabela pré-configurada pela Prefeitura; permitira aprovagdo ou nao por CNAE
possibilitando a justificativa um a um em caso de indeferimento, permitir informar ao
requerente os Requisitos Prévios (Informagdes e Documentos que devem ser

apresentados antes do Deferimento), permitir informar ao requerente os Requisitos
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para Funcionamento (Informagdes e Documentos que devem ser apresentados para
obtencao do Alvara Definitivo), permitir o Deferimento/Indeferimento de acordo com os
Deferimentos/Indeferimentos do CNAE e Requisitos Prévios, permitir selecionar a
Base Legal para o Deferimento/Indeferimento da solicitacdo, para que a Prefeitura,
através da Internet, possa emitir seus pareceres, com total transparéncia para o
Requerente, que também devera poder acompanhar e receber o resultado, utilizando

a Internet, em qualquer lugar que ele esteja, em tempo real;

f) Apds o parecer da Prefeitura, o sistema devera enviar, automaticamente, um
email ao Solicitante informando que houve modificagdo no Protocolo pedindo que ele

acesse o sistema para tomar conhecimento do andamento;

g) O sistema devera disponibilizar funcionalidade para que, no caso de
impedimento, os respectivos motivos sejam informados ao requerente, para que este

possa refazer sua solicitagao corrigindo os motivos de impedimento.

2.3.4 - ABERTURA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)

Este médulo devera permitir que o Solicitante possa efetuar sua Inscricao Mobiliaria
junto ao Municipio, em ambiente WEB, podendo ser acessado através de dispositivos
moveis, podendo ou ndo ser antecedido pela Consulta Prévia de Viabilidade
Locacional, visando agilidade e confiabilidade nas informagbes trocadas entre
Solicitante e Administragao pertinentes ao procedimento de abertura de empresas. O
sistema devera permitir a integragcdo com demais 6rgaos de registro e licenciamento,
respeitando as limitagdes técnicas de cada 6rgao envolvido, porém sempre utilizando
a melhor tecnologia para menor envolvimento humano e melhor qualidade da

informacao, contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Exigir para utilizagdo desse médulo, como pré-requisito, que o Solicitante
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esteja cadastrado no sistema conforme descrito no item 2.3.2 e seus subitens

constantes neste Anexo, ou seja, possuir usuario € senha para acesso;

b) Disponibilizar ao usuario 2 (duas) condigbes distintas para utilizagao deste

modulo, ou seja, gerar a Solicitagdo de Pedido de Abertura/Viabilidade:

b1) Transformar uma Consulta Prévia de Viabilidade Locacional ja aprovada
em Pedido de Abertura/Viabilidade, permitindo inserir a Inscricdo Cadastral do Imével
(o endereco desta Inscricdo ndo precisa necessariamente coincidir com o endereco
comercial informado pelo solicitante), Natureza Juridica e Descricdo das atividades

desenvolvidas;

b2) Acessar funcionalidade para efetuar o Pedido de Abertura/Viabilidade,
informando também os seguintes dados: Nome e CPF do Requerente, Endereco
(Inscrigdo Imobiliaria como campo obrigatério) confirmando os dados através da
visualizagdo de mapa georeferenciado, Area que sera utilizada pela empresa (m2),
Atividades CNAE (identificando a principal), Atividade que sera exercida ou nao no
endereco apontado e Respondendo Questionario pré-definido pela Prefeitura
vinculado ao CNAE;

c) Ao término do processo efetuado através da letra "b", utilizando o meio
descrito na letra "b1" deste item, o Solicitante devera poder emitir um Protocolo de
Pedido de Abertura/Viabilidade o qual devera ficar disponivel visualmente e para

impressao, armazenado, na lista de Protocolos mencionada no item 2.3.3 letra "c";

d) Todos os Pedidos de Abertura/Viabilidade efetuados deverdo ser
armazenados, incluindo identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um

histérico de consultas prévias/viabilidade;
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e) Para acgdes pertinentes a Prefeitura o sistema devera: permitir confirmacao
do local informado pelo Solicitante através de visualizagdo em mapa georeferenciado,
permitir a visualizacdo de Escolas, Hospitais e Postos de Saude préximos ao imovel,
mostrando inclusive a distancia linear entre essas unidades e o endereco informado,
permitir a classificacdo da Regido e "Usos Permitidos" para essa Regido, com base
numa tabela pré-configurada pela Prefeitura; permitir a classificagcao por CNAE do
"Uso Permitido" correspondente, permitir a aprovacao ou nao por CNAE possibilitando
a justificativa um a um em caso de indeferimento, permitir informar ao requerente os
Requisitos Prévios (Informacgdes e Documentos que devem ser apresentados antes do
Deferimento), permitir informar ao requerente os Requisitos para Funcionamento
(Informagbes e Documentos que devem ser apresentados para obtencdo do Alvara
Definitivo), permitir o  Deferimento/Indeferimento de acordo com os
Deferimentos/Indeferimentos do CNAE e Requisitos Prévios, permitir selecionar a
Base Legal para o Deferimento/Indeferimento da solicitacdo, para que a Prefeitura,
através da através Internet, possa emitir seus pareceres, com total transparéncia para
o0 Requerente, que também devera poder acompanhar e receber o resultado,

utilizando a Internet, em qualquer lugar que ele esteja, em tempo real;

f) Apbs o parecer da Prefeitura o sistema devera enviar, automaticamente, um
email ao Solicitante informando que houve modificagdo no Protocolo pedindo que ele

acesse 0 site para tomar conhecimento do andamento;

g) Disponibilizar funcionalidade para que, no caso de impedimento, os
respectivos motivos sejam informados ao Solicitante, para que este possa refazer seu

Pedido corrigindo os motivos de impedimento;

h) Ao deferir o sistema devera liberar ao Solicitante a Ficha Cadastral de
Pessoa Juridica (FCPJ), cuja tela devera disponibilizar, no minimo, as seguintes

informacdes:

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

L
%10 4

o> kd id fla’v
==l

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

h1) Identificacdo da Empresa: Nome Empresarial, Nome Fantasia, Inscricao
CNPJ, Inscrigcao Estadual, C)rgéo de Registro, Natureza Juridica, Numero de Registro,

Data do Registro, Data da ultima Alteragcao Contratual, Valor do Capital Social;

h2) Dados de Localizacdo da Empresa: (ndo permitir alterar): Inscrigdo
Imobiliaria, Tipo de Logradouro, Logradouro, Numero, Complemento, CEP; Permitir

alterar: Site da empresa, Email da empresa (obrigatdrio), Telefone (obrigatério), Fax;

h3) Endereco de Correspondéncia onde o sistema devera permitir copiar dos
dados de Localizacdo da Empresa conforme letra "i2" deste item e disponibilizar
campos para informar outro quando necessario contendo Tipo de Logradouro,

Logradouro, Numero, Complemento, CEP, Cidade, Estado;

h4) Atividades: Atividades Desenvolvidas (Objeto Social), Atividade(s) CNAE(s)

(ndo permitir alterar), Perguntas e respectivas Respostas;

h5) Quadro de Sécios e Administradores e Responsaveis: ldentificagdo do
Responsavel Contabil pela Empresa, que devera ser um Contador ou Empresa de
Contabilidade, previamente cadastrado no sistema com CRC, identificando o Vinculo
com a Empresa; Identificacdo do Responsavel Legal que devera ser uma pessoa fisica
previamente cadastrada no sistema (se fizer parte do QSA complementar com o0s
dados de Socio/Administrador); CPF/CNPJ, Tipo de Vinculo e Participacdo Societaria,
todos de acordo com as regras da Receita Federal e Natureza Juridica; Nome,

Endereco Completo, Telefone, Fax, Celular e E-mail;

h6) Caracterizacdo de Uso: Horario de Funcionamento, Area Utilizada e
Publicidade;
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i) O usuario devera poder emitir um Protocolo de FCPJ contendo todos os
dados informados, o qual devera ficar disponivel visualmente na sua lista de

Protocolos solicitados, o qual também devera poder ser impresso a qualquer momento.

2.3.5 - ALTERAGAO DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)

Tem por objetivo a atualizagdo da base cadastral das Empresas estabelecidas no
municipio, utilizando ferramenta WEB, podendo ser acessado através de dispositivos
moveis, permitindo a manutencao das informagdes cadastrais, através de tabelas pré-
definidas de enderecamento e atividades CNAE, visando a qualidade das informacées,
padronizagdo e agilidade. Dentre as informacbes temos Dados de Registro,
Correspondéncia, Atividades, Quadro de Sdécios e Administradores e Informacgdes para
tributacdo que poderdo ser validadas eletronicamente através de convénios com
Orgdos de Registro e Fiscais, contendo, obrigatoriamente, as seguintes

funcionalidades:

a) Exigir, como pré-requisito, para utilizagcdo desse méddulo que a empresa
esteja aberta (através do item 2.3.4 deste Anexo ou através de importacado de dados
cadastrais), o Solicitante esteja cadastrado no sistema conforme descrito no item 2.3.2
e seus subitens constantes neste Anexo e ser Contador ou Responsavel Legal da

Empresa;

b) Disponibilizar as empresas condicbes para que estas alterem seus dados
constantes na FCPJ presente no cadastro municipal,obedecendo as regras
estabelecidas pela Prefeitura. As informagdes que poderdo ser alteradas serdo
validadas pelo respectivo 6rgao responsavel por essa informagédo especifica. Cada
campo alteravel é definido como: Livre Alteragdo (L),Viabilidade Prefeitura (V), Orgéo
de Registro (R) e Cadastro Prefeitura (C);
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c) O sistema devera questionar se sera alterado o Endere¢o da Atividade,
Atividade CNAE, ou condicbes de Funcionamento e, sendo a resposta positiva, o
sistema devera solicitar: ¢1) Dados de Localizagdo da Empresa: Inscricao Imobiliaria
(V), Tipo de Logradouro (V), Logradouro (V), Numero (V), Complemento (L), CEP (V),
Alugado ou Proprio (L), Site da empresa (OP) (L), E-mail da empresa (OB) (L),
Telefone, Fax(L); c2) Atividades: Atividades Desenvolvidas (Objeto Social) (V),
Atividade (s) CNAE (s) (V), Perguntas e respectivas Respostas (V);

d) Independente da resposta do item anterior, e apenas apo6s o deferimento da
viabilidade pela Prefeitura, o sistema devera disponibilizar os seguintes grupos de

informacgdes para eventual corregao:

d1) ldentificacdo da Empresa: Nome Empresarial (R), Nome Fantasia (L),
Inscricdo CNPJ, Inscrigdo Estadual (C), Orgdo de Registro (R), Natureza Juridica(R),
Numero de Registro (R), Data do Registro (R), Data da ultima Alteragao Contratual (R),
Valor do Capital Social (R), Porte (C), Tipo (C);

d2) Endereco de Correspondéncia onde o sistema devera permitir copiar dos
dados de Localizagdo da Empresa conforme letra "c1" deste item e disponibilizar
campos para informar outro quando necessario contendo Tipo de Logradouro (L),
Logradouro (L), Numero (L), Complemento (L), CEP (L), Cidade (L), Estado (L);

d3) Quadro de Sdécios e Administradores e Responsaveis: |dentificagao do
Responsavel Contabil pela Empresa (L), que devera ser um Contador ou Empresa de
Contabilidade, previamente cadastrado no sistema com CRC, Inserir o Vinculo com a
Empresa; |dentificacdo do Responsavel Legal (L) que devera ser uma pessoa fisica
previamente cadastrada no sistema, se fizer parte do QSA complementar com os
dados de Soécio/Administrados; Relagcdo de Socios/Administradores (R), contendo no

minimo CPJ/CNPJ, Tipo de Vinculo e Participagdo Societaria (de acordo comas regras
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da Receita Federal e Natureza Juridica), solicitando ainda Nome (L),Endereco
Completo (L), Telefone (L), Fax (L), Celular (L) e E-mail (L);

d4) Caracterizagéo de Uso: Area que sera utilizada pela empresa em m2 (L se

for maior ou C se for menor) e Publicidade (L);

e) O sistema, quando a empresa efetuar qualquer alteragdo, devera exibir uma
relacdo de campos que foram alterados e 6rgdos que serdo consultados, de acordo
com as regras estabelecidas nas letras de "b" até "d4" deste item e solicitar

confirmacgao;

f) Apos confirmagdo mencionada na letra "e" deste item a empresa devera
poder emitir um Protocolo de FCPJ contendo todos os dados informados, o qual
devera ficar disponivel visualmente na sua lista de Protocolos solicitados, o qual
também devera poder ser impresso a qualquer momento, armazenado, na lista de

Protocolos mencionada no item 2.3.3 letra "c";

g) Todas as Solicitacdes de Alteragdes efetuadas deverdo ser armazenadas,
incluindo identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um histérico de
consultas prévias/viabilidade, que também devera proporcionar a Prefeitura a geracao

de relatérios e consultas que serdo exigidos em demonstragao;

h) Apds o parecer da Prefeitura e/ou demais 6rgdos conveniados, o sistema
devera enviar, automaticamente, um email ao Solicitante informando que houve
modificacdo no Protocolo pedindo que ele acesse o site para tomar conhecimento do

andamento;

i) O sistema devera disponibilizar funcionalidade para que, no caso de
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impedimento, os respectivos motivos sejam informados ao Solicitante, para que este

possa refazer seu Pedido corrigindo os motivos de impedimento.

2.3.6 - BAIXA DE INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)

Tem por objetivo manter atualizada a base cadastral de empresas estabelecidas no
municipio, utilizando ferramenta WEB, podendo ser acessado através de dispositivos
moveis, permitindo que estas solicitem, eletronicamente, o cancelamento de inscricdo
municipal para posterior encerramento das atividades da Empresa, visando a
qualidade das informacbes, padronizacao e agilidade, bem como possibilitar a
Prefeitura maior controle destas movimentacbes, contendo, obrigatoriamente, as

seguintes funcionalidades:

a) Exigir, como pré-requisito, para utilizagdo desse modulo que o Solicitante

esteja cadastrado no sistema conforme descrito no item 2.3.5, letra "a" deste Anexo;

b) Disponibilizar as empresas condicbes para requerer a baixa de inscricao

municipal para encerramento da empresa/atividades;

¢) Para acessar o médulo em questao o Solicitante devera informar: Inscricao
Municipal e CNPJ da empresa, onde o sistema devera verificar no cadastro se o
mesmo é Contador ou Responsavel Legal da empresa para permitir que prossiga a

Solicitacao;

d) Apds verificacdo efetuada na letra "c" deste item o sistema devera
disponibilizar condi¢gdes para que o Solicitante informe: motivo da solicitagdo (com

base em uma tabela pré-definida pela Prefeitura), bem como solicitar confirmacao;
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e) Apds confirmacdo mencionada na letra "d" deste item o Solicitante devera
poder emitir um Protocolo de Solicitagcao de Cancelamento de Inscricao Municipal,
contendo todos os dados mencionados na letra "d" deste item, o qual devera ficar
disponivel visualmente na sua lista de Protocolos solicitados, o qual também devera
poder ser impresso a qualquer momento, armazenado, na lista de Protocolos

mencionada no item 2.3.3 letra "c" deste Anexo;

f) Todas as Solicitagdes de Cancelamento efetuadas deverao ser armazenadas,
incluindo identificagdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um histdrico, que
também devera proporcionar a Prefeitura a geragdo de relatérios e consultas que

serao exigidos em demonstracao;

g) Para que a Prefeitura possa analisar as solicitacbes de cancelamento
efetuadas pelas empresas o sistema devera disponibilizar, quando do acesso da
Administragdo, os dados constantes na FCPJ conforme definidos no item 2.3.4 letras
de "h1" até "h6";

h) Para acgbes pertinentes a Prefeitura o sistema devera: permitir informar ao
requerente os Requisitos Prévios (Informacbes e Documentos que devem ser
apresentados antes do Deferimento), permitir o Deferimento/Indeferimento de acordo
com o atendimento dos requisitos prévios, permitir selecionar a Base Legal para o
Deferimento/Indeferimento da solicitagao, para que a Prefeitura, através da Internet,
possa emitir seus pareceres, com total transparéncia para o Solicitante, que também
devera poder acompanhar e receber o resultado, utilizando a Internet, em qualquer

lugar que ele esteja, em tempo real;

i) Apds o parecer da Prefeitura, o sistema devera enviar, automaticamente, um
email ao Solicitante informando que houve modificagdo no Protocolo pedindo que ele

acesse o site para tomar conhecimento do andamento;
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j) O sistema devera disponibilizar funcionalidade para que, no caso de
impedimento, os respectivos motivos sejam informados ao requerente, para que este

possa refazer seu Pedido corrigindo os motivos de impedimento.

2.3.7 - RECADASTRAMENTO DE INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA
(EMPRESA)

O Recadastramento € um procedimento para ser realizado no inicio da implantacao
deste projeto, ou quando melhor convier, utilizando esta ferramenta WEB, podendo ser
acessado através de dispositivos moveis, junto com a legislacdo para "forcar" a
atualizagdo cadastral, permitindo um melhor conhecimento do mobiliario do municipio
e melhores praticas para aumento da base cadastral e consequente aumento da

arrecadacao, contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Exigir como pré-requisito para utilizacdo desse mddulo, que a empresa
esteja aberta (através do item 2.3.4 deste Anexo ou através de importacado de dados
cadastrais) e cadastrada no sistema conforme descrito no item 2.3.2 e seus subitens

constantes neste Anexo, ou seja, possuir usudrio e senha para acesso;

b) Disponibilizar as empresas condi¢cdes para que estas recadastrem seus
dados constantes na FCPJ presente no cadastro municipal,todavia, devera ser exibida
em branco para que a empresa informe todos os campos, obedecendo as seguintes

regras estabelecidas pela Prefeitura, devendo entao figurar da seguinte maneira:

b1) Identificacdo da Empresa: Nome Empresarial, Nome Fantasia, Inscricao
Municipal, CNPJ, Inscricdo Estadual, C)rgéo de Registro, Natureza Juridica, Numero
de Registro, Data do Registro, Data da ultima Alteragcao Contratual, Valor do Capital

Social;
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b2) Dados de Localizacdo da Empresa: Inscricdo Imobiliaria, Se nao tiver
Inscricao Imobiliaria € Rural, Tipo de Logradouro, Logradouro, Numero, Complemento,

CEP, Site da empresa, E-mail da empresa (OB), Telefone, Fax;

b3) Endereco de Correspondéncia onde o sistema devera permitir copiar dos
dados de Localizagdo da Empresa conforme letra "b2" deste item e disponibilizar
campos para informar outro quando necessario contendo Tipo de Logradouro,

Logradouro, Numero, Complemento, CEP, Cidade, Estado;

b4) Atividades: Atividades Desenvolvidas, Atividade(s) CNAE(s), Perguntas e
respectivas Respostas, para os casos onde seja necessario excluir atividade ou
apenas mudar a atividade principal por outra secundaria o campo devera ser Livre

Alteracao;

b5) Quadro de Sécios, Administradores e Responsaveis: ldentificagdo do
Responsavel Contabil pela Empresa, que devera ser um Contador ou Empresa de
Contabilidade, previamente cadastrado no sistema, Inserir o Vinculo com a Empresa;
Identificacdo do Responsavel Legal que devera ser uma pessoa fisica previamente
cadastrada no sistema, se fizer parte do QSA complementar com os dados de
Socio/Administrados; Relagcao de Socios/Administradores, contendo no minimo
CPJ/CNPJ, Tipo de Vinculo e Participacdo Societaria (de acordo com as regras da
Receita Federal e Natureza Juridica), solicitando ainda Nome, Endereco Completo,

Telefone, Fax, Celular e E-mail;

b6) Caracterizagdo de Uso: Horario de Funcionamento, Area que sera utilizada

pela empresa (m2) e Publicidade;

c¢) O sistema, quando a empresa efetuar o recadastramento, devera exibir uma

relacdo dos campos que foram preenchidos, verificar, automaticamente, se o
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Solicitante figura como responsavel legal ou contabil para que possa ser confirmada a

solicitacéo;

d) Apds confirmagdo mencionada na letra "c" deste item a empresa podera
emitir um Protocolo de Recadastramento FCPJ contendo todos os dados informados,
o0 qual devera ficar disponivel visualmente na sua lista de Protocolos solicitados e
finalizados, o qual também devera poder ser impresso a qualquer momento,

armazenado, na lista de Protocolos mencionada no item 2.3.3 letra "c";

e) Todos os Recadastramentos efetuados deverao ser armazenados, incluindo
identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um histérico, que também
devera proporcionar a Prefeitura a geracdo de relatérios e consultas que serdo

exigidos em demonstracéo;

f) O Recadastramento sera efetuado, automaticamente, sem sobrescrever as
informagdes anteriores, entretanto quando houver modificagbes em campos que
requeiram deferimentos tanto da Prefeitura quanto dos 6rgaos conveniados o sistema

devera gerar relatérios para que a Administracao possa efetuar as agoes pertinentes.

2.3.8 - ABERTURA DE INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

Este médulo devera permitir que o Solicitante possa efetuar sua Inscricdo Cadastral
junto ao Municipio, via WEB, podendo ser acessado através de dispositivos méveis,
visando agilidade e confiabilidade nas informacdes trocadas entre cidaddo e
Administracdo pertinentes ao procedimento de abertura de empresas, contendo,

obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Exigir, como pré-requisito, para utilizagdo desse modulo que o Solicitante
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esteja cadastrado no sistema conforme descrito no item 2.3.2 e seus subitens

constantes neste Anexo, ou seja, possuir usuario € senha para acesso;

b) Possibilitar ao usuario gerar a Solicitacdo de Pedido de Inscricdo informando

Nome e CPF do Requerente;

c) Ao término do processo efetuado através da letra "b", o sistema devera
permitir que o Solicitante preencha a Ficha Cadastral de Pessoa Fisica (FCPF)

contendo as seguintes informacoes:

c1) ldentificacdo do Profissional: Nome, Nome Fantasia, CPF, RG/RM, Emissor,

Data do Registro, Documento de Qualificacdo e Data da Qualificagao;

c2) Endereco do Profissional: Inscricao Imobiliaria; Tipo de Logradouro,

Logradouro, Numero, Complemento, CEP, Site, Email obrigatério e Telefone/Fax;

c3) Enderegco de Correspondéncia onde o sistema devera permitir copiar dos
dados do Endereco do Profissional conforme letra "c2" deste item e disponibilizar
campos para informar outro quando necessario contendo Tipo de Logradouro,

Logradouro, Numero, Complemento, CEP, Cidade, Estado;

c4) Atividades: Atividades Desenvolvidas e Atividade CBO;

d) Permitir que o Solicitante emita Protocolo de Solicitagdo de Inscricao
contendo os dados informados (conforme letras de "c" até "c4" deste item FCPF) o
qual devera ficar disponivel visualmente e para impressdo, armazenado, na lista de

Protocolos mencionada no item 2.3.3 letra "c";
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e) Todas as Solicitacbes de Inscricao efetuadas deverdo ser armazenadas,
incluindo identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um histérico de
consultas prévias/viabilidade, que também devera proporcionar a Prefeitura a geracao

de relatdrios e consultas que serdo exigidos em demonstragao;

f) Apds o parecer da Prefeitura, o sistema devera enviar, automaticamente, um
e-mail ao Solicitante informando que houve modificacdo no Protocolo pedindo que ele

acesse 0 site para tomar conhecimento do andamento;

g) Disponibilizar funcionalidade para que, no caso de impedimento, os
respectivos motivos sejam informados ao requerente, para que este possa refazer seu

Pedido corrigindo os motivos de impedimento.

239 - ALTERACAO DE INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA
(AUTONOMO)-

Tem por objetivo a atualizagdo da base cadastral dos Autbnomos do Municipio,
utilizando ferramenta WEB, podendo ser acessado através de dispositivos moveis,
permitindo a manutencao das informagdes cadastrais, através de tabelas pré-definidas
de enderecamento e ocupacbes CBO, visando a qualidade das informacdes,

padronizagdo e agilidade, contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Exigir, como pré-requisito, para utilizacdo desse médulo que o autbnomo ja
possua cadastro no municipio (Inscricdo Municipal), através do item 2.3.8 deste Anexo
ou através de importacdo de dados cadastrais, e possua cadastro no sistema
conforme descrito no item 2.3.2 e seus subitens constantes neste Anexo, ou segja,

possuir usuario € senha para acesso;
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b) Disponibilizar aos Autbnomos, condigdes para que estes alterem seus dados
constantes na FCPF presente no cadastro municipal, obedecendo as seguintes regras
estabelecidas pela Prefeitura: as informacdes que poderao ser alteradas sao definidas
como Livre Alteragao (L) e Cadastro Prefeitura(C), devendo entao figurar da seguinte

maneira:

b1) Identificacdo do Profissional: Nome (C), Nome Fantasia (L), CPF,
RG/RM(C), Emissor(C), Documento de Qualificacéo (C) e Data da Qualificagao (C);

b2) Endereco do Profissional: Inscricdo Imobiliaria (L), Tipo de Logradouro (L),
Logradouro (L), Numero (L), Complemento (L), CEP(L), Site (L), Email Obrigatério(L) e
Telefone/Fax (L);

b3) Endereco de Correspondéncia onde o sistema devera permitir copiar dos
dados do Endereco do Profissional conforme letra "b2" deste item e disponibilizar
campos para informar outro quando necessario contendo Tipo de Logradouro,

Logradouro, Numero, Complemento, CEP, Cidade, Estado, todos tipo (L);

b4) Atividades: Atividades desenvolvidas (C) e Ocupacao CBO(s) (C);

c) O sistema, quando o autbnomo efetuar qualquer alteragdo, devera exibir
uma relagdo de campos que foram alterados e o 6érgdo que sera consultado
(Prefeitura), de acordo com as regras estabelecidas nas letras de "b" até "b4" deste

item e solicitar confirmacgao;

d) Apds confirmagao mencionada na letra "c" deste item o solicitante devera
poder emitir um Protocolo de FCPF contendo todos os dados informados, o qual

devera ficar disponivel visualmente na sua lista de Protocolos solicitados, o qual
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também devera poder ser impresso a qualquer momento, armazenado, na lista de

Protocolos mencionada no item 2.3.3 letra "c";

e) Todas as Solicitacdes de Alteragdes efetuadas deverdo ser armazenadas,
incluindo identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um histérico de
consultas prévias/viabilidade, que também devera proporcionar a Prefeitura a geracao

de relatérios e consultas que serdo exigidos em demonstracao;

f) O Analisador podera observar campo a campo, independentemente, onde
estes deverdo assumir cor diferenciada para facilitar a identificagdo, bem como a

disponibilizagcdo de um campo opcional para inserir observacdes adicionais;

g) Apos o parecer da Prefeitura o sistema devera enviar, automaticamente, um
e-mail ao Solicitante informando que houve modificacdo no Protocolo pedindo que ele

acesse 0 sistema para tomar conhecimento do andamento;

h) Disponibilizar funcionalidade para que, no caso de impedimento, os
respectivos motivos sejam informados ao requerente, para que este possa refazer seu

Pedido corrigindo os motivos de impedimento.

2.3.10 - BAIXA DE INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

Tem por objetivo manter atualizada a base cadastral de autbnomos do Municipio,
utilizando ferramenta WEB, podendo ser acessado através de dispositivos moveis,
permitindo que estes solicitem, eletronicamente, o cancelamento de inscricdo
municipal para posterior encerramento das atividades, visando qualidade das
informacgdes, padronizacdo e agilidade, bem como possibilitar a Prefeitura maior

controle destas movimentagdes, contendo, obrigatoriamente, as seguintes
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funcionalidades:

a) Exigir, como pré-requisito, para utilizacdo desse médulo que o autbnomo ja
possua cadastro no municipio (Inscricdo Municipal), através do item 2.3.8 deste Anexo
ou através de importacdo de dados cadastrais, e possua cadastro no sistema
conforme descrito no item 2.3.2 e seus subitens constantes neste Anexo, ou seja,

possuir usuario e senha para acesso;

b) Disponibilizar aos auténomos as condi¢des para solicitar o cancelamento de

inscricdo municipal para encerramento das atividades realizadas;

¢) Para acessar o modulo em questdo o Solicitante devera informar: Inscricao

Municipal e CPF do autdnomo;

d) Apds verificacdo efetuada na letra "c" deste item o sistema devera
disponibilizar condi¢des para que o Solicitante informe: motivo da solicitagdo (com

base em uma tabela pré-definida pela Prefeitura), e solicitar confirmacéo;

e) Apds confirmacdo mencionada na letra "d" deste item o Solicitante devera
poder emitir um Protocolo de Solicitagcdo de Cancelamento de Inscricdo Municipal,
contendo todos os dados mencionados na letra "d" deste item, o qual devera ficar
disponivel visualmente na sua lista de Protocolos solicitados, o qual também devera

poder ser impresso a qualquer momento, armazenado, na lista de Protocolos;

f) Todas as Solicitagdes de Cancelamento efetuadas deverao ser armazenadas,
incluindo identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um histérico que
também devera proporcionar a Prefeitura a geragdo de relatérios e consultas que

serao exigidos em demonstracao;
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g) Para que a Prefeitura possa analisar as solicitacbes de cancelamento
efetuadas pelos autbnomos o sistema devera disponibilizar, quando do acesso da
Administracdo, os dados constantes na FCPF conforme definido no item 2.3.9 letras
de "b" até "b4";

h) Para acbes pertinentes a Prefeitura o sistema devera: permitir informar ao
requerente os Requisitos Prévios (Informacbes e Documentos que devem ser
apresentados antes do Deferimento), permitir o deferimento/Indeferimento de acordo
com o atendimento dos requisitos prévios, permitir selecionar a Base Legal para o
Deferimento/Indeferimento da solicitagao, para que a Prefeitura, através da Internet,
possa emitir seus pareceres, com total transparéncia para o Solicitante, que também
devera poder acompanhar e receber o resultado, utilizando a Internet, em qualquer

lugar que ele esteja, em tempo real;

i) ApGs o parecer da Prefeitura o sistema devera enviar, automaticamente, um
e-mail ao Solicitante informando que houve modificacdo no Protocolo pedindo que ele

acesse o site para tomar conhecimento do andamento;

j) Disponibilizar funcionalidade para que, no caso de impedimento, os
respectivos motivos sejam informados ao requerente, para que este possa refazer seu

Pedido corrigindo os motivos de impedimento.

2.3.11 - RECADASTRAMENTO DE INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA
(AUTONOMO)

O Recadastramento € um procedimento para ser realizado no inicio da implantagao
deste projeto, ou quando melhor convier, utilizando esta ferramenta WEB, podendo ser

acessado através de dispositivos moveis, junto com a legislacdo para "forcar" a
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atualizagdo cadastral, permitindo um melhor conhecimento do mobiliario do municipio
e melhores praticas para aumento da base cadastral e consequente aumento da

arrecadacao, contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Exigir, como pré-requisito, para utilizacdo desse médulo que o autbnomo ja
possua cadastro no municipio (Inscricado Municipal), através do item 2.3.8 deste Anexo
ou através de importacdo de dados cadastrais, e possua cadastro no sistema
conforme descrito no item 2.3.2 e seus subitens constantes neste Anexo, ou seja,

possuir usuario e senha para acesso;

b) Disponibilizar aos autbnomos as condigdes para que estes recadastrem
seus dados constantes na FCPF presente no cadastro municipal, todavia, devera ser
exibida em branco para que o autdbnomo informe todos os campos, obedecendo as
seguintes regras estabelecidas pela Prefeitura, devendo entdo figurar da seguinte

maneira:

b1) Identificacdo da Profissional: Nome, Nome Fantasia, CPF, RG/RM, Emissor,

Documento de Qualificacdo e Data da Qualificagao;

b2) Endereco do Profissional: Inscricdo Imobiliaria, Tipo de Logradouro,

Logradouro, Numero, Complemento, CEP, Site, E-mail (obrigatério) e Telefone/Fax;

b3) Endereco de Correspondéncia onde o sistema devera permitir copiar dos
dados do Endereco do Profissional conforme letra "b2" deste item e disponibilizar
campos para informar outro quando necessario contendo Tipo de Logradouro,

Logradouro, Numero, Complemento, CEP, Cidade e Estado;

b4) Atividades: Atividades desenvolvidas e Ocupagédo CBO(s);
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c) O sistema, quando o autbnomo efetuar o recadastramento, devera exibir
uma relagdo dos campos que foram preenchidos, de acordo com as regras

estabelecidas nas letras de "b" até "b4" deste item e solicitar confirmacao;

d) Apos confirmagdo mencionada na letra "c" deste item o autbnomo devera
poder emitir um Protocolo de Recadastramento FCPF contendo todos os dados
informados, o qual devera ficar disponivel visualmente na sua lista de Protocolos
solicitados, o qual também devera poder ser impresso a qualquer momento,

armazenado, na lista de Protocolos mencionada no item 2.3.3 letra "c";

e) Todos os Recadastramentos efetuados deverao ser armazenados, incluindo
identificacdo do Solicitante, horario, data e IP, gerando um histérico, que também
devera proporcionar a Prefeitura a geracdo de relatérios e consultas que serdo

exigidos em demonstracao;

f) O Recadastramento sera efetuado, automaticamente, sem sobrescrever as
informagdes anteriores, entretanto quando houver modificagbes em campos que
requeiram deferimento da Prefeitura o sistema devera gerar relatérios para que a
Administracdo possa efetuar as acgbes pertinentes que serao exigidas em

demonstragao.

2.3.12 — ABERTURA DE PESSOA JURIDICA POR OFiCIO (EMPRESA)

Este modulo devera permitir que o servidor municipal possa efetuar Inscricdo
Cadastral junto ao Municipio por oficio, eletronicamente, via Web, mediante a
fiscalizacdo, denuncia ou qualquer outra motivacao legal. Realizando a inclusdo da
empresa no cadastro mercantil municipal, proporcionando o aumento da base
cadastral municipal e aumento da arrecadagdo, contendo, obrigatoriamente, as

seguintes funcionalidades:
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a) Exigir para utilizagcdo desse modulo, como pré-requisito, que o servidor

municipal esteja cadastrado no sistema, ou seja, possuir usuario e senha para acesso;

b) Disponibilizar os campos que identifique o servidor municipal responsavel

pela abertura;

c¢) Liberar ao servidor municipal a Ficha Cadastral de Pessoa Juridica (FCPJ),

cuja tela devera disponibilizar, no minimo, as seguintes informagoes:

c1) ldentificacdo do servidor publico: Nome do servidor publico, Usuario

Cadastrado no sistema, CPF do servidor publico.

c2) Cadastro da Empresa: Nome Empresarial, Nome Fantasia, Orgdo de

registro, Natureza Juridica;

¢3) Dados de localizacdo da Empresa: Tipo de local, Inscricdo Imobiliaria, Tipo
de Logradouro, Logradouro, Numero, Complemento, CEP; UF, Cidade, Ponto de

Referéncia;

c4) Dados de contato: Telefone Fixo, Telefone Celular, E-mail;

c5) Atividade: Atividades Desenvolvidas;

c6) Exigéncias para regularizagao e licenciamento: devera apresentar a lista de
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requisitos necessarios para o licenciamento e regularizacdo da empresa;

c7) Anexos: permitir anexar documentos;

¢8) Dados de Inscrigao: Inscricdo Municipal, CNPJ, Inscrigdo Estadual.

2.3.13 — BAIXA DE INSCRIGAO MOBILIARIA POR OFiCIO (EMPRESA)

Este moédulo devera permitir que o servidor municipal possa efetuar a baixa da
Inscrigdo Cadastral junto ao Municipio por oficio, eletronicamente, via Web, mediante
a fiscalizagdo, denuncia ou qualquer outra motivagéo legal. Realizando a exclusédo da
empresa do cadastro mercantil municipal, proporcionando a higienizagdo da base
cadastral municipal proporcionando maior qualidade na proje¢cdo da arrecadacgao,

contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Exigir para utilizagcdo desse modulo, como pré-requisito, que o servidor

municipal esteja cadastrado no sistema, ou seja, possuir usuario e senha para acesso;

b) Permitir ao servidor municipal realizar a pesquisa da empresa, através de
inscricdo municipal e CNPJ, constatando a situacdo da mesma no cadastro mobiliario

municipal;

c) Disponibilizar os campos que identifique o servidor municipal responsavel

pela abertura.

d) Liberar ao servidor municipal a Ficha Cadastral de Pessoa Juridica (FCPJ),
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cuja tela devera disponibilizar, no minimo, as seguintes informacoes:

d1) Identificacdo do servidor publico: Nome do servidor publico, Usuario

Cadastrado no sistema, CPF do servidor publico.

d2) Cadastro da Empresa: Nome Empresarial, Nome Fantasia, Orgao de

registro, Natureza Juridica, Inscrigdo Municipal, CNPJ, Data de Abertura.

d3) Dados de localizagdo da Empresa: Tipo de local, Inscricdo Imobiliaria, Tipo
de Logradouro, Logradouro, Numero, Complemento, CEP; UF, Cidade, Ponto de

Referéncia;

d4) Dados de contato: Telefone Fixo, Telefone Celular, E-mail;

d5) Atividade: Atividades Desenvolvidas;

d6) Questionamentos: conjunto de perguntas pré-configuradas, para compor o

parecer do servidor municipal;

d7) Dados da baixa: Motivagao, Data do Encerramento, Observacgées;

d8) Anexos: permitir anexar documentos.

2.3.14 - ABERTURA PESSOA FiSICA POR OFiCIO (AUTONOMO)
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Este modulo devera permitir que o servidor municipal possa efetuar Inscricdo
Cadastral junto ao Municipio por oficio, eletronicamente, via Web, mediante a
fiscalizacdo, denuncia ou qualquer outra motivacado legal. Realizando a inclusdo da
empresa no cadastro mercantil municipal, proporcionando o aumento da base
cadastral municipal e aumento da arrecadagdo, contendo, obrigatoriamente, as

seguintes funcionalidades:

a) Exigir para utilizacdo desse modulo, como pré-requisito, que o servidor

municipal esteja cadastrado no sistema, ou seja, possuir usuario € senha para acesso;

b) Disponibilizar os campos que identifique o servidor municipal responsavel

pela abertura;

c) Liberar ao servidor municipal a Ficha Cadastral de Pessoa Fisica (FCPF),

cuja tela devera disponibilizar, no minimo, as seguintes informagoes:

c1) ldentificacdo do servidor publico: Nome do servidor publico, Usuario

Cadastrado no sistema, CPF do servidor publico;

c2) Cadastro de Autdénomo: Nome do Autbnomo, CPF, Data de Nascimento,

Sexo;

c3) Dados de localizagdo da Empresa: Tipo de local, Inscricado Imobiliaria, Tipo
de Logradouro, Logradouro, Numero, Complemento, CEP; UF, Cidade, Ponto de

Referéncia;
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c4) Dados de contato: Telefone Fixo, Telefone Celular, E-mail;

c5) Atividade: Atividades Desenvolvidas;

c6) Exigéncias para regularizagao e licenciamento: devera apresentar a lista de

requisitos necessario para o licenciamento e regularizagado da empresa;

c7) Anexos: permitir anexar documentos;

¢8) Dados de Inscrigdo: Inscrigdo Municipal.

2.3.15 — BAIXA DE AUTONOMO POR OFiCIO

Este moédulo devera permitir que o servidor municipal possa efetuar a baixa da
Inscrigdo Cadastral junto ao Municipio por oficio, eletronicamente, via Web, mediante
a fiscalizagdo, denuncia ou qualquer outra motivagéo legal. Realizando a exclusdo da
empresa do cadastro mercantil municipal, proporcionando a higienizacdo da base
cadastral municipal e maior qualidade na proje¢do da arrecadagido, contendo,

obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Exigir para utilizagcdo desse modulo, como pré-requisito, que o servidor

municipal esteja cadastrado no sistema, ou seja, possuir usuario e senha para acesso;

b) Permitir ao servidor municipal realizar a pesquisa do autbnomo, através de
inscricdo municipal e CPF, constatando a situacao da mesma no cadastro mobiliario

municipal;
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c) Disponibilizar os campos que identifique o servidor municipal responsavel

pela baixa;

d) Liberar ao servidor municipal a Ficha Cadastral de Pessoa Fisica (FCPF),

cuja tela devera disponibilizar, no minimo, as seguintes informacoes:

d1) Identificagdo do servidor publico: Nome do servidor publico, Usuario

Cadastrado no sistema, CPF do servidor publico.

d2) Cadastro de Autbnomo: Nome Autdbnomo, Inscricido Municipal, CPF, Data
de Abertura.

d3) Dados de localizagdo do Autbnomo: Tipo de local, Inscricdo Imobiliaria,
Tipo de Logradouro, Logradouro, Numero, Complemento, CEP; UF, Cidade, Ponto de

Referéncia;

d4) Dados de contato: Telefone Fixo, Telefone Celular, E-mail;

d5) Atividade: Atividades Desenvolvidas;

d6) Questionamentos: conjunto de perguntas pré-configuradas, para compor o

parecer do servidor municipal;

d7) Dados da baixa: Motivagao, Data do Encerramento, Observagdes;
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d8) Anexos: permitir anexar documentos.

2.3.16 - RECURSOS FACILITADORES

2.3.16.1 - DISPOSITIVO DE SOLICITAGAO DE ORDEM DE SERVIGO ELETRONICA

Com o objetivo de modernizar a Administragdo e atender aos interesses da
preservacdo do meio ambiente, o sistema devera possuir dispositivo para que a
Administragao possa solicitar servicos a empresa Contratada, bem como acompanhar
e homologar a conclusdo dos mesmos, de forma eletrbnica e automaticamente "em

tempo real", contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Estar disponivel no mesmo acesso do usuario da Administragdo ao sistema,

conforme os padrdes estabelecidos no subitem 2.1.4;

b) Manter histdrico das solicitacdes, incluindo tempo gasto para conclusdo dos

Servigos;

c) Possibilitar condicdes de inserir anexos, com o intuito de facilitar a

compreensdo ou justificar a solicitagao.

2.3.16.2 - CANAL DE COMUNICAGAO E ORIENTAGAO PARA EMPRESAS,
AUTONOMOS E CONTADORES
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O sistema devera conter um dispositivo automatico e eletrénico para consultas de
contribuintes e contadores acerca do funcionamento e/ou utilizacdo do sistema que
permita, em tempo real, que estas consultas sejam realizadas com registro de todos
os dados como: data, hora e assuntos tratados através desse facilitador e seus
respectivos textos, estando a disposicdo da Administragdo para consulta e impressao,

contendo, obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) O dispositivo devera estar acessivel no mesmo sistema de Cadastro
Mobiliario Inteligente, evitando que o usuério tenha que abandonar o processo de

utilizacao do sistema para acessa-lo de outra forma;

b) Apds o atendimento ao usuario, o sistema devera oferecer uma pesquisa de

satisfagdo, que atribuira nota ao servigo prestado através desse facilitador.

2.3.16.3 - CONSULTAS/PESQUISAS PUBLICAS

O sistema devera conter dispositivos que possibilite aos contribuintes, contadores,
empreendedores e quaisquer pessoas fisicas ou juridicas a realizacdo de
consultas/pesquisas para obter maiores informacdes sobre o sistema, contendo,

obrigatoriamente, as seguintes funcionalidades:

a) Os dispositivos deverao estar disponiveis para utilizacdo dos usuarios na

pagina inicial do sistema;

b) Os dispositivos para consulta/pesquisas deverao disponibilizar informacoes

através de "Perguntas e Respostas" exclusivas do Municipio.
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2.3.17 - CONTROLE DO LICENCIAMENTO E REGULARIZACAO DE INSCRICAO
MOBILIARIA

O sistema devera disponibilizar funcionalidade que proporcione o gerenciamento do
licenciamento e regularizagao da inscricdo mobiliaria necessarios a obtencéo do alvara
de pessoa fisica e pessoa juridica, contendo, obrigatoriamente, as seguintes

funcionalidades:

a) Devera proporcionar seguranca e restricdo de acesso, sendo destinado
apenas aos usuarios da Administracao e/ou 6rgaos conveniados conforme os padrdes

estabelecidos no item 2.1.4 deste Anexo;

b) No acesso da Administracdo, devera permitir o gerenciamento do
licenciamento e regularizacdo da inscrigdo mobilidria, podendo efetuar a
inclusao/alteracao/exclusdao de requisitos, bem como visualizar todas as acoes

efetuadas pelos 6rgaos conveniados;

¢) No acesso do 6rgao conveniado o sistema devera permitir o preenchimento
de informacbes como: situacido (deferido, indeferido ou pendente), data de validade
(data prazo para entrega de documentos ou data de vencimento do alvard),

justificativa e histérico.

2.3.18 - ANALISE E PROCESSAMENTO DAS INFORMAGOES PARA A
ADMINISTRAGAO

O sistema devera conter relatérios que permitam a analise das consultas e solicitagbes
efetuadas pelos usuarios, além dos controles mencionados neste anexo concernentes

aos acessos e agbes dos agentes municipais usuarios do sistema, para que a
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Administragcdo dinamize suas decisdes, contendo, obrigatoriamente:

a) Relatério que demonstre todas as solicitagcbes de consulta prévia efetuadas,
podendo ser por intervalo de data ou geral, demonstrando todos os protocolos de

Solicitacdo de Consulta Prévia, conforme exigéncia do item 2.3.3 letra "d";

b) Relatério que demonstre todas os Pedidos de Abertura/lnscrigdo efetuados,
podendo ser por intervalo de data, geral ou por modalidade (empresa ou
autdbnomo),demonstrando todos os protocolos de Pedido de Abertura/lnscricao
gerados através dos itens anteriores deste Anexo, conforme exigéncia dos itens 2.3.4

letra "d" e 2.3.8 letra "e";

c) Relatério que demonstre todas as Solicitagdes de Alteracdes efetuadas,
podendo ser por intervalo de data, geral ou por modalidade (empresa ou
autdbnomo),demonstrando todos os protocolos de Solicitacdo de Alteragdo gerados

através dos itens anteriores deste Anexo, conforme exigéncia dos itens 2.3.5 letra "g

e 2.3.9 letra "e";

d) Relatério que demonstre a quantidade de empresas que solicitaram

cancelamento de Inscrigdo Municipal por periodo;

e) Relatdério de analise do Cadastro Mobiliario que aponte a quantidade total de
empresas existentes, a quantidade de empresas por atividade, onde seja possivel
detectar a empresa que foi aberta no item 2.3.4 deste Anexo, identificando a data de

abertura;

f) Relatério de analise do Cadastro Mobilidrio que aponte a quantidade total de

autbnomos existentes por CBO, onde seja possivel detectar o autbnomo que foi
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inscrito no item 2.3.8 deste Anexo, identificando a data de inscrig¢ao;

g) Relatoério que demonstre o tempo médio para abertura de empresa;

h) Relatério que demonstre o tempo médio por fase do processo de abertura;

i) Relatério que demonstre o Ranking das atividades que mais foram

consultadas no Municipio.

2.3.19 - PAINEIS GERENCIAIS DINAMICOS (B.l.)

O sistema devera conter painéis dindmicos no formato de Bl que permitam a analise
das consultas e solicitagcbes efetuadas pelos cidadaos, assim como a gestao das
areas publicas e os seus servidores publicos que atuam no sistema possibilitando o

controle de produtividade e performance, contendo, no minimo:

a) Painel que permita monitorar o tempo médio dos processos de abertura,
devendo tratar especificamente os tempos de atendimento para a abertura de
negocios no municipio considerados os fluxos de uma abertura: Consulta de
Viabilidade Locacional, tempo de preenchimento e resposta do cidadao, analise e

atualizacao dos Dados Cadastrais:

al) Quantidades e tempos de atendimento (total e média) no fluxo dos

processos de abertura (total e individualizado por etapa de abertura);

a2) Curva evolutiva de utilizagao dos tempos nos fluxos de abertura
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a3) Curva evolutiva da quantidade de solicitacbes atendidas nos fluxos de

abertura;

a4) Informagdes basicas dos negdcios abertos no periodo determinado pelo

usuario;

ab) Localizagao dos negdcios abertos no periodo determinado pelo usuario;

a6) Analise comparativa de quantidades e tempos de atendimento dos ultimos
5 anos.

b) Painel que permita monitorar a quantidade de processos por periodo,
devendo identificar/quantificar as entradas de solicitagdes nos moédulos Consulta de
Viabilidade Locacional, Dados Cadastrais, Baixa e Recadastramento, considerados
como etapa inicial dos fluxos para aberturas, recadastro, alteragdes e baixas dos

negocios no municipio:

b1) A quantidade de solicitagbes por moédulo (Consulta de Viabilidade

Locacional, Dados Cadastrais, Baixa e Recadastramento);

b2) Avaliacdo de sazonalidade de pedidos através da curva evolutiva de

‘entradas’ no periodo;

b3) Incidéncia de solicitagbes por locais do municipio (Zona, Bairro, Logradouro)
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b4) Negécios (localizagao, informagdes basicas do negdcio)

b5) Atividades (incidéncia de pedidos de utilizagao nos locais)

b6) ‘Rankeamento’ de atividades (top 10);

b7) Identificagao dos tipos de negécio solicitados (incidéncia nos locais)

b8) Identificacdo de Classe Econémica por negdécio ou atividade (incidéncia

nos locais)

b9) Periodo de analise determinado pelo usuario de acordo com suas

necessidades de avaliagao

c) Painel que permita monitorar a emissdo de Alvara por tipo de atividade,
devendo apresentar a quantidade de alvaras gerados més a més no municipio em

periodo determinado pelo usuario:

c1) A quantidade de alvaras gerados (alvaras provisérios liberados/bloqueados,

alvaras definitivos e alvaras temporarios/eventuais)

c2) Indicativos de sazonalidade no licenciamento de negdcios no municipio;

¢3) Curva comparativa de geragao de alvaras nos ultimos 5 anos;
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c4) Informagbes basicas dos negocios que vinculados a geragao dos alvaras

no periodo determinado;

¢5) Incidéncia e localizacao dos negdcios vinculados a geracdo dos lavara no

municipio;

c6) Comparativos entre tipos de geragdo de alvaras (liberados, bloqueados,

eventuais, temporarios) sugerindo revisdes de uso/zona ou requisitos no municipio;

c7) Auxilio no estudo dos interesses de crescimento econdmico municipal (por

atividades, tipos de negécios e classe econémicas);

c8) ldentificagcdo de saturagdo ou necessidade de atividades exercidas em

regides do municipio;

c9) Periodo de analise determinado pelo usuario de acordo com suas

necessidades de avaliagao.

d) Painel que permita monitorar o processo de regularizagédo e licenciamento,
devendo identificar os status de regularizagcdo de licenciamentos dos negdécios no

municipio, com possibilidade de acompanhamento por médulo:

d1) Identificar quantidades de negécios por status de licenciamento (Regulares,

a Regularizar e Irregulares);
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d2) Identificar os status das exigéncias e respectivos vencimentos nos modulos

(Deferidas, Indeferidas, Pendentes Usuario e Em analise);

d3) Informacdes basicas dos negdcios vinculados aos licenciamentos no

municipio;

d4) Localizacdo dos negdcios vinculados aos licenciamentos no periodo

determinado pelo usuario;

d5) Periodo de analise determinado pelo usuario de acordo com suas

necessidades de avaliagao;

d6) Periodo de analise determinado pelo usuario de acordo com suas

necessidades de avaliagao.

e) Painel que permita o servidor monitorar sua performance em relagdo as
tarefas desenvolvidas através do sistema, devendo apresentar os tempos de
atendimento durante as analises dos moddulos com identificacbes por processos,

classes econdmicas com seus respectivos status finais de analise:

e2) Linha do tempo “Timeline” de atendimentos individualizado por solicitacbes

no fluxo de atendimento dos modulos;

e3) Informagdes basicas e localizagado dos negécios envolvidos nas analises;

e4) Comparativo de tempos e quantidades de atendimentos dos ultimos 5 anos;
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e5) Periodo de analise determinado pelo usuario de acordo com suas

necessidades de avaliagéao.

f) Painel que permita monitorar a performance do processo em cada setor
responsavel, devendo proporcionar a auditores e gestores, 0 acompanhamento das
tomadas de acbes no sistema (proprias e respectivos 6rgaos a eles vinculados),
visualizando atendimentos, tempos, quantidades e curva evolutiva de utilizacao,

auxiliando-os nos procedimentos de autogestéo;

f1) Quantidades de processos analisados com seus respectivos resultados de

analise;

f2) Tempos utilizados para os atendimentos (total e médio);

f3) Curva evolutiva de atendimentos diarios;

f4) Informacgdes basicas dos negécios envolvidos nas analises;

g) Painel que permita monitorar a produtividade de cada servidor que facga
utilizacdo do sistema, devendo proporcionar o conhecimento dos indices de
produtividade, possibilitar o acompanhamento e quantificacdo dos atendimentos

efetuados pelos auditores e respectivos médulos do municipio:

g1) Comparativos quantitativos de atendimentos por modulo(s) ou auditor(es);
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g2) Curva de atendimento por médulo(s) ou auditor(es);

g3) Incidéncia de solicitagbes por locais do municipio (Zona, Bairro,

Logradouro);

g4) Negocios atendidos - (macro e micro visdo) - (resultados de andlise,

localizagéo, informagdes basicas do negocio);

g5) Atividades (resultados de analise, predominancia de pedidos de utilizacao

nos locais);

g6) Auditores/Mddulos envolvidos na andlise;

g7) Avaliacao de necessidades de pessoal para atendimentos nos modulos em

funcado de quantidades de solicitagdes (reposicionamento de pessoal);

g8) Periodo de analise determinado pelo usuario de acordo com suas

necessidades de avaliagao;

h) Painel que permita ter uma visdo geral do desenvolvimento econémico de

atividades municipais:

h1) Quantidade de negécios ativos e baixados no municipio dentro do periodo
determinado por Tipo de Negécio, Classe Econdbmica e Status de Licenciamento (com

visualizacao individualizada por negécio ou incidéncia por regido do municipio);
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h2) Informagbes cadastrais e localizagdo dos negdcios ativos ou baixados;

h3) Tempo de vida, quantidade de funcionarios, area utilizada do negdcio (em

m?) (total e média);

h4) Curva evolutiva de aberturas/baixas de negocios nos ultimos 5 anos;

h5) Informacgdes de auxilio para estudos de plano diretor do municipio;

h6) Informacdes de auxilio para formalizagdo de trabalhos de fiscalizagado de

negocios.

2.4 — DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO (DT-e)

O sistema pretendido pela Administracdo devera facilitar a comunicagdo com o
contribuinte, através de um canal Unico de comunicagdo com o contribuinte que
devera permitir uma comunicagao oficial e gerenciavel de forma segura contra extravio
de correspondéncia devendo garantir o sigilo fiscal, possibilitando maior transparéncia

ao fisco e contribuinte.

O Domicilio Tributario Eletrébnico devera modernizar o processo administrativo,
possibilitando que os atos e termos processuais possam ser formalizados, tramitados,
comunicados e transmitidos em formato digital, através de uma caixa postal disponivel

na internet.
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Devera conter os seguintes médulos e funcionalidades obrigatdrias:

2.4.1. PLATAFORMA DE DOMICILIO TRIBUTARIO DO CONTRIBUINTE

O sistema devera possuir plataforma de comunicacao eletronica, acessivel via internet,
que possibilite atos e termos processuais serem formalizados, tramitados,
comunicados e transmitidos em formato digital, através de uma caixa postal disponivel
na internet, cujo acesso devera ser restrito a usuarios autorizados e portadores de
certificagao digital de forma a garantir o sigilo, a identificacdo, a autenticidade e a
integridade das comunicagbes. Devera possuir os seguintes requisitos de

funcionamento:

a) Possibilitar configurar servicos que ndo necessitam de acesso restrito para

consultas publicas,

b) Possibilitar configurar servicos que necessitam de acesso restrito por Certificado
Digital Padrao ICP-Brasil ou par CPF/CNPJ e senha;

c) Ambiente para auto cadastro de Contribuinte e Procuradores, com validagdo dos
dados langados de celular e e-mail via confirmagdo por codigo em SMS (short

message service) no modo Short Code (regulamentado e autorizado pela Anatel);

d) Recurso de recuperar senha esquecida, com validacao dos dados antes de envio

de mensagem com link para recriar senha;

e) Possibilitar configurar quais aplicagées poderao enviar comunicado via plataforma;

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

101'44,
\a )
:@edu‘hﬁ,

=l

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

f) Possibilitar configurar aplicagdes de terceiros, garantindo que possam ser expostas
via domicilio de forma publica ou restrita, permitindo configurar iconografia, descritivo,

link para acesso e funcionalidades por perfil de usuario e acesso;

g) Possibilitar configurar tipos de comunicados e o comportamento deste, como: cor do
comunicado, se expiram, se exige certificado digital para leitura, se exige ciéncia por

certificado digital e quais sistemas corporativos podem enviar o tipo de comunicado;

h) Disponibilizar dispositivo de comunicacgao, identificada como Caixa Postal, para que
no acesso dos usuarios ao sistema, os agentes fiscais possam interagir com todos os
contribuintes, através de correspondéncias eletrbnicas expressas enviadas pelos
sistemas corporativos via APl (Application Programming Interface - conjunto de rotinas
€ padroes de programacao para acesso a um aplicativo de software), com a finalidade
de informar, convocar, comunicar irregularidades, enviar mensagens a grupos de

empresas ou todas as empresas usuarias do sistema;

i) Disponibilizar meios de solicitar suporte para usuarios sanarem duvidas e informar

falha operacional.

2.4.1.1. Caixa Postal

Devera ser acessivel via domicilio, ofertando os recursos de:

a) Receber mensagens;

b) Receber documentagdo em arquivos com formatos diversos, enviados por sistemas

corporativos;
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¢) Permitir, para o caso especifico de mensagem configurado como recurso, iniciar o
processo de comunicagdo, nos modelos de peticionamento judicial, enviando imagem

da procuracédo com poderes de representacao para defesa em processo administrativo;

d) Ciéncia e controle de recebimento e envio de comunicagdes;

€) A ciéncia de comunicados tera comportamento definido pela configuragéo do tipo de

comunicado;

f) Comunicados configurados para terem ciéncia na leitura, devem exigir o PIN do
certificado digital antes de apresentar o comunicado, e caso ndo seja validado, o

comunicado sera exibido e ndo sera considerado lido/ciente;

g) A ciéncia do comunicado sera formalizada pela emissdo de Termo de Ciéncia,

assinada digitalmente;

h) O Termo de Ciéncia deve ficar disponivel para o Contribuinte e sistema corporativo

emissor do comunicado;

i) Acessar os protocolos gerados em cada documentagido, podendo visualizar o
histérico de toda conversa agrupada em ordem cronoldégica, acessando o0s

documentos anexados a qualquer momento;

j) Consultar o histérico de agdes realizadas no DT-e Caixa Postal;
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k) Permitir consultas personalizadas de mensagens por perfil de usuario, como por
exemplo, Perfil Advogado visualizar apenas comunicacdes se ele estiver como

procurador da comunicagao que estiver em curso;

I) Informar ao usuario que ha mensagens que a ciéncia € por decurso do prazo a partir

do recebimento e outras a partir da leitura da mensagem;

m) Painel de alertas com contagem de prazos das comunicacgoes.

2.4.1.2. Procuragao

Devera ser acessivel via domicilio tendo a funcionalidade de permitir ao contribuinte

consultar os acessos de seus concessores, ofertando:

a) Opcao ao contribuinte de autorizar outra (s) pessoa (s) a praticar atos ou
administrar interesses em seu nome, mediante certificagdo digital (e-CNPJ da

empresa ou e-CPF do responsavel pela empresa) perante a instituicao;

b) Permitir ao Contribuinte acompanhar as ag¢des dos Procuradores, consultando os
acessos, funcionalidades utilizadas, documentos assinados e comunicagdes

lidas/dado ciéncia;

c) Permitir ao Contribuinte cadastrar os seus procuradores, definindo validade e perfil
da procuragao, e enviando de confirmagao para o procurado, que ira validar os dados

e utilizar o cédigo de ativagado no primeiro acesso;
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d) Permitir ao Contribuinte revogar a qualquer momento a Procuracgao;

e) Definir os Perfis de Procuragcdo (exemplo: Contador, Administrador, Advogado,
Colaborador) e abrangéncia da procuracdo (exemplo: Acessa SIGET, poder dar
ciéncia em comunicagobes, Poder ler mensagens, Poder responder mensagens, Poder

enviar documentos);

f) A procuracao devera ter validade maxima de 1 ano;

g) Disponibilizar servigos para sistemas corporativos identificar os procuradores e

validade das procuracgoes.

2.4.2. API DE INTEGRAGAO

Devera disponibilizar plataforma com protocolo aberto, disponivel via servico (API),
para permitir que sistemas corporativos troquem comunicagdo com Fisco e

Contribuinte de forma gerenciada, disponibilizando:

a) Rastreabilidade e garantia de entrega;

b) Servigo para que sistemas corporativos encaminhem mensagens e documentos;

¢) Servigo para que sistemas corporativos consultem a situagdo dos comunicados;

d) Servigo que notifique sistemas corporativos que ha comunicados destinados a eles;
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e) Disponibilizar a documentagao recebida do contribuinte para os sistemas de origem;

f) Identificacdo e agrupamento das mensagens por contribuinte, para rastreabilidade;

g) Integracdo com sistema de gerenciamento de conteudo para armazenar 0s anexos
enviados pelos contribuintes, evitando armazenando de binarios em sistemas de

banco de dados;

h) Registro de todas as operacdes solicitadas pelos sistemas corporativos.

2.4.3. PLATAFORMA DE DOMICILIO TRIBUTARIO DO FISCAL

Devera ser acessivel via Internet, em endereco préprio, oferecendo um ambiente

exclusivo para os gestores da prefeitura, possibilitando:

a) Acompanhar os prazos de comunicag¢des trocadas com os contribuintes através de
sistemas corporativos que identifiquem que o Agente €& o responsavel pelo

acompanhamento;

b) Acessar os protocolos gerados em cada documentagdo, podendo visualizar o
histéorico de toda conversa agrupada em ordem cronoloégica, acessando o0s

documentos anexados a qualquer momento;

c) Enviar mensagens para contribuintes, apenas com informagdes que nao exigem
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retorno ou gestao de prazos;

d) Consultar indicadores quantitativos e qualitativos de comunicacdes trocadas;

e) Configurar sistemas corporativos, autorizando/desautorizando envio de

comunicados pela plataforma;

f) Configuracdo de mensagens, possibilitando: tipificar a mensagem, definir se permite
resposta, definir se ha contagem de prazo, definir se a contagem de prazo é pelo

recebimento ou apos a leitura e definir se exige assinatura digital para dar ciéncia.

g) Acesso via certificado digital padrao ICP-Brasil ou pelo par CPF e Senha;

h) Gestdo de usuarios, permitindo bloquear acesso, recriar senha e consultar os

acessos,;

2.4.3.1. Perfil do Contribuinte

O sistema devera possuir funcionalidades capazes de tracar o perfil do contribuinte,

apresentando um raio-x fiscal e seu histérico de acessos, possibilitando:

a) Conhecer e acompanhar o comportamento fiscal do contribuinte e todos seus
cadastros e relacionamentos com a Administracdo. Com a unificacdo, pode-se
visualizar a pessoa, seu perfil, sua movimentacio fiscal, se tem empresas, se é

empresario individual, qual seu ramo de atividade, todas as informacgdes;
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b) Identificar a pontualidade do contribuinte com a Administragdo, com que frequéncia
quita os tributos, o que proporciona melhores politicas de governanga, onde o

Administrador Publico podera ser mais assertivo em suas decisdes.

3 - INFRAESTRUTURA E GARANTIA TECNOLOGICA

3.1 — Infraestrutura Tecnolégica:

Para que todas as fungbes do sistema possam ser disponibilizadas as empresas e a
Administracdo sera necessario que a empresa Contratada mantenha alocados em
suas dependéncias equipamentos e dispositivos de alta performance que fornegam
toda infraestrutura necessaria para implantacdo, manutengao preventiva e corretiva,
bem como fornecer garantias de seguranga para as transa¢des via WEB do objeto ora

proposto, durante a vigéncia contratual, atendendo, no minimo, os seguintes requisitos:

a) Data Center com Alta Performance e Balanceamento de Carga - 7/24 -, que
atenda aos critérios de Seguranca Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca

Tecnolégica (anti-hackers);

b) Servidores (aplicativos, Internet e Banco de Dados) trabalhando com
componentes que oferecam redundancia no ambiente acessado pelas empresas e

também quanto as questdes relativas as Segurancgas Fisica e Tecnoldgica e Backups;

c) Firewall Clusterizado com Balanceamento de Carga em 3 Camadas,

LoadBalance no Banco de Dados Distribuido e na camada WEB;

d) Links de comunicacdo de alto desempenho com Banda compativel com a
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demanda e com garantia de Alta Disponibilidade, capazes de disponibilizar acesso via

WEB a todas as empresas, estabelecidas ou ndo no Municipio;

e) Conexodes SSL, com Certificagdo Segura e Criptografada do Transporte das

Informacdes - HTTPS;

f) Sistemas de antivirus/spywares, para protegdo contra eventuais virus,

evitando paradas e perdas para os contribuintes e para a Administragao;

g) Softwares para seguranga da informagao que garantam o sigilo e a protegcao
contra “roubo de informagdes” que possam ocorrem através de ataques realizados por

pessoas de fora do ambiente e também de dentro do préprio ambiente disponibilizado;

h) Sistemas gerenciadores de banco de dados;

i) Sistemas para gerenciamento de cépias de seguranga (backups);

j) Softwares de gerenciamento para acompanhamento, medicdo e
monitoramento da performance dos equipamentos de infraestrutura, operando de
forma pro-ativa para situagdes eventuais de instabilidade, proporcionando qualidade e

seguranca para a infraestrutura fornecida;

k) Ambiente de homologacao nas mesmas condigdes do ambiente de produgao,
atendendo os mesmos requisitos, com os sistemas integrados para customizagoes,
implementacdes e testes, que se fagam necessarios para atender as peculiaridades da

legislacao.

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

10L4¢

N
:ged.“‘ha’v

E

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

NOTA: Sera permitida a subcontratacido dos servigos descritos neste item 3.1 -
Infraestrutura Tecnoldgica e seus subitens nos termos do artigo 72 da Lei
8.666/93.

3.2 — Garantia Tecnolégica:

Ao final do contrato, ndo havendo interesse em renovacao por parte desta
Administracdo, a empresa fornecedora do sistema devera garantir o direito de acesso
do Contribuinte a consulta e impressao dos Livros Fiscais Eletrdnicos escriturados e
documentos de arrecadacao gerados, solicitagbes de abertura, alteracao e baixa de
empresas e autbnomos, disponibilizar todos os dialogos efetuados entre os atendentes
e 0s usuarios que utilizaram os canais de comunicagcdo buscando esclarecimentos
quanto a operacionalizagdo do sistema durante a vigéncia do contrato. Essa garantia

devera ser por um periodo de 06 (seis) meses.

3.2.1. A Contratada devera garantir a atualizagdo tecnoldgica do sistema ofertado,
mantendo-o em conformidade com a legislacdo (Federais, Estadual Municipal
pertinente ao objeto), sem nenhum Onus adicional para a Contratante, durante a

vigéncia do Contrato.

3.2.2. A empresa vencedora devera disponibilizar metodologia e servigos para

integracao com outros sistemas da prefeitura;

3.2.3. A empresa vencedora tem a responsabilidade da geracao backup(s) diarios, e
junto a equipe de tecnologia da PMH devera se definir a metodologia de backup e
armazenamento que sera adotado para garantir a redundancia dos dados no ambiente

da Prefeitura;

3.2.4. A empresa vencedora devera fornecer o dicionario de dados e diagrama de

entidade relacional no inicio do contrato e atualizando de 06 em 06 meses;
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3.2.5. Permitir um ambiente de redundéancia do banco de dados gerado do sistema no
datacenter da Prefeitura, devendo estar ativa e atualizada semanalmente e

disponivel para consulta com dados atualizados.

3.2.6. A empresa vencedora devera estar adequada na Lei Geral de Protecao de
Dados, no quesito da seguranga, compartihamento e manipulagcdo dos dados e ou

qualquer outra exigéncia da LGPD.

4 —IMPLANTAGAO DO SISTEMA

A empresa licitante vencedora do certame devera disponibilizar equipe técnica
especializada para implantacao do sistema e auxiliar a Administragdo na definicao das
variaveis que serao utilizadas na parametrizagdo do sistema durante a implantagao, de
acordo com a legislagdo Federal, Estadual e Municipal pertinente, realizando as

seguintes atividades:

a) A implantacdo do sistema da empresa contratada ndo podera ser superior a
120 (cento e vinte) dias contados a partir do recebimento da Ordem de Servico Inicial,
e sera executada conforme cronograma proposto pela contratada para implantagao do
sistema, respeitando o cronograma de execucao constante neste Termo de Referéncia,

contemplando, obrigatoriamente, todas as exigéncias deste item 4 e seus subitens;

b) A empresa contratada devera fornecer modelo do icone a ser disponibilizado

no WEB site da Contratante, para acesso de todos os usuarios do sistema;

c) A Contratante designara servidores municipais das areas de informatica,
cadastros técnico, fiscal, mobiliario, imobiliario, contabilidade, analise de viabilidade,
licenciamento municipal, alvara e fiscalizacdo, conforme setor e/ou secretaria que fara

uso do sistema, para apoio e suporte aos técnicos da empresa contratada para
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implantacdo do sistema, bem como Gestor(es) para gerir o sistema apds sua

implantagao;

d) Deverdo ser realizadas todas as simulagbes pela empresa contratada em
conjunto com a Prefeitura, em que devera ser demonstrado o perfeito funcionamento

do sistema, atendendo a Legislagcao Municipal vigente, antes de sua divulgacgéao;

e) Como parte integrante do processo de implantacao, a empresa contratada
devera ministrar treinamentos aos usuarios do sistema, respeitando as

obrigatoriedades dispostas no item 4;

f) Superadas as simulagdes de funcionamento do sistema, todos os outros
mecanismos utilizados por cidaddos, empresas e servidores publicos para
recolhimento de ISSQN, emissao de Nota Fiscal Eletronica, abertura, alteragao, baixa
e recadastramento de inscricdo mobilidria para pessoa fisica (profissional autbnomo) e
juridica (empresa e MEI) serdo retirados de circulagcao pela Contratante a partir da
data oficial de funcionamento do sistema, excetuando-se os mecanismos utilizados
para recolhimento do ISSQN das empresas enquadradas no regime de recolhimento

fixo.

4.1 - IMPLANTAGAO DOS MODULOS: GESTAO DO ISSQN E NOTA FISCAL DE
SERVICO ELETRONICA (NFS-e)

4.1.1 - ANALISE DA LEGISLAGAO VIGENTE RELACIONADAAO ISSQN

A Legislacao pertinente ao ISSQN devera ser analisada para, posteriormente, permitir
que as configuragdes necessarias ao correto funcionamento do sistema pretendido

pela Administracdo sejam realizadas, contemplando as seguintes atividades:
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a) A Contratante fornecera a empresa contratada toda a Legislacdo vigente
relacionada ao ISSQN, incluindo Cédigo Tributario Municipal, Leis Complementares,

Decretos e Atos normativos;

b) A empresa contratada devera questionar a Contratante, por escrito, qualquer
duvida sobre os procedimentos e controles relacionados ao ISSQN constantes na

Legislagdo Municipal vigente;

c) A Contratante, através de seu representante, designado responsavel pelo
ISSQN, respondera com brevidade todos os questionamentos sobre os procedimentos

e controles relacionados ao ISSQN encaminhados pela empresa Contratada;

d) Apds andlise da Legislagdo vigente relacionada ao ISSQN fornecida pela
Contratante, devera ser realizada reunido entre seus técnicos e os servidores
municipais para esclarecimento sobre possiveis duvidas e/ou interpretacdes sobre a

Legislacao vigente.

4.1.2 - MIGRACAO DOS CADASTROS TECNICO E FISCAL

Deverado ser realizadas a conversao e migracao dos dados cadastrais ja existentes
dos Cadastros Técnico e Fiscal fornecidos pela Prefeitura de todas as empresas
sujeitas ou ndo ao ISSQN, com participagédo direta de um técnico da Administragéo

que atue na area de cadastro, contemplando as tarefas definidas abaixo:

a) A empresa contratada devera fornecer a Prefeitura um layout de dados,
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demonstrando a estrutura correta na qual o cadastro mobiliario da Prefeitura devera
Ine ser encaminhado, através de arquivo em meio magnético, para conversao dos

dados no sistema;

b) Caso o cadastro mobiliario completo fornecido pela Contratante ndo atenda
as especificagbes constantes do layout de dados fornecido, a empresa contratada
devera notificar formalmente a Prefeitura da ocorréncia para, em carater de urgéncia,

providenciar um novo arquivo com as especificagdes constantes do layout fornecido;

c) Os dados cadastrais constantes dos cadastros técnico e fiscal fornecidos
pela Prefeitura deverdo ser convertidos para o sistema contratado, mesmo que os
dados cadastrais fornecidos ndo contemplem todos os dados solicitados no layout de
dados fornecido pela empresa contratada, desde que n&o influencie nas

funcionalidades minimas do sistema;

d) A empresa contratada devera analisar o arquivo em meio magnético enviado
pela Prefeitura e fornecer relatérios apontando as possiveis inconsisténcias e

irregularidades encontradas (ex. endereco incompleto, CNPJ invalido);

e) A Prefeitura sera responsavel pela andlise e corregdo das possiveis
inconsisténcias e irregularidades encontradas e apontadas nos relatérios fornecidos

pela empresa Contratada.

4.1.3 - INFORMAGCAO SOBRE O SISTEMA

Para que o sistema pretendido seja plenamente utilizado pelas empresas constantes
dos cadastros técnico e fiscal do Municipio, sera necessario que as informacdes sobre

o sistema sejam, devidamente, divulgadas, devendo, obrigatoriamente, contemplar as
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seguintes atividades:

a) A empresa contratada devera fornecer a Contratante um modelo de manual
de orientacdo aos usuarios (todas as empresas constantes dos cadastros técnico e
fiscal sujeitas ou ndo ao ISSQN) do sistema, no qual devera constar identificagdo e

senha individual para cada empresa,;

b) Caso a Contratante solicite alteragdes no modelo do manual de orientacao
aos usuarios, a empresa contratada sera notificada, por escrito, para realizar as
alteracbes solicitadas, devendo ocorrer em tempo habil a fim de nao prejudicar o

cronograma de implantacéo;

c¢) Os custos relativos a impressdo do manual de orientagdo aos usuarios serao

arcados pela Contratada;

d) O numero estimado de manuais a serem impressos € 21.000 (vinte e um mil);

e) Os custos relativos a postagem do manual de orientacdo aos usuarios serao

arcados pela Contratante.

4.1.4 - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO USUARIO

Serd necessario manter uma central de atendimento ao usuario com o objetivo de
fornecer esclarecimentos as empresas usuarias do sistema, onde a Contratante
disponibilizara uma central de atendimento em suas dependéncias com servidores

municipais devidamente treinados pela empresa contratada para utilizacdo do sistema,
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com equipamentos adequados e necessarios, para atendimento as empresas usuarias

do sistema.

4.1.5 - PROCESSO DE TESTES

A empresa contratada devera, obrigatoriamente, disponibilizar o sistema para os
usuarios (servidores municipais e empresas sujeitas ou ndo ao ISSQN) para uso em

carater experimental, como processo de testes.

4.2 - IMPLANTAGAO DO MODULO CADASTRO MOBILIARIO INTELIGENTE,
LICENCIAMENTO E GESTAO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DAS
ATIVIDADES DO MUNICIPIO

4.2.1 - ANALISE DA LEGISLAGAO VIGENTE RELACIONADA A CONSULTA PREVIA
DE VIABILIDADE LOCACIONAL-

A Legislacao pertinente para a analise da Consulta Prévia de Viabilidade Locacional
devera ser analisada para, posteriormente, permitir que as configuragdes necessarias
ao correto funcionamento do sistema pretendido pela Administragdo sejam realizadas

contemplando as seguintes atividades:

a) A Contratante fornecera a empresa Contratada toda a Legislacado vigente

relacionada a analise da Consulta Prévia de Viabilidade Locacional;

b) A empresa Contratada deverd questionar a Contratante, por escrito,
qualquer duvida sobre os procedimentos e controles relacionados a analise da

Consulta Prévia de Viabilidade Locacional;
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c) A Contratante, através de seus representantes, designado responsavel pela
andlise da Consulta Prévia de Viabilidade Locacional, respondera com brevidade
todos o0s questionamentos sobre os procedimentos e controles relacionados

encaminhados pela empresa Contratada;

d) Apds analise da Legislacao vigente relacionada a analise da Consulta Prévia
de Viabilidade Locacional, fornecida pela Contratante, devera ser realizada reuniao
entre os técnicos da Contratada e os servidores municipais para esclarecimento sobre

possiveis duvidas e/ou interpretacdes sobre a Legislacao vigente.

422 - ANALISE DA LEGISLACAO VIGENTE RELACIONADA A INSCRICAO
MOBILIARIA E ALVARA

A Legislacao pertinente para a analise da Inscricdo Mobiliaria e Alvara devera ser
analisada para, posteriormente, permitir que as configuragdes necessarias ao correto
funcionamento do sistema pretendido pela Administragdo sejam realizadas

contemplando as seguintes atividades:

a) A Contratante fornecera a empresa Contratada toda a Legislacado vigente

relacionada a analise da Inscricdo Mobiliaria e Alvara;

b) A empresa Contratada deverd questionar a Contratante, por escrito,
qualquer duvida sobre os procedimentos e controles relacionados a analise da

Inscricado Mobiliaria e Alvar3;

c) A Contratante, através de seus representantes, designado responsavel pela

andlise da Inscricdo Mobiliaria e Alvara, respondera com brevidade todos os
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questionamentos sobre os procedimentos e controles relacionados encaminhados pela

empresa Contratada;

d) Apds andlise da Legislagcdo vigente relacionada analise da Inscricao
Mobiliaria e Alvara, fornecida pela Contratante, devera ser realizada reunidao entre os
técnicos da Contratada e os servidores municipais para esclarecimento sobre

possiveis duvidas e/ou interpretacdes sobre a Legislacao vigente.

422 - ANALISE DA LEGISLACAO VIGENTE RELACIONADA A INSCRICAO
MOBILIARIA E ALVARA

A Legislacao pertinente para a andlise da Inscrigdo Mobiliaria e Alvara devera ser
analisada para, posteriormente, permitir que as configuragdes necessarias ao correto
funcionamento do sistema pretendido pela Administragdo sejam realizadas

contemplando as seguintes atividades:

a) A Contratante fornecera a empresa Contratada toda a Legislacado vigente

relacionada a analise da Inscricdo Mobiliaria e Alvara;

b) A empresa Contratada deverd questionar a Contratante, por escrito,
qualquer duvida sobre os procedimentos e controles relacionados a analise da

Inscricado Mobiliaria e Alvara;

c) A Contratante, através de seus representantes, designado responsavel pela
andlise da Inscricdo Mobiliaria e Alvara, respondera com brevidade todos os
questionamentos sobre os procedimentos e controles relacionados encaminhados pela

empresa Contratada;
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d) Ap6s andlise da Legislagcdo vigente relacionada analise da Inscricdo
Mobiliaria e Alvara, fornecida pela Contratante, devera ser realizada reunido entre os
técnicos da Contratada e os servidores municipais para esclarecimento sobre

possiveis duvidas e/ou interpretagdes sobre a Legislacao vigente.

4.2.3 - ANALISE DA LEGISLACAO VIGENTE RELACIONADA AO LICENCIAMENTO
MUNICIPAL

A Legislacdo pertinente para a analise das areas responsaveis pelas licencas e
demais autorizagdes municipais deverdo ser analisadas para, posteriormente, permitir
que as configuragdes necessarias ao correto funcionamento do sistema pretendido

pela Administragdo sejam realizadas contemplando as seguintes atividades:

a) A Contratante fornecera a empresa Contratada toda a Legislagao vigente

relacionada a analise do licenciamento e demais autorizagdes municipais;

b) A empresa Contratada devera questionar a Contratante, por escrito,
qualquer duvida sobre os procedimentos e controles relacionados a analise do

licenciamento e demais autorizagdes municipais;

c) A Contratante, através de seus representantes, designado responsavel pela
analise do licenciamento e demais autorizacbes municipais de cada area evolvida,
respondera com brevidade todos os questionamentos sobre os procedimentos e

controles relacionados encaminhados pela empresa Contratada;

d) Apos analise da Legislacao vigente relacionada analise do licenciamento e
demais autorizagdes municipais, fornecida pela Contratante, devera ser realizada

reunido entre os técnicos da Contratada e o0s servidores municipais para
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esclarecimento sobre possiveis duvidas e/ou interpretacbes sobre a Legislacao

vigente.

4.2.4 - MIGRAGCAO DOS CADASTROS MOBILIARIO E IMOBILIARIO

Deverado ser realizadas a conversao e migracao dos dados cadastrais ja existentes
dos cadastros mobiliario e imobiliario fornecidos pela Prefeitura, com participacao
direta de técnicos da Administracdo que atue nas areas de cadastros mobiliario,

imobiliario e tecnologia, contemplando as tarefas definidas abaixo:

a) A empresa contratada devera fornecer a Prefeitura um layout de dados,
demonstrando a estrutura correta na qual os cadastros Mobiliario e Imobiliario da
Prefeitura devera lhe ser encaminhado, através de arquivo em meio magnético, para

conversao dos dados no sistema;

b) Caso os cadastros Mobiliario e Imobiliario completos, fornecidos pela
Contratante ndo atendam as especificagdes constantes do layout de dados fornecido,
a empresa Contratada devera notificar formalmente a Prefeitura da ocorréncia para,
em carater de urgéncia, providenciar um novo arquivo com as especificagdes

constantes do layout fornecido;

c) Os dados cadastrais constantes nos cadastros Mobiliario e Imobiliario
fornecidos pela Prefeitura deverao ser convertidos para o sistema contratado, mesmo
que os dados cadastrais fornecidos nao contemplem todos os dados solicitados no
layout de dados fornecido pela empresa Contratada, desde que nao influencie nas

funcionalidades minimas do sistema;

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

g.‘QLAJV

AT TS
=)

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

d) A empresa Contratada devera analisar o arquivo em meio magnético
enviado pela Prefeitura e fornecer relatérios apontando as possiveis inconsisténcias e

irregularidades encontradas (ex. endereco incompleto, CNPJ invalido);

e) A Prefeitura sera responsavel pela analise e corregcdo das possiveis
inconsisténcias e irregularidades encontradas e apontadas nos relatérios fornecidos

pela empresa Contratada.

4.2.5 - ESTABELECIMENTO DA INTERFACE (TROCA DE INFORMACOES)

Devera ser estabelecida uma interface para troca de informacdes entre os sistemas de
cadastro mobiliario e imobiliario da Contratante e o sistema da empresa Contratada
para atualizacdo dos dados pertinentes, a qual devera ser desenvolvida e
operacionalizada com a participacdo de representantes técnicos da empresa

Contratada e da Contratante, contemplando, obrigatoriamente, as seguintes atividades:

a) A empresa Contratada devera fornecer o layout contendo todas as
especificagdes técnicas para o estabelecimento da interface, que contemple garantias
de segurancga e privacidade das informagdes trocadas, além de preservar os histéricos

das movimentacoes;

b) A Contratante, mediante as especificacbes técnicas contidas no layout
fornecido pela Contratada, estabelecera as rotinas diarias de importagao, exportagao e
atualizacdo de dados, mesmo que tais procedimentos dependam do fornecimento de

informacgdes e/ou da participacido dos responsaveis pelas informacdes pertinentes;
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c) A empresa Contratada, por sua vez, também devera estabelecer rotinas
diarias de importacédo, exportagdo e atualizagcdo dos dados, obedecendo ao mesmo

layout garantindo a integridade dos dados;

d) Apds o estabelecimento, a interface devera ser testada e homologada pelas
partes envolvidas (Contratada e Contratante) e a rotina devera ocorrer diariamente,

durante toda vigéncia contratual;

e) Sera de responsabilidade da Contratante fiscalizar o funcionamento da
interface (troca de informacgbes), junto a Contratada e aos responsaveis pelas

informacgdes pertinentes.

4.2.6 - PROCESSO DE TESTES

A empresa Contratada devera, obrigatoriamente, disponibilizar o sistema para os
usuarios (servidores municipais, cidaddos em geral, empresas, autbnomos e

contadores) para uso em carater experimental como processo de testes.

4.3 — IMPLANTAGAO: DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO (DT-e)

A empresa Contratada devera realizar servicos de padronizagdo das informacgdes,
normatizagdo dos procedimentos administrativos e juridicos, implantagao,
configuracdo e parametrizacdo do moédulo, devendo contemplar as seguintes

atividades:
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a) A empresa Contratada devera analisar a legislagdo para implantacdo do domicilio
tributario para possibilitar as configuracbes e parametrizacdes necessarias ao correto

funcionamento do moédulo;

al) Apos anadlise devera ser realizada reunido entre os técnicos da Contratada e os
servidores municipais para esclarecimentos sobre possiveis duvidas e/ou

interpretacgdes;

b) Devera ser realizada reunido entre os técnicos da empresa Contratada e os
servidores municipais da area de informatica/tecnologia para esclarecimentos e apoio

para utilizacdo da API de Integracdo conforme descrita no item 2.4.2.

5 - TREINAMENTO/CAPACITAGAO

5.1 - TREINAMENTO DOS MODULO GESTAO DO ISSQN E NOTA FISCAL DE
SERVICO ELETRONICA (NFS-e)

5.1.1 - DIRIGIDO AOS SERVIDORES MUNICIPAIS

O treinamento dos servidores publicos municipais envolvidos no processo para
utilizacdo do sistema e atendimento ao publico devera, obrigatoriamente, contemplar

as seguintes atividades:

a) A Contratante designara os servidores municipais que serao treinados para
atendimento, esclarecimento e suporte aos usuarios do sistema que comparecerem a

Prefeitura;
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b) A empresa contratada devera oferecer treinamento e capacitagdo durante a
vigéncia do contrato para os servidores que forem indicados pela b) A empresa
contratada devera oferecer treinamento e capacitacdo durante a vigéncia do contrato
para os servidores que forem indicados pela Contratante, de forma a garantir
adequada e plena utilizagdo do sistema oferecido, em grupos de no minimo 05 (cinco)
e no maximo de 10 (dez) servidores que serado formados conforme disponibilidade dos
servidores e salas. Para grupos de 5 (cinco) pessoas teremos 6 (seis) grupos e para
grupos de 10 (dez) pessoas teremos 3 (trés) grupos, considerando o total de

servidores informado abaixo.

Durante a vigéncia do contrato deverao ser treinados para uso do sistema: 30 (trinta)
servidores indicados pela Prefeitura, englobando o corpo fiscal, os profissionais de
atendimento e a equipe administrativa, de forma a garantir adequada e plena utilizacao

do sistema oferecido.

5.1.1.1 - ABORDAGEM E CARGA HORARIA

O treinamento ministrado pela empresa Contratada sera direcionado ao corpo fiscal,
aos profissionais de atendimento, a equipe da area de gestdo do cadastro mobiliario e
a equipe administrativa da Prefeitura, devendo abordar os conteldos necessarios a
operacionalizagcdo do sistema, proporcionando conhecimento e capacitacao,

contemplando, obrigatoriamente:

a) Declaracéo Eletrbnica;

b) Declaragao Eletronica de Orgéos Publicos;
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c) Recursos Facilitadores;

d) Canais de Comunicacao;

e) Controle Fiscal e Econdmico;

f) Analise das informacdes - relatérios gerenciais.

g) Atendimento aos Contribuintes.

Devendo, obrigatoriamente, cumprir carga horaria de 8 (oito) horas/aula por grupo.
Apos o processo de Treinamento a empresa contratada devera aplicar avaliagbes aos
servidores participantes e, posteriormente, a Contratante emitira Atestado de

Capacitacao.

5.1.2 - DIRIGIDO A COMUNIDADE DE CONTABILISTAS DO MUNICIPIO

A empresa contratada devera realizar, em local e horario determinado pela Contratante:
2 (duas) palestras (com 4 (quatro) horas de duragdo cada) esclarecedoras sobre a
obrigatoriedade e a funcionalidade do novo sistema de Declaragcado Eletronica da
Prefeitura, para contadores, empresarios e entidades de classe convidados pela
Contratante.

Deverao ser realizadas visitas aos principais escritorios de contabilidade do Municipio

para treinamento e capacitacdo dos seus funcionarios na utilizagdo do sistema de

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

L
%10 4

o> kd id fla’v
==l

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Declaracao Eletrénica: a quantidade de escritérios a serem visitados é 10 (dez) com

duracao de 2 (duas) horas cada.

Estas visitas deverdo ser realizadas pelo corpo técnico da empresa contratada, de
acordo com a relagao fornecida previamente pela Prefeitura, nas quais o pessoal
técnico da empresa contratada devera estar acompanhado de um servidor municipal

indicado pela Contratante.

Todas as visitas realizadas pelo pessoal técnico da empresa contratada deverdo ser
comprovadas através de relatério final, com protocolos de visita devidamente
preenchidos e assinados pelos representantes legais dos escritorios de contabilidade,
devendo obrigatoriamente mencionar a quantidade dos escritérios visitados, endereco
completo, quais as duvidas ou problemas encontrados e o grau de satisfagao da visita

realizada.

5.1.3. Devido a pandemia do Coronavivus, os treinamentos poderao ser realizados de
forma virtual, com o uso de sistemas/aplicacbes comuns de mercado, a ser acordado

entre Contratante e Contratada.

5.2 - TREINAMENTO DO MODULO CADASTRO MOBILIARIO INTELIGENTE,
LICENCIAMENTO E GESTAO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DAS
ATIVIDADES DO MUNICIPIO

5.2.1- DIRIGIDO AOS SERVIDORES MUNICIPAIS

O ftreinamento dos servidores publicos municipais envolvidos no processo para
utilizacdo do sistema e atendimento ao publico devera, obrigatoriamente, contemplar

as seguintes atividades:
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a) A Contratante designara os servidores municipais que serao treinados para
atendimento, esclarecimento e suporte aos usuarios do sistema que comparecerem a

Prefeitura;

b) A empresa Contratada devera oferecer treinamento e capacitacdo para os
servidores que forem indicados pela Prefeitura, de forma a garantir adequada e plena
utilizacao do sistema oferecido, em grupos de no minimo 05 (cinco) e no maximo de
10 (dez) servidores que serdo formados conforme disponibilidade dos servidores e
salas. Para grupos de 5 (cinco) pessoas teremos 4 (quatro) grupos e para grupos de
10 (dez) pessoas teremos 3 (trés) grupos, considerando o total de servidores

informado abaixo.

Durante a vigéncia do contrato serdo treinados para uso do sistema: 30 (trinta)
servidores indicados pela Prefeitura, englobando a equipe da area de gestao do

cadastro mobiliario, de forma a garantir adequada e plena utilizagcado do sistema.

5.2.1.1 - ABORDAGEM E CARGA HORARIA

O treinamento ministrado pela empresa Contratada sera direcionado ao corpo fiscal,
aos profissionais de atendimento e da area de gestdo do cadastro mobiliario da
Prefeitura, devendo abordar os contelidos necessarios a operacionalizacao do sistema,

proporcionando conhecimento e capacitagdo, contemplando, obrigatoriamente:

a) Consulta Prévia de Viabilidade Locacional,

b) Inscricdo mobiliaria e alvara para pessoa fisica (profissional autbhomo) e

juridica (empresa e MEI), abertura, alteragao, baixa e recadastramento;
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c) Licenciamento municipal para pessoa fisica (profissional autbnomo) e

juridica (empresa e MEI)

d) Recursos Facilitadores;

e) Analise das informacgdes - relatorios gerenciais.

Devendo, obrigatoriamente, cumprir carga horaria de 8 (oito) horas/aula por grupo.
Apbs o processo de Treinamento a empresa Contratada devera aplicar avaliagcdes aos
servidores participantes e, posteriormente, a Contratante emitira Atestado de

Capacitacao.

5.2.2 - DIRIGIDO A COMUNIDADE DE CONTABILISTAS DO MUNICIPIO

A empresa Contratada devera realizar, em local e horario determinado pela
Contratante: 2 (duas) palestras (com 4 (quatro) horas de duragdo cada)
esclarecedoras sobre a funcionalidade do novo sistema para contadores, empresarios

e orgaos de classe convidados pela Contratante.

5.2.3. Devido a pandemia do Coronavivus, os treinamentos poderao ser realizados de
forma virtual, com o uso de sistemas de aplicacbes comuns de mercado, a ser

acordado entre Contratante e Contratada.

5.3 — TREINAMENTO: DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO (DT-e)
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A empresa Contratada devera oferecer treinamento e capacitacao para atendimento
ao usuario interno do moédulo de forma a garantir a adequada e plena utilizacido do

modulo, devendo contemplar as seguintes atividades:

a) A Contratante designara os servidores municipais que serdo treinados para
atendimento, esclarecimento e suporte aos usuarios externos da solugdo que
comparecerem a Prefeitura (quantidade estimada de 10(dez/) servidores em grupo

unico);

b) O treinamento ministrado pela empresa Contratada devera abordar os conteudos
necessarios a operacionalizagdo do méddulo, proporcionando conhecimento e

capacitagao, contemplando:

b1) Plataforma de Domicilio Tributario do Contribuinte (Caixa Postal, Procuragéo);

b2) Plataforma de Domicilio Tributario do Fiscal (Perfil do Contribuinte);

b3) Canais de Comunicag¢ao Online;

Devendo, obrigatoriamente, cumprir carga horaria de 8 (oito) horas/aula por grupo.
Apos o processo de Treinamento a empresa Contratada devera aplicar avaliagdes aos
servidores participantes e, posteriormente, a Contratante emitira Atestado de

Capacitacao.

6 - SUPORTE E MANUTENGAO
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6.1 - A empresa Contratada devera prestar servicos de suporte e manutencao durante

a vigéncia do contrato, visando garantir o perfeito funcionamento do sistema.

6.2 - A empresa Contratada devera possuir equipe técnica especializada para oferecer,
durante todo o periodo contratual, a critério da Administracao, esclarecimentos quanto
aos conteudos dos relatérios do sistema com base nas declaragdes das empresas,

informacgdes cadastradas e/ou geradas pela operagdo do mesmo.

6.3 — Suporte a Administracdo/Prefeitura: O sistema contratado devera possuir

recursos facilitadores, através de dispositivo de Ordem de Servigo Eletrénica, com
parametros necessarios a agilizagdo e controle de qualquer solicitacdo da
Administragdo, conforme definido nos itens 2.2.14.6 e 2.3.16.1 deste Termo de
Referéncia. O pré-requisito para acesso a esse dispositivo esta definido no item 2.1.4

deste Anexo.

6.4 — Suporte aos Usuarios Externos: Com o objetivo de oferecer esclarecimentos

quanto a operacionalizacdo dos mdédulos do sistema e, ao mesmo tempo, permitir que
a Administracdo possa realizar consultas, o sistema pretendido devera possuir
recursos facilitadores, através de canais de comunicacdo "on line", via internet,
conforme definido nos itens 2.2.14.3 e 2.3.16.2 deste Termo de Referéncia, garantindo
a seguranga no trafego das informagbes para as partes envolvidas, devendo estar
disponiveis para usuarios logados no sistema. O pré-requisito para acesso a esse

dispositivo esta definido no item 2.1.4 deste Termo de Referéncia.

6.5. O sistema também devera disponibilizar meios de comunicagao e consultas que
possibilitarao condi¢des de fornecer esclarecimentos/auxilio para usuarios em geral
(empresas, contadores, autbnomos e empreendedores), permitindo que realizem
consultas/pesquisas, disponivel na pagina inicial do moddulo cadastro mobiliario
inteligente, contendo Perguntas e Respostas exclusivas do Municipio, conforme

definido no item 2.3.16.3, podendo ser mantido pela Prefeitura através da area de
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Configuragoes, conforme definido no item 2.3.1 letra "b8".

6.6 - A Contratada devera prestar servicos de manutencao corretiva e preventiva,
durante toda a vigéncia do contrato, garantindo o funcionamento do sistema sem

descaracterizar o objeto:

6.6.1. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a identificar e corrigir os

defeitos apresentados pelos sistemas informatizados que compdem a solucao ofertada;

6.6.2. Entende-se por manutencdo preventiva aquela destinada a atualizar
componentes dos sistemas informatizados que compdem a solugao, com o objetivo de

reduzir ou impedir a ocorréncia de falhas.

6.7 - Como parte integrante dos servicos de manutengcdo e suporte a empresa
Contratada devera manter e sustentar a infraestrutura tecnolégica descrita no item 3.1

deste Termo de Referéncia.

7. HORAS TECNICAS (Sob Demanda)

7.1. Constitui-se em uma reserva de horas para que a Contratante possa solicitar
eventuais necessidades que surjam no decorrer do projeto e nao estejam definidas no
escopo do mesmo, ndo existindo nenhum compromisso por parte da Contratante de

solicitar os mesmos.

7.2. A quantidade estimada de horas técnicas é 500 (quinhentas) que poderao ou nao
ser solicitadas pela Contratante a partir do 5° més de vigéncia contratual, conforme

cronograma de execugao.
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7.3. Caso sejam solicitadas pela Contratante, o seguinte procedimento devera ser

cumprido:

7.3.1. A Contratada devera levantar junto a Contratante, todas as informacoes

referentes a processos de negécios que fardo parte do escopo do projeto;

7.3.2. Cabera a Contratante disponibilizar o acesso e fornecer suporte durante todo o
processo de levantamento, regras de negdcio, processos de trabalho, bases de dados

e demais insumos necessarios a execucao do solicitado;

7.3.3. A Contratada devera apresentar documento formal contendo informacgbes dos
processos levantados, bem como a quantidade de horas necessarias que serao
utilizadas/consumidas para realizagdo do(s) servico(s), bem como prazo para

conclusdo dos mesmos;

7.3.4. A Contratante devera homologar/validar as informag¢des dos processos

levantados, o quantitativo de horas e o prazo apresentados pela Contratada;

7.3.5. As informacbes levantadas e homologadas servirdo de base para a realizacao

do(s) servigco(s) solicitado(s);

7.3.6. No caso de diversas solicitagdes, cabera a Contratante priorizar as mesmas.
Definidas as prioridades, o prazo para entrega e homologacdo devera ser

devidamente acordado entre as partes.
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8 - VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DO OBJETO (PROVA DE CONCEITO)

A Administracdo devera garantir que o sistema pretendido possua funcionalidades
especificas por area de atuagao (Empresas, Administracdo do Municipio, Fiscalizagcao
e Tecnologia). Dentro desse conceito se faz necessaria especificacdo da metodologia
que sera apresentada nos itens obrigatorios, com a finalidade de garantir a

funcionalidade dos seus descritivos.

O sistema pretendido devera possuir todos os moédulos, funcionalidades,
caracteristicas gerais conforme definidos neste Termo de Referéncia, além disso,
todos os acessos deverao ocorrer através conforme requisitos de controle de acesso

também estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A(s) empresa(s) licitante(s) devera(do) comprovar o atendimento dos requisitos
obrigatérios  previstos, apresentando demonstragdo das especificagcdes /
funcionalidades obrigatérias da solu¢do objeto deste certame devendo ocorrer em

conformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

Todos os itens e subitens mencionados neste item 8 referem-se, exclusivamente, ao

Termo de Referéncia.

Todos os documentos e comprovagdes, cujas impressdes tenham sido exigidas nas
demonstragdes de verificagdo de conformidade do objeto, serdo anexados ao

processo que originou esta licitagao.

Para verificagdo da conformidade do sistema ofertado a demonstracao sera realizada
através da execucdo das funcionalidades. Dessa forma, todos os procedimentos

descritos nos itens 8.1, 8.2, 8.3, 8.4, 8.5 e 8.6 e seus respectivos subitens a seguir
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deverao ser OBRIGATORIAMENTE cumpridos, ao final de cada operacao, a licitante
devera fazer um print da tela (que podera ser uma impressao direta ou gravagao em
arquivo para impressao posterior), visando documentar e comprovar os itens
demonstrados, sob a pena de DESCLASSIFICACAO:

8.1 - PREPARAGAO PARA DEMONSTRAGAO

8.1.1 — Procedimento:

8.1.1.1. A empresa vencedora e habilitada devera realizar a demonstragao do sistema
para uma equipe de servidores designados para verificacdo de atendimento do

sistema ao Termo de Referéncia.

8.1.1.2. A demonstragao técnica sera presencial, e devera ocorrer em local definido

pela Prefeitura de Hortolandia.

8.1.1.3. Apenas a empresa vencedora e habilitada sera convocada.

8.1.1.4. O Pregoeiro agendara a data e horario para a Prova de Conceito que ocorrera
nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Hortolandia, no prazo improrrogavel de
até 07 (sete) dias uteis apods ter sido proferido o resultado provisério da disputa, com
duracdo maxima de até 05 (cinco) dias uteis, das 9:00h as 12:00h e das 14:00h as
17:00h.

8.1.1.5. As demais empresas também serdao comunicadas, e poderdo acompanhar a

demonstragao técnica através de um representante.
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8.1.1.6. A demonstragao sera realizada através da execucdo das funcionalidades em
tempo real, “on-line”, pela Internet, em ambiente web, conforme estabelecido no Termo

de Referéncia;

8.1.1.7. A Prefeitura disponibilizara de computador para as demonstracbes. As
licitantes deverao apresentar os seus sistemas através de acesso normal a Internet,
via https (ambiente seguro), utilizando portas comuns, livres de proxies e firewalls. Nao

sera permitida qualquer conexao direta entre bancos de dados;

8.1.1.8. Concluida a demonstragdo da proponente, verificada a conformidade da
proposta com o Termo de Referéncia, a Equipe de Apoio emitira relatério comprovando

ou nao o atendimento das especificacbes obrigatérias.

8.1.1.9. O critério de avaliagao da prova de conceito esta baseado na apresentacao
das funcionalidades consideradas pela Administragdo como essenciais para identificar

a expertise e capacidade técnica da licitante Habilitada.

Neste caso, foram extraidas do Termo de Referéncia os principais itens a serem
apresentados em fase do processo licitatério, porém, na entrega do Objeto pretendido
e seus prazos, a Contratada devera atender em sua totalidade os itens descritos,

conforme o quadro de avaliagao abaixo:

i | MODULO GESTAO DO ISSQN E NOTA FISCAL | Obrigatorio/ | |
DE SERVIGO ELETRONICA (NFS-e) Desejavel
1 | 2.2.1- ESCRITURACAO DOS SERVICOS () Sim
PRESTADOS Obrigatério
( ) Nao
2 |2.2.2-ESCRITURACAO DOS SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
COMPRADOS
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( ) Nao
3 | 2.2.3-ESCRITURACAO DE SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
PRESTADOS DA MODALIDADE DA CONSTRUCAO )
CIVIL () Nao
4 | 2.2.4-ESCRITURACAO DE SERVICOS DE Obrigatério | ( ) Sim
INSTITUICOES FINANCEIRAS - BANCOS (DES-IF)
( ) Nao
5 |2.2.5- ESCRITURACAO DE SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
COMPRADOS POR ORGAOS PUBLICOS
( ) Nao
6 | 2.2.6 - ESCRITURACAO DE SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
PRESTADOS DA MODALIDADE DE CARTORIOS
( ) Nao
7 | 2.2.7.1- ESCRITURACAO DOS SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
PRESTADOS - SIMPLES NACIONAL
( ) Nao
8 |2.2.7.2- ESCRITURACAO DOS SERVICOS Obrigatério | ( ) Sim
COMPRADOS - SIMPLES NACIONAL
( ) Nao
9 | 2.2.8-ESCRITURACAO DE CONDOMINIOS Obrigatério | ( ) Sim
( ) Nao
10 | 2.2.9 - ESCRITURACAO DE SERVICOS Desejavel () Sim
PRESTADOS - TRANSPORTE PUBLICO
( ) Nao
11 | 2.2.10 - EMISSAO E ESCRITURACAO AUTOMATICA | Obrigatério | ( ) Sim
DE NFS-e
( ) Nao
12 | 2.2.10.1 - NFS-e ATRAVES DE DISPOSITIVOS Obrigatério | ( ) Sim
MOVEIS (TABLETS OU SMARTPHONES)
( ) Nao
13 | 2.2.10.2 - NFS-e — INSTITUICOES DE ENSINO Obrigatério | ( ) Sim
(ESCOLAS)
( ) Nao
14 | 2.2.10.3 - NFS-e AVULSA - EMITIDA PELO Obrigatério | ( ) Sim
CONTRIBUINTE
( ) Nao
15 | 2.2.10.4 - EMISSAO DE RECIBOS PROVISORIOS Obrigatério | ( ) Sim
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DE SERVICOS (RPS) () Nao
16 | 2.2.11 - MODULO DE LEASING Obrigatério | ( ) Sim
( ) Nao
17 | 2.2.12 - MODULO DE PLANOS DE SAUDE Obrigatério | ( ) Sim
( ) Nao
18 | 2.2.13 - MODULO DE CARTOES DE CREDITO, Obrigatério | () Sim
DEBITO E CONGENERES (CONTRIBUINTES)
( ) Ndo
19 | 2.2.14.1 - EMISSAO DO DOCUMENTO DE Obrigatério | () Sim
ARRECADACAO SEM A NECESSIDADE DE )
CONCLUIR A ESCRITURACAO DO LIVRO FISCAL () Nao
20 | 2.2.14.2 - DISPOSITIVO DE ARMAZENAMENTO E | Obrigatério | ( ) Sim
CONTROLE DOS DOCUMENTOS DE )
ARRECADACAO () Nao
21 | 2.2.14.3 - CANAL DE COMUNICACAO E Obrigatério | ( ) Sim
ORIENTACAO PARA CONTRIBUINTES E )
CONTADORES () Nao
22 | 2.2.14.4 - DISPOSITIVO PARA ESCRITURACAO Obrigatério | () Sim
CENTRALIZADA DE USO EXCLUSIVO PARA )
CONTADORES () Nao
23 | 2.2.14.5 - DISPOSITIVO ELETRONICO PARA Obrigatério | ( ) Sim
SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA EMISSAO )
DE NOTAS FISCAIS () Nao
24 | 2.2.14.6 - DISPOSITIVO DE SOLICITACAO DE Obrigatério | () Sim
ORDEM DE SERVICO ELETRONICA
( ) Nao
25 | 2.2.14.7 - NOTA FISCAL DE SERVICO AVULSA — Obrigatério | ( ) Sim
EMITIDA PELA PREFEITURA
( ) Nao
26 | 2.2.15 - ANALISE E PROCESSAMENTO DAS Obrigatério | ( ) Sim
INFORMACOES PARA A ADMINISTRACAO
( ) Ndo
27 | 2.2.16 - RELATORIOS ADICIONAIS Desejavel | () Sim
( ) Nao
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28 | 2.2.17 - MODULO FISCALIZACAO ( ) Sim
Obrigatorio
( ) Nao
29 | 2.2.18 - ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE Desejavel () Sim
( ) Nao
30 | 2.2.19 - PAINEL DE CONTROLE E Obrigatério | ( ) Sim
MONITORAMENTO
( ) Nao
31 | 2.2.20 - CONTROLE DE OPERACOES REALIZADAS () Sim
ATRAVES DE CARTOES CREDITO, DEBITO E Obrigatério
CONGENERES (PREFEITURA) ( ) Nao
32 | 2.2.21.1 - CONTROLE ESPECIAL DANOTAFISCAL | Desejavel () Sim
DE SERVICOS ELETRONICA
( ) Nao
33 | 2.2.21.1.1 - Sistema off-line para Realizacao de Desejavel ()Sim
Sorteios
( ) Nao
34 | 2.2.21.2 - PAINEL DE GESTAO Desejavel ( ) Sim
( ) Nao
MODULO CADASTRO MOBILIARIO
D INTELIGENTE, LICENCIAMENTO E Obrigatério/ | \
GESTAO DO DESENVOLVIMENTO Desejavel ende
ECONOMICO DAS ATIVIDADES DO
MUNICIPIO
1 | 2.3.1- MODULO CONFIGURACOES Obrigatério () Sim
( ) Nao
2 |2.3.2-CADASTRO PARA ACESSO AO Obrigatério () Sim
SISTEMA
( ) Nao
3 |2.3.3-CONSULTA PREVIA DE Obrigatério () Sim
VIABILIDADE LOCACIONAL PARA )
PESSOA JURIDICA (EMPRESA) () Nao
4 |2.3.4-ABERTURA DE PESSOA JURIDICA | Obrigatério () Sim

(EMPRESA)
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( ) Nao
5 |2.3.5- ALTERACAO DE PESSOA Obrigatério () Sim
JURIDICA (EMPRESA)
( ) Nao
6 | 2.3.6 - BAIXA DE INSCRICAO MOBILIARIA | Obrigatério | ( ) Sim
DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)
( ) Nao
7 |2.3.7 - RECADASTRAMENTO DE Obrigatério () Sim
INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA )
JURIDICA (EMPRESA) () Nao
8 | 2.3.8 - ABERTURA DE INSCRICAO Obrigatério () Sim
MOBILIARIA DE PESSOA FISICA )
(AUTONOMO) ( ) Nao
9 | 2.3.9- ALTERACAO DE INSCRICAO Obrigatério () Sim
MOBILIARIA DE PESSOA FISICA )
(AUTONOMO) () Nao
10 | 2.3.10 - BAIXA DE INSCRICAO MOBILIARIA | Obrigatério () Sim
DE PESSOA FISICA (AUTONOMO)
( ) Nao
11 | 2.3.11 - RECADASTRAMENTO DE Obrigatério () Sim
INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA )
FISICA (AUTONOMO) ( ) Nao
12 | 2.3.12 - ABERTURA DE PESSOA JURIDICA Obrigatério ( ) Sim
POR OFICIO (EMPRESA)
( ) Nao
13 | 2.3.13 — BAIXA DE INSCRICAO Obrigatério () Sim
MOBILIARIA POR OFICIO (EMPRESA)
( ) Nao
14 | 2.3.14 — ABERTURA PESSOA FISICA POR | Obrigatério () Sim
OFICIO (AUTONOMO)
( ) Nao
15 | 2.3.15 — BAIXA DE AUTONOMO POR Obrigatério () Sim
OFICIO
( ) Nao
16 | 2.3.16.1 - DISPOSITIVO DE SOLICITACAO | Desejavel ( ) Sim
DE ORDEM DE SERVICO )
ELETRONICA () Nao
17 | 2.3.16.2 - CANAL DE COMUNICACAO E Desejavel () Sim

ORIENTACAO PARA EMPRESAS,
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AUTONOMOS E CONTADORES () Nao
18 | 2.3.16.3 - CONSULTAS/PESQUISAS Desejavel () Sim
PUBLICAS
( ) Nao
19 | 2.3.17 - CONTROLE DO LICENCIAMENTO , () Sim
E REGULARIZAGAO DE INSCRIGAO Obrigatério )
MOBILIARIA ( ) Nao
20 | 2.3.18 - ANALISE E PROCESSAMENTO Desejavel () Sim
DAS INFORMACOES PARA A )
ADMINISTRAGAO ( ) Néo
21 | 2.3.19 - PAINEIS GERENCIAIS DINAMICOS | Desejavel () Sim
B.I.
(B.1) ( ) Nao
ID [ MODULO DOMICILIO TRIBUTARIO Obrigatériol | ,
ELETRONICO (DT-e) Desejavel ende
1 |2.4.1. PLATAFORMA DE DOMICILIO Obrigatério | () Sim
TRIBUTARIO DO CONTRIBUINTE
( ) Nao
2 | 2.4.2. API DE INTEGRAGAO Desejavel () Sim
( ) Ndo
3 | 2.4.3. PLATAFORMA DE DOMICILIO Obrigatério () Sim
TRIBUTARIO DO FISCAL
( ) Ndo

8.1.2 - REQUISITOS TECNICOS PARA OS MODULOS: GESTAO DO ISSQN E
NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-e)

8.1.2.1 - Faz-se necessario que o sistema ofertado possua todas as tabelas do codigo
de servicos previstas na lei complementar 116/2003 de 31 de julho de 2003. Essa

exigéncia visa verificar se o sistema possui os parametros necessarios para o correto
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langamento do livro fiscal e/ou a geragdo da nota fiscal eletrbnica e a geracéo e

emissao do documento de arrecadagao.

8.1.2.2 - A Comisséao exigira, no ato da demonstracao que a empresa licitante proceda
a abertura de, no minimo, 12 (doze) empresas, através do sistema que sera
disponibilizado a Administragcdo, conforme acesso exigido pelo item 2.1.4, com todos
os dados exigidos pelo cadastro técnico e qualificagbes tributarias, atribuindo-lhes
mais de um servigo previsto na Lei complementar 116/2003, com condigdes tributarias
de geragdo ou nao do imposto no proprio Municipio, devendo ainda contemplar a
funcionalidade de geragdo de identificagdo (login) e senha, automaticamente, para
acesso futuro de cada empresa no sistema que devera ser disponivel para as

empresas cumprirem suas obrigagdes tributarias, sendo:

a) 01 (uma) empresa prestadora de servicos com enquadramentos previstos na
Lei 116/03, para servicos que possibilitem a simulacao de imposto gerado e devido
dentro do Municipio, assim como gerado e devido fora do Municipio, de forma

automatica;

b) 01 (uma) empresa que sera utilizada como compradora de servigos;

¢) 01 (uma) empresa enquadrada como Construgao Civil, sediada no Municipio;

d) 01 (uma) empresa enquadrada como Instituicdo Financeira (banco), que
sera utilizada para comprovacdes como prestadora e compradora de servicos,
permitindo que, no momento da criagdo seja inserido um plano de contas bancario,
devendo cada uma das contas ser, rigorosamente, enquadrada em um item da lista de
servicos da Lei Complementar 116/03. Este plano de contas sera utilizado como base
para efetuar as demonstragdes, possuindo contas primarias, secundarias e terciarias,

para cumprimento integral das exigéncias do item 2.2.4;
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e) 02 (duas) empresas enquadradas como Orgdo Publico, sendo uma
Municipal e uma Federal, para cumprimento de varidveis da Lei Complementar
116/2003. A Municipal sera identificada nos itens de demonstracdo que virdo abaixo
como “Empresa 1" e a Federal sera ali identificada como “Empresa 2” (Ambas

receberdo Razao e demais dados em suas criacoes);

f) 01 (uma) empresa enquadrada como Cartério;

g) 01 (uma) empresa optante pelo Simples Nacional;

h) 01 (uma) empresa enquadrada como MEI;

i) 01 (uma) empresa enquadrada como Instituicdo de Ensino (Escola);

i) 01 (uma) empresa enquadrada como Condominio;

k) 01 (uma) empresa enquadrada como prestadora de servigo de transporte

publico.

8.1.2.3 - O sistema pretendido pela Administragcdo, cujo acesso devera ser feito
conforme exigido pelo item 2.1.4, devera oferecer condi¢cdes de proceder as alteragdes
dos dados cadastrais, bem como dos enquadramentos fiscais, permitindo a
comprovacao dessas alteragbes, em tempo real, através de acesso ao livro fiscal

eletrénico das empresas abertas nesta demonstracéo.
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8.1.2.4 - Essa exigéncia justifica-se como meio de comprovar, através de simulacgées,
se o sistema ofertado possui os campos minimos necessarios para integrar-se, de
forma automatica e eletrbnica, ao sistema legado da administracdo, conforme

estabelecido no objeto.

8.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO E VERIFICAGAO DOS MODULOS: GESTAO DO
ISSQN E NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA (NFS-e)

8.2.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.1 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS PRESTADOS

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “a@”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apds informar o més de competéncia, escriturar uma nota fiscal, apontando
como comprador dos servigos a empresa aberta conforme exigido na letra “b” do item

8.1.2.2, onde havera incidéncia de imposto para o prestador;

c) Escriturar uma nota fiscal, apontando como comprador dos servicos a
empresa aberta conforme exigido na letra “b” do item 8.1.2.2, onde havera incidéncia

de imposto para o comprador;

d) Escriturar uma nota fiscal, apontando como comprador dos servigos uma
empresa estabelecida fora do Municipio, onde havera incidéncia de imposto para o

prestador;
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e) Escriturar uma nota fiscal, apontando como comprador dos servigos uma
empresa estabelecida fora do Municipio, onde nao havera incidéncia de imposto para

o Prestador;

f) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovagdo de registro

historico dos dados.

8.2.1.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.1 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS PRESTADOS (Encerramento da Competéncia do Livro Fiscal)

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “a@”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apdés informar o més de competéncia utilizado no item 8.2.1, letra “b”,
proceder ao encerramento das escrituragdes pertinentes a competéncia escolhida,
apresentando a movimentagao total das escrituragdes, conforme simulado nas letras

de “b” até “e” do item 8.2.1;

c) Demonstrar o documento de arrecadagdo municipal gerado,
automaticamente, pelo sistema, de acordo com o encerramento das escrituracées da
competéncia, que devera conter data do vencimento e cujos valores sejam calculados

e condizentes com as atividades e aliquotas;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado e encerrado contendo, inclusive, a identificacdo do documento de

arrecadacao;
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e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.

8.2.1.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.1 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS PRESTADOS (Escrituracao retificadora do Livro Fiscal e

Novo Encerramento)

(1]

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “a@’,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apés indicar o més de competéncia utilizado no item 8.2.1, letra “b” e no item
8.2.1.1, escriturar uma nota fiscal, que sera adicionada ao Livro Fiscal ja escriturado e
cuja competéncia foi encerrada, conforme item 8.2.1.1, apontando como compradora

empresa criada na letra “d”, do item 8.1.2.2, com imposto gerado para o prestador;

c) Alterar o valor da escrituracdo efetuada da nota fiscal mencionada no item

8.2.1 letra "d”, majorando esse valor;

d) Proceder ao encerramento da escrituragcdo retificadora pertinente a
competéncia escolhida, apresentando a movimentagao total das escrituracoes,
contendo os registros da retificagao (inclusdo de nova nota fiscal e alteracdo de valor)
gerando documento de arrecadagao complementar com valor do imposto referente as

alteracdes realizadas;

e) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado, encerrado e retificado, contendo, inclusive, a identificagdo do documento
de arrecadacado, com a diferenga de valor do imposto gerado através da escrituracao

retificadora, bem como o documento de arrecadag¢ao gerado anteriormente;
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f) Sair do Sistema para comprovagao de registro historico dos dados.

8.2.1.3 - VERIFICACAO DO ITEM 2.2.1 - ESCRITURAGAO DOS SERVICOS
PRESTADOS

Estes parametros de julgamento visam pré-estabelecer os critérios que serao
utilizados para considerar como atendidos cada um dos quesitos sem permitir que haja
quaisquer interpretacbes subjetivas, evitando que haja prejuizo para qualquer das

partes:

a) Verificacdo do item 8.2.1: considerar-se-ao atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e concluir a escrituracdo do livro fiscal
cumprindo todos os requisitos tributarios definidos em cada tipo de escrituragao, onde

o imposto seja calculado corretamente;

b) Verificacdo do item 8.2.1.1: considerar-se-&o atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e encerrar a escrituragdo do livro fiscal,
constando todas as escrituragdes e o documento de arrecadacdo, com todas as

informacoes incluidas, corretamente;

c) Verificacdo do item 8.2.1.2: considerar-se-do atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante imprimir o Livro Fiscal, e nesse contiver todos os dados
escriturados das notas fiscais, tanto da escrituracéo inicial quanto da retificadora, bem

como os dados corretos dos documentos de arrecadagéo gerados.
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8.2.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.2 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS COMPRADOS

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “b”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o més de competéncia;

b) Escriturar uma nota fiscal, onde sera apontada como prestador dos servigos
a empresa aberta conforme exigido na letra “a” do item 8.1.2.2, cujo imposto sera
gerado para o prestador, com valor maior da nota fiscal do que o declarado pelo

prestador;

c) Escriturar uma nota fiscal, onde sera apontada como prestador dos servigos
a empresa aberta conforme exigido na letra “a” do item 8.1.2.2, cujo imposto sera

gerado para o comprador;

d) Escriturar uma nota fiscal, onde sera apontada como prestador dos servigos
uma empresa estabelecida fora do Municipio, cujo imposto sera gerado para o

prestador;

e) Escriturar uma nota fiscal, onde sera apontada como prestador dos servigos
uma empresa estabelecida fora do Municipio, cujo imposto sera gerado para o

comprador;

f) Sair do sistema para efetuar novo acesso e comprovacédo de registro

histérico dos dados.
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8.2.2.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.2 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS COMPRADOS (Encerramento da Competéncia do Livro Fiscal)

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “b”,
obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o mesmo més de

competéncia utilizado no item 8.2.2, letra “b”;

b) Proceder ao encerramento das escrituragcdes pertinentes a competéncia
escolhida, apresentando a movimentacao total das escrituracbes, conforme simulado

nas letras de “b” até “e” do item 8.2.2;

c) Demonstrar a emissdo do documento de arrecadagdo municipal gerado,
automaticamente, pelo sistema, de acordo com o encerramento das escrituracbes da
competéncia, que devera conter data do vencimento e cujos valores sejam calculados
e condizentes com o cddigo de identificagdo dos servicos prestados e respectivas

aliquotas;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado e encerrado, contendo, inclusive, a identificagdo do documento de

arrecadacao;

e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.

8.2.2.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.2 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS COMPRADOS (Escrituracao Retificadora do Livro Fiscal E

Novo Encerramento)
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a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “b”,
obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o mesmo més de

competéncia utilizado no item 8.2.2, letra “b” e no item 8.2.2.1;

b) Escriturar uma nota fiscal, que sera adicionada ao Livro Fiscal ja escriturado
e cuja competéncia foi encerrada, conforme item 8.2.2.1, apontando como prestador

uma empresa de fora do Municipio, com imposto gerado para o comprador;

c) Alterar o valor da escrituragdo efetuada da nota fiscal mencionada no item

8.2.2 letra ’e”, majorando esse valor;

d) Proceder ao encerramento da escrituracdo retificadora pertinente a
competéncia escolhida, apresentando a movimentagao total das escrituracoes,
contendo os registros da retificacao (inclusao de nova nota fiscal e alteracdo de valor)
gerando documento de arrecadagao complementar com valor do imposto referente as

alteracdes realizadas;

e) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado, encerrado e retificado, contendo, inclusive, a identificagdo do documento
de arrecadagao, com a diferenca de valor do imposto gerado através da escrituracao

retificadora, bem como o documento de arrecadacao gerado anteriormente;

f) Sair do Sistema para comprovagao de registro historico dos dados.

8.2.2.3 - VERIFICACAO DO ITEM 2.2.2 - ESCRITURAGAO DOS SERVICOS
COMPRADOS
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Estes parametros de julgamento visam pré-estabelecer os critérios que serao
utilizados para considerar como atendidos os quesitos sem permitir que haja quaisquer

interpretagdes subjetivas, evitando que haja prejuizo para qualquer das partes:

a) Verificacdo do item 8.2.2: considerar-se-ao atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e concluir a escrituracdo do livro fiscal
cumprindo todos os requisitos tributarios definidos em cada tipo de escrituragdo, onde

o imposto seja calculado corretamente;

b) Verificacdo do item 8.2.2.1: considerar-se-&o atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e encerrar a escrituracdo do livro fiscal,
constando todas as escrituragdes e o documento de arrecadacdo, com todas as

informacoes incluidas, corretamente;

c) Verificacédo do item 8.2.2.2: considerar-se-8o atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante imprimir o Livro Fiscal, e nesse contiver todos os dados
escriturados das notas fiscais, tanto da escrituracéo inicial quanto da retificadora, bem

como os dados corretos dos documentos de arrecadagao gerados.

8.2.3 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.3 - ESCRITURAGAO DE
SERVIGOS PRESTADOS DA MODALIDADE DA CONSTRUGAO CIVIL

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “c’,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o més de competéncia;

b) Cadastrar uma obra para a empresa criada, que devera conter, no minimo,

campo especifico para informar o nimero do alvara expedido pela prefeitura (quando
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houver), enderego completo da obra, nome do proprietario da obra e se a obra é

realizada dentro ou fora do Municipio;

c) Escriturar uma nota fiscal, onde serdo apontados os seguintes dados:
numero da nota fiscal e sua série, data de emisséao, valor total da nota fiscal, cédigo da
obra que foi cadastrada, cddigo de identificacdo dos servigos prestados e natureza da
operagao da Construcédo Civil e identificacdo do comprador do servico de dentro do
Municipio, que devera ser a empresa aberta conforme item 8.1.2.2 letra “b”, gerando o

imposto para o comprador;

d) Escriturar uma nota fiscal, onde serdo apontados os seguintes dados:
numero da nota fiscal e sua série, data de emissao, valor total da nota fiscal, cédigo da
obra que foi cadastrada, codigo de identificagao dos servicos prestados e natureza da
operagao da Construcao Civil e identificacdo do comprador do servico de fora do

Municipio, que devera ser uma Pessoa Juridica, gerando o imposto para o prestador;

e) Efetuar a escrituragdo de Notas Fiscais de abatimento de materiais, em
maodulo préprio, enviando essas informagdes aos compradores dos servigos, para que
esses possam considerar os valores dos abatimentos, facilitando os casos em que

houver a regra de retengdo do ISSQN na fonte/substituigao tributaria;

f) Demonstrar a emissdo do documento de arrecadagdo municipal gerado,
automaticamente, pelo sistema, de acordo com a competéncia escriturada, que devera
conter data do vencimento e cujos valores sejam calculados e condizentes com o
cédigo de identificacdo dos servigos prestados, com as respectivas aliquotas e com os

valores de abatimentos escriturados;

g) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.
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8.2.3.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.3 - ESCRITURAGAO DE
SERVIGOS PRESTADOS DA MODALIDADE DA CONSTRUGAO CIVIL

(Encerramento do Més de Competéncia da Obra e do Livro Fiscal)

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “c’,
obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o mesmo més de

competéncia utilizado no item 8.2.3, letra “a”;

b) Proceder ao encerramento das escrituracées pertinentes a competéncia
escolhida, apresentando a movimentacao total das escrituracbes, de servicos e de

abatimentos, conforme simulado nas letras de “b” até “e” do item 8.2.3;

c) Apresentar o Livro Fiscal Eletronico para o0 més de competéncia que foi
escriturado e encerrado, contendo, inclusive, a identificagdo do documento de

arrecadacao;

d) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovagdo de registro

histérico dos dados.

8.2.3.2 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.3 - ESCRITURACAO DE SERVICOS
PRESTADOS DA MODALIDADE DA CONSTRUGAO CIVIL

Estes parametros de julgamento visam pré-estabelecer os critérios que serao
utilizados para considerar como atendidos os quesitos sem permitir que haja qualquer

interpretagcao subjetiva, evitando que haja prejuizo para qualquer das partes:
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a) Verificacdo do item 8.2.3: considerar-se-ao atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e concluir a escrituracdo do livro fiscal
cumprindo todos os requisitos tributarios definidos em cada tipo de escrituragdo, onde

o imposto seja calculado corretamente;

b) Verificacdo do item 8.2.3.1: considerar-se-&o atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e encerrar a escrituragdo do livro fiscal,
constando todas as escrituragdes e o documento de arrecadacido, com todas as

informacgdes incluidas, corretamente.

8.2.4 - MODO DE DEMONSTRACAO DO ITEM 2.2.4 - ESCRITURAGCAO DE
SERVICOS DE INSTITUICOES FINANCEIRAS - BANCOS (DES-IF) -
Declaracao do Plano DE Contas Mensal, Encerramento da Competéncia,
GERAGCAO do Documento de Arrecadagio, Declaracido do Balancete e

dos Langcamentos Contabeis

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “d’,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o més de competéncia;

b) Possibilitar o upload do arquivo de Informagdes Comuns (mdédulo 3) de
periodicidade semestral ou anual — a critério do municipio, contendo: Identificacdo do
registro; Plano geral de contas comentado — PGCC; Tabela de tarifas de servicos da

instituicao; Tabela de identificacdo de servigos de remuneracgéo variavel.

c) Possibilitar o upload do arquivo de Demonstrativo Contabil (modulo 1)
semestral ou anual — a critério do municipio, contendo: ldentificacdo da declaragao;
Identificacdo da dependéncia; Balancete analitico mensal; Demonstrativo de rateio de

resultados internos.
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d) Possibilitar o upload do arquivo de Apuragcdo Mensal do ISSQN (modulo 2)
de modo automatico a partir de uma Unica inscricao disparando para todas as outras
da instituicdo, contendo: Identificacdo da declaracao; Identificacdo da dependéncia;
Demonstrativo da apuracdo da receita tributavel e do ISSQN mensal devido por

Subtitulo; Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher.

e) Possibilitar o upload do arquivo de Apuracdo Mensal do ISSQN (médulo 4),

contendo: Demonstrativo das partidas dos langamentos contabeis.

8.2.4.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.4 - ESCRITURAGAO DE SERVIGOS DE
INSTITUIGOES FINANCEIRAS - BANCOS (DES-IF)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.4 e 8.2.4 se cumpridas todas as
exigéncias neles contidas. Qualquer uma das agdes que nao puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.5 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.5 - ESCRITURAGAO DE
SERVICOS COMPRADOS POR ORGAOS PUBLICOS

a) Acesso seguro da “Empresa 27, criada conforme item 8.1.2.2, letra “e”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o més de competéncia;

b) Escriturar uma nota fiscal, onde sera apontada como prestador dos servicos
uma empresa nao estabelecida no Municipio, cujo imposto sera gerado para o

comprador dos servicos que devera ser um Orgdo Publico Federal, que efetuara a

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

L
%10 4

o> kd id fla’v
==l

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

emissdo de documento de arrecadacao individual para essa nota fiscal e ainda a

emissao do recibo de retencéo;

c) Acesso seguro da “Empresa 17, criada conforme item 8.1.2.2, letra “e”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o més de competéncia;

d) Escriturar uma nota fiscal, onde sera apontada como prestador dos servigos

a empresa aberta conforme exigido no item 8.1.2.2, letra “a”, cujo imposto sera gerado
para o comprador dos servicos que devera ser a Prefeitura, que efetuara apenas a

emissao do recibo de retencgao, tendo o pagamento efetuado por encontro de contas;

e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovagdo de registro

historico dos dados.

8.2.51 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.5 - ESCRITURAGAO DE
SERVICOS COMPRADOS POR ORGAOS PUBLICOS (Encerramento da

Competéncia do Livro Fiscal)

a) Acesso seguro da “Empresa 2” criada conforme item 8.1.2.2, letra “e”,
obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o mesmo més de

competéncia utilizado no item 8.2.5, letra “b”;

b) Proceder ao encerramento das escrituragdes pertinentes a competéncia
escolhida, apresentando a movimentacao total das escrituragbes, conforme simulado
na letra “b” do item 8.2.5;
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[Pl

c) Acesso seguro da “Empresa 1” criada conforme item 8.1.2.2, letra “e”,
obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o mesmo més de

competéncia utilizado no item 8.2.5, letra “d”;

d) Proceder ao encerramento das escrituracées pertinentes a competéncia
escolhida, apresentando a movimentacao total das escrituracbes, conforme simulado

na letra “d” do item 8.2.5;

e) Demonstrar a emissdo do documento de arrecadagdo gerado,
automaticamente, pelo sistema, de acordo com o encerramento da escrituragcdo da
competéncia efetuada nas letras “a” e “b” deste item, que devera conter data do
vencimento e cujos valores sejam calculados e condizentes com o cddigo de

identificacdo dos servicos comprados e respectivas aliquotas;

f) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado e encerrado, contendo, inclusive, a identificacdo do documento de

arrecadacao, emitido conforme letra “e” deste item;

g) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.

8.2.5.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.5 - ESCRITURAGAO DE
SERVICOS COMPRADOS POR ORGAOS PUBLICOS (Escrituragdo

Retificadora do Livro Fiscal e Novo Encerramento)

a) Acesso seguro da “Empresa 27, criada conforme item 8.1.2.2, letra “e”,
obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o mesmo més de

competéncia utilizado no item 8.2.5, letra “b” e no item 8.2.5.1;
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b) Efetuar escrituracdo retificadora, incluindo uma nota fiscal, através de
dispositivo proprio, que sera adicionada ao Livro Fiscal ja escriturado e cuja
competéncia foi encerrada, conforme item 8.2.5.1, apontando como prestador uma
empresa de dentro do Municipio, com imposto gerado para o comprador, efetuando a
emissado do documento de arrecadacao individual para essa nota fiscal + o recibo de

retencéo para fornecer ao prestador;

c) Apresentar a movimentacao total das escrituracdes, contendo os registros da

retificacao;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado, encerrado e retificado, contendo, inclusive, a identificacdo dos
documentos de arrecadacgao, com a diferenca de valor do imposto gerado através da
escrituracao retificadora, bem como o documento de arrecadacido gerado

anteriormente;

e) Sair do Sistema para comprovacao de registro histérico dos dados.

8.2.5.3 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.5 - ESCRITURACAO DE SERVICOS
COMPRADOS POR ORGAOS PUBLICOS

Estes parametros de julgamento visam pré-estabelecer os critérios que serao
utilizados para considerar como atendidos os quesitos sem permitir que haja quaisquer

interpretagdes subjetivas, evitando que haja prejuizo para qualquer das partes:

a) Verificacdo do item 8.2.5: considerar-se-ao atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e concluir a escrituracdo do livro fiscal
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cumprindo todos os requisitos tributarios definidos em cada tipo de escrituragdo, onde

o imposto seja calculado corretamente;

b) Verificacdo do item 8.2.5.1: considerar-se-&o atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e encerrar a escrituragdo do livro fiscal,
constando todas as escrituragdes e o documento de arrecadacido, com todas as

informacgdes incluidas, corretamente;

c) Verificacdo do item 8.2.5.2: considerar-se-do atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante imprimir o Livro Fiscal, e nesse contiver todos os dados
escriturados das notas fiscais, tanto da escrituragao inicial quanto da retificadora, bem

como os dados corretos dos documentos de arrecadacao gerados.

8.2.6 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.6 - ESCRITURAGAO DE
SERVIGOS PRESTADOS DA MODALIDADE DE CARTORIOS

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “f,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, ambos deste Termo de Referéncia;

b) Apds informar o més de competéncia, escriturar um documento fiscal
digitando os dados mencionados no item 2.2.6, onde para o tipo de estabelecimento
de servigos notariais e de registro o sistema devera disponibilizar para escolha do
usuario, no minimo, as seguintes opg¢des: Tabelionato de Notas, Tabelionato de
Protesto de Titulos, Oficio de Registro de Imoéveis, Oficio de Registro de Titulos e
Documentos e Civil das Pessoas Juridicas e Oficio de Registro Civil das Pessoas
Naturais e, mediante a escolha disponibilizar os codigos de atividades
correspondentes a cada tipo, onde devera haver incidéncia de imposto para o

prestador;
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c) Refazer o procedimento mencionado na letra “b” deste item utilizando o
mesmo més de competéncia, porém devera ser selecionado tipo de estabelecimento
diferente para proporcionar a comprovagao do correto funcionamento do dispositivo,

onde também devera haver incidéncia de imposto para o prestador;

d) Sair do Sistema, efetuar novo acesso para comprovagao de registro histérico

dos dados.

8.2.6.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.6 - ESCRITURAGAO DE
SERVIGOS PRESTADOS DA MODALIDADE DE CARTORIOS

(Encerramento da Competéncia do Livro Fiscal)

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “f,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apds informar o més de competéncia utilizado no item 8.2.6, letra “b”,
proceder ao encerramento das escrituragdes pertinentes a competéncia escolhida,
apresentando a movimentagao total das escrituragdes, conforme simulado nas letras
“b” e “c” do item 8.2.6;

c) Demonstrar o documento de arrecadagdo municipal gerado,
automaticamente, pelo sistema, de acordo com o encerramento das escrituracées da
competéncia, que devera conter data do vencimento e cujos valores sejam calculados

e condizentes com as atividades e aliquotas;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado e encerrado contendo, inclusive, a identificacdo do documento de

arrecadacao;
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e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovagdo de registro

historico dos dados.

8.2.6.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.6 - ESCRITURAGAO DE
SERVIGOS PRESTADOS DA MODALIDADE DE CARTORIOS

(Escrituracao Retificadora do Livro Fiscal e Novo Encerramento)

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “f,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apds indicar o més de competéncia utilizado no item 8.2.6, letra “b” e no item
8.2.6.1, escriturar uma nota fiscal, que sera adicionada ao Livro Fiscal ja escriturado e
cuja competéncia foi encerrada, conforme item 8.2.1.1, com imposto gerado para o

prestador;

c) Alterar o valor da receita propria informado na escrituracdo efetuada no item

8.2.6 letra "b”, majorando esse valor;

d) Proceder ao encerramento da escrituragcdo retificadora pertinente a
competéncia escolhida, apresentando a movimentagao total das escrituracoes,
contendo os registros da retificagao (inclusdo de novo documento fiscal e alteracdo de
valor) gerando documento de arrecadagcdo complementar com valor do imposto

referente as alteragdes realizadas;

e) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi

escriturado, encerrado e retificado, contendo, inclusive, a identificagdo do documento
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de arrecadagao, com a diferenca de valor do imposto gerado através da escrituracao

retificadora, bem como o documento de arrecadacao gerado anteriormente;

f) Sair do Sistema para comprovagao de registro historico dos dados.

8.2.6.3 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.6 - ESCRITURAGAO DE SERVIGOS
PRESTADOS DA MODALIDADE DE CARTORIOS

Estes pardmetros de julgamento visam pré-estabelecer os critérios que serao
utilizados para considerar como atendidos cada um dos quesitos, sem permitir que
haja quaisquer interpretacdes subjetivas, evitando que haja prejuizo para qualquer das

partes:

a) Verificacdo do item 8.2.6: considerar-se-ao atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e concluir a escrituracdo do livro fiscal
cumprindo todos os requisitos tributarios definidos em cada tipo de escrituragdo, onde

o imposto seja calculado corretamente;

b) Verificacdo do item 8.2.6.1: considerar-se-&o atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e encerrar a escrituragdo do livro fiscal,
constando todas as escrituragdes e o documento de arrecadacido, com todas as

informacgdes incluidas, corretamente;

c) Verificacdo do item 8.2.6.2: considerar-se-do atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante imprimir o Livro Fiscal, e nesse contiver todos os dados
escriturados dos documentos fiscais, tanto da escrituragdo inicial quanto da

retificadora, bem como os dados corretos dos documentos de arrecadagao gerados.
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8.2.7 - MODO DE DEMONSTRAGCAO DO ITEM 2.2.7.1 - ESCRITURAGAO
DOS SERVICOS PRESTADOS - SIMPLES NACIONAL

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “g’,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apdés informar o més de competéncia, escriturar uma nota fiscal, conforme
estabelece o item 2.2.7.1 letra “a”, apontando como comprador dos servicos a
empresa aberta na letra “b” do item 8.1.2.2, onde havera incidéncia de imposto para o

prestador;

c) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.

8.2.7.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.7.1 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS PRESTADOS - SIMPLES NACIONAL (Encerramento da

Competéncia do Livro Fiscal)

(7]

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “g’,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apdés informar o més de competéncia utilizado no item 8.2.7, letra “b”,
proceder ao encerramento das escrituragcdes pertinentes a competéncia escolhida,
apresentando a movimentacao total das escrituragdes, conforme simulado nas letras
“b” e “c” do item 8.2.7;
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c) Demonstrar que o contribuinte apenas cumpriu sua obrigagdao acessoéria e
que o sistema ndo gerou o documento de arrecadagdo municipal, exibindo mensagem
instrutiva quanto a obrigatoriedade de cumprimento da obrigacdo principal ser

efetuada através do DAS na Receita Federal, juntamente com os demais tributos;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o0 més de competéncia que foi

escriturado e encerrado contendo as escrituragdes efetuadas no item 8.2.7;

e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.

8.2.7.2 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.7.1 - ESCRITURAGAO DOS SERVIGCOS
PRESTADOS - SIMPLES NACIONAL

Estes pardmetros de julgamento visam pré-estabelecer os critérios que serdo
utilizados para considerar como atendidos cada um dos quesitos, sem permitir que
haja quaisquer interpretacdes subjetivas, evitando que haja prejuizo para qualquer das

partes:

a) Verificacdo do item 8.2.7: considerar-se-do atendidas as exigéncias desse
subitem quando a licitante efetuar o acesso e concluir a escrituragéo do livro fiscal

cumprindo todos os requisitos;

b) Verificacdo do item 8.2.7.1: considerar-se-ao atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e encerrar a escrituracdo do livro fiscal,

constando todas as escrituragbes, com todas as informacgdes incluidas, corretamente.
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8.2.8 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.7.2 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS COMPRADOS - SIMPLES NACIONAL

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “b”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apés informar o més de competéncia, escriturar uma nota fiscal, utilizando a
busca do prestador, informando o CNPJ da empresa criada conforme item 8.1.2.2,
letra “g”, demonstrando que o prestador esta enquadrado no Simples Nacional e que o
sistema disponibiliza as aliquotas do Simples Nacional para o comprador proceder a

(1]

escrituragao, sera conforme os critérios estabelecidos no item 2.2.7.2 letra “a”, cujo

imposto sera gerado para o prestador;

c¢) Escriturar outra nota fiscal para o prestador mencionado na letra “b” deste
item, informando como servico comprado um subitem de servico de retencao
obrigatoria e demonstrar que o sistema disponibiliza a aliquotas do Simples Nacional
para o comprador proceder a escrituragao, cujo imposto sera gerado para o comprador,

conforme os critérios estabelecidos no item 2.2.7.2 letra “b”;

d) Escriturar uma nota fiscal de um prestador nao estabelecido no municipio
demonstrando que o sistema questiona o comprador se o prestador informado esta ou
nao enquadrado no Simples Nacional. Responder positivamente e efetuar a retencao

utilizando as aliquotas do Simples Nacional, conforme item 2.2.7.2 letra “c1”;

e) Escriturar uma nota fiscal de outro prestador ndo estabelecido no municipio
demonstrando que o sistema questiona o comprador se o prestador informado esta ou
nao enquadrado no Simples Nacional. Responder negativamente e efetuar a retencao
utilizando as aliquotas da lista de servicos do municipio, conforme item 2.2.7.2 letra
“c2”;
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f) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovagdo de registro

historico dos dados.

8.2.8.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.7.2 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS COMPRADOS - SIMPLES NACIONAL (Encerramento da

Competéncia do Livro Fiscal)

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “b”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apds informar o més de competéncia utilizado no item 8.2.8, proceder ao
encerramento das escrituragdes pertinentes a competéncia escolhida, apresentando a
movimentagao total das escrituragdes, conforme simulado nas letras de “b” até “e” do
item 8.2.8;

c) Demonstrar que o sistema gerou o documento de arrecadagdo municipal

para as escrituracdes efetuadas no item 8.2.8 letras “c”, “d” e “e”;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado e encerrado contendo as escrituragdes efetuadas no item 8.2.8, bem como

o documento de arrecadagao municipal mencionado na letra “c” deste item;

e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovagcdo de registro

histérico dos dados.
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8.2.8.2 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.7.2 - ESCRITURAGAO DOS SERVICOS
COMPRADOS - SIMPLES NACIONAL

Estes paradmetros de julgamento visam pré-estabelecer os critérios que serao
utilizados para considerar como atendidos cada um dos quesitos, sem permitir que
haja quaisquer interpretacdes subjetivas, evitando que haja prejuizo para qualquer das

partes:

a) Verificacdo do item 8.2.8: considerar-se-ao atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e concluir a escrituracdo do livro fiscal

cumprindo todos os requisitos;

b) Verificacdo do item 8.2.8.1: considerar-se-&o atendidas as exigéncias desse

subitem quando a licitante efetuar o acesso e encerrar a escrituragdo do livro fiscal,

constando todas as escrituracdes, com todas as informacgdes incluidas, corretamente.

8.2.9 - MODO DE DEMONSTRACAO DO ITEM 2.2.8 - ESCRITURAGAO DE
CONDOMINIOS

“w

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra ",

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o més de competéncia;

b) Escriturar uma nota fiscal, onde sera apontada como prestador dos servicos
uma empresa estabelecida fora do Municipio, cujo imposto sera gerado para o

tomador;
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c) Sair do sistema para efetuar novo acesso e comprovagao de registro

histérico dos dados.

8.2.9.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.8 - ESCRITURAGAO DE
CONDOMINIOS (Encerramento dA Competéncia do Livro Fiscal)

“w

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra ",
obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4, indicando o mesmo més de

competéncia utilizado no item 8.2.9, letra “a”;

b) Proceder ao encerramento das escrituragcdes pertinentes a competéncia
escolhida, apresentando a movimentacao total das escrituracbes, conforme simulado

na letra “b” do item 8.2.9;

c) Demonstrar a emissdo do documento de arrecadagdo municipal gerado,
automaticamente, pelo sistema, de acordo com o encerramento das escrituracées da
competéncia, que devera conter data do vencimento e cujos valores sejam calculados
e condizentes com o codigo de identificagdo dos servigos prestados e respectivas

aliquotas;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado e encerrado, contendo, inclusive, a identificacdo do documento de

arrecadacao;

e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.
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8.2.9.2 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.8 - ESCRITURAGAO DE CONDOMINIOS

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.8, 8.2.9 e 8.2.9.1 se cumpridas
todas as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das agdes que nao puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréao a

desclassificacao da licitante.

8.2.10 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.9 - ESCRITURAGAO DOS
SERVIGOS PRESTADOS - TRANSPORTE PUBLICO

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “k’,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

b) Apds informar o més de competéncia efetuar a escrituracdo de servicos

prestados, conforme requisitos descritos no item 2.2.9;

c) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

historico dos dados.

8.2.10.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.9 - ESCRITURAGAO DOS
SERVICOS PRESTADOS - TRANSPORTE PUBLICO (Encerramento da

Competéncia do Livro Fiscal)

a) Acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “k’,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;
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b) Apds informar o més de competéncia utilizado no item 8.2.10, letra “b”,
proceder ao encerramento das escrituragdes pertinentes a competéncia escolhida,
apresentando a movimentacao total das escrituragdes, conforme simulado na letra “b”
do item 8.2.10;

c) Demonstrar o documento de arrecadagdo municipal gerado,
automaticamente, pelo sistema, de acordo com o encerramento das escrituracées da
competéncia, que devera conter data do vencimento e cujos valores sejam calculados

e condizentes com as atividades e aliquotas;

d) Apresentar o Livro Fiscal Eletrbnico para o més de competéncia que foi
escriturado e encerrado contendo, inclusive, a identificacdo do documento de

arrecadacao;

e) Sair do Sistema para efetuar novo acesso e comprovacdo de registro

histérico dos dados.

8.2.10.2 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.9 - ESCRITURAGAO DOS SERVICOS
PRESTADOS - TRANSPORTE PUBLICO

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.9, 8.2.10 e 8.2.10.1 se cumpridas
todas as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das agdes que nao puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréao a

desclassificagao da licitante.

8.211 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2210 - EMISSAO E
ESCRITURAGAO AUTOMATICA DE NFS-e

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

10L4¢
\a )
:ged.“‘h’v

E

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

a) Efetuar o acesso seguro da Administracdo obedecendo aos critérios

estabelecidos no item 2.1.4;

b) Configurar o imposto/taxa que o contribuinte podera utilizar os créditos, cuja

tela devera ser impressa para comprovar o atendimento do item 2.2.10 letra “g”;

c) Efetuar o acesso seguro da empresa mencionada no item 8.1.2.2 letra "a",
conforme demonstrado na letra "a" do item 8.2.1. Apds seu acesso, devera ter como

opc¢ao o dispositivo em questao para utilizagao;

d) Efetuar a emissdo de uma NFS-e apontando como Compradora a empresa
mencionada no item 8.1.2.2 letra “b”, apds a emisséo e impressao do documento fiscal
eletrénico a licitante consultara o Livro Fiscal da empresa em utilizagdo para a
demonstragao, que devera conter a escrituracdo dessa nota fiscal emitida e
escriturada eletronicamente, devendo figurar junto as notas fiscais n&o eletronicas
digitadas, todavia, com indicacao visual que se trata de NFS-e, cuja tela devera ser

impressa para comprovar o atendimento do item 2.2.10 letras “b”, “c” e “d”;

e) Efetuar o cadastro da empresa mencionada no item 8.1.2.2 letra "b" e
consultar o crédito gerado através da letra "d" deste item, cuja tela devera ser

impressa para comprovar o atendimento do item 2.2.10 letras "e" e "f";

f) Efetuar o acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “h”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

g) Efetuar a emissdo de uma NFS-e apontando como Compradora a empresa
mencionada no item 8.1.2.2 letra “b”, apds a emisséo e impressao do documento fiscal

eletrbnico, demonstrar que o contribuinte apenas cumpriu sua obrigacao de emitir a
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NFS-e e que o sistema nao gerou o documento de arrecadagao municipal, exibindo
mensagem instrutiva quanto a obrigatoriedade de cumprimento da obrigacéo principal

ser efetuada através do PGDAS na Receita Federal.

8.2.11.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.10 - EMISSAO E ESCRITURAGAO
AUTOMATICA DE NFS-e

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.10 e 8.2.11 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das acgbes que ndo puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréo a

desclassificagao da licitante.

8.2.12 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.10.1 - NFS-e ATRAVES DE
DISPOSITIVOS MOVEIS (TABLETS OU SMARTPHONES)

a) Efetuar o acesso seguro da empresa mencionada no item 8.1.2.2 letra “a”,

utilizando dispositivos méveis (tablets ou smartphones);

b) Efetuar a emissdo de uma NFS-e conforme requisitos descritos no item
2.2.10.1 letras de “a” até “g”, apontando a empresa mencionada no item 8.1.2.2 letra

“b” como compradora do servico;

c) Efetuar a emissdo de uma NFS-e conforme requisitos descritos no item

2.2.10.1 letras de “a” até “g”, apontando a empresa mencionada no item 8.1.2.2 letra

i” como compradora do servico;

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

L
%10 4

o> kd id fla’v
==l

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

d) Consultar NFS-e conforme requisitos descritos no item 2.2.10.1 letra “h”,

devendo figurar as NFS-e emitidas nas letras “b” e “c” deste item;

e) Cancelar a NFS-e emitida na letra “c” deste item conforme os requisitos

“wr
|

descritos no item 2.2.10.1 letra “i” deste Termo de Referéncia;

f) Substituir NFS-e emitida na letra “b” deste item conforme os requisitos

descritos no item 2.2.10.1 letra “j” deste Termo de Referéncia.

8.2.12.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.10.1 - NFS-e ATRAVES DE DISPOSITIVOS
MOVEIS (TABLETS OU SMARTPHONES)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.10.1 e 8.2.12 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das acgbes que n&o puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréo a

desclassificagao da licitante.

8.2.13 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.10.2 - NFS-e — INSTITUICOES
DE ENSINO (ESCOLAS)

(1]

a) Efetuar o acesso seguro da Prefeitura conforme realizado na letra “a” do
item 8.2.11;

b) Configurar a empresa criada no item 8.1.2.2 letra “i” como Instituicdo de

Ensino emissora de NFS-e, obedecendo aos critérios do item 2.2.10.2;
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c) Efetuar o acesso seguro da empresa enquadrada como Instituicao de Ensino,

133
|

criada conforme item 8.1.2.2 letra “i” e realizar as agdes conforme requisitos descritos

no item 2.2.10.2 deste Termo de Referéncia.

8.2.13.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.10.2 - NFS-e — INSTITUICOES DE ENSINO
(ESCOLAS)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.10.2 e 8.2.13 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das acgbes que ndo puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréo a

desclassificagao da licitante.

8.2.14 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.10.3 - NFS-e AVULSA -
EMITIDA PELO CONTRIBUINTE

a) Realizar o auto cadastro como Pessoa Fisica e/ou Juridica e informar a

senha que sera realizado o acesso;

b) Realizar o acesso ao médulo de Nota Fiscal de Servigo Avulsa;

c) Emitir uma nota fiscal avulsa informando: os dados do tomador: CNPJ/CPF,
Razao Social/Nome, o item de servico eventual baseado na lei 116/2003, a descricao
do servico, o valor do servico prestado, onde o sistema devera gerar codigo de

verificagao da nota fiscal avulsa;

d) Realizar a impressao da guia gerada;
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e) Efetuar o acesso seguro da Administracdo conforme os padrdes
estabelecidos no item 2.1.4 e efetuar a baixa manual da guia gerada na simulagéao da

“, 0

letra “c” deste item;

f) Realizar o acesso ao modulo de Nota Fiscal de Servigo Avulsa, conforme

realizado na letra “b” deste item e consultar a nota fiscal emitida.

8.2.14.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.10.3 - NFS-e AVULSA — EMITIDA PELO
CONTRIBUINTE

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.10.3 e 8.2.14 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das ag¢des que nao puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréao a

desclassificagao da licitante.

8.2.15 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.10.4 - EMISSAO DE RECIBOS
PROVISORIOS DE SERVIGOS (RPS)

a) Efetuar o acesso seguro da empresa mencionada no item 8.1.2.2 letra “a”,

conforme demonstrado na letra “a@” do item 8.2.11 e realizar o download do aplicativo;

b) Instalar o aplicativo;

c) Acessar o aplicativo e demonstrar as funcionalidades conforme descritas no
item 2.2.10.4.
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8.2151 - VERIFICAGAO DO ITEM 22104 - EMISSAO DE RECIBOS
PROVISORIOS DE SERVIGOS (RPS)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.10.4 e 8.2.15 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das ag¢des que nao puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréao a

desclassificacao da licitante.

8.2.16 —- DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.11 — MODULO DE LEASING

a) Efetuar o autocadastro de uma empresa prestadora de servigos de leasing

conforme descrito no item 2.2.11.1;

b) Declarar servigos prestados de forma simplificada e completa, gerar guias,
demonstrar sistema de remessa, conforme descrito nos itens 2.2.11.2, 2.2.11.21 e
2.211.2.2;

c) Encerrar as operagbes demonstrando que o sistema calcula o valor do

ISSQN que devera ser recolhido pela Prefeitura.

8.2.16.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.11 - MODULO DE LEASING

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.11 e 8.2.16 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das ag¢des que nao puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréao a

desclassificagao da licitante.
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8.2.17 —- DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.12 - MODULO DE PLANOS DE SAUDE

a) Efetuar o autocadastro de uma empresa prestadora de servicos de planos

de saude conforme descrito no item 2.2.12.1;

b) Declarar servigos prestados de forma simplificada e completa, gerar guias,
demonstrar sistema de remessa, conforme descrito nos itens 2.2.12.2, 2.2.12.21 e
2.212.2.2;

c) Encerrar as operagbes demonstrando que o sistema calcula o valor do

ISSQN que devera ser recolhido pela Prefeitura.

d) Efetuar acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “b”,
obedecendo aos critérios definidos no subitem 2.1.4 e realizar a declaragdo de

tomador de servigos conforme descrito no item 2.2.12.3.

8.2.18.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.12 - MODULO DE PLANOS DE SAUDE

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.12 e 8.2.17 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das acgbes que né&o puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréo a

desclassificagao da licitante.

8.2.18 - DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.13 - MODULO DE CARTOES DE CREDITO,
DEBITO E CONGENERES (CONTRIBUINTES)
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a) Efetuar o autocadastro de uma empresa operadora de cartao e efetuar a
declaracdo das operagdes realizadas, conforme item 2.2.13.1 e realizar o

encerramento da competéncia, cujo imposto sera gerado para o prestador.

b) Efetuar acesso seguro da empresa criada conforme item 8.1.2.2, letra “b”,

obedecendo aos critérios definidos no item 2.1.4;

c) Efetuar o cadastramento de maquinas conforme item 2.2.13.2 letras “a” e
“a1”, em seguida efetuar declaracao das operagdes conforme item 2.2.13.2 letra “b” e

realizar o encerramento da competéncia.

8.2.18.1 — VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.13 - MODULO DE CARTOES DE CREDITO,
DEBITO E CONGENERES (CONTRIBUINTES)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.13 e 8.2.18 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das acgbes que né&o puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréo a

desclassificagao da licitante.

8.219 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.141 - EMISSAO DO
DOCUMENTO DE ARRECADAGAO SEM A NECESSIDADE DE CONCLUIR
A ESCRITURAGAO DO LIVRO FISCAL

a) Efetuar o acesso seguro da empresa prestadora, da mesma forma como foi

(1]

demonstrado na letra “a” do item 8.2.1, utilizando a competéncia seguinte a escolhida

para aquela demonstragao, apresentando as funcdes detalhadas nas letras “a”, "b”, “c

e “e” do item 2.2.14.1, imprimindo o documento de arrecadacao, apds sua emissao;
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b) Efetuar e encerrar a escrituracao fiscal dessa competéncia e imprimir, em
seguida, o Livro fiscal que comprove todas as operacgdes e registros exigidos no item
2.2.14 1, letra “e”;

c) Acessar o més de competéncia que foi utilizado para comprovacao da
escrituracao fiscal, conforme letra “a” do item 8.2.1 e comprovar a impossibilidade de
emitir o documento de arrecadagdo objeto desta demonstragdo, atendendo a

exigéncia do item 2.2.14.1, letra “d”.

8.2.19.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.14.1 - EMISSAO DO DOCUMENTO DE
ARRECADAGAO SEM A NECESSIDADE DE CONCLUIR A
ESCRITURAGAO DO LIVRO FISCAL

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.14.1 e 8.2.19 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das a¢des que ndo puderem ser realizadas,

inclusive as impressdes de documentos, ocasionarao a desclassificacdo da licitante.

8.2.20 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.14.2 - DISPOSITIVO DE
ARMAZENAMENTO E CONTROLE DOS DOCUMENTOS DE
ARRECADAGAO

a) Efetuar o acesso seguro da empresa prestadora, da mesma forma como foi
demonstrado na letra “a” do item 8.2.1. Apds seu acesso, devera ter como opgao o

dispositivo em questao para utilizagao;

b) Ao acessar o dispositivo, o sistema devera oferecer a possibilidade de
consultar e reemitir os documentos que foram gerados para essa empresa, em todas

as demonstragcdes para atendimento das escrituragcbes fiscais e emissbes sem
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conclusdo da escrituracdo efetuadas, anteriormente, atendendo os demais quesitos

obrigatorios;

c) Demonstrar a emissdo do documento de arrecadagao, conforme exigido no
item 2.2.14.2, letra “c”, informando a data em que sera efetuado o pagamento para

que o sistema realize todos os calculos exigidos;

d) Apresentar e imprimir o relatério descrito no item 2.2.14.2, letra “d”, com a
analise de todos os documentos de arrecadacéo gerados anteriormente, e exigéncias

ali detalhadas.

8.2.20.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.14.2 - DISPOSITIVO DE ARMAZENAMENTO
E CONTROLE DOS DOCUMENTOS DE ARRECADAGAO

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.14.2 e 8.2.20 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,

inclusive as impressdes de documentos, ocasionarao a desclassificagao da licitante.

8.221 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.14.3 - CANAL DE
COMUNICAGCAO E ORIENTACAO PARA CONTRIBUINTES E
CONTADORES

a) Efetuar o acesso seguro da empresa prestadora, da mesma forma como foi

demonstrado na letra “a” do item 8.2.1. Apds seu acesso, devera ter como opgao o

dispositivo em questao para utilizagao;
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b) Ao acessar o dispositivo, o sistema devera conectar-se ao canal de
comunicagao, que devera identificar o profissional da empresa que esta realizando o
atendimento, hora e data, permitindo que o usuario tenha a sua disposicdo um campo
especifico para descrever suas duvidas e/ou questionamentos acerca da utilizagdo do

sistema, sem restricdo de caracteres;

c) Demonstrar, ao final da consulta, o dispositivo exigido no item 2.2.14.3, letra

“b”, imprimindo essa opcao, antes de concluir a utilizagao.

8.2.21.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.14.3 - CANAL DE COMUNICAGAO E
ORIENTAGAO PARA CONTRIBUINTES E CONTADORES

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.14.3 e 8.2.21 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das a¢des que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressbes para comprovacao de dispositivos, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.22 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.14.4 - DISPOSITIVO PARA
ESCRITURAGAO CENTRALIZADA DE USO EXCLUSIVO PARA
CONTADORES

a) Efetuar o acesso seguro através do escritorio/contador cadastrado e liberado,
conforme dispde o item 2.2.14.4, da mesma forma como foi demonstrado na letra “a”
do item 8.2.1. Apds seu acesso, devera ter como opcao o dispositivo em questao para
utilizacdo, sendo que as empresas que serdo cadastradas como cliente deverdo ser

“ 0,

aquelas criadas, conforme definido no item 8.1.2.2, letras de “a”, “b” e “c”;
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b) Ao acessar o dispositivo, o sistema devera permitir que o contador efetue

(1]

escrituragao para a empresa criada conforme letra “a” do item 8.1.2.2. A escrituracao
devera ser uma retificadora, no més ja escriturado e encerrado, conforme
demonstrado nos itens 8.2.1 e 8.2.1.1, encerrando a escrituragdo e imprimindo o Livro

Fiscal daquela competéncia;

c) Em seguida, a licitante fara o acesso seguro pela empresa prestadora, da
mesma forma como foi demonstrado na letra “a” do item 8.2.1 para que seja
demonstrado o dispositivo mencionado no subitem 2.2.14.4, letra “b”, desvinculando
esse contador utilizado nesta demonstracdo, oficializando o dispositivo. A
comprovacao final se dara com novo acesso do contador para verificar que a empresa

nao figura mais em sua lista de clientes, cuja tela devera ser impressa;

d) Enviar um questionamento/mensagem solicitando esclarecimentos para a

Administragcdo Municipal.

8.2.22.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.14.4 - DISPOSITIVO PARA ESCRITURAGAO
CENTRALIZADA DE USO EXCLUSIVO PARA CONTADORES

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.14.4 e 8.2.22 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das a¢des que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressbes para comprovagdo de dispositivos, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.23 - MODO DE DEMONSTRAGCAO DO ITEM 2.2.14.5 — DISPOSITIVO
ELETRONICO PARA SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA EMISSAO
NOTAS FISCAIS
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a) Efetuar o acesso seguro, conforme demonstrado na letra “a” do item 8.2.1.
Aposs seu acesso, devera ter como opcgao o dispositivo em questéo para utilizagdo. Em
seguida sera acessado o dispositivo para preenchimento da solicitacdo, que sera

enviada eletronicamente para que seja autorizada pela Administracao;

b) Em seguida devera ser demonstrado o acesso da Administragdo, de acordo
com os padrdes estabelecidos no item 2.1.4, para efetuar a autorizacdo da solicitacao

efetuada na letra “a” deste item;

c) Apos a autorizacdo para impressao de documentos fiscais sera demonstrado
0 acesso ao dispositivo de verificacdo da autenticidade da autorizacdo, cuja consulta

devera ser impressa.

8.2.23.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.14.5 - DISPOSITIVO ELETRONICO PARA
SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO PARA EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.14.5 e 8.2.23 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.24 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.14.6 - DISPOSITIVO DE
SOLICITAGAO DE ORDEM DE SERVIGO ELETRONICA

a) Efetuar o acesso seguro do usuario da Administragcao, conforme os padrdes

estabelecidos no item 2.1.4;
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b) Em seguida devera ser demonstrado o acesso da Administracdo ao

dispositivo para efetuar uma solicitacao;

c¢) Solicitar um servigo e inserir um anexo explicativo;

d) Demonstrar os meios de acompanhamento.

8.2.24.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.14.6 - DISPOSITIVO DE SOLICITAGAO DE
ORDEM DE SERVIGO ELETRONICA

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.14.6 e 8.2.24 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.25 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.14.7 - NOTA FISCAL DE
SERVICO AVULSA - EMITIDA PELA PREFEITURA

a) Efetuar o acesso seguro da Prefeitura conforme realizado na letra “a” do
item 8.2.24;

b) Emitir uma Nota Fiscal de Servigo Avulsa de prestagdo de servigo para um
contribuinte eventual conforme requisitos descritos no item 2.2.14.7 deste Termo de

Referéncia.
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8.2.25.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.14.7 - NOTA FISCAL DE SERVIGO AVULSA -
EMITIDA PELA PREFEITURA

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.14.7 e 8.2.25 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Qualquer uma das acgbes que nédo puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréo a

desclassificagao da licitante.

8.226 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2215 - ANALISE E
PROCESSAMENTO DAS INFORMAGOES PARA A ADMINISTRAGAO

a) Acesso seguro do usuario da Administracao ao sistema, de acordo com os

padrdes estabelecidos no item 2.1.4;

b) Emitir relatério dos acessos efetuados nas demonstragbes anteriores,
através das identificagcdes e senhas das empresas criadas, para as comprovagdes
deste edital, conforme exigido nos subitens: 8.2.1 letra “”, 8.2.1.1 letra “e”, 8.2.1.2 letra
“f", 8.2.2 letra “f", 8.2.2.2 letra "f", 8.2.3 letra “g”, 8.2.3.1 letra “d”, 8.2.5 letra “e”, 8.2.5.1
letra “g”, 8.2.5.2 letra “e”, 8.2.6 letra “d”, 8.2.6.1 letra “e”, 8.2.6.2 letra “f", 8.2.7 letra “c”,

8.2.7.1 letra “e”, 8.2.8 letra “f" e 8.2.8.1 letra “e”, que devera apresentar data, hora e

identificacdo do usuario;

c) Emitir relatério demonstrando a escrituragao fiscal efetuada pelo prestador,
indicando a geracdo do imposto para o comprador, conforme escriturado na letra “c”
do subitem 8.2.3, utilizando a empresa criada no item 8.1.2.2, letra “c”, que indicou

como compradora dos servicos a empresa criada na letra “b” do mesmo item 8.1.2.2;
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d) Emitir relatério demonstrando os dados histéricos dos acessos para
esclarecimentos de duvidas e/ou consultas acerca da operacionalizagdo do sistema,
através do Canal de Comunicacdo (subitem 2.2.14.3), contendo: data, hora,
identificacdo do usuario (que devera ser a empresa mencionada no subitem 8.2.21,
letra “a”), consulta ao conteudo dos textos, bem como as notas atribuidas ao

atendimento realizado;

e) Emitir relatério de analise do Cadastro Mobiliario apontando a quantidade
total de empresas existentes, a quantidade de empresas por atividade, por
enquadramento, onde seja possivel detectar as 12 (doze) empresas que foram abertas

para as demonstracdes no item 8.1.2.2, identificando as datas de abertura;

f) Efetuar consulta da situagdo da empresa aberta conforme letra “a” do item
8.1.2.2, quanto aos créditos fiscais gerados, observando as disposi¢des da letra “e” do
item 2.2.15.

g) Emitir os relatorios definidos no item 2.2.15 letras “f”, “g” e “h” (“h1” e “h2”).

8.2.26.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.15 - ANALISE E PROCESSAMENTO DAS
INFORMAGOES PARA A ADMINISTRAGAO

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.15 e 8.2.26 se todos os relatérios
forem impressos. Quaisquer das agdes que nao puderem ser realizadas, inclusive as
impressbes para comprovagdao dos relatérios obrigatérios, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.27 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.16 - RELATORIOS ADICIONAIS
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a) Acesso seguro do usuario da Administracao ao sistema, de acordo com os

padrdes estabelecidos no item 2.1.4;

b) Apos o acesso, efetuar as impressdes dos relatorios definidos nas letras de

(1P 1]

a” até ‘" do item 2.2.16.

8.2.27.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.16 - RELATORIOS ADICIONAIS

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.16 e 8.2.27 se todos os relatérios
forem impressos. Quaisquer das agdes que nao puderem ser realizadas, inclusive as
impressbes para comprovagdao dos relatérios obrigatérios, ocasionardo a
desclassificagao da licitante. Para o dispositivo mencionado na letra “e” do item 2.2.16
devera ser feito o acesso, conforme previsto na letra “a” do subitem 8.2.4 para utilizar
a empresa com atuacao na area financeira, apds a alteragao feita pela Administracao,
para que seja comprovado, depois de declarar a atividade, gerar o imposto com a
nova aliquota e imprimir a tela com o valor de base de calculo e imposto gerado,

comprovando que o sistema oferece o dispositivo.

8.2.28 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.17 - MODULO FISCALIZAGAO

a) Acesso seguro do usuario da Administragdo ao sistema, de acordo com os

padrdes estabelecidos no item 2.1.4;

b) Configurar um tipo de fiscalizagdo definindo um titulo, o estagio de inicio e a
quantidade de auditores, definir os prazos para emissao da ordem de servico,
lavratura dos termos de inicio e de encerramento como requeridos e os demais como

opcionais;
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c) Configurar as multas previstas na legislagcdo municipal, contendo o periodo
de vigéncia e o tipo de infragao, possibilitando a inclusdo de nova multa, a edi¢cao e a
exclusdo das multas ja existentes, possuindo campos para cadastramento das multas,
base de calculo, moeda utilizada para o calculo da multa, infracdo e imposto, cuja tela

devera ser impressa,;

d) Configurar parametros dos termos de acgao fiscal previstos na legislacao
municipal permitindo que a Administragdo realize a criacdo e edicdo dos termos de
inicio de acéo fiscal, do termo de auto de infragcio, termo de encerramento, notificacao,
permitindo a inclusdo dos prazos das acgdes fiscais (prazos para notificacdo e

conclusao/prorrogagao), cuja tela devera ser impressa;

e) Cadastrar os documentos a serem apresentados para o fisco durante a

Fiscalizagao, possibilitando editar e excluir os documentos;

f) Cadastrar um fiscal liberando todas as funcionalidades/relatorios pertinentes

a realizacado da demonstracao para verificagao de conformidade;

g) Acessar o e-mail informado no cadastro do usuario realizado na simulacao
da letra “f” deste item e demonstrar a ativagdo do cadastro através do e-mail enviado

pelo sistema;

h) Configurar os valores que serdo utilizados para os calculos de corregdes
monetarias contendo data de atualizacio do indice, tipo de moeda e o valor do indice,

disponibilizando condi¢des para incluir, editar ou excluir as informacbes;
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i) Consultar as informagbes cadastrais da empresa prestadora aberta no item
8.1.2.2 letra “a”, permitindo a visualizacdo do CNPJ, razao social, data de abertura e

constituicdo, endereco, regime tributario e atividades de prestagao de servico;

j) Consultar as declaragbes fiscais geradas pela empresa prestadora

“w
|

consultada na letra “i” deste item, apresentando a movimentacéao total;

k) Para estabelecer a agenda do corpo fiscal: efetuar a busca da empresa
prestadora criada no item 8.1.2.2 letra “a” que sofrera a acao fiscal, disponibilizando o

seguinte filtro para busca: inscricdo municipal,

k1) Efetuar a selecdo do fiscal cadastrado na simulagéo da letra “f” deste item

para eventual fiscalizacao inserindo prazo de inicio e periodo a ser fiscalizado;

) Para demonstrar o envio de mensagem eletrénica: enviar mensagem
eletrbnica para o Fiscal cadastrado na simulagdo da letra “f" deste item contendo

campo para descrever o0 assunto e a mensagem;

[1) Efetuar o acesso seguro do fiscal criado na simulagéo da letra “f” deste item

e demonstrar o recebimento da mensagem eletrbnica enviada na letra “I” deste item;

m) Demonstrar a agenda de acdo dos fiscais contendo o fiscal cadastrado na
simulagao da letra “f” deste item e o status da fiscalizagao (aguardando inicio, iniciada,

encerrada e expirada);
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n) Para demonstrar a realizacdo dos tramites das acbes efetivas dos fiscais:
emitir notificagdo de ocorréncias contendo histérico de atividades e o periodo a ser

fiscalizado;

n1) Gerar e emitir o termo de inicio de acao fiscal contendo as informagodes
mencionadas na letra “n” deste item, obedecendo as regras configuradas na simulagao
das letras “c” e “d” deste item e selecionar o documento cadastrado na simulagao da

letra “e” deste item;

n2) Gerar e emitir o auto de infragdo contendo os dados cadastrais da empresa,
a data de inicio da acao fiscal, o periodo fiscalizado, a descricao das multas, a
quantidade de ocorréncias, o valor total apurado e todas as informagdes da autuacao,
onde o sistema devera disponibilizar op¢cbes para: gerar auto de infracdo contendo
todas as ocorréncias, acompanhado de documento de arrecadacéo Unico; gerar auto
de infracdo desdobrado por ocorréncias acompanhado de documento de arrecadacao

também por ocorréncia;

n3) Gerar e emitir o termo de encerramento da acéo fiscal contendo todas as

informacdes geradas nas simulacdes das letras de “n” até “n2” deste item;

0) Demonstrar as solicitagdes de documentos exigidos pela Administracéo,

conforme simulado nas letras de “n” até “n2” deste item;

p) Demonstrar as notificacdes de ocorréncias emitidas pela Administracao,

conforme simulado na letra “n” deste item;

gq) Demonstrar e reimprimir o auto de infracdo emitido na simulagdo da letra

“n2” deste item;
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r) Para demonstrar as realizagdes dos tramites referente a disponibilizacao de
legislacdes: inserir uma legislagdo em um dos formatos descritos na letra “0” do item

2.2.17, possibilitando a edi¢ao ou exclusao das informacgdes.

8.2.28.1 - VERIFICACAO DO ITEM 2.2.17 - MODULO FISCALIZACAO

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.17 e 8.2.28 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das a¢des que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.29 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.18 - ATENDIMENTO AO
CONTRIBUINTE

a) Acesso seguro do usuario da Administragdo ao sistema, de acordo com os

padrdes estabelecidos no item 2.1.4;

b) Efetuar o cancelamento da guia gerada no item 8.2.19;

c) Verificar se a guia cancelada na letra “b” deste item nao figura na relagao de

documentos de arrecadacao, conforme realizado no item 8.2.20 letra “d”;

d) Efetuar o estorno da guia cancelada na letra “b” deste item;
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e) Verificar se a guia estornada na letra “d” deste item voltou a figurar na

relacdo de documentos de arrecadacao, conforme realizado no item 8.2.20 letra “d”;

f) Gerar a guia substitutiva com valor menor referente a escrituracéo

retificadora realizada na simulagao do item 8.2.1.2 “c” e “d”;

g) Liberar a emissdo de guia avulsa para que a empresa prestadora utilizada
na simulagdo do item 8.2.1 possa emitir guia avulsa por tempo indeterminado,
independente do encerramento de competéncias anteriores, informando: nimero do

cadastro mobiliario da empresa e/ou CNPJ;

h) Apresentar relagdo contendo todos os contribuintes que possuem permissao

para emitir guia avulsa por tempo indeterminado, cuja tela devera ser impressa;

i) Efetuar a consulta das escrituragcdes fiscais realizadas pela empresa
compradora utilizada na simulagdo do item 8.2.2.2 demonstrando os numeros das
notas fiscais (inicial e final), situacdo da nota fiscal, valor, série, dia, atividade bem

como o CNPJ, a razao social e o endereco do prestador de servigos.

j) Imprimir a guia gerada pela empresa enquadrada como Instituigdo Financeira

na simulagéo do item 8.2.4 letra “d”;

k) Imprimir o livro fiscal anual da empresa prestadora criada no item 8.1.2.2
letra “@” contendo, inclusive, identificacdo do documento de arrecadacdo gerado

através da simulacao da letra “f’ deste item;
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I) Adicionar uma atividade de prestagcdo de servicos para a empresa de
construcao civil aberta no item 8.1.2.2 letra “c” contendo data de inclusao, descricdo
da atividade, cddigo da atividade, aliquota e a correlagdo com os itens da lista de

servicos anexa a Lei Complementar 116/2003;

m) Responder ao questionamento realizado pelo contador, conforme simulado
no item 8.2.22 “d”;

n) Efetuar o acesso seguro do contador, conforme simulado no item 8.2.22 e
demonstrar que o mesmo recebeu a resposta enviada na letra “m” deste item, cuja tela

devera ser impressa.

8.2.29.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.18 - ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.18 e 8.2.29 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.2.30 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.19 - PAINEL DE CONTROLE E
MONITORAMENTO

a) Acessar o modulo para visualizagao do cidadao:

b) Inserir o periodo com data, més e ano;
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c) Visualizar a quantidade de notas fiscais eletrbnicas emitidas conforme o
periodo selecionado;

d) Visualizar a quantidade de notas fiscais eletronicas validas conforme o
periodo selecionado;

e) Visualizar a quantidade de notas fiscais eletrénicas canceladas conforme o
periodo selecionado;

f) Visualizar o valor faturado conforme o periodo selecionado;

g) Visualizar o valor do ISS gerado dentro do Municipio;

h) Visualizar o valor do ISS gerado fora do Municipio;

i) Visualizar o total de deducdes utilizadas pelos contribuintes;

j) Acessar o modulo para visualizacdo da Administracao Publica, informando
usuario e senha;

) Informar o periodo com data, més e ano;

m) Visualizar a quantidade de notas fiscais eletronicas emitidas conforme o
periodo selecionado;
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n) Visualizar a quantidade de notas fiscais eletronicas validas conforme o

periodo selecionado;

0) Visualizar a quantidade de notas fiscais eletrénicas canceladas conforme o

periodo selecionado;

p) Visualizar o valor faturado conforme o periodo selecionado;

q) Visualizar o valor do ISS gerado dentro do Municipio;

r) Visualizar o valor do ISS gerado fora do Municipio;

s) Visualizar o total de dedugdes utilizadas pelos contribuintes;

t) Visualizar grafico com os servigos mais utilizados.

8.2.30.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.19 - PAINEL DE CONTROLE E
MONITORAMENTO

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.19, 2.2.19.1, 2.2.19.2 e 8.2.30 se
cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agdes que néo puderem
ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacao do dispositivo, ocasionarao

a desclassificacao da licitante.
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8.2.31 - DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.2.20 - CONTROLE DE OPERACOES
REALIZADAS ATRAVES DE CARTOES CREDITO, DEBITO E
CONGENERES (PREFEITURA)

a) Acesso seguro do usuario da Administragdo ao sistema, de acordo com os

padrdes estabelecidos no item 2.1.4;

b) Ap6s o acesso, deverao ser feitas as acdes, consultas e impressoes

conforme definidos no item 2.2.20 letras de “a” até “f’.

8.2.31.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.2.20 - CONTROLE DE OPERAGOES
REALIZADAS ATRAVES DE CARTOES CREDITO, DEBITO E
CONGENERES (PREFEITURA)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.2.20 e 8.2.31 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.3 - PREPARAGAO PARA DEMONSTRAGAO DO MODULO: CADASTRO
MOBILIARIO INTELIGENTE, LICENCIAMENTO E GESTAO DO
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DAS ATIVIDADES DO MUNICIPIO

Faz-se necessario que o sistema ofertado possua as tabelas CNAE (Classificacao
Nacional de Atividades Econdmicas) e CBO (Cédigo Brasileiro de Ocupacbes). Essa
exigéncia visa verificar se o sistema possui os parametros minimos necessarios para

que suas funcionalidades obrigatérias possam ser demonstradas.
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Essa exigéncia justifica-se como meio de comprovar, através de simulagdes, se o
sistema ofertado possui os campos minimos necessarios para integrar-se, de forma
automatica e eletrénica, ao sistema legado da administragcdo, conforme estabelecido

no objeto.

A Comissdo exigira, no ato da demonstragdo, que a empresa licitante execute as
funcionalidades obrigatérias do sistema de forma ordenada, ou seja, devera ocorrer
sequencialmente, conforme item 8.4 deste Anexo de forma que todas as configuragdes
efetuadas no Moddulo Configuragdes (primeiro item da demonstragdo) sejam as
informagdes que norteardo o funcionamento dos demais modulos do sistema, o que
garantird a comprovacao de que sua operacionalizagcado se da integralmente em tempo
real, via WEB, armazenando todas as operagoes e suas informacdes e resguardando

os dados historicos.

O sistema pretendido pela Administracdo, cujo acesso devera ser feito conforme
exigido pelo subitem 2.1.4, devera oferecer condi¢oes de avaliar, deferir/indeferir as
solicitacbes dos requerentes, tanto de Consulta Prévia de Viabilidade Locacional
quanto de abertura de empresas, bem como consultar e emitir relatérios acerca das
alteracbes cadastrais, recadastramentos e encerramentos, permitindo a comprovacao
dessas operacdes, em tempo real, através de acesso ao modulo de Cadastro

Mobiliario Inteligente.

8.4 - MODO DE DEMONSTRAGAO E VERIFICAGAO DO MODULO: CADASTRO
MOBILIARIO  INTELIGENTE, LICENCIAMENTO E GESTAO DO
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DAS ATIVIDADES DO MUNICIPIO

8.4.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.1 MODULO CONFIGURAGOES

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes estabelecidos no
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subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questdo devera estar disponivel para utilizagao,

comprovando atendimento ao item 2.3.1 letra "a";

b) Acessar médulo para cadastramento de Zonas, conforme exigéncia do item
2.3.1 letra "b1", onde devera ser criada uma nova Zona, informando: ZT — Zona Teste,

cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

c) Acessar médulo para cadastramento de "Usos Permitidos", conforme
exigéncia do item 2.3.1 letra "b2" e cadastrar, no minimo, 03 (trés) novos Usos
diferentes, informando: ZIT1 Zona Industrial Teste1, ZIT2 Zona Industrial Teste2 e ZIT3
Zona Industrial Teste3, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento

daquele subitem;

d) Vincular os 03 (trés) "Usos Permitidos" cadastrados na letra "c" deste item,
conforme exigéncia do item 2.3.1 letra "b3" na Zona cadastrada na letra "b" deste item,

cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

e) Acessar médulo para cadastramento de Perguntas, conforme exigéncia do
item 2.3.1 letra "b4", onde devera ser criada uma nova Pergunta informando: "Ira
funcionar apos as 18:00 horas?", cuja tela devera ser impressa para comprovar o

atendimento daquele subitem;

f) Configurar a tabela que relaciona a pergunta cadastrada na letra "e" deste
item, conforme exigéncia do item 2.3.1 letra "b5" ao CNAE 13308/00, cuja tela devera

ser impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

g) Acessar modulo para cadastramento de pré-requisitos, conforme exigéncia

do item 2.3.1 letra "b6", onde devera ser criado um novo pré-requisito informando:
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"Apresentar autorizacdo da Companhia de Agua”, cuja tela devera ser impressa para

comprovar o atendimento daquele subitem;

h) Acessar modulo para cadastramento de requisitos, conforme exigéncia do
item 2.3.1 letra "b7", onde devera ser criado um novo requisito informando:
"Necessario Alvara de Vistoria do Corpo de Bombeiros", cuja tela devera ser impressa

para comprovar o atendimento daquele subitem;

i) Acessar o médulo de Consulta Prévia de Viabilidade Locacional e solicitar a
viabilidade informando o CNAE mencionado na letra "f" deste item, responder a
pergunta criada e configurada nas letras "e" e "f" deste item, cuja tela devera ser

impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

j) Acessar o modulo de Analise de Viabilidade para atender a Consulta Prévia

de Viabilidade Locacional efetuada na letra "i" deste item, selecionar a Zona criada na
letra "b" deste item, comprovando que os Usos criados na letra "c" estdo vinculados a

Zona, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

k) Demonstrar que o pré-requisito e o requisito, cadastrados nas letras "g" e "h"
deste item estdo disponiveis para selecdo, cuja tela devera ser impressa para

comprovar o atendimento integral ao item 2.3.1 letras "b6" e "b7";

I) Cadastrar a seguinte Pergunta: "Para que serve este sistema?" e sua
respectiva Resposta: "Agilizar e desburocratizar os processos de abertura de
empresas no Municipio", cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento
doitem 2.3.1 letra "b8";

8.4.1.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.1 - MODULO CONFIGURAGOES
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Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.1 e 8.4.1 se cumpridas todas as
exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que nao puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.4.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.2 - CADASTRO PARA ACESSO
AO SISTEMA

a) Acessar o dispositivo para cadastro que devera conter os dados minimos
necessarios conforme definido no item 2.3.2, letra "a", informar os dados solicitados de
forma que possa ser identificado como usuario que tenha pretensdo de abrir uma

Empresa e/ou Autbnomo, imprimir a tela;

b) Acessar a caixa de entrada do e-mail informado, quando do preenchimento
dos dados, conforme letra "a" deste item, que devera conter o email enviado
automaticamente pelo sistema, para comprovar a exigéncia do item 2.3.2, letra "b", o

qual devera ser impresso;

c) Acessar o sistema utilizando o usuario e senha constante no e-mail,
conforme letra "b" deste item comprovando a funcionalidade do cadastro para acesso

ao sistema.

8.4.2.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.2 - CADASTRO PARA ACESSO AO SISTEMA

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.2 e 8.4.2 se cumpridas todas as

exigéncias neles contidas. Quaisquer das ag¢des que nao puderem ser realizadas,
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inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.4.3 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.3 - CONSULTA PREVIA DE
VIABILIDADE LOCACIONAL PARA PESSOA JURIDICA (EMPRESAS)

a) Acessar o modulo para Consulta Prévia de Viabilidade Locacional efetuando
acesso seguro do usuario que devera ser o mesmo cadastrado no item 8.4.2, letras de
"a" até "c", obedecendo aos critérios definidos no subitem 2.1.4, comprovando o

atendimento ao pré requisito estabelecido no item 2.3.3 letra "a";

b) Informar os dados solicitados pelo sistema conforme definido no item 2.3.3

letra "b", cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

c) Apo6s informar os dados mencionados na letra "b" deste item, a empresa
licitante devera emitir o Protocolo de Solicitacdo de Consulta, conforme exigéncia do

item 2.3.3, letra "c", o qual devera ser impresso;

d) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de Protocolos de Solicitagdo mencionada no item
2.3.3, letra "c", a qual devera conter a solicitagdo efetuada na letra "b" deste item,
comprovando que estdo armazenados e disponiveis para consultas e/ou impressdes

futuras, comprovando o atendimento integral do item 2.3.3, letra "c".

8.4.3.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.3 - CONSULTA PREVIA DE
VIABILIDADE LOCACIONAL PARA PESSOA JURIDICA (EMPRESAS) -

(Administragao)
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a) Efetuar o acesso seguro da Administracdo conforme os padrdes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar moédulo para andlise de viabilidade, onde o sistema devera
disponibilizar uma lista contendo as consultas e solicitacbes efetuadas pelos cidadaos
e empresas com as seguintes informagdes: numero do protocolo, nome do Solicitante
e do Requerente, data, tipo de procedimento efetuado (consultas/solicitagdes), nome
do solicitante e indicacdo da quantidade de dias/horas que estda em aberto, a qual

devera ser impressa,;

c) Selecionar a solicitacdo de Consulta Prévia de Viabilidade Locacional
efetuada através do item 8.4.3, para visualizar seu detalhamento cuja tela devera
conter as informagdes descritas no item 8.4.3, letra "b", bem como as exigéncias

solicitadas no item 2.3.3 letra "e", a qual devera ser impressa;

d) Efetuar todas as agdes referentes a letra "c" deste item, deferindo a Consulta
Previa e demonstrar que o Protocolo selecionado saiu da relagcdo de protocolos

pendentes e passou a figurar na relagcao de protocolos atendidos.

8.4.3.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.3 - CONSULTA PREVIA DE
VIABILIDADE LOCACIONAL PARA PESSOA JURIDICA (EMPRESAS) - Apés

Anidlise e Insergao de Pareceres da Administragao

a) Acessar a caixa de entrada de e-mail conforme item 8.4.2 letra "b", que
devera conter e-mail enviado automaticamente pelo sistema, apds a execucgao do item
8.4.3.1 letra "d", avisando-o da alteracdo da situagdo do protocolo, comprovando o

atendimento da exigéncia contida no item 2.3.3 letra "f", o qual devera ser impresso;
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b) Acessar o modulo para Consulta Prévia de Viabilidade Locacional efetuando

acesso seguro do usuario conforme item 8.4.3, letra "a";

c) Efetuar consulta aos Protocolos, onde devera conter a lista mencionada no
item 8.4.3, letra "d";

d) Selecionar o Protocolo mencionado no item 8.4.3, letra "c" e item 8.4.3.1,
letras "b" e "c" apds interagcdo da Administragdo, onde o usuario devera poder
visualizar a situagdo do mesmo (data/hora de cada fase), bem como os dados de

viabilidade informados pela Administragao, o qual devera ser impresso.

8.4.3.3 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.3 - CONSULTA PREVIA DE VIABILIDADE
LOCACIONAL PARA PESSOA JURIDICA (EMPRESAS)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.3, 8.4.3, 8.4.3.1 e 8.4.3.2 se
cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agdes que néo puderem
ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacgao do dispositivo, ocasionaréo

a desclassificagao da licitante.

8.4.4 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.4 - ABERTURA DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA)

a) Acessar o moédulo para solicitacdo de Abertura de Pessoa Juridica
(Empresa), efetuando acesso seguro do usuario que devera ser o mesmo cadastrado
no item 8.4.2, letras de "a" até "c", obedecendo aos critérios definidos no subitem 2.1.4,

comprovando o atendimento ao pré-requisito estabelecido no item 2.3.4 letra "a";
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b) Transformar uma Consulta Prévia de Viabilidade Locacional ja aprovada
(que devera ser a mencionada nos itens 8.4.3 letra "c" e 8.4.3.1 letra "d") em Pedido
de Abertura/Viabilidade, inserindo e confirmando dados, conforme item 2.3.4 letra "b1",
informando a Natureza Juridica e a Inscricdo Imobiliaria (IPTU), cuja tela devera ser

impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

c) Emitir o Protocolo de Pedido de Abertura/Viabilidade efetuado na letra "b"
deste item, conforme exigéncia do item 2.3.4 letra "c", o qual devera ser impresso para

comprovar o atendimento daquele subitem;

d) Efetuar uma Solicitacdo de Pedido de Abertura/Viabilidade, conforme
descrito no item 2.3.4, letra "b2", cuja tela devera ser impressa para comprovar o

atendimento daquele subitem;

e) Emitir o Protocolo de Pedido de Abertura/Viabilidade efetuado na letra "d"
deste item, conforme exigéncia do item 2.3.4, letra "c", o qual devera ser impresso

para comprovar o atendimento daquele subitem;

f) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de Protocolos de Solicitagdo mencionada no item
2.3.4, letra "d", a qual devera conter os protocolos das solicitagdes emitidos nas letras
"b" e "c", "d" e "e" deste item, comprovando que estdo armazenados e disponiveis
para consultas e/ou impressoées futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar

o atendimento integral do item 2.3.4 letra "d".

8.4.4.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.4 - ABERTURA DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA) - Administragio (Prefeitura)
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a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padroes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar modulo para andlise de viabilidade, onde o sistema devera
disponibilizar a lista contendo todas as consultas e solicitagdes conforme descrito no
item 8.4.3.1, letra "b" a qual devera conter as Solicitagcdes efetuadas no item 8.4.4

letras "b" e "d", cuja tela devera ser impressa,;

c) Selecionar o Pedido de Abertura/Viabilidade efetuada através do item 8.4.4
letra "b", cuja tela devera conter seu detalhamento, bem como as exigéncias

solicitadas no item 2.3.4 letra "e", a qual devera ser impressa;

d) Efetuar todas as acdes exigidas na letra "c" deste item, deferindo a
Solicitacdo de Pedido de Abertura/Viabilidade e demonstrar que o Protocolo
selecionado saiu da relagao de protocolos pendentes e passou a figurar na relagao de

protocolos atendidos;

e) Selecionar o Pedido de Abertura/Viabilidade efetuada através do item 8.4.4
letra "d", cuja tela devera conter seu detalhamento, bem como as exigéncias

solicitadas no item 2.3.4 letra "e", a qual devera ser impressa;

f) Efetuar todas as agdes exigidas na letra "e" deste item, indeferindo uma
atividade da Solicitagdo de Pedido de Abertura/Viabilidade, indicando os motivos de
impedimento vinculado aquela atividade, em campo préoprio, comprovando

atendimento ao item 2.3.4 letra "g" e demonstrar que o Protocolo selecionado saiu da

relacdo de protocolos pendentes e passou a figurar na relagéo de protocolos atendidos.
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8.4.4.2 - MODO DE DEMONSTRAGCAO DO ITEM 2.3.4 — ABERTURA DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA) - Ap6s Deferimentos da Administragao (Prefeitura)

a) Acessar a caixa de entrada de e-mail conforme item 8.4.2 letra "b", que
devera conter os e-mails enviados, automaticamente pelo sistema, apos a execucéo
do item 8.4.4.1 letras "d" e "f" (dois e-mails), avisando-o das alteragdes da situacdo do
protocolo, comprovando o atendimento da exigéncia contida no item 2.3.4 letra "f", o

qual devera ser impresso;

b) Acessar o modulo de Acompanhamento das Solicitagdes, efetuando acesso

seguro do usuario conforme item 8.4.3, letra "a";

c) Efetuar consulta as Solicitagbes, onde devera conter a lista mencionada no
item 8.4.3, letra "d", onde deverao figurar as solicitagdes mencionadas no item 8.4.4.1

letras "d" e "f";

d) Selecionar o Protocolo mencionado no item 8.4.4.1, letra "d" apds interacao
da Administracao (Prefeitura), visualizar as informacdes conforme definidas no item

8.4.3.2 letra "d", bem como os deferimentos informados, cuja tela devera ser impressa,;

e) Mediante o protocolo selecionado na letra "d" deste item emitir documento

de deferimento pertinente: Viabilidade de Enderecgo, o qual devera ser impresso;

f) Acessar a funcionalidade para preencher a Ficha Cadastral de Pessoa
Juridica (FCPJ), conforme definido no item 2.3.4 letras "h", "h1", "h2", "h3", "h4", "h5" e
"h6", cujas telas deverdo ser impressas para comprovar o atendimento daqueles

subitens;
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g) Emitir o Protocolo de FCPJ contendo todos os dados conforme mencionado
na letra "f" deste item, o qual devera ser impresso para comprovar o atendimento ao

item 2.3.4 letra "i".

8.4.4.3 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.4 — ABERTURA DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA) - Para Validagio de FCPJ — Administragdo

(Atualizacao Cadastro Prefeitura)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padroes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar moédulo para validacdo de FCPJ, onde o sistema devera
disponibilizar uma lista contendo as solicitacbes pendentes, todavia, ja deferidas
(viabilidade de enderec¢o), no caso, devera figurar apenas a FCPJ preenchida pelo

Solicitante no item 8.4.4.2 letra "f", cuja tela devera ser impressa;

c) Selecionar a FCPJ mencionada na letra "b" deste item, cuja tela devera

conter seu detalhamento, conforme item 8.4.4.2 letra "f", a qual devera ser impressa,;

d) Demonstrar que o Analisador podera observar campo a campo,
independentemente, onde estes deverdo assumir cor diferenciada para facilitar a
identificagdo, bem como a disponibilizacdo de um campo opcional para inserir

observacgdes adicionais;

e) Deferir a FCPJ selecionada e analisada nas letras "c" e "d" deste item e

demonstrar que o Protocolo selecionado saiu da relagdo de protocolos pendentes e
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passou a figurar na relagao de protocolos atendidos, cuja tela devera ser impressa.

f) Apbés as acdes mencionadas na letra "e", demonstrar que o sistema criou

uma Inscrigdo Municipal, nas regras estabelecidas pela Prefeitura.

8.4.4.4 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.4 - ABERTURA DE PESSOA JURIDICA
(EMPRESA)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.4, 8.4.4,84.4.1,84.4.2e 8.4.4.3
se cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das ag¢des que nao
puderem ser realizadas, inclusive as impressbdes para comprovacao do dispositivo,

ocasionarao a desclassificacado da licitante.

8.4.5 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.5 — ALTERAGCAO DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA)

a) Acessar o modulo para Alteragdo de Pessoa Juridica (Empresa), efetuando
acesso seguro do usuario que devera ser o mesmo cadastrado no item 8.4.2, letras de
"a" até "c", obedecendo aos critérios definidos no subitem 2.1.4, exibir dados basicos
para confirmacdo da empresa que foi deferida no item 8.4.4.3, comprovando o
atendimento ao pré-requisito estabelecido no item 2.3.5 letra "a", cuja tela devera ser

impressa;

b) Informar ao sistema que sera alterado o Endereco da Atividade, Atividade

CNAE, ou condig¢des de Funcionamento;

c) Efetuar alteragdo nos seguintes campos: Endereco da Atividade (V) e
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atividade CNAE (V), comprovando a disponibilidade de campos exigida no item 2.3.5,
letras de "c" até "c2", demonstrar a relagao de campos que foram alterados e opgao
para confirmacgao, conforme exigéncia do item 2.3.5 letra "c", cuja tela devera ser

impressa para comprovar o atendimento daquele subitem;

d) Emitir o Protocolo de Solicitagdo de Alteracao/Viabilidade efetuado na letra
"c" deste item, conforme exigéncia do item 2.3.5, letra "f", o qual devera ser impresso

para comprovar o atendimento daquele subitem;

e) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de Protocolos de Solicitagdo mencionada no item
2.3.5, letra "f", a qual devera conter o protocolo da solicitagdo emitidas nas letras "d"
deste item, comprovando que esta armazenado e disponivel para consultas e/ou
impressodes futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento do

item 2.3.5 letra "g".

8.4.5.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.5 - ALTERAGAO DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA) - Viabilidade (Administragio — Prefeitura)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar modulo para analise de viabilidade, onde o sistema devera
disponibilizar a lista contendo todas as consultas e solicitagdes conforme descrito no
item 8.4.3.1, letra "b" a qual devera conter a Solicitacido efetuada no item 8.4.5,

comprovando a condig¢do imposta no item 2.3.5 letra "f", cuja tela devera ser impressa;
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c) Selecionar a Solicitacdo de Alteracdo mencionada na letra "b" deste item,
cuja tela devera conter seu detalhamento, bem como as exigéncias solicitadas no item
2.3.5 letra "f", a qual devera ser impressa para comprovar o atendimento daquele

subitem;

d) Efetuar todas as acgbes pertinentes a letra "c" deste item, deferindo a
Solicitacdo de Alteracdo (Endereco da Atividade e Atividade CNAE) e demonstrar que
o Protocolo selecionado saiu da relagédo de protocolos pendentes e passou a figurar na

relacdo de protocolos atendidos.

8.4.5.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.5 - ALTERAGAO DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA) - Ap6s Deferimentos da Administracao

a) Acessar a caixa de entrada de e-mail conforme item 8.4.2 letra "b", que
devera conter o e-mail enviados, automaticamente pelo sistema, apds a execugao do
item 8.4.5.1, avisando-o das alteracbes da situagdo do protocolo, comprovando o
atendimento da exigéncia contida no item 2.3.5 letra "h", os quais deverédo ser

impressos;

b) Acessar o modulo de Acompanhamento das Solicitagbes, efetuando acesso

seguro do usuario conforme item 8.4.5, letra "a";

c) Efetuar consulta as Solicitagbes, que devera conter a lista mencionada no
item 8.4.3, letra "d", onde devera figurar a Solicitacdo de Alteragdo efetuada no item
8.4.5 letra "b";

d) Selecionar o Protocolo emitido no item 8.4.5 letra "d" porém apds interacao

da Administragdo, conforme item 8.4.5.1 e visualizar as informag¢des conforme
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definidas no item 8.4.3.2 letra "d", bem como o deferimento informado, confirmar as
informacdes e emitir o Protocolo de FCPJ conforme item 8.4.5 letra "d", cuja tela

devera ser impressa,;

8.4.5.3 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.5 - ALTERAGAO DE PESSOA
JURIDICA (EMPRESA) - Para Validagio de FCPJ — Administragio

(Atualizagao Cadastro Prefeitura)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Deferir a Solicitacdo de Alteragdo e demonstrar que o Protocolo selecionado
saiu da relacado de protocolos pendentes e passou a figurar na relagdo de protocolos

atendidos.

8.4.5.4 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.5 - ALTERAGAO DE PESSOA JURIDICA
(EMPRESA)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.5, 8.4.5, 8.4.5.1,8.4.5.2 e 8.4.5.3
se cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das ag¢des que nao
puderem ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacao do dispositivo,

ocasionarao a desclassificacado da licitante.

8.4.6 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.6 — BAIXA DE INSCRICAO
MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)
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a) Acessar o0 moédulo para Solicitacdo de Baixa de Inscricao Mobiliaria de
Pessoa Juridica (Empresa), efetuando acesso seguro do usuario que devera ser o
mesmo cadastrado no item 8.4.2, letras de "a" até "c", obedecendo aos critérios
definidos no subitem 2.1.4, exibir os dados constantes na FCPJ, comprovando o
atendimento ao pré-requisito estabelecido no item 2.3.6 letra "a", cuja tela devera ser

impressa;

b) Efetuar a Solicitagdo de Baixa informando os dados requisitados no item
2.3.6 letras "¢" e "d", cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento

daqueles subitens;

c) Emitir o Protocolo de Solicitagao de Baixa efetuada na letra "b"deste item,
conforme exigéncia do item 2.3.6 letra "e", o qual devera ser impresso para comprovar

o atendimento daquele subitem;

d) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de Protocolos de Solicitagdo mencionada no item
2.3.3, letra "c", a qual devera conter o protocolo da solicitacdo de baixa emitido na letra
"c" deste item, comprovando que estdo armazenados e disponiveis para consultas
e/ou impressodes futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento

integral do item 2.3.3, letras "c" e "d".

8.4.6.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.6 — BAIXA DE INSCRIGAO
MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA) - Administragio

(Prefeitura — Fiscalizagao)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;
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b) Acessar modulo para analise de Solicitagdo de Baixa, onde o sistema devera
disponibilizar a lista contendo todas as consultas e solicitagdes conforme descrito no
item 8.4.3.1, letra "b" a qual devera conter a Solicitacdo de Cancelamento efetuadas
no item 8.4.6 letra "b" bem como seu respectivo protocolo emitido no item 8.4.6 letra

"c", cuja tela devera ser impressa;

c) Selecionar a Solicitagdo de Baixa mencionada na letra "b" deste item, cuja
tela devera conter detalhamento conforme as exigéncias solicitadas no item 2.3.6

letras "g" e "h", a qual devera ser impressa para comprovar 0 atendimento daqueles

subitens;

d) Efetuar todas as acdes exigidas na letra "c" deste item, deferindo a
Solicitacao de Baixa e demonstrar que o Protocolo selecionado saiu da relagdo de

protocolos pendentes e passou a figurar na relagao de protocolos atendidos.

8.4.6.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.6 — BAIXA DE INSCRIGCAO
MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA) - Ap6s Deferimento da

Prefeitura

a) Acessar a caixa de entrada de e-mail conforme item 8.4.2 letra "b", que
devera conter e-mail enviado automaticamente pelo sistema, apds a execucgao do item
8.4.6.1 letra "d", avisando-o da alteracdo da situagdo do protocolo, comprovando o

atendimento da exigéncia contida no item 2.3.6 letra "i", 0 qual devera ser impresso;

b) Acessar o médulo de acompanhamento de solicitacbes efetuando acesso
n n

seguro do usuario conforme item 8.4.6, letra "a", onde devera conter a lista

mencionada no item 8.4.3, letra "d";
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¢) Selecionar o Protocolo mencionado nos item 8.4.6 letra "c" apds interacao
da Administracao efetuada no item 8.4.6.1, onde o usuario devera poder visualizar a
situacdo do mesmo (data de cada fase), bem como os dados mencionados no item

2.3.6 letra "h" informados pela Administracido, o qual devera ser impresso.

8.4.6.3 - VERIFICACAO DO ITEM 2.3.6 - BAIXA DE INSCRICAO MOBILIARIA DE
PESSOA JURIDICA (EMPRESA)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.6, 8.4.6, 8.4.6.1 e 8.4.6.2 se
cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das a¢des que n&o puderem
ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacgao do dispositivo, ocasionaréo

a desclassificagao da licitante.

8.4.7 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.7 — RECADASTRAMENTO DE
INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)

a) Acessar o modulo para Recadastramento de Inscrigdo Mobiliaria de Pessoa
Juridica (Empresa), efetuando acesso seguro do usuario que devera ser 0 mesmo
cadastrado no item 8.4.2, letras de "a" até "c", obedecendo aos critérios definidos no
subitem 2.1.4, comprovando o atendimento ao pré-requisito estabelecido no item 2.3.7

letra "a";

b) Efetuar o recadastramento da FCPJ informando os dados conforme
solicitado no item 2.3.7, letras de "b" até "b6" que deverao estar "em branco", cuja tela

devera ser impressa para comprovar o atendimento daqueles subitens;

c) Demonstrar a relacdo de campos que foram preenchidos e a opgao para
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confirmacgao, conforme exigéncia do item 2.3.7 letra "c", cuja tela devera ser impressa

para comprovar o atendimento daquele subitem;

d) Emitir o Protocolo de Recadastramento de FCPJ efetuada na letra "b"deste
item e confirmada na letra "c" também deste item, conforme exigéncia do item 2.3.7

letra "d", o qual devera ser impresso para comprovar o atendimento daquele subitem;

e) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de protocolos mencionada no item 2.3.7, letra "d",
a qual devera conter o Protocolo de Recadastramento de FCPJ emitido na letra "d"
deste item, comprovando que estdo armazenados e disponiveis para consultas e/ou
impressbes futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento

integral do item 2.3.7 letra "d".

8.4.7.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.7 - RECADASTRAMENTO DE
INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA) - Atualizagio

Cadastral do Sistema da Prefeitura

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar modulo para acompanhamento, onde o sistema devera manter
armazenado e disponibilizar consulta dos dados recadastrados bem como dos dados
pré-existentes, identificando a situagcao das validagcbes, sem enviar para o cadastro da
Prefeitura, cujas telas deverdao ser impressas para comprovar atendimento ao item
2.3.7 letra "f";
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c) Demonstrar que o sistema nao alterou automaticamente os dados

disponibilizados na base operacional.

8.4.7.2 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.7 - RECADASTRAMENTO DE INSCRIGAO
MOBILIARIA DE PESSOA JURIDICA (EMPRESA)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.7, 8.4.7 e 8.4.7.1 se cumpridas
todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser
realizadas, inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionaréo a

desclassificagao da licitante.

8.4.8 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.8 - ABERTURA DE INSCRICAO
MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

a) Acessar o modulo para solicitacao de Abertura de Inscricdo Mobiliaria de
Pessoa Fisica (Autbnomo), efetuando acesso seguro do usuario que devera ser o
mesmo cadastrado no item 8.4.2, letras de "a" até "c", obedecendo aos critérios
definidos no subitem 2.1.4, comprovando o atendimento ao pré-requisito estabelecido

no item 2.3.8 letra "a";

b) Realizar uma Solicitagdo de Abertura de Inscricdo informando os dados,
conforme item 2.3.8 letra de "c" até "c4", cuja tela devera ser impressa para comprovar

o atendimento daqueles subitens;

c) Emitir o Protocolo de Solicitacao de Inscricao efetuado na letra "b" deste
item, conforme exigéncia do item 2.3.8 letra "d", o qual devera ser impresso para

comprovar o atendimento daquele subitem;
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d) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de Protocolos de Solicitagdo mencionada no item
2.3.3, letra "c", a qual devera conter o protocolo da solicitacdo emitidos na letra "c"
deste item, comprovando que estdo armazenados e disponiveis para consultas e/ou
impressbes futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento

integral do item 2.3.8, letras "d" e "e".

8.4.81 - MODO DE DEMONSTRAGCAO DO ITEM 2.3.8 - ABERTURA DE
INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) - Para Validagao de
FCPF - Administracao (Prefeitura)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar modulo para andlise de solicitagcbes, onde o sistema devera
disponibilizar a lista contendo todas as consultas e solicitagdes conforme descrito no
item 2.3.3, letra "c" a qual devera conter a solicitagdo efetuada no item 8.4.8 letra "b",

cuja tela devera ser impressa,;

c) Selecionar a Solicitagdo de Inscricdo mencionada na letra "b" deste item,
cuja tela devera conter seu detalhamento, conforme item 2.3.8 letra "d", a qual devera

ser impressa,;

d) Demonstrar que o Analisador podera observar campo a campo,
independentemente, onde estes deverdo assumir cor diferenciada para facilitar a
identificacdo, bem como a disponibilizacdo de um campo opcional para inserir
observacgoes adicionais; e) Deferir a FCPF selecionada e analisada nas letras "c" e "d"

deste item e demonstrar que o Protocolo selecionado saiu da relagdo de protocolos
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pendentes e passou a figurar na relagcao de protocolos atendidos;

f) Apbés as acdes mencionadas na letra "e", demonstrar que o sistema criou

uma Inscrigdo Municipal, nas regras estabelecidas pela Prefeitura.

8.4.8.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.8 - ABERTURA DE
INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) - Apés Deferimento

da Administracao (Prefeitura)

a) Acessar a caixa de entrada de e-mail conforme item 8.4.2 letra "b", que
devera conter o e-mail enviado, automaticamente pelo sistema, apds a execucao do
item 8.4.8.1 letra "e" avisando-o das alteragdes da situacdo do protocolo,
comprovando o atendimento da exigéncia contida no item 2.3.8 letra "f", o qual devera

ser impresso;

b) Acessar o modulo de Acompanhamento das Solicitagbes, efetuando acesso

seguro do usuario conforme item 8.4.8, letra "a";

c) Efetuar consulta as Solicitagbes, onde devera conter a lista mencionada no
item 8.4.8.1, letra "b", onde devera figurar a solicitagdo mencionada no item 8.4.8.1

letra "c", cuja tela devera ser impressa,;

d) Selecionar o Protocolo mencionado no item 8.4.8.1, letra "c" apds interacao
da Administracao (Prefeitura), visualizar as informacdes conforme definidas no item

8.4.3.2 letra "d", bem como os deferimentos informados, cuja tela devera ser impressa,;

e) Emitir o Protocolo de FCPF contendo todos os dados conforme mencionado
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na letra "d" deste item, o qual devera ser impresso para comprovar o atendimento ao
item 2.3.8 letra "d".

8.4.8.3 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.8 - ABERTURA DE INSCRIGAO MOBILIARIA
DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) -

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.8, 8.4.8, 8.4.8.1 e 8.4.8.2 se
cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agdes que n&o puderem
ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacgao do dispositivo, ocasionaréo

a desclassificagao da licitante.

8.4.9 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.9 - ALTERAGAO DE INSCRICAO
MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)-

a) Acessar o modulo para Alteragao de Inscricido Mobiliaria de Pessoa Fisica
(Autdbnomo) efetuando acesso seguro do usuario que devera ser o mesmo cadastrado
no item 8.4.2, letras de "a" até "c", obedecendo aos critérios definidos no subitem 2.1.4,
exibir os dados constantes na FCPF, comprovando o atendimento ao pré-requisito

estabelecido no item 2.3.9 letra "a", cuja tela devera ser impressa,;

b) Efetuar alteracdo na FCPF no seguinte campo: Atividade CBO (C)
comprovando a disponibilidade de campos alteraveis exigida no item 2.3.9, letras de
"b" até "b4", demonstrar a relacdo de campos que foram alterados e opg¢ao para
confirmagao, conforme exigéncia do item 2.3.9 letra "c", cuja tela devera ser impressa

para comprovar o atendimento daquele subitem;

c) Emitir o Protocolo de Solicitagdo de Alteracao efetuada na letra "b" deste

item, conforme exigéncia do item 2.3.9 letra "d", o qual devera ser impresso para
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comprovar o atendimento daquele subitem;

d) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de Protocolos de Solicitagdo mencionada no item
2.3.9, letra "d", a qual devera conter os protocolos das solicitacdes de alteracao
emitidos na letra "c" deste item, comprovando que estdo armazenados e disponiveis
para consultas e/ou impressoées futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar

o atendimento integral do item 2.3.9, letras "d" e "e".

8.49.1 - MODO DE DEMONSTRAGCAO DO ITEM 2.3.9 - ALTERAGAO DE
INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) - Para
Validacao de FCPF — Administragao (Atualizagdo Cadastro Prefeitura)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padroes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar médulo de acompanhamento de FCPF, onde o sistema devera
disponibilizar uma lista contendo as solicitagbes pendentes, selecionar a solicitagao de

alteracao de FCPF efetuada conforme item 8.4.9 letra "b", a qual devera ser impressa;

c) Demonstrar que o Analisador podera observar campo a campo, conforme

definido no item 2.3.9, letra "f";

d) Efetuar todas as agdes pertinentes as letras "b" e "c" deste item, deferindo a
Solicitacao de Alteracao pertinente e demonstrar que o Protocolo selecionado saiu da

relacdo de protocolos pendentes e passou a figurar na relagdo de protocolos atendidos.
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8.49.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.9 - ALTERAGAO DE
INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) - Apés

Deferimento da Administragao (Prefeitura)

a) Acessar a caixa de entrada de e-mail conforme item 8.4.2 letra "b", que
devera conter o e-mail enviado, automaticamente pelo sistema, apds a execucao do
item 8.4.9.1 letra "d" avisando-o das alteragdes da situacdo do protocolo,

comprovando o atendimento da exigéncia contida no item 2.3.9 letra "g", o qual devera

ser impresso;

b) Acessar o modulo de Acompanhamento das Solicitagbes, efetuando acesso

seguro do usuario conforme item 8.4.9, letra "a";

c) Efetuar consulta as Solicitagbes, onde devera conter a lista mencionada no
item 2.3.3, letra "c", onde devera figurar a solicitagdo mencionada no item 8.4.9.1 letra

"d", cuja tela devera ser impressa;

d) Selecionar o Protocolo mencionado no item 8.4.9.1, letra "d" apds interacao
da Administracao (Prefeitura), visualizar as informacbes conforme definidas no item

8.4.3.2 letra "d", bem como os deferimentos informados, cuja tela devera ser impressa,;

e) Emitir o Protocolo de FCPF contendo todos os dados conforme mencionado
na letra "d" deste item, o qual devera ser impresso para comprovar o atendimento ao
item 2.3.9 letra "d".

8.49.3 - VERIFICAGAO DDO ITEM 2.3.9 - ALTERAGAO DE INSCRIGAO
MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) -
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Serdao considerados como atendidos os subitens 2.3.9, 8.4.9, 84.9.1 e 8.4.9.2 se
cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agdes que néo puderem
ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacgao do dispositivo, ocasionaréo

a desclassificagao da licitante.

8.4.10 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.10 — BAIXA DE INSCRIGAO
MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

a) Acessar o moédulo para Solicitacdo de Baixa de Inscricao Mobiliaria de
Pessoa Fisica (Autdnomo), efetuando acesso seguro do usuario que devera ser o
mesmo cadastrado no item 8.4.2, letras de "a" até "c", obedecendo aos critérios
definidos no subitem 2.1.4, exibir os dados constantes na FCPF, comprovando o
atendimento ao pré-requisito estabelecido no item 2.3.10 letra "a", cuja tela devera ser

impressa;

b) Efetuar a Solicitagdo de Baixa informando os dados requisitados no item
2.3.10 letras "c" e "d", cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento

daqueles subitens;

¢) Emitir o Protocolo de Solicitacdo de Baixa efetuada na letra "b" deste item,

conforme exigéncia do item 2.3.10 letra "e", o qual devera ser impresso para

comprovar o atendimento daquele subitem;

d) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de Protocolos de Solicitagdo mencionada no item
2.3.10, letra "e", a qual devera conter o protocolo da solicitacdo de baixa emitido na
letra "c" deste item, comprovando que estdo armazenados e disponiveis para
consultas e/ou impressdes futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar o

atendimento integral do item 2.3.10 letras "e" e "f".
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8.4.10.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.10 — BAIXA DE INSCRIGAO
MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) - Administragio

(Prefeitura — Fiscalizagao)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar modulo para analise de solicitacdo de Baixa de Inscrigdo Mobiliaria
de Pessoa Fisica (Autbnomo), onde o sistema devera disponibilizar a lista contendo
todas as consultas e solicitacbes conforme descrito no item 2.3.8, letra "d" a qual
devera conter a Solicitacdo de Cancelamento efetuada no item 8.4.10 letra "b" bem
como seu respectivo protocolo emitido no item 8.4.10 letra "c", cuja tela devera ser

impressa;

c) Selecionar a Solicitacdo de Baixa mencionada na letra "b" deste item, cuja
tela devera conter detalhamento conforme as exigéncias solicitadas no item 2.3.10

letras "g" e "h", a qual devera ser impressa para comprovar o atendimento daqueles

subitens;

d) Efetuar todas as acdes exigidas na letra "c" deste item, deferindo a
Solicitacao de Baixa e demonstrar que o Protocolo selecionado saiu da relagdo de

protocolos pendentes e passou a figurar na relagao de protocolos atendidos.

8.4.10.2 - MODO DE DEMONSTRAGAO do item 2.3.10 — BAIXA DE INSCRIGCAO
MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) - Apé6s Deferimento da

Prefeitura

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

a) Acessar a caixa de entrada de e-mail conforme item 8.4.2 letra "b", que
devera conter e-mail enviado automaticamente pelo sistema, apds a execucao do item
8.4.10.1 letra "d", avisando-o da alteragao da situacao do protocolo, comprovando o

atendimento da exigéncia contida no item 2.3.10 letra "i", o qual devera ser impresso;

b) Acessar o médulo de acompanhamento de solicitacbes efetuando acesso
seguro do usuario conforme item 8.4.10, letra "a", onde devera conter a lista

mencionada no item 8.4.10.1, letra "b";

¢) Selecionar o Protocolo mencionado no item 8.4.10 letra "¢" apds interacao
da Administragcao efetuada no item 8.4.10.1, onde o usuario devera poder visualizar a
situacdo do mesmo (data de cada fase), bem como os dados mencionados no item

2.3.10 letra "h" informados pela Administracio, o qual devera ser impresso.

8.4.10.3 — VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.10 - BAIXA DE INSCRICAO MOBILIARIA DE
PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.10, 8.4.10, 8.4.10.1 e 8.4.10.2 se
cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agdes que néo puderem
ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacgao do dispositivo, ocasionaréo

a desclassificagao da licitante.

8.4.11 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.11 - RECADASTRAMENTO DE
INSCRIGAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

a) Acessar o modulo para Recadastramento de Inscrigdo Mobiliaria de Pessoa

Fisica (Autbnomo), efetuando acesso seguro do usudario que devera ser o0 mesmo
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cadastrado no item 8.4.2, letras de "a" até "c", obedecendo aos critérios definidos no
subitem 2.1.4, comprovando o atendimento ao pré-requisito estabelecido no item
2.3.11 letra "a";

b) Efetuar o recadastramento da FCPF informando os dados conforme
solicitado no item 2.3.11 letras de "b" até "b4" que deverdo estar "em branco", cuja tela

devera ser impressa para comprovar o atendimento daqueles subitens;

c) Demonstrar a relacdo de campos que foram preenchidos e a opgao para
confirmacgao, conforme exigéncia do item 2.3.11 letra "c", cuja tela devera ser impressa

para comprovar o atendimento daquele subitem;

d) Emitir o Protocolo de Recadastramento de FCPF efetuado na letra "b" deste
item e confirmada na letra "c" também deste item, conforme exigéncia do item 2.3.11

letra "d", o qual devera ser impresso para comprovar o atendimento daquele subitem;

e) Sair do sistema, entrar novamente e efetuar acesso seguro conforme letra
"a" deste item para consultar a lista de protocolos mencionada no item 2.3.3, letra "c",
a qual devera conter o Protocolo de Recadastramento de FCPF emitido na letra "d"
deste item, comprovando que estdo armazenados e disponiveis para consultas e/ou
impressbes futuras, cuja tela devera ser impressa para comprovar o atendimento

integral do item 2.3.11 letras "d" e "e".

8.4.11.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.11 - RECADASTRAMENTO
DE INSCRICAO MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO) - Atualizacido

Cadastral do Sistema da Prefeitura

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padroes
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estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar modulo para acompanhamento, onde o sistema devera manter
armazenado e disponibilizar consulta dos dados recadastrados, cujas telas deverao

ser impressas para comprovar atendimento ao item 2.3.11 letra "f";

c) Demonstrar que o sistema nao alterou automaticamente os dados

disponibilizados na base operacional.

8.4.11.2 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.11 - RECADASTRAMENTO DE INSCRIGAO
MOBILIARIA DE PESSOA FiSICA (AUTONOMO)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.11, 8.4.11 e 84.11.1 se
cumpridas todas as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agdes que n&o puderem
ser realizadas, inclusive as impressdes para comprovacgao do dispositivo, ocasionaréo

a desclassificagao da licitante.

8.4.12 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.12 - ABERTURA DE PESSOA
JURIDICA POR OFICIO (EMPRESA) - Administragio

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrbes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar mddulo para realizar a abertura de empresa por oficio;
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c) Preencher os campos da Ficha Cadastral de Pessoa Juridica (FCPJ);

d) Efetuar todas as acoes referentes a letra "c" deste item, deferindo a Abertura

de Empresa por Oficio e demonstrar a Inscrigdo Municipal gerada.

8.4.12.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.12 - ABERTURA DE PESSOA JURIDICA
POR OFICIO (EMPRESA) - Administraggo

Serao considerados como atendidos o subitem 2.3.12, 8.4.12 se cumpridas todas as
exigéncias neles contidas. Quaisquer das acgbes que nao puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.4.13 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.13 — BAIXA DE INSCRIGCAO
MOBILIARIA POR OFiCIO (EMPRESA) - Administragdo

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrdes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar modulo para realizar a baixa de empresa por oficio;

c¢) Informar o CNPJ e Inscrigdo Municipal que se pretende baixar;

d) Visualizar a Ficha Cadastral de Pessoa Juridica (FCPJ) e realizar o

preenchimento conforme os item 2.3.13 letras “d6” e “d7”;
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e) Efetuar todas as acdes referentes a letra "d" deste item, deferindo a Baixa

de Empresa por Oficio.

8.4.13.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.13 - BAIXA DE INSCRIGAO MOBILIARIA
POR OFICIO (EMPRESA) - Administragdo

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.13, 8.4.13 se cumpridas todas as
exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que nao puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.414 - MODO DE DEMONSTRAGAIgkickk,0 DO ITEM 2.3.14 — ABERTURA
PESSOA FiSICA POR OFiCIO (AUTONOMO) - Administragdo

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrdes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar mdodulo para realizar a abertura de auténomo por oficio;

¢) Preencher os campos da Ficha Cadastral de Pessoa Fisica (FCPF);

d) Efetuar todas as acbes referentes a letra "c" deste item, deferindo a

Abertura de Auténomo por Oficio e demonstrar a Inscricado Municipal gerada.
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8.4.14.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.14 - ABERTURA PESSOA FiSICA POR
OFiCIO (AUTONOMO) - Administragao)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.14, 8.4.14 se cumpridas todas as
exigéncias neles contidas. Quaisquer das acgbes que nao puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificacao da licitante.

8.4.15 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.15 — BAIXA DE AUTONOMO
POR OFICIO (Administragao)

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padrdes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizacao;

b) Acessar mdodulo para realizar a baixa de autbnomo por oficio;

c¢) Informa o CPF e Inscrigdo Municipal que se pretende baixar;

d) Visualizar a Ficha Cadastral de Pessoa Fisica (FCPF) e realizar o

preenchimento conforme item 2.3.15 letras “d6” e “d7”;

e) Efetuar todas as acgdes referentes a letra "d" deste item, deferindo a Baixa

de Autébnomo por Oficio.

8.4.15.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.15 - BAIXA DE AUTONOMO POR OFiCIO
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(Administragao)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.15, 8.4.15 se cumpridas todas as
exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que nado puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificacao da licitante.

8.4.16 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.16.1 - DISPOSITIVO DE
SOLICITAGAO DE ORDEM DE SERVIGO ELETRONICA

a) Efetuar o acesso seguro, conforme os padrdes estabelecidos no item

2.3.16.1 letra "a" comprovando o atendimento daquele subitem;

b) Em seguida devera ser demonstrado o acesso da Administracdo ao

dispositivo para efetuar uma solicitacao, cuja tela devera ser impressa,;

c) Solicitar um servigo e inserir um anexo explicativo, cuja tela devera ser

impressa para comprovar atendimento ao item 2.3.16.1 letra "c";

d) Demonstrar os meios de acompanhamento, cuja tela devera ser impressa

para comprovar atendimento ao item 2.3.16.1 letra "b".

8.4.16.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.16.1 - DISPOSITIVO DE SOLICITAGAO DE
ORDEM DE SERVIGO ELETRONICA

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.16.1 e 8.4.16 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.417 - MODO DE DEMONSTRAGCAO DO ITEM 2.3.16.2 - CANAL DE
COMUNICAGAO E ORIENTAGAO PARA EMPRESAS, AUTONOMOS E
CONTADORES

a) Efetuar o acesso seguro do usuario da mesma forma como foi demonstrado
na letra "a" do item 8.4.4. Apds seu acesso, devera ter como opgao o dispositivo em

questao para utilizagao;

b) Ao acessar o dispositivo, o sistema devera conectar-se ao canal de
comunicagao, que devera identificar o profissional da empresa que esta realizando o
atendimento, hora e data, permitindo que o usuario tenha a sua disposicao um campo
especifico para descrever suas duvidas e/ou questionamentos acerca da utilizacdo do

sistema, sem restricao de caracteres;

c) Demonstrar, ao final da consulta, o dispositivo exigido no item 2.3.16.2, letra

"b", imprimindo essa op¢ao, antes de concluir a utilizacao.

8.4.17.1 — VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.16.2 - CANAL DE COMUNICAGAO E
ORIENTAGAO PARA EMPRESAS, AUTONOMOS E CONTADORES

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.16.2 e 8.4.17 se cumpridas todas

as exigéncias neles contidas. Quaisquer das a¢des que ndo puderem ser realizadas,
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inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.4.18 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.16.3 — CONSULTAS /
PESQUISAS PUBLICAS

a) Acessar o dispositivo, na pagina inicial do sistema, demonstrando que a
funcionalidade esta disponivel sem exigéncia de informar usuario/senha, cuja tela

devera ser impressa para comprovar o atendimento do item 2.3.16.3 letra "a";

b) Consultar "Perguntas e Respostas", onde devera figurar as informacoes

cadastradas no item 8.4.1 letra "I", cuja tela devera ser impressa para comprovar o

atendimento do item 2.3.16.3 letra "b".

8.4.18.1 — VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.16.3 - CONSULTAS/PESQUISAS PUBLICAS

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.16.3 e 8.4.18 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das a¢des que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.419 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.17 - CONTROLE DO
LICENCIAMENTO E REGULARIZAGAO DE INSCRIGAO MOBILIARIA

a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padroes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde o dispositivo em questao devera estar disponivel

para utilizagdo, comprovando atendimento ao item 2.3.17 letra "a";
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b) Vincular o requisito: "Necessario Alvara da Vigilancia Sanitaria" ao Orgdo de
Vigilancia Sanitaria e confirmar a transferéncia da empresa em processo de abertura,
cuja tela devera ser impressa para comprovagao de atendimento parcial do item 2.3.17

letra "b";

c) Efetuar o acesso seguro do érgdo conveniado através de usuario e senha,
onde o sistema devera disponibilizar as condigbes estabelecidas no item 2.3.17 letra

c,

d) Preencher as informacdes da seguinte maneira: situacao pendente, data de
validade hoje, justificativa demonstracdo e histérico demonstracdo, cuja tela devera

ser impressa para comprovagao de atendimento do item 2.3.17 letra "c";

e) Efetuar novo acesso da Administracdo conforme letra "a" deste item e
consultar as agoes efetuadas pelo 6rgao conveniado que deverdo ser as informadas
na letra "d" deste item, demonstrando que ndo é possivel a alteragdo dos dados
inseridos, cuja tela devera ser impressa para comprovagao de atendimento integral do
item 2.3.17 letra "b";

8.4.19.1 - VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.17 - CONTROLE DO LICENCIAMENTO E
REGULARIZAGAO DE INSCRIGAO MOBILIARIA

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.17 e 8.4.19 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.420 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.3.18 - ANALISE E
PROCESSAMENTO DAS INFORMAGOES PARA A ADMINISTRAGAO
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a) Efetuar o acesso seguro da Administragdo conforme os padroes
estabelecidos no subitem 2.1.4, onde os relatérios deverdo estar disponiveis para

visualizagao e impressao, comprovando atendimento ao item 2.3.18;

b) Apds o acesso, deverao ser feitas as consultas e impressdes dos relatorios

definidos no item 2.3.18 letras de "a" até "i".

8.4.201.1 — VERIFICAGAO DO ITEM 2.3.18 - ANALISE E PROCESSAMENTO DAS
INFORMAGOES PARA A ADMINISTRAGAO

Serao considerados como atendidos os subitens 2.3.18 e 8.4.20 se cumpridas todas
as exigéncias neles contidas. Quaisquer das agbes que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressdes para comprovagao do dispositivo, ocasionardo a

desclassificagao da licitante.

8.5. - PREPARAGAO PARA DEMONSTRACAO: DOMICILIO TRIBUTARIO
ELETRONICO (DT-¢)

Para possibilitar a demonstragdo do Médulo de Domicilio Tributario a proponente
devera trazer um certificado digital do tipo e-CNPJ ou e-CPF do responsavel pela
empresa padrao ICP-Brasil, do tipo A3 ou A1, valido, para demonstrar o acesso ao
domicilio tributario e assinatura digital de comunicag¢des trocadas através do portal do

domicilio tributario.

8.6 - MODO DE DEMONSTRAGAO E VERIFICAGAO: DOMICILIO TRIBUTARIO
ELETRONICO (DT-e)
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8.6.1 - MODO DE DEMONSTRAGAO DO ITEM 2.4 — DOMICILIO TRIBUTARIO
ELETRONICO (DT-¢)

a) Efetuar auto cadastro de contribuinte e seu representante legal no domicilio
tributario, utilizando dados que permitam o uso do certificado digital para o
acesso, demonstrando que foi enviado SMS do tipo short code para ativacéo

do cadastro;

b) Efetuar acesso com o para CPF e Senha do Representante Legal cadastrado na

alinea “a” deste item;

c) Efetuar acesso com o certificado digital do contribuinte cadastrado na letra “a” deste
item, mostrando que o navegador instala todos os componentes necessarios para uso

de certificado digital;

d) Utilizando usuario com perfil de administrador, acessar o portal destinado aos fiscais;

€) No portal destinado aos fiscais cadastrar um tipo de comunicado, na cor azul, que
conta prazo de 5 dias a partir da leitura do comunicado e exige ciéncia com certificado

digital;

f) Acessar o portal destinado a contribuintes cadastrados no domicilio tributario
utilizando o e-CNPJ/e-CPF da empresa cadastrada na letra “a” deste item,
demonstrando o recebimento do auto de infracdo gerado no item 8.3.28 em sua caixa

postal, efetuando a leitura e executando a ciéncia com certificado digital.
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8.6.2. VERIFICAGAO DO ITEM 2.4 — DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO (DT-¢)

Serao considerados como atendidos os subitens 2.4 e 8.6.1 se cumpridas todas as
exigéncias neles contidas. Qualquer uma das a¢des que ndo puderem ser realizadas,
inclusive as impressbes para comprovacao de dispositivos, ocasionardo a

desclassificacao da licitante.

9 - DISPOSIGOES GERAIS

9.1 - PROPOSTA COMERCIAL

9.1.1 - As licitantes deverdo apresentar em suas propostas comerciais a descricdo dos
servicos a serem prestados incluindo o cronograma conforme descritos neste Termo

de Referéncia.

9.2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.2.1 - Quanto a qualificagao técnica, trata-se de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado para comprovacido de aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades
com o objeto da licitagdo, que atenda pelo menos 50% da contratagéo pretendida nos
termos da sumula n° 24 do TCESP. (Sera admitido o somatério de atestados para
comprovagao da capacidade técnica da licitante, sem restricdo quanto aos periodos

dos contratos).
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9.2.2 - As licitantes poderao realizar vistoria técnica para tomar conhecimento de

todas as condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao.

9.2.2.1 - Para as licitantes que quiserem realizar a vistoria, sera necessario
agendamento pelo telefone (19) 3965-1400 ramal 7240 com o Sr. Geraldo Ferreira
de Andrade, de 22 a 62, das 9:00hs as 16:00 hs.

9.2.2.2 — As visitas acontecerdo deste a data de publicagdo do edital até o ultimo

dia anterior a data prevista para a abertura do certame.

9.2.3 - A Prefeitura emitira Atestado em nome da empresa que efetuou a visita.

9.2.3.1 - A(s) licitante(s) que optarem pela realizagdo de visita devera(ao)

apresentar o Atestado juntamente com seus documentos de habilitagao.

9.2.4 - A realizacéo da vistoria ndo é condicio a participacao na presente licitagao,
ficando, contudo, as licitantes cientes de que, apds apresentacdo das propostas,
nao serdao admitidas, em hipotese alguma, alegagdes posteriores no sentido da
inviabilidade de cumprir as obrigacdes, face ao desconhecimento dos servigos e de

dificuldades técnicas nao previstas.

9.2.41 - A(s) licitante(s) que optarem pela nao realizagcdao de vistoria deverao
apresentar Declaracéo de que tem pleno e total conhecimento do Edital e seus Anexos

e de que se submete a todas as condigcdes do mesmo.

9.3 — PRAZO DE VIGENCIA
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9.3.1 - O prazo de vigéncia do contrato é de 24 (vinte e quatro) meses consecutivos,
contados a partir da data de recebimento pela Contratada da Ordem de Servico Inicial,
a ser emitida apds assinatura do contrato, podendo ser prorrogado ou aditado nas
formas dos artigos 57 e 65 da lei Federal n° 8666/93.

9.4 - FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

9.4.1. O pagamento sera efetuado 10 (dez) dias fora dezena, apds a realizacdo dos
servicos, mediante a apresentagao de Nota Fiscal/Fatura correspondente devidamente
vistada pelo 6rgao requisitante, comprovando o recebimento e, ainda observando-se
as condicoes da Planilha de Preco constante no item 10 deste Termo de Referéncia e

do cronograma de execucgao seguinte:

9.4.1.1 Cronograma de Execugao

Prazo de execugao (meses)

Item / Descrigao Detalhada dos Servigos | 01° | 02° [ 03° | 04° | 05° | 06° |07° | 08° [09° |10° | 11°

12°

13°

24°

1 — Implantagao do Sistema:

Andlises das legislagbes vigentes; Migragédo
dos cadastros técnico, fiscal, mobiliario e
imobiliario, Informagdo sobre o sistema,
Central de atendimento ao Usuario,
Processos de testes e Estabelecimento da

Interface (troca de informagdes).

2 — Treinamento / Capacitagao (conforme
condigées e quantidades previstas no

termo de referéncia)

3 - Licenciamento de uso temporario do

sistema integrado de gestdo para
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modernizagao da administragao

tributaria.

4 — Suporte e Manutencgao

9.4.1.1.1. Servicos de implantacdo: Do 1° ao 4° més - os pagamentos serao

efetuados apds a realizacdo dos servigcos, 10 (dez) dias fora dezena, apds a

apresentacao das faturas correspondentes.

9.4.1.1.2. Servicos de treinamento: Deverao ocorrer conforme cronograma (2°, 3 ° e

4° més de vigéncia) - os pagamentos serao efetuados apds a realizacao dos servigos,

até o 10° (décimo) dia util subsequente a apresentacao das faturas correspondentes.

9.4.1.1.3. Licenciamento de uso, Suporte e Manutencao: Do 1° ao 24° més - os

pagamentos seréo efetuados apds a realizagdo dos servigos até o 10° (décimo) dia util
subsequente a apresentacao das faturas correspondentes. A primeira e a ultima fatura
deverao ser consideradas proporcionalmente ao niumero de dias em que efetivamente

foram prestados os servicos naqueles meses

9.4.4. Os pagamentos dar-se-do0 mediante depdsito bancario em favor da Contratada.

9.4.5. Ocorrendo atraso nos pagamentos, o valor devido sera atualizado
monetariamente pela variagdo pro rata die do IPCA ocorrida entre a data do
adimplemento da obrigacao e a do efetivo pagamento, mais juros de mora de 0,5 %

(cinco décimos por cento) por més, calculados pro rata die.

9.5 - REAJUSTE DE PRECOS
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9.5.1 - Os precos serao fixos e irreajustaveis pelos primeiros 12 (doze) meses da

vigéncia contratual.

9.5.2 - A partir do 13° (décimo terceiro) més serao reajustados de acordo com a

variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

9.5.3 - Apds os 24 (vinte e quatro) meses de vigéncia, havendo prorrogagcdo do
contrato, dos servicos de licenciamento de uso, suporte e manutencéo, esses pregos
mensais serdo reajustados de acordo com a variagéo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, e assim a cada 12 (doze) meses, em conformidade com a
legislacdo em vigor, tomando-se por base o indice vigente no més da apresentacéo da

proposta em relagdo ao do més do reajustamento devido.

9.6 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.6.1 - Emitir a Ordem de Servicos Inicial e disponibilizar, em tempo habil, todas as
instalagcdes, equipamentos e suprimentos necessarios a perfeita execucdo dos

servigos;

9.6.2 - Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos, informagdes, dados,
elementos, relagdes, listagens, cépias de legislacdo e dos documentos, necessarios
para a execugao dos servigos, pelo contratado, bem como designar funcionarios
municipais e o local apropriado, dentro das suas instalacbes, para a execucado dos

trabalhos;

9.6.3 - Autorizar expressamente os técnicos da CONTRATADA para a realizagao dos

trabalhos;
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9.6.4 - Fiscalizar a execugdo do objeto deste Contrato podendo, em decorréncia,
solicitar fundamentadamente, a CONTRATADA, providéncias cabiveis para correcao

ou adequacao de procedimentos;

9.6.5 - Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao

do Contrato;

9.6.6 - Efetuar o pagamento na forma e condi¢des avengadas;

9.6.7 - Manter o sigilo absoluto sobre a tecnologia e as técnicas da CONTRATADA a

que tenha acesso;

9.6.8 — Fornecer toda Legislacao pertinente, incluindo Leis, Decretos, Atos Normativos

e outras normas juridicas relacionadas que houver;

9.6.9 - Designar um servidor municipal da Prefeitura para ser o Gestor do Contrato no
Municipio que tera como fungao principal o acompanhamento, auxilio no processo de

implantagao;

9.6.10 - Designar servidor da area de Informatica para apoio aos técnicos da

Contratada no processo de implantacao e durante toda vigéncia do contrato;

9.6.11 - Nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros,
bem como, notificar a mesma sobre qualquer irregularidade encontrada na execucgao

do Contrato;
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9.7 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.7.1 - Executar os servicos de acordo com a proposta oferecida e com as normas e
condi¢cdes previstas no edital de origem, respondendo civil e criminalmente pelas

consequéncias de sua inobservancia total ou parcial.

9.7.2 - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, os requisitos de habilitagdo exigidos no edital de origem.

9.7.3 - Responsabilizar-se pelo uso devido dos documentos, materiais e equipamentos

eventualmente colocados sob sua guarda pela CONTRATANTE.

9.7.4 - Manter completo sigilo sobre as informacdes que lhe forem confiadas, nao
podendo cedé-las a terceiros, sob nenhum pretexto, comprometendo-se, por seus

empregados e prepostos, a té-las sob sua guarda.

9.7.5 - Submeter-se a fiscalizagdo da CONTRATANTE, durante toda sua vigéncia do

contrato.

9.7.6 - Nao ceder ou subcontratar, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigagdes
deste Contrato ou os dele resultantes, sem prévia e formal anuéncia da
CONTRATANTE.

9.7.6.1 - Excepcionalmente, sera permitida a subcontratagdo dos servigos descritos no

item 3.1 do Termo de Referéncia nos termos do artigo 72 da Lei 8.666/93.
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9.7.7 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de
acidentes, impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, 0s quais nao

terdo nenhum vinculo empregaticio com a Prefeitura;

9.7.8 - Responder, integralmente, por perdas e danos causados a Administracdo ou a
terceiros em razéo de agido ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,

independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

9.7.9 - Efetuar as adequacbes as necessidades especificas de cada Departamento,
como inclusao e exclusdao de campos, relatérios e outras funcionalidades, desde que
haja viabilidade técnica e as alteragdes propostas ndo modifiquem substancialmente a

estrutura do programa.

9.7.10 - A CONTRATADA néao sera responsabilizada por qualquer perda ou dano

resultante de caso fortuito ou for¢ca maior.

10 - MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

Valor Valor
Item Descrigao Unidade Qtde.

Unitario Total
1 Implantacéo do sistema Servigos 4
2 Treinamento/Capacitagdo Servigos 3

Licenciamento de uso do sistema integrado de
3 gestdo para modernizacdo da administracdo | Meses 24

tributaria.
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4 Suporte e Manutengéo Servigos 24

VALOR GLOBAL (Somatéria dos valores totais dos itens 1 até 4) - R$ (POR EXTENSO)

10.1. As proponentes deverao utilizar a tabela acima e o cronograma de execu¢ao do
item 9.4.1.1 como base para elaboracdo de suas propostas comerciais, considerando

24 (vinte e quatro) meses de vigéncia contratual.

10.2. Nos precos deverdo estar incluidas todas as incidéncias fiscais, tributarias,
trabalhistas, previdenciarias e demais encargos, que correrdo por sua conta e
responsabilidade, estando também abrangidas as despesas de transporte,
hospedagem, alimentagdo, necessarios a implantacdo e operacionalizagdo do objeto

deste contrato.

PEDRO REIS GALINDO

Secretario de Financgas
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ANEXO I

(MODELO)

DECLARAGAO

Ref. PREGAO ELETRONICO N° 03/2022

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n°

e inscrito no CPF/MF sob o n° ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de Outubro de 1.993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de

1.999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de

aprendiz.

(local e data)

(representante legal)

(Obs: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO Iil
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
(MODELO)

Ref. Pregao Eletrénico n° 03/2022

inscrita no CNPJMF sob o n°
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade R.G. n°

e inscrito no CPF/MF sob o n° ,

’

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data, inexistem fatos que
impecam a sua habilitacdo na presente licitagdo e que a empresa esta ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(local e data)

(representante legal)
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO N° 12022

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE HORTOLANDIA
CONTRATADA:

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 6476/2021

PROCESSO LICITATORIO: Pregao Eletronico n° 03/2022
REGIME DE EXECUGAO: EMPREITADA POR PREGCO UNITARIO

Aos dias do més de do ano de dois mil e

vinte e um, nesta cidade de Hortolandia, Estado de Sao Paulo, as partes, de
um lado o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico
interno, sediada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Bairro
Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, cadastrada junto ao
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF)
sob n°® 67.995.027/0001-32, representado pelo(a) Secretario(a) Municipal, Sr.(a)
, (nacionalidade), (estado civil), (qualificagdo profissional),
portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente

inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
(C.P.F./M.F.) sob o n°, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado,

a empresa , pessoa juridica de direito privado,
sediada na Avenida / Rua , Bairro
, ho Municipio de , Estado de

, cadastrada junto ao CNPJMF sob o n°

, com Inscricdo Estadual registrada sob n°

, heste ato representado por seu Diretor / Sécio Sr.

, (nacionalidade), (estado civil), (qualificagéo profissional),
portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , com

CPF/MF sob n° ; doravante denominada

CONTRATADA firmam o presente Contrato, conforme decisdo exarada no

Processo Administrativo protocolado sob n°® 6.476/2021.
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO AMPARO LEGAL

1.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢cdes contidas na
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, com as altera¢des introduzidas
pela legislagdo posterior pertinente, e subsidiariamente pelo Decreto Municipal
n° 1.423, de 09 de setembro de 2.005 e a Lei Federal n°® 10.520, de 14 de
agosto de 2.002, aplicando-se supletivamente as disposi¢des de direito privado,
bem como as disposi¢cdes contidas no Processo Administrativo protocolado sob
n° 6.476/2021, originario do Procedimento Licitatorio instaurado na modalidade
de Pregao Eletronico n°03/2022, seus Anexos, tudo fazendo parte integrante

do presente instrumento contratual, como se no mesmo transcritos fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto deste contrato a “Contratagao de licenciamento de uso
temporario de sistema para a modernizagdao da administragao tributaria
municipal, incluindo implantagdao, conversao, treinamento e suporte,

conforme especificagoes contidas no ANEXO | — Memorial Descritivo”.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS
3.1. No exercicio de 2021, as despesas correrdo a conta da(s) dotagao(des)

orcamentaria(s) codificada(s) sob o(s) numero(s):

a) Ficha 91 - 02.24.01.04.123.0102.2050.3.3.90.40.00;

3.2. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotacéo
orcamentaria prépria, consignada no respectivo Orgamento-Programa, ficando
a Administracédo obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a
respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota
de Empenho complementar, respeitadas as mesmas classificagdes

orcamentarias.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS
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4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato € de 24 (vinte e quatro) meses,
contados a partir da data de recebimento pela Contratada da Ordem de Servigo
Inicial, a ser emitida apds assinatura do contrato, podendo ser prorrogado ou
aditado nas formas dos artigos 57 e 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DOS PREGOS

5.1. O valor total do presente contrato é de R$ ( )

decorrente da “aquisicdo de , conforme proposta
apresentada pela CONTRATADA.

5.2. Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais),
bem como o valor do frete até o local da entrega e demais custos diretos e

indiretos relacionados ao objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado 10 (dez) dias fora dezena, apos a realizagéo
dos servicos, mediante a apresentagcdo de Nota Fiscal/Fatura correspondente
devidamente vistada pelo 6rgao requisitante, comprovando o recebimento e,
ainda observando-se as condi¢cdes da Planilha de Prego constante no item 10 e

do cronograma de execucédo do Memorial Descritivo.

6.2. As notas fiscais/fatura deverao ser emitidas para o , Sob 0
nuamero de CNPJ

6.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de
encargos mtérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data
limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de

6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:
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EM=IxNxVP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originalmente devido

I = indice de atualizac&o financeira, calculado seguindo a férmula:

| = (6/100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do

efetivo pagamento.

VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA — DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1. O objeto do presente contrato inclui a contratagdo de licenciamento de uso
temporario de sistema para a modernizagdao da administracao tributaria
municipal, incluindo implantag&o, conversao, treinamento e suporte, conforme

as especificagdes obrigatérias descritas no Memorial Descritivo - Anexo |.

7.2. O sistema pretendido devera possuir funcionalidades para abertura,
alteragdo cadastral e encerramento de empresas, bem como recadastramento

com base no cadastro técnico da Administragao.

7.3. O sistema devera proporcionar, também, mecanismo que garanta o
procedimento de recadastramento, através do primeiro acesso, sendo que essa
informagéo devera ter mecanismo de transmissao eletrénico e automatico, via

Internet, para os sistemas legados da Administragao.

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br LCBF



mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
mailto:cadastro@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

7.4. O sistema pretendido devera possuir todas as suas funcionalidades em
ambiente WEB, via "browser" (Microsoft Edge e/ou Mozilla Firefox e/ou Google
Chrome), utilizando "SSL" (protocolo de seguranca que criptografa todos os
dados trafegados entre o computador do usuario e o da solugao a ser utilizada)
através da internet, com o objetivo de acesso as informagdes de forma segura,

seja por parte das empresas ou pela Administracao.

7.5. Devera conter controle de Acesso ao Sistema: Com a finalidade de garantir
que o0s usuarios externos (empresas, contadores, autbnomos e
empreendedores) e os servidores municipais acessem de forma segura o
conteudo das informagdes o sistema devera possuir identificagdo, senha e

teclado virtual.

7.5.1. Para o modulo de Cadastro Mobiliario Inteligente o sistema devera dispor
de area para cadastro de usuario e senha visando permitir que qualquer

pessoa fisica ou juridica acesse suas funcionalidades e informacdes.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer o Objeto conforme descricdo deste Memorial Descritivo.

8.2. Executar os servicos de acordo com a proposta oferecida e com as normas
e condi¢des previstas no edital de origem, respondendo civil e criminalmente

pelas consequéncias de sua inobservancia total ou parcial.

8.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de origem.

8.4. Responsabilizar-se pelo uso devido dos documentos, materiais e

equipamentos eventualmente colocados sob sua guarda pela CONTRATANTE.
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8.5. Manter completo sigilo sobre as informagdes que |he forem confiadas, ndo
podendo cedé-las a terceiros, sob nenhum pretexto, comprometendo-se, por

seus empregados e prepostos, a té-las sob sua guarda.

8.6. Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE, durante toda sua vigéncia

do contrato.

8.7. Nao ceder ou subcontratar, inteira ou parcialmente, os direitos e
obrigagcdes deste Contrato ou os dele resultantes, sem prévia e formal
anuéncia da CONTRATANTE.

8.8. Excepcionalmente, sera permitida a subcontratacdo dos servigos descritos

no item 3.1 do Termo de Referéncia nos termos do artigo 72 da Lei 8.666/93.

8.9. - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro
de acidentes, impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que
forem devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, 0s

quais nao terdo nenhum vinculo empregaticio com a Prefeitura;

8.10. Responder, integralmente, por perdas e danos causados a Administracéo
ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou

legais a que estiver sujeita;

8.11. Efetuar as adequacgdes as necessidades especificas de cada
Departamento, como inclusdo e exclusdao de campos, relatorios e outras
funcionalidades, desde que haja viabilidade técnica e as alteragdes propostas

ndo modifiquem substancialmente a estrutura do programa.

8.12. A CONTRATADA nao sera responsabilizada por qualquer perda ou dano

resultante de caso fortuito ou forgca maior.
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8.13. Cumprir o prazo do servico.

8.14. Apresentar Nota Fiscal/Fatura de acordo com a Nota de Empenho.

8.15. Promover a corregcao da Nota Fiscal/Fatura que nao for aprovada, no

prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

8.16. Responsabilizar-se pelo seu pessoal, material, equipamentos e outros

itens necessarios ao cumprimento do objeto e perfeita execugéo dos servigos.

8.17. Responsabilizar-se pelas despesas e quaisquer impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a

incidir sobre os servicos ofertados.

8.18. Atender e cumprir a legislagdo dos o6rgdos sanitarios e legislagdes

pertinentes.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. A Prefeitura Municipal de Hortolandia se obrigara:

9.1.1. Emitir a Ordem de Servigos Inicial e disponibilizar, em tempo habil, todas
as instalagdes, equipamentos e suprimentos necessarios a perfeita execugao

dos servigos;

9.1.2. Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos, informacdes, dados,
elementos, relagdes, listagens, copias de legislacdo e dos documentos,
necessarios para a execucado dos servicos, pelo contratado, bem como
designar funcionarios municipais e o local apropriado, dentro das suas

instalacdes, para a execug¢ao dos trabalhos;
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9.1.3. Autorizar expressamente os técnicos da CONTRATADA para a

realizacao dos trabalhos;

9.1.4. Fiscalizar a execugao do objeto deste Contrato podendo, em decorréncia,
solicitar fundamentadamente, a CONTRATADA, providéncias cabiveis para

corre¢ao ou adequacao de procedimentos;

9.1.5. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na

execucao do Contrato;

9.1.6. Efetuar o pagamento na forma e condi¢cdes avengadas;

9.1.7. Manter o sigilo absoluto sobre a tecnologia e as técnicas da
CONTRATADA a que tenha acesso;

9.1.8. Fornecer toda Legislagdo pertinente, incluindo Leis, Decretos, Atos

Normativos e outras normas juridicas relacionadas que houver;

9.1.9. Designar um servidor municipal da Prefeitura para ser o Gestor do
Contrato no Municipio que terd como fungao principal o acompanhamento,

auxilio no processo de implantagao;

9.1.10. Designar servidor da area de Informatica para apoio aos técnicos da

Contratada no processo de implantagcéo e durante toda vigéncia do contrato;

9.1.11. Nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros, bem como, notificar a mesma sobre qualquer irregularidade

encontrada na execucéo do Contrato;

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO
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10.1. De acordo com o art. 67, § 1°, da Lei n.° 8.666/1.993, a execugao do
Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administracdo especialmente designado para esse fim, o qual anotara em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato,
determinando, o que for necessario, a regularizagédo das faltas ou dos defeitos

observados.

10.2. A fiscalizagao sera exercida no interesse da Prefeitura, e ndo exclui, nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade

do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
11.1. Sao as fixadas no Decreto Municipal n° 4.309 de 28 de novembro de
2019 (Anexo VI do Edital).

11.2. As pessoas juridicas serao responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administracédo
Publica, nos termos da Lei n® 12.846/2013.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. O Municipio de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir de pleno
direito o Contrato, independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial,
sem que caiba a CONTRATADA, direito a indenizacdo de qualquer espécie,
quando ocorrer:

a) faléncia, pedido de recuperagao judicial (caso ndo seja apresentado plano
de recuperacdo homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a
viabilidade econdmico-financeira) ou extrajudicial ou dissolugdo da
CONTRATADA,;

b)inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condicdo do Contrato, por parte da
CONTRATADA,;

c)descumprimento, pela CONTRATADA, das determinagdes da fiscalizagdo do
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Municipio de Hortolandia;

d)outros fatos ou faltas, conforme previsto no art. 78 da Lei n° 8.666/1.993.

12.2. O Municipio de Hortolandia podera, também, rescindir o Contrato,
independente dos motivos relacionados nas letras “a” a “d” do subitem 12.1,

por mutuo acordo.

12.3. Rescindido este Contrato, por qualquer um dos motivos citados nas letras
"a" a "d" do primeiro subitem deste capitulo, a proponente vencedora,
sujeitar-se-a a multa de 20% (vinte por cento), calculada sobre a parte
inadimplente, respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisao
contratual. Neste caso, serdo avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizagéo
do Municipio de Hortolandia, os servigos realizados, podendo o Municipio de
Hortolandia, segundo a gravidade do fato ou falta, promover inquérito
administrativo, a fim de se apurar as respectivas responsabilidades. Caso a
CONTRATADA seja considerada inidbnea, podera ser suspensa para
transacionar com o Municipio de Hortolandia, por prazo néo superior a 02 (dois)

anos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO AMPARO LEGAL

13.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢gbes contidas
na Lei Federal n° 10.520/2.002 e, subsidiariamente, com base nas disposi¢cdes
legais contidas na Lei Federal n° 8.666/1.993 e suas alteragdes, e demais
normas complementares de direito privado e disposi¢cbes deste instrumento,
maxime as Leis e Decretos municipais, bem como as disposi¢des contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n° 6.476/2021, originario do
Procedimento Licitatério instaurado na modalidade PREGAO, registrado sob n°.
03/2022, seus Anexos, Proposta Comercial ofertada pela ora CONTRATADA,
tudo fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se nele

transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSIGOES GERAIS
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14.1. A tolerancia das partes n&do implica em renovagdo ou novagao das

obrigagdes assumidas no presente Contrato.

14.2. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, em
compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas, todas as condigdes de

habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTE
15.1. Os precgos serao fixos e irreajustaveis pelos primeiros 12 (doze) meses da

vigéncia contratual.

15.2. A partir do 13° (décimo terceiro) més seréo reajustados de acordo com a

variagao do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA.

15.3. Apds os 24 (vinte e quatro) meses de vigéncia, havendo prorrogagao do
contrato, dos servicos de licenciamento de uso, suporte e manutencao, esses
precos mensais serdo reajustados de acordo com a variagdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, e assim a cada 12 (doze)
meses, em conformidade com a legislagcdo em vigor, tomando-se por base o
indice vigente no més da apresentagcédo da proposta em relagdo ao do més do

reajustamento devido.

15.4. Na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execug¢ao do
ajustado, ou ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito, ou fato do principe,
configurando alea econdémica extraordinaria e extracontratual, a relagao que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicao
do Municipio de Hortolandia para a justa remuneragédo da execugao contratual
podera ser revisada, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-

financeiro inicial.
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15.5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de
apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos precos

contratados, implicardo a revisao destes para mais ou menos, conforme o caso.

15.6. Na hipotese de solicitagdo de revisao de precos pela contratada, esta
devera comprovar o desequilibrio econbmico-financeiro, em prejuizo da

Municipalidade.

15.6. Fica facultado ao Municipio de Hortolandia realizar ampla pesquisa de
mercado para subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens

anteriores, a decisao quanto a revisdo de precos solicitada pela contratada.

15.7. A eventual autorizagdo da revisdo de pregos sera concedida apds a
analise técnica e juridica do Municipio de Hortolandia, porém, contemplara os
servicos a partir da data do protocolo do pedido no protocolo geral pela

Contratante.

15.7.1. Enquanto eventuais solicitagcdes de revisdo de pregos estiverem sendo
analisadas, a contratada nao podera suspender a prestacdo dos servicos e 0s

pagamentos serado realizados conforme os pregos vigentes.

15.7.2. O Municipio de Hortolandia devera, quando autorizada a revisdo dos
precos, lavrar Termo Aditivo com os precos revisados e emitir Nota de
Empenho complementar, inclusive para cobertura das diferengas devidas, sem
juros e correcao monetaria, em relagdo aos servigos realizados apods o

protocolo do pedido de revisao.

15.8. O novo precgo so tera validade apds a sua publicagdo nos devidos meios
de comunicagdo e, para efeito de pagamento dos servigos porventura

prestados entre a data do pedido de adequacédo e a data da publicagdo do
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novo precgo, retroagira a data do pedido de adequacdo formulado pela

contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Hortolandia, para dirimir eventuais
duvidas e/ou conflitos originados pelo presente Contrato, com renuncia a

quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

E por estarem as partes de pleno acordo firmam o presente contrato em 02

(duas) vias, para que o mesmo produza todos os devidos e efeitos legais.

Hortolandia, de de 2022.

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA

CONTRATADA
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ANEXO V
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
ANEXO LC-01 - TERMO DE - (Contratos)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o
acompanhamento de sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise e
julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o
estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante estédo
cadastradas no modulo eletrbnico do “Cadastro Corporativo TCESP -
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020,

conforme “Declaracédo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);
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e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2, Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: José Nazareno Zezé Gomes

Cargo: Prefeito

CPF: 985.560.888-72

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o

enderecgo eletrénico.
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ANEXO VI

DECRETO N° 4.309, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispée sobre a aplicacao das sangodes
administrativas decorrentes da Lei
n° 8.666/93 e suas alteragées posteriores,
tendo como fundamento o artigo 115 da Lei
n° 8.666/93.

ANGELO AUGUSTO PERUGINI, Prefeito do Municipio de Hortolandia, Estado

de Sao Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por Lei:

DECRETA

Art. 1° A aplicacao das sang¢des e multas decorrentes das hipdteses indicadas
nos artigos 81, "caput", 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, no ambito do Municipio

de Hortolandia, obedecera ao disposto neste Decreto.

Art. 2° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou
retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo edital do
certame, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida de que
trata o artigo 81 da Lei n° 8.666/93, sujeitando-se a multa de 20% (vinte por

cento) sobre o valor da obrigagéo.

Art. 3° O atraso injustificado na execugdao do contrato para a execucgao
de servigo ou obra, ou na entrega de materiais adquiridos, sem prejuizo do
disposto no § 1° do artigo 86 da Lei n° 8.666/1993, sujeitara o contratado a
multa de mora, calculada por dia de atraso sobre o valor da obrigagdo nao
cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado

na proposta, edital ou contrato, conforme o caso, nas seguintes proporgoes:
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I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia até o 30° (trigésimo) dia
de atraso; e
I - 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia a partir do

31° (trigésimo primeiro) dia de atraso e até o 60° (sexagésimo) dia.

§ 1° Ocorrendo a hipotese de atraso, devidamente certificado pelo
orgao competente da Administracdo que, nesta oportunidade, ja se manifestara
sobre eventual prejuizo, o titular da Secretaria gestora do contrato devera
oficiar a contratada, antes da aplicacdo da multa, para apresentar sua
justificativa, nos termos do artigo 7°, inciso |.

§ 2° Em sendo negativa a manifestagao sobre eventual prejuizo de que trata o
paragrafo 1° deste artigo, tal condigdo devera, quando da efetiva entrega do
objeto contratado, ser ratificada ou retificada através de nova manifestagéo do
orgao competente.

§ 3°A justificativa do atraso somente podera ser apreciada ocorrendo
caso fortuito ou forgca maior a impedir o cumprimento pela contratada no prazo
avencado.

§ 4° Nao sera admitido atraso superior ao previsto no inciso |,

ficando caracterizada, apds esse prazo, a hipotese do artigo 4° deste Decreto.

Art. 4° Pela inexecucgao total ou parcial do contrato para a execugao de servigo
ou obra e entrega de material, fica a contratada sujeita as

seguintes penalidades: |- adverténcia;

[I- multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da obrigagdo ndo cumprida;
lll- suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento
de contratacdo com a Administracéo;

IV- declaragao de inidoneidade.

Art. 5° Os materiais, servicos e obras contratados entregues e néao
aceitos deverao ser substituidos e/ou corrigidos no prazo maximo de até 15

(quinze) dias, a critério da Administracdo, contados do recebimento da
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notificagdo pelo contratado, sob pena de incorrer o fornecedor em

inadimpléncia contratual.

Paragrafo unico. Quando a substituicdo e/ou corregao referidas no caput deste
artigo for tecnicamente inviavel no prazo indicado, tal situagdo devera
ser devidamente caracterizada e instruida no processo correspondente, assim
como submetida a aprovagao da Secretaria gestora do contrato com base em
parecer técnico emitido pelo dirigente da area gestora do respectivo

fornecimento.

Art. 6° O gestor, fiscal ou o servidor responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo da execucdo do objeto da contratacdo, caso o titular da
Secretaria gestora do contrato ndo o faga, devera representar a
mesma autoridade competente para aplicagdo da sancgdo administrativa,
relatando a conduta irregular que teria sido praticada pelo contratado, os
motivos que justificariam a incidéncia da penalidade, a sua duracédo e o
fundamento legal.

§ 1° Quando se tratar de conduta irregular verificada durante o procedimento
de licitacdo, cabera ao presidente da comissao de licitagdo ou ao pregoeiro
responsavel pelo certame a representagao disposta no caput.

§ 2° A autoridade competente determinara a abertura de processo e designara

servidor para presidir a apuragao.

Art. 7° Nas hipoteses dos artigos 2°, 3° e 4° deste Decreto, a parte implicada
sera intimada, por oficio, com aviso de recebimento juntado aos autos,
a oferecer defesa prévia, por escrito, perante o titular da Secretaria gestora do
contrato, nos prazos abaixo estabelecidos:

I- no prazo de 05 (cinco) dias uteis, no caso dos incisos I, Il e Il do artigo 4°,
contados da data da intimacao;

II- no prazo de 10 (dez) dias, no caso do inciso IV do artigo 4°, contados da

data da intimacéo.
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§ 1° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que
se encontrar a parte implicada, a intimagao sera feita por publicagao no Diario
Oficial do Municipio, por 02 (duas) vezes consecutivas, computando-se o prazo
estabelecido neste artigo, a partir da ultima publicagdo, cujas coépias seréo
juntadas ao processo.

§ 2° Decorrido o prazo, com ou sem defesa, o processo sera remetido
a autoridade competente, titular da Secretaria gestora do contrato, com

relatério circunstanciado, para decisao.

Art. 8° Fica delegada ao titular da Secretaria gestora do contrato a competéncia
para processar e deliberar, aplicando, se for o caso, as multas e sang¢des de
que trata este Decreto, nas hipéteses de contratacdes decorrentes de licitagdes
nas modalidades e tipos previstos no artigo 23 da Lei federal n°® 8.666/1993 e
na modalidade prevista na Lei n° 10.520/2002, em sua forma presencial ou
eletrénica, bem como nos casos de dispensa ou inexigibilidade com base nos
artigos 24- e 25 desse mesmo diploma legal, obedecidos os procedimentos

estabelecidos neste Decreto.

Art. 9° Das multas e sangbes aplicadas, cabera recurso ao
Prefeito, encaminhado por intermédio do titular da Secretaria gestora do

contrato:

| - no prazo de 10 (dez) dias uteis a partir da intimagao, na hipétese do inciso IV
do artigo 4° deste Decreto, sendo que, em igual prazo, o titular da
Secretaria gestora do contrato, podera reconsiderar a sua decisdo ou fazé-lo
subir, devidamente informado, a consideragao superior, devendo, neste caso, a
decisdo ser proferida no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado do

recebimento do recurso;

II- no prazo de 05 (cinco) dias uteis da intimag¢ao, nas hipoteses dos artigos 2°,
3° e incisos |, IllIl do artigo 4° deste Decreto, podendo, no mesmo prazo, o

titular da Secretaria gestora do contrato reconsiderar de sua decisao ou fazé-lo
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subir, devidamente informado, a consideragao superior, devendo, neste caso, a
decisdo ser proferida no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado do
recebimento do recurso.

§ 1° Os recursos obedecerdo aos mesmos procedimentos estabelecidos no
artigo 6° deste Decreto.

§ 2° Em se tratando de penalidade aplicada em procedimento licitatério
na modalidade de Convite, o prazo para a apresentagao de recurso sera de 2
(dois) dias uteis, de conformidade com o disposto no artigo 109, § 6° da Lei
Federal n° 8.666/1993, com as alteragdes posteriores.

§ 3° Em quaisquer dos casos aludidos nos incisos | e Il deste artigo,
a reconsideracgao do titular da Secretaria gestora do contrato, quando ocorrer,

devera ser necessariamente ratificada pelo Senhor Prefeito.

Art. 10 As multas de que trata este Decreto poderdo ser cobradas
mediante deducdo de eventuais pagamentos devidos a contratada ou, na
auséncia destes e a critério da Administracdo, do valor da garantia por ela
prestada.

§ 1° O prazo para o recolhimento das multas previstas neste Decreto é de 15
(quinze) dias contados da notificagdo, podendo ser prorrogado, a juizo
da Administracdo, por mais 15 (quinze) dias.

§ 2° Nao sendo possivel a cobranga de multas na forma prevista neste artigo,
sera a cobrangca efetuada por meio de medidas administrativas ou
judiciais, incidindo corre¢do sobre o valor devido no periodo compreendido
entre o dia imediatamente posterior a data final para liquidar a multa e aquele
em que o pagamento efetivamente ocorrer.

§ 3° As multas serdo calculadas também sobre os reajustamentos contratuais,

se houver.

Art. 11 As multas e sancdes aplicadas com base neste Decreto sdo autbnomas

e a aplicacdo de uma nao exclui a das outras.
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Art. 12 E adotada, no ambito da Prefeitura Municipal de Hortolandia, a
IPCA (indice de Pregcos ao Consumidor) como indice de atualizag&o por atraso
de pagamento nos contratos de aquisicdo de bens, execugdo de obras e
prestacdo de servicos, bem como para liquidacdo administrativa de valores

devidos em razéo da aplicagcao das multas de que trata este Decreto.

Art. 13 As normas estabelecidas neste Decreto deverdo constar de todos os

procedimentos licitatorios e de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.
Art.14 As disposi¢cdes constantes deste Decreto aplicam-se aos procedimentos
licitatorios e de inexigibilidade e dispensa em andamento, ressalvados os

percentuais de multas anteriormente pactuados nos contratos vigentes.

Art. 15 As multas e sangodes referidas neste Decreto ndo impedem a aplicagao

de outras penalidades previstas em lei.

Art. 16 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Hortolandia, 28 de novembro de 2019.

ANGELO AUGUSTO PERUGINI

Prefeito Municipal

(Publicado nos termos do artigo 108 e paragrafos, da Lei Organica

Municipal de Hortolandia)

CLAUDEMIR APARECIDO MARQUES FRANCISCO

Secretario Municipal Interino de Administragcao e Gestao de Pessoal
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AVISO
PREGAO ELETRONICO

O Municipio de Hortolandia torna publico aos interessados, a Abertura do
Pregao Eletrénico n°® 03/2022, Edital n° 03/2022, Processo Administrativo n°
6.476/2021, cujo objeto consiste na a “Contratagao de licenciamento de uso
temporario de sistema para a modernizagdo da administragao tributaria
municipal, incluindo implantagdao, conversao, treinamento e suporte,
conforme especificagoes contidas no ANEXO | — Memorial Descritivo”.

CADASTRAMENTO, ABERTURA E INIiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE
PRECOS

INICIO DO CADASTRO DAS PROPOSTAS 12/01/2022 a partir das

(iniciais/documentos de habilitagao) 08:00 horas
P O FINAL . PARA CADASTRAMENTO 25/01/2022 até as 09:00
(Propostas iniciais/documentos de

e o horas
habilitagao)
INiICIO DO PREGAO (fase competitiva) 25/01/2022 as 09:30 horas
Tempo de Disputa: 10 minutos

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia
(DF).

LOCAL: www.bbmnetlicitacoes.com.br

Além da plataforma eletrénica disponivel no website
www.bbmnetlicitacoes.com.br, o Edital e seus anexos poderdo ser obtidos no
sitio eletrbnico oficial da Prefeitura: www.hortolandia.sp.gov.br > Acesso
rapido> Portal Hortolandia Facil> ou junto ao Departamento de Suprimentos, da
Prefeitura de Hortolandia, localizado na Rua José Claudio Alves dos Santos, n°
585, bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, no horario
das 08:00 as 17:00 horas, mediante o recolhimento aos cofres publicos da
importancia do equivalente ao custo por folha da Administracao.

Hortolandia, 05 de janeiro de 2022.

Marlene Batista do Nascimento

Secretaria Municipal Adjunta de Administragao e Gestao de Pessoal
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