PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

PREGAO ELETRONICO
37/2024

ORGAO REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Saude

OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos na area de formacéo com a
equipe técnica da secretaria de saude, com carga horaria de 20 (vinte) horas, de acordo

com as especificagdes contidas no ANEXO | — Termo de referéncia.

DATA PARA APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS
INICIAL: 15/05/2024 as 08h (horario de Brasilia)
FINAL: 12/06/2024 as 08h (horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 12/06/2024 as 08:30h (horario de Brasilia)

LOCAL: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego global

MODO DE DISPUTA:
Aberto

COTA PREFERENCIAL ME/EPP/EQUIPARADAS

Nao


http://www.novobbmnet.com.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA

PREGAO ELETRONICO N° 37/2024
Edital N° 47/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 67036/2024

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, por meio da Secretaria
Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal (Departamento de Suprimentos),
sediada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, bairro Remanso Campineiro, no
Municipio de Hortolandia — SP, apds autorizacdo do Secretario Municipal de Saude,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigbes
estabelecidas neste Edital.

1- DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada para
ministrar cursos na area de formagao com a equipe técnica da Secretaria de Saude, com
carga horaria de 20 (vinte) horas, de acordo com as especificagdes contidas no ANEXO |
— Termo de referéncia, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagdo sera realizada em unico item.

2- DAPARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderédo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitacbes Eletrénicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endereco www.novobbmnet.com.br
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2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do érgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos

decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteragao dos registros

tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no

momento da habilitacéo.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.6.1. Aquele que ndo atenda as condigdes deste edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de

bens a ele relacionados;

2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela

necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
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impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi

imposta;

2.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagao ou atue
na fiscalizagcdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da lei n°

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploracédo de trabalho infantil, por submissado de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados

pela legislagao trabalhista;

2.6.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
2.6.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.6.10. Sociedade de Propdsito Especifico (SPE);

2.6.11. Organizacbes da sociedade civil de interesse publico - oscip, atuando

nessa condicao;

2.6.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da
execucgao do contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que

disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da lei n.° 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da

sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
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devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do

licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagdo, de execugao da licitagcdo ou de gestdo do

contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.10. Em licitacbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por

essas entidades ou que seja declarada iniddbnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11. A vedagao de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3- DA VIGENCIA DA CONTRATAGCAO

3.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 08 (oito) meses, a contar da assinatura do
contrato, prorrogavel a critério da Administragdo, nos termos da Lei n°. 14.133/2021;

4 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de

propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a
proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento

adotado neste Edital.

4.3. Apos a disputa e negociagdo do pregco o Pregoeiro solicitara ao licitante vencedor
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que VINCULE os documentos de HABILITACAO exigidos no edital, sob pena de
INABILITACAO no certame licitatério.

4.3.1. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o

formulario do ANEXO lll - Dados Para Contato, preenchido.

a) A apresentagdo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de
contratagdo. Sua apresentagao € importante, mas sua auséncia nao inabilitara

a concorrente.

4.2.3. Na hipétese de demanda por laudos, catalogos, autorizagbes, amostras,
credenciamentos, ou quaisquer outros documentos, nos quais o presente edital
determine que a apresentagdo deva ocorrer em data subsequente, devera ser

observado o prazo estipulado no item 7.14.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préoprio do

sistema, que:
44.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitagao;
4.4.2. Estad ciente e concorda com as condicbes contidas no edital e seus

anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade com o
edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de sua entrega em

definitivo;

4.4.3. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, xxxiii, da constituicdo;

4.4.4. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos iii e iv. do art. 1° e no

inciso iii do art. 5° da constituicdo federal;
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4.4.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do

sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou

sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,

que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nenhuma” impedira o prosseguimento

no certame, para aquele item;

4.6.2. Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “néo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na lei

complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaragcdo de que trata os itens 4.2 ou 4.6 sujeitara o licitante as

sancgoes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos

documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos

de abertura da sesséao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a

proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de

julgamento e aceitagao das propostas.

4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacoes
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no sistema eletrébnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela

Administracdo ou de sua desconexao.

4.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para providéncias.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. As licitagbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagbes na coluna

(menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

5.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o
lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no sistema

e finalizar no comando “enviar proposta”.

5.1.2. O Acesso para participar das licitacbes esta condicionado ao cadastro

prévio do interessado na Plataforma BBMNET Licitagdes.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteragao, sob alegacgéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos

recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
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5.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de

proposta.

5.8. Os documentos de habilitacdo serdo vinculados pelo licitante provisériamete
classificado em primeiro lugar, na fase de habilitagdo, e ndo poderao mais ser excluidos

ou alterados.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo,

quando requerido, sua substituicao.

5.10. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

5.11. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto

de apuracao de responsabilidade.

5.12. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.13. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica do

produto ou servigos, com as informagdes adicionais.

5.13.1. O licitante ndo podera em hipotese nenhuma se identificar na ficha

técnica, sob pena de desclassificagéo.

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por

meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste edital.
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6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até a data final para apresentacéo de propostas. Os documentos de habilitacao

serao vinculados na fase de Habilitagdo, somente pelo licitante vencedor.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. Quando devidamente justificado e autorizado pelo pregoeiro, os licitantes poderao
alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de analise de

propostas.

6.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro

e os licitantes, bem como as mensagens automaticas enviadas pelo proprio sistema.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.
6.7. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.8. Para formulagao dos lances, serdao aceitos valores compostos por até 2 (duas)

casas decimais.

6.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

6.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado

e registrado pelo sistema.

6.11. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.
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6.12. Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

6.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances

intermediarios.

6.12.3. Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e

divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.13. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14. Serao aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja

ofertado.

6.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serado informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

6.16. No caso de desconexao com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao

dos lances.

6.17. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 03 (trés) horas, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo pregoeiro aos participantes,

no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.
6.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.19. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas

de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
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colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da lei complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo decreto n°® 8.538, de 2015.

6.19.1. Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira

colocada.

6.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,

contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.
6.20. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de

desempate sera aquele previsto no art. 60 da lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao

apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

b) Avaliagédo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverédo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de

atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta lei;

c) Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
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orientagdes dos orgaos de controle.

6.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territério do estado ou do distrito federal do
orgao ou entidade da administragao publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagdo realizada por 6rgado ou entidade de municipio, no territorio do

estado em que este se localize;
b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigacédo, nos termos da lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.21. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.21.1. Contiver vicios insanaveis;

6.21.2. Nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no termo de

referéncia;

6.21.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

maximo definido para a contratagao;

6.21.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

administragao;

6.21.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.22. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas,

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela administracao.

6.22.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sO sera

considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:
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a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.23. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.24. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo

sistema, desde que ndo haja majoragao do preco.

6.24.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

que nao alterem a substancia das propostas;

6.24.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do simples

nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apoés

definido o resultado do julgamento.

6.25.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do pregco maximo definido pela administragéo.

6.25.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

6.25.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio

6.25.4. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
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solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.26. Apds a negociagao do prego, o pregoeiro iniciara a fase de habilitagdo.

7- DAFASE DE HABILITAGAO

7.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro solicitara ao licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar que vincule os documentos de habilitagdo exigidos no edital,
em um prazo maximo de 02 (duas) horas, e verificara se atendem as condigdes de

participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao

correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que
impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:

711. Relacdo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

71.2. Certidbes negativas referentes a punicbes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art.

29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado,
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por falta de condigao de participacéo.

7.4. Caso atendidas as condigdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de

habilitagao.

7.5. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o formulario do
ANEXO IIl — Dados Para Contato, preenchido.

7.51. A apresentacao deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de
contratagcdo. Sua apresentagado € importante, mas sua auséncia nao inabilitara a

concorrente.

7.6. Verificadas as condi¢cdes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.8.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor

juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660,

de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados

pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.9. HABILITACAO JURIDICA:

7.9.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
mailto:licitacao@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por agdes, o
estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus

administradores.

7.10. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA;

7.10.1. CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério

da Fazenda;

7.10.2. Prova de inscrigao no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a
sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto do certame;

7.10.3. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda

Municipal,

7.10.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada
mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade Social;

7.10.5. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS, mediante a apresentacao de Certificado fornecido

pela Caixa Econdmica Federal;

7.10.6. CNDT —Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagao de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do Tribunal

Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

7.11. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.11.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da

sede da licitante.

7.11.2. Na hipotese da proponente estar em recuperacgao judicial, possibilita-se
a apresentagao de certiddo positiva, com o Plano de Recuperacdo homologado

pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade
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econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de

habilitacdo econémico-financeira estabelecidos no edital.

7.12. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo serdo apresentados por meio

eletronico, via Sistema BBMNET.

7.13. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentagéo

dos originais nao-digitais.

7.14. Os documentos apresentados para habilitacido deverao estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deveréao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinacgéao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

7.15. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este
prazo nao constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o

prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

7.16. Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuracdo da
veracidade das informacgdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de
habilitagdo, conforme o art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagcao.

7.18. Ap6s a vinculagdo dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a

substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.18.1. Complementacdo de informagbes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes

a época da abertura do certame; e

7.18.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data

de recebimento das propostas;
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7.19. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagao podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

7.20. Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,

até a apuragcao de uma proposta que atenda ao presente edital.

8 - DOS RECURSOS

8.1. A interposicédo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogagao da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de

lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob

pena de preclusao;

8.3.2. O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data

de intimagao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

8.4. O tempo minimo para manifestacdo da intencédo de recurso sera de 30 minutos,

podendo o pregoeiro dar provimento ou negar 0 mesmo.
8.5. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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8.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.8. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

8.9. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da

decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.11. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados junto
ao departamento de suprimentos, da Prefeitura de Hortolandia, localizado na rua José
Claudio Alves Dos Santos, n° 585, bairro remanso campineiro, no Municipio de

Hortolandia — sp, no horario das 08:00 as 17:00 horas.

9 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. As infracbes e san¢des administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

9.2. A aplicacdo das sangbes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a

obrigagao de reparacéo integral dos danos causados.

10 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis

antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a

data da abertura do certame.

10.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:licitacao@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

eletrbnica, através do e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br ou através do Sistema
BBMNet.

10.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos

no certame.

10.4.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional
e devera ser motivada pelo agente de contratagcdo, nos autos do processo de

licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do

certame.

11 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS
11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que

nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica

observarao o horario de Brasilia — DF.
11.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducgéo ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o

dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de
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expediente na Administragio.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os

principios da isonomia e do interesse publico.

11.9. O Manual de operagdes da Plataforma BBMNET Licitagdes encontra-se disponivel

aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

11.10. Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET
Licitacbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET
Licitacbes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou

demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no sitio eletrbnico oficial da Prefeitura:

www.hortolandia.sp.gov.br> Acesso rapido > Licitagdes.

12 - DOS ANEXOS

12.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.2. ANEXO | — Termo de Referéncia;

12.3. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;

12.4. ANEXO Il — Dados Para Contato;

12.5. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;

12.6. ANEXO V — Termo De Ciéncia E De Notificagao.

Hortolandia, 08 de maio de 2024.

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal
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Termo de Referéncia

RC 152.2024

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos na area de formagao

com a equipe técnica da secretaria de saude, com carga horaria de 20 (vinte) horas.

b)

d)

1.1.CONTEUDO PROGRAMATICO:

Os temas abordados na formacéao, devem seguir a divisao abaixo:

Protagonismo, corresponsabilidade e autonomia,

Protagonismo no atendimento; Importancia do trabalho que eu desempenho para
ajudar o municipe e também para o bom andamento dos demais servigos que

também dependem de um atendimento inicial qualificado.

Saude como direito para todos;

O que é o Sistema Unico de Saude (SUS); E a Importancia dessa politica social;

Politica Nacional de Humanizagéo;
Principios e diretrizes- Lei n°® 8.080/90; - O que é tratar o ser humano como ser

humano; - A importancia do atendimento humanizado.

Humanizacdo/ Valorizagdo de Usuarios, Trabalhadores e Gestores -
Humanizacéo no atendimento em Saude;

O Atendimento na recepcdo em Unidades de Atendimento de Saude; -
Fortalecimento do vinculo com o usuario do servigo; - Atribuigdes do atendente
das unidades de saude; - Diferencga entre acolhimento e humanizagao; - Formas

de acolhimento.

Atendimento ao publico em Unidades de Saude;

Perfil profissional, com foco no atendimento em ambientes vinculados a Prefeitura
Municipal de Hortolandia; - Etica profissional, sigilo profissional; - Principios,
técnicas/estratégias para um atendimento de exceléncia; - Postura

profissional em



atendimento ao publico; - Apresentacdo pessoal adequada ao ambiente de
trabalho; - Organizagdo do ambiente de trabalho; -Inteligéncia emocional para
lidar com situagdes do cotidiano - A importancia da Ouvidoria; - Resultados
significativos de um atendimento de exceléncia / humanizado na rede de saude

publica; - Inteligéncia emocional aplicada ao atendimento publico.

Tipos de Atendimento e suas especificidades

Atendimento de exceléncia na modalidade presencial; - Atendimento de
exceléncia na modalidade a distancia: chamada telefénica, virtual; - Atendimento
inclusivo, como atingir a exceléncia nesse tipo de atendimento, priorizando

sempre as necessidades especificas do municipe que procura o servigo.

g) Atendimento qualificado;

Qual o significado de um atendimento qualificado; - Como desenvolver da melhor
forma um atendimento qualificado, direcionando adequadamente o usuario do
servigco dentro das unidades de atendimento; - As especificidades do atendimento
qualificado as pessoas com transtornos mentais; - As especificidades do

atendimento qualificado as vitimas de violéncia, evitando assim a revitimizacgao;

h) Atendimento Humanizado e de Exceléncia na pratica;

O que evitar no atendimento ao publico; - Como identificar e buscar solugcbes em
possiveis falhas de atendimento; - Gerenciamento de conflitos: - como lidar com
pessoas agressivas;

- como responder e agir diante de reclamagdes dos municipes.

Céd Prescon 12.3.3669 - Recurso Préprio
Cod Prescon 12.3.3671 -INCREMENTO PAB

Cod Prescon 12.3.3672 - GESTAO SUS



2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO
Capacitar, promover o acolhimento e cuidado emocional para profissionais da
saude publica, especialmente a equipe técnica (enfermeiros, auxiliar de enfermagem,
entre outros), visando valorizar esses profissionais e proporcionar estratégias para o
cuidado consigo mesmos. Os participantes sao colocados no centro do
desenvolvimento do aprendizado — ndo somente como participantes, mas em todas as

etapas envolvidas da ideia, com foco no olhar para o acolhimento, humanizacéo e

cuidado emocional dos servidores em sua atuacéo do Sistema Unico de Saude (SUS).

Capacitar a equipe técnica da Secretaria Municipal de Saude, proporcionando-
Ihes as habilidades e conhecimentos necessarios para atuar no dia a dia de suas
atribuicdes, de forma eficaz, tendo como objetivos:

e Proporcionar interatividade e vivéncias entre os profissionais de maneira
estruturada por meio de apresentacdes dinamicas e participativas;

e Apresentar instrumentos conceituais e praticos para a melhoria das
relagbes humanas;

e Reconhecer-se como protagonista e agente de transformacéo, a partir
do servigo prestado dentro do seu ambiente de trabalho;

A capacitacdo é um aspecto fundamental na gestdo publica, pois permite a
melhoria da eficiéncia e qualidade dos servigos publicos prestados a sociedade,
aumentando a satisfagdo dos municipes. A capacitacdo deve ser continua e direcionada
para o aprimoramento das habilidades e competéncias, permitindo a realizacdo das
atividades de gestao publica de forma mais eficiente e comprometida com o interesse

publico.

Serao capacitados cerca de 1.140 servidores técnicos da secretaria de Saude,

que atuam nas unidades de saude do municipio.

3. COTA AMPLA /| RESERVA

Nao se aplica

4. - DOS PRAZOS:



4.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 08 (oito) meses, a contar da
assinatura do contrato, prorrogavel a critério da Administragdo, nos termos da Lei n°.
14.133/2021;

4.2. A data para inicio da capacitagdo devera ser definida, juntamente com o

Gestor contratual, em até 15 (quinze) dias uteis, apos assinatura do contrato.

5. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacédo correrdao por conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Programa deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

Dotacao orgcamentaria:

02.15.01.10.122.0212.2.111.339039.05.305-0000 GESTAO SUS - ficha 623 — sub elemento
48;

02.15.01.10.122.0212.2.104.339039.01.310-0000 SAUDE GERAL - ficha 609 — sub elemento
48;

02.15.02.10.301.0213.2.113.339039.05.800-0001 INCREMENTO PAB - ficha 637 -
sub

elemento 48;

6. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

6.1. A empresa vencedora apresentara mensalmente, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente, os relatorios das atividades executadas no periodo. Apds a conferéncia e
aprovacao pelo setor responsavel, podera ser emitida a nota fiscal e apresentada a
Unidade de Gestado, que enviara ao setor responsavel pelo pagamento, sendo que o
mesmo sera efetuado em até 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do ateste dos
servigos pelo gestor do contrato;

6.1.1. Caso a Nota Fiscal/Fatura ndo seja aprovada, a empresa vencedora devera
promover a corre¢gao no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

6.2. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
sob o numero de CNPJ 13.843.145/0001-04.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor prego global



8. DOCUMENTAGAO TECNICA:

Nao se aplica

9. VISITA TECNICA

Nao se aplica

10. APRESENTAGCAO DE AMOSTRA

Nao se aplica.

11. PROVA DE CONCEITO

Nao se aplica

12. DO CONSORCIO

Sera vedada a participacdo de Empresas em consorcio, por se tratar de servigos

de baixa complexidade e pequeno vulto.

13. DA SUBCONTRATAGAO

Sera vedada a subcontratagdo ou cessao total ou parcial, por se tratar de servigo

de baixa complexidade e pequeno vulto.

14. LONGITUDE E LATITUDE DO LOCAL QUE OCORRERA A OBRA.

Nao se aplica

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

15.1. Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar ao Municipio ou a

terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do Objeto.

15.2. Responder por todos os impostos, taxas, seguros, e quaisquer outros encargos que

incidam ou venham a incidir sobre os respectivos servicos a serem fornecidos.
15.3. Submeter-se a fiscalizacdo empreendida pela Contratante.

15.4. A empresa contratada devera ser responsavel por todas as despesas, tais como:

certificados, impostos, etc.



15.5. A empresa contratada devera organizar a capacitacdo em 20 (vinte) turmas de no
maximo 60 (sessenta) servidores por turma, sendo 10 (dez) encontros de 02 (duas)
horas cada, de forma online, 01 (uma) vez por semana, totalizando a carga horaria de 20

(vinte) horas contratadas.
15.5.1. Todos os encontros devem ser registrados a presenga dos participantes.

15.6. A empresa contratada, ao término da capacitacdo, devera fornecer ao participante

concluinte um certificado de participagao.

16. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE HORTOLANDIA:

O Municipio de Hortolandia, devera:

16.1. Indicar formalmente a Contratada o servidor autorizado a solicitar, acompanhar,

supervisionar, fiscalizar e auditar os procedimentos e a execugao do contrato.

16.2. Exercer o controle e avaliacdo dos servigos prestados, autorizando os

procedimentos a serem realizados.

16.3. Disponibilizar todas as informacdes necessarias ao prestador para a

execucdo e bom andamento dos servigos contratados.
16.4. Prestar as informagdes necessarias a execugao do Contrato por parte da Contratada.

16.5. Prestar o apoio necessario a Contratada para que seja alcangado o Objeto do
Contrato, em toda a sua extensao, desde que por esse apoio ndo venha a assumir 6nus

adicionais.

16.6. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato, por meio de quaisquer Orgéos da
Administracdo Municipal, que, dentro de sua competéncia, poderao determinar medidas

para a correta execugao do Objeto, garantindo o fiel cumprimento das normas aplicaveis.

16.6.1. O Municipio de Hortolandia reserva-se o direito de exercer a mais ampla e
completa fiscalizagdo dos servigos contratados, embora a empresa vencedora seja a
unica responsavel pelo cumprimento das obrigacdes assumidas, bem como pelos danos
materiais ou pessoais que forem causados a terceiros, por ato proprio dessa ou de seus

operarios e/ou prepostos.



17. CONSIDERAGOES GERAIS:

O objeto descrito neste termo de referéncia ndo conduz a um determinado
fornecedor, portanto, as definicbes do objeto é precisa, suficiente e clara, de modo que
nao sao definicbes excessivas, irrelevantes, subjetivas ou desnecessarias e nao limitam

a competicao.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Objeto:

Contratacao de empresa especializada para ministrar cursos na area de formagao com
a equipe técnica da secretaria de saude, com carga horaria de 20 (vinte) horas, em

conformidade com a Lei Federal n® 14.133/21.

2. Necessidade da aquisigcao

Capacitar, promover o acolhimento e cuidado emocional para profissionais da saude
publica, especialmente a equipe técnica (enfermeiros, auxiliar de enfermagem, entre outros),
visando valorizar esses profissionais e proporcionar estratégias para o cuidado consigo
mesmos. Os participantes sao colocados no centro do desenvolvimento do aprendizado —
nao somente como participantes, mas em todas as etapas envolvidas da ideia, com foco no
olhar para o acolhimento, humanizagao e cuidado emocional dos servidores em sua atuagao
do Sistema Unico de Saude (SUS).

Capacitar a equipe técnica da Secretaria Municipal de Saude, proporcionando-lhes as
habilidades e conhecimentos necessarios para atuar no dia a dia de suas atribui¢cbes, de
forma eficaz, tendo como objetivos:

Proporcionar interatividade e vivéncias entre os profissionais de maneira

estruturada por meio de apresentacdes dinamicas e participativas; Apresentar

instrumentos conceituais e praticos para a melhoria das relagdes humanas;

Reconhecer-se como protagonista e agente de transformacgao, a partir do servigo prestado

dentro do seu ambiente de trabalho;
A capacitagdo € um aspecto fundamental na gestado publica, pois permite a melhoria

da eficiéncia e qualidade dos servicos publicos prestados a sociedade, aumentando a
satisfagdo dos municipes. A capacitacdo deve ser continua e direcionada para o
aprimoramento das habilidades e competéncias, permitindo a realizagéo das atividades de

gestéo publica de forma mais eficiente e comprometida com o interesse publico.

Serao capacitados cerca de 1.140 servidores técnicos da secretaria de Saude, que atuam

nas unidades de saude do municipio.
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3. DaPrevisao no Plano Anual

A presente aquisi¢ao esta prevista e alinhada ao Planejamento da Administragdo com
recursos previstos na Lei Orgamentaria Anual.

4. Requisitos da aquisicao

4.1. Trata-se o presente da contratagao de empresa especializada para ministrar
cursos na area de formagao com a equipe técnica da secretaria de saude, com
carga horaria de 20 (vinte) horas, contratado, nos termos da Lei n°. 14.133/2021.

A garantia consiste na prestacao pela empresa, de todas as obrigagdes previstas na Lei n°.
14.133/2021.

Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar ao Municipio ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do Objeto.

Responder por todos os impostos, taxas, seguros, e quaisquer outros encargos que
incidam ou venham a incidir sobre os respectivos servicos a serem fornecidos.
Submeter-se a fiscalizacdo empreendida pela Contratante.

A empresa contratada, ao término de cada turma realizada, devera fornecer ao participante
concluinte um certificado de participagéo.

A empresa contratada devera ser responsavel por todas as despesas, tais como:
deslocamento, material didatico, certificados, impostos, etc.

5. Estimativa de quantidades e memorias de calculo

O célculo da estimativa foi realizado a partir da demanda previamente levantada para atendimento
ao objeto mencionado.

6. Levantamento de mercado

6.1. Esclarecemos que a contratacédo indicada atende a solicitagdo em virtude da

necessidade em questdo, considerando que os itens deverao contemplar as ofertas de
acordo com o solicitado no item 5.

7. Justificativa da escolha da solugao a contratar

7.1.A escolha do tipo de solugao se baseou em contratagdes anteriores de outros objetos
e levou em conta aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizagdo, além de
praticas do mercado, resultando assim na elaboragdo de uma aquisi¢ao do objeto, mediante

licitacao na modalidade Pregao Eletronico, nos termos da Lei n°. 14.133/2021.
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7.2. Escolheu-se como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL.

8. Estimativas de pre¢os ou prec¢os referenciais

8.1. Considerar-se-a como preco referencial a média dos valores de referéncia listados para
0 mesmo tipo de aquisi¢ao no Banco de Precos.

9. Descrigcao da solugao como um todo

O presente estudo, visa a Contratagao de empresa especializada para ministrar cursos
na area de formagao com a equipe técnica da secretaria de saude, com carga horaria de 20

(vinte) horas.

Devido a natureza da demanda, optou-se pela aquisicao por meio de uma licitagao na
modalidade Pregao Eletrénico

10. Justificativas para o parcelamento ou nao da solugao
Tratando de contratagao total, ndo ha parcelamento da entrega.

11. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis
11.1. Por se tratar de uma unica contratagdo que atendera toda a demanda da
Secretaria de Saude, espera-se que a contratagdo da empresa beneficiara os cofres
publicos, evitando, dessa forma, outras despesas com o patrimdnio publico relacionadas
a manutencgao ou reposicao de itens obsoletos ou danificados.

12. Mapeamento de riscos
12.1. O mapeamento de riscos permite a identificagcdo, avaliagdo e gerenciamento dos
riscos que possam comprometer o sucesso da aquisi¢cdo e da gestéo contratual.

12.2. Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos
eventos, os possiveis danos potenciais, possiveis agdes preventivas e contingéncias,
bem como a identificacdo de responsaveis por agao.

12.3. Ap0s a identificacao e classificacao, deve-se executar uma analise qualitativa e

quantitativa dos riscos.

12.4. A analise quantitativa dos riscos consiste na classificagcdo conforme a relagao
entre a probabilidade e o impacto. Tal classificacdo resultara no nivel de risco e
direcionara as agoes relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestao
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do contrato.

12.8. O

objeto entregue
12.5. Risco [eoky Lok ndo °
aquisic empresa nao corresponder as
. especificagoes
ao resultar entregar o do Termo de
deserta objeto licitado Referéncia
Probabilidade de Baixo Baixo Baixo
ocorréncia dos
eventos
A ndo entrega do|Tal ocorréncia

O desperdicio de

objeto resultaria na

resulta em atraso no

Possiveis danos recursos publicos convocagéao da|alcance do resultado
potenciais com a realizacdo de |Proxima  empresa pretendido pela
novas licitagdes classificada e|licitagdo. Bem como
habilitada. implica em maior
Resultando  assim, dispéndio dos
em uma maior | recursos publicos
duragao do com o processo de
processo licitatério. | substituicao dos
Acarretando  custo|itens ou convocagao
adicional dos|dos demais licitantes
recursos da|classificados
Administracao
Pudblica
Tal risco pode ser Cabe aqueles que
O termo de mitgado com a|receberem os itens e
Possiveis agbes referéncia deve ser|gpresentaco no|ao gestor do
preventivas e O mais claro e|termo de referéncia,|contrato, a efetiva e
contingéncias simples possivel,| de forma clara, das|criteriosa verificagéo
para N&o| penalidades dos itens no
desencorajar aplicadas a empresa momento do
potenciais vencedora e naol/recebimento. Bem
empresas. assinarem o/como ao Municipio o
contrato, caso dever de penalizar a
houver. empresa que nao
cumprir as clausulas
do contrato, caso
houver
Responsaveis por | Os fornecedores A empresa A empresae o
acao disponiveis no Gestor do contrato.
mercado
Gravidade do Risco | Baixo Médio Médio
Grau de dano Médio Médio Alto

Prefeitura Municipal de Hortolandia
Fundo Municipal de Saude
CNPJ 13.843.145/0001-01

33



13. Possiveis impactos ambientais

A empresa, quando couber, deve adotar as seguintes praticas de sustentabilidade de

acordo com as normas vigentes e/ou outras que o Poder Executivo venha a estabelecer, tais

como:

1- Economia no consumo de agua e energia;

- Minimizag&o da geragao de residuos e destinagao final ambientalmente adequada dos
que forem gerados;

ur- Racionalizagao do uso de matérias-primas;
v - Reducao da emissao de poluentes;
v- Adocgao de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

vi- Implementagédo de medidas que reduzam as emissdes de gases de efeito estufa e
aumentem os sumidouros;

vir - Utilizagao de produtos de baixa toxicidade;

vin - Utilizagdo de produtos com a origem ambiental sustentavel comprovada, quando existir
certificagao para o produto.

14. Providéncias para adequagao ao ambiente do 6rgao

14.1. E cedico informar que, a presente contratacdo devera ser precedida de

processo de Compra mediante licitagdo na modalidade Pregéo Eletrénico, em
observancia a Lei n°® 14.133/2021;

14.2. Nao existe necessidade de adequacgdes operacionais para o uso do objeto licitado.

15. Contratagcoes correlatas ou interdependentes

15.1. N&o se faz necessaria a realizagao de contratagdes correlatas e/ou interdependentes
para a viabilidade e aquisicao desta demanda.

16. Declaragao de viabilidade ou nao da solugao

16.1. A viabilidade deste Estudo Técnico Preliminar verifica-se pela necessidade

identificada do objeto, que sdo essenciais para o adequado funcionamento da unidade e
para a oferta de servicos de qualidade a populagao.

17. Posicionamento Conclusivo

17.1. Frisa-se que a presente aquisicao atende adequadamente as demandas

formuladas, os beneficios a serem alcancados sdo adequados, os custos previstos sao
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compativeis e caracteriza uma economicidade, os riscos envolvidos sdo administraveis.

17.2. Considerando as informagdes do presente ETP, entende-se que a

presente aquisi¢do se configura tecnicamente VIAVEL. Atenciosamente,

DOUGLAS Assinado

MATEUS STELLA de forma
digital por
DOUGLA
S
MATEUS

STELLA
SEGALLIO:33533sSE6AL63@24537111810
111810 16:45:33 -03'00"
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ANEXO Il

DADOS PARA CONTATO

Pregao Eletronico n° 37/2024

Data da sessao em 12/06/2024, Horario: 08h30min

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:

CNPJ/MF n°:

Telefone:

e-mail:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos na area de
formagdo com a equipe técnica da secretaria de saude, com carga horaria de 20 (vinte)
horas, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus

anexos.

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:
Nome da Agéncia:

Numero da Agéncia:

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
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Numero da Conta — Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO CONTRATUAL:
Nome:
Estado Civil:

Profissao:
R.G.n°
CPF/MF n°

Endereco:

*A apresentagdo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de contratagdo. Sua

apresentacdo é importante, mas sua auséncia nao inabilitara a concorrente.
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ANEXO IV

Minuta de Termo de Contrato

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 67036/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2024,
RESULTANTE DO PREGAO ELETRONICO N°
/2024, QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE HORTOLANDIA, POR INTERMEDIO DO (A)
SECRETARIA MUNICIPAL DE
, E

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Bairro Remanso Campineiro, no Municipio de
Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, e o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE,
pessoa juridica de direito publico interno, sediada na Rua José Claudio Alves dos Santos,
n°® 585, Bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, cadastrada junto
ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob
n°13.843.145/0001-04, neste ato, ambos representados pelo(a) Secretario(a) Municipal,
Sr.(a)

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito

, (nacionalidade), (estado civil), (qualificagdo profissional),

junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob o n°,
doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa
, pessoa juridica de direito privado, sediada na Avenida / Rua
, Estado de
, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério

da Fazenda — (C.N.P.J./M.F.) sob o n° , com Inscrigdo Estadual registrada

, Bairro , o Municipio de

sob n° , heste ato representado por seu Diretor / Sécio Sr.
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(nacionalidade), (estado civil), (qualificagdo profissional), portador da Cédula de
Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrita junto ao Cadastro de Pessoas

Fisicas do Ministério da Fazenda — (C.P.F./M.F.) sob n° , doravante

denominada CONTRATADA, firmam o presente instrumento contratual, na melhor forma
de direito, pelas clausulas e condi¢cbdes abaixo relacionadas:
1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de empresa especializada para
ministrar cursos na area de formacao com a equipe técnica da secretaria de saude, com
carga horaria de 20 (vinte) horas, de acordo com as especificagdes contidas no Termo de

referéncia, e nas demais condi¢cdes contidas neste Termo contratual.
1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:
1.2.1. O Edital da Licitacao;
1.2.2. O Termo de Referéncia;
1.2.3. A Proposta do contratado;

1.24. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 08 (oito) meses, a contar da assinatura do

contrato, prorrogavel a critério da Administragdo, nos termos da Lei n°. 14.133/2021;

2.2. A data para inicio da capacitacdo devera ser definida, juntamente com o Gestor

contratual, em até 15 (quinze) dias uteis, apds assinatura do contrato.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucado contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim
como os prazos e condi¢gdes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto

constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (......)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. A empresa vencedora apresentara mensalmente, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente, os relatorios das atividades executadas no periodo. Apdés a conferéncia e
aprovagao pelo setor responsavel, podera ser emitida a nota fiscal e apresentada a

Unidade de Gestao, que enviara ao setor responsavel pelo pagamento,

6.2. Apoés a efetiva entrega e conferéncia dos itens, o (s) profissional (is) responsavel (is)

promovera (40) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is), encaminhando-as para pagamento.

6.3. Os pagamentos deveréao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.

6.4. Caso a Nota Fiscal/Fatura ndo seja aprovada, a empresa vencedora devera

promover a corregao no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

6.5. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
sob o numero de CNPJ 13 843.145/0001-04.

6.6. Por forgca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os

valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota Fiscal,

6.7. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por

forca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencédo de tributos no
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pagamento a fornecedores por Orgéos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrucdo Normativa RFB n°® 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencao do imposto de renda (IR).

6.7.1. As retengbes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores
decorrentes da prestacdo de servigos contratados ou fornecimento dos bens
contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres

municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;

6.7.2. As retengbes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servigos, para entrega futura;

6.7.3. Nao estdo sujeitos a retencédo do IR na fonte os pagamentos realizados
a pessoas ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugcdo Normativa
RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012.

6.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratérios proporcionais
aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do

efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;

| = indice de atualizacao financeira, calculado segundo a férmula:

(6/100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;
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VP = Valor da Parcela em atraso.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apods o intervalo de um ano, os pregos poderao ser reajustados apos negociagao

entre as partes, observando-se como limite maximo a variacao do indice IPCA/IBGE.
7.3. O reajuste de pregos devera ser solicitado formalmente pela contratada.

7.3.1. Para a concessao do reajuste devera ser comprovado que a contratada

nao concorreu para que o prazo inicialmente pactuado ndo tenha sido cumprido.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5. No caso de atraso ou nado divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida,
liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)

definitivo(s).

7.6. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em

substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

7.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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8.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sdo obriga¢des da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo

com o contrato e seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou

em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes

pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;
8.8. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacgao judicial da Prefeitura Municipal de Hortolandia
para adog¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo

Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugcdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execugéo do ajuste.

8.10.1. A Administracéo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por

igual periodo.
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8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sao obrigagdes da
CONTRATADA:

9.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigagcbes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir

dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento

ou informacgao por eles solicitados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo

contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
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caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

9.9. Paralisar, por determinagcédo do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei
n.° 14.133, de 2021);

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas

vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
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municipal, as normas de seguranga do contratante;

9.16. A empresa contratada devera organizar a capacitacao em 20 (vinte) turmas de no
maximo 60 (sessenta) servidores por turma, sendo 10 (dez) encontros de 02 (duas) horas
cada, de forma online, 01 (uma) vez por semana, totalizando a carga horaria de 20 (vinte)

horas contratadas.
9.17. Todos os encontros devem ser registrados a presencga dos participantes.

9.18. A empresa contratada, ao término da capacitagao, devera fornecer ao participante

concluinte um certificado de participagao.

10. CLAUSULA DECIMA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD (Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018);

10.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases
legais previstas nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n® 13.709/2018 as
quais se submeterdo os servicos, e para propositos legitimos, especificos,

explicitos e informados ao titular.

10.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegéo, confidencialidade, sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD,
suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito

no instrumento contratual;

10.2.1. A CONTRATADA néo podera se utilizar de informagao, dados pessoais
ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execugao dos

servigos especificados no instrumento contratual;

10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a propria prestagao do servico, esta sera

realizada apos prévia aprovagao do municipio de Hortolandia, responsabilizando-
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se a CONTRATADA pela obtencao e gestéo.

10.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a segurancga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou

o municipio de Hortolandia esta exposto;

10.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que
realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢bes de rastreabilidade e de

prova eletrbnica a qualquer tempo;

10.41. A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do
municipio de Hortolandia e disponibilizar toda a informacado necessaria para
demonstrar o cumprimento das obrigagdes relacionadas a sistematica de

protecdo de dados;

10.4.2. A CONTRATADA devera apresentar ao municipio de Hortolandia,
sempre que solicitado, toda e qualquer informacdo e documentagdo que
comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranca especificados na
contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem

como os demais dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos o0s seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados,
documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao

municipio de Hortolandia, mediante solicitacao;

10.5.1. A CONTRATADA devera promover a revogacao de todos os privilégios
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de acesso aos sistemas, informagdes e recursos do municipio de Hortolandia, em
caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a execugao do

presente Contrato.

10.6. A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacdo por escrito, informacédo, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

10.6.1. Caso autorizada transmissao de dados pela CONTRATADA a terceiros,
as informagbes fornecidas/compartiihadas devem se limitar ao estritamente

necessario para o fiel desempenho da execucéo do instrumento contratual.

10.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao das
finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediagao, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de
Hortolandia, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameacga ou
incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificacbes ou

inspecoes;

10.8.1. A comunicagdo acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das
obrigagdes, e/ou sang¢des que possam incidir em razao da perda de informagéo,

dados pessoais e/ou base de dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfacdo da finalidade pretendida, a
CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
municipio de Hortolandia e, em no maximo trinta dias, sob instru¢cées e na medida do
determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias por
ventura existente (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha

que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal,

10.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
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ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sang¢des aplicadas
pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados pessoais
compartilhados pelo municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas neste

contrato;

10.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao
do descumprimento de suas obrigacdes legais no processo de tratamento dos dados

compartilhados pelo municipio de Hortolandia.
10.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que
dispde o Capitulo VI, Secao lll, da LGPD.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. As infragdes e sangdes administrativas serao consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

12.2. A aplicacéo das sangdes previstas neste contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente

de terem sido cumpridas ou n&o as obrigagcdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
Contratante, quando esta nao dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade

ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
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desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo

menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagcdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.9. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:

13.9.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;
13.9.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3. Indenizagdes e multas.

13.10. A extincdo do contrato ndo configura &bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizagdo por

meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Programa deste exercicio, na dotagdo abaixo

discriminada:
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02.15.01.10.122.0212.2.111.339039.05.305-0000 GESTAO SUS - ficha 623 — sub

elemento 48;

02.15.01.10.122.0212.2.104.339039.01.310-0000 SAUDE GERAL - ficha 609 — sub

elemento 48;

02.15.02.10.301.0213.2.113.339039.05.800-0001 INCREMENTO PAB - ficha 637 — sub

elemento 48.

14.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSO

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado €& obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que nado caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:licitacao@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527,
de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — AMPARO LEGAL

18.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢gdes contidas na Lei
Federal n® 14.133/2.021, suas alteracbes e demais normas complementares de direito
privado e disposi¢gdes deste instrumento, bem como as disposi¢des contidas no Processo
Administrativo protocolado sob n° 67036/2024, originario do Procedimento Licitatorio

o

instaurado na modalidade de n°_ /2024, seus Anexos, tudo

fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se no mesmo

transcritos fossem.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. A interpretacdo e aplicagdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
brasileiras e 0o Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de Sao Paulo, tera jurisdigéo e
competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato, constituindo assim o

foro de eleigao, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

Representante legal do CONTRATADO
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ANEXO V
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGCAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo tribunal de contas do
estado de s&o paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, despachos e decisbes, mediante regular cadastramento no
sistema de processo eletrénico, em consonancia com o estabelecido na resolugdao n°
01/2011 do tcesp;

c) Além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no diario
oficial do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de
séo paulo, em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n° 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do codigo de processo civil;

d) As informagbes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no médulo eletrénico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”, nos termos
previstos no artigo 2° das instru¢gdées n°01/2020, conforme “declaragao(des) de atualizagao
cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por notificados para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO _CERTAME_OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



mailto:licitacao@hortolandia.sp.gov.br
http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por a¢cbes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo,; de responsaveis por processos licitatorios;
de responsaveis por prestagées de contas; de responsaveis com atribuicées previstas em
atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagbes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de
Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela

Resolugéo n° 11/2021).
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