MUNICiPIO DE HORTOLANDIA

DECRETO N° 5.197, DE 15 DE MARCO DE 2023

Fixa normas complementares referentes a execugao
orcamentaria e financeira para o exercicio de 2023.

JOSE NAZARENO ZEZE GOMES, Prefeito do Municipio de Hortolandia,
Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 83, inciso
VIII, da Lei Orgéanica do Municipio,

Considerando a Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000;
Considerando a Emenda Constitucional n® 109, de 15 de margo d e2021;

Considerando a Lei Municipal n°® 4.085, de 20 de dezembro de 2022, que
“Estima a Receita e Fixa a Despesa do Municipio de Hortolandia para o exercicio de 2023.";

Considerando os elementos constantes do processo administrativo PMH n°
491/2023, que trata do langamento do IPTU 2023,

DECRETA

CAPITULO |
DA PROGRAMACAO E CONCEITUAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

SECAO |
DA PROGRAMAGCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 1° A programacao financeira para o exercicio de 2023 do Poder Executivo
fica estabelecida no montante de R$ 1.455.300.000,00 (Hum bilh&o, quatrocentos e cinquenta
e cinco milhdes e trezentos mil reais), definida com base na evolugdo da receita em periodos
anteriores, dos niveis de inadimpléncia dos impostos e no desdobramento da receita prevista
em metas mensais de arrecadagao.

Art. 2° O responsavel por cada Orgdo devera adequar a sua programacéo
orcamentaria de forma a melhor viabilizar as agdes constantes de seu plano de trabalho,
obedecendo sempre o montante de cada dotagéo orcamentaria.

SECAO Il
DA CONCEITUAGAO DOS TERMOS ORGAMENTARIOS

Art. 3° Para efeitos da Execucdo Orgamentaria, entende-se por:
I- Acdo Governamental: conjunto de operagdes, cujos produtos contribuem

para os objetivos do programa governamental. A acdo pode ser um projeto (conjunto de
operacdes limitadas no tempo, das quais resulta um produto que concorre para a expansao
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ou aperfeicoamento da acéo do governo), atividade (Conjunto de operacdes que se realizam
de modo continuo e que concorrem para a manutencdo da agdo do governo) ou operagao
especial (Despesas que ndo contribuem para a manutengéo, expansdo ou aperfeicoamento
das acdes de governo, mas que implicam em obrigagdes constituidas).

Il- Contingenciamento: a indisponibilidade de parcela dos créditos
orcamentarios com o intuito de promover a manutencdo do equilibrio orgamentario e
financeiro, podendo ser disponibilizado ao longo do exercicio, mediante a confirmacéo do
ingresso de receita correspondente;

Ill- Custeio: Iniciativas Estratégicas necessarias a prestacdo de servigos e a
aquisicao de itens inerentes a manutengéo dos 6rgéos e unidades.

IV- Déficit: excesso de despesa sobre a receita, quer em sua previsdo ou
realizacao.

V- Despesas Correntes: aquelas realizadas com a manutengdo dos
equipamentos e com o funcionamento dos 6rgaos.

VI- Despesas de Capital: aquelas realizadas com o propoésito de formar e/ou
adquirir ativos reais, abrangendo, entre outras acdes, o planejamento e a execugao de obras,
a compra de instalacbes, equipamentos, material permanente, titulos representativos do
capital de empresas ou entidades de qualquer natureza, bem como as amortizagdes de divida
e concessodes de empréstimos.

VII- Despesas de Exercicios Anteriores: as relativas a exercicios encerrados,
para as quais o orcamento respectivo consignava crédito préprio, com dotagéo suficiente para
atendé-las, mas que n&o se tenham processado na época propria, bem como os restos a
pagar com prescrig&o interrompida e os compromissos reconhecidos apés o encerramento do
exercicio correspondente. Poderdo ser pagos, a conta de dotagéo especifica consignada no
orcamento, discriminada por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica.

VIII- Empenho: Ato emanado que cria para o municipio a obrigacdo de
pagamento dando a garantia de que existe o crédito orcamentario necessario para a
liquidacdo de um compromisso assumido, sendo o primeiro estagio da despesa publica. Deve
conter todas as informacdes necessarias a perfeita caracterizagao e classificagdo da despesa
e, adicionalmente, a expressa autorizagdo da mesma pelo ordenador de despesa.

IX- Empenho Ordinario: tipo de empenho utilizado para as despesas de valor
fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma soé vez.

X- Empenho Estimativo: empenho utilizado para as despesas cujo montante
ndo se pode determinar previamente, tais como servigos de fornecimento de agua e energia
elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros.

XI- Empenho Global: empenho utilizado para despesas contratuais ou outras
de valor determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0s compromissos
decorrentes de aluguéis e demais contratos de prestacéo de servigos continuados.
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XIlI- Liquidac&o: Verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os
titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito. As notas de liquidagdo serao
emitidas conforme o contrato, ajuste ou acordo respectivo; a nota de empenho; e os
comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servigo.

XllI- Ordenador de Despesa: Titular da Pasta responsavel pela despesa.

XIV- Orgdo: Secretaria Municipal responsavel pela execucéo das politicas
publicas e de gestéo, as quais estejam vinculadas suas Unidades Orgamentarias.

XV- Pagamento: Ultimo estdgio da despesa publica. Caracteriza-se pela
emissdo do respectivo pagamento em favor do credor que obteve a correspondente
liquidacao da despesa.

XVI- Reserva Orcamentaria: o destaque prévio de parcela de créditos
orcamentarios, necessarios ao atendimento de cada uma das despesas autorizadas pelo
Ordenador de Despesa nos termos deste decreto, "obedecendo o cronograma de
desembolso financeiro anual".

XVII- Superavit: quando a soma das receitas estimadas ou auferidas & maior
que as das despesas orgamentarias previstas ou realizadas.

XVIII- Unidade Orcamentaria: a reparticdo da Secretaria a quem o orgamento
consigna dotacdes especificas para a realizacdo de seus programas de trabalho.

CAPITULO Il
DO PROCESSAMENTO DA DESPESA

SECAO |
DA RESERVA ORCAMENTARIA

Art. 4° A reserva orcamentaria sera realizada pelo Departamento de
Planejamento Or¢camentario da Secretaria de Financas (DPO/SF), mediante Solicitagédo de
Compras ou de Consumo aprovada pela Comissédo de Execugédo Orgamentaria no Sistema de

Execucao Orcamentaria, Financeira e Contabil.

Paragrafo unico. Havendo a necessidade, o DPO/SF remetera o pedido para
a secretaria de origem, para as adequagdes ou correcdes pertinentes.

Art. 5° Serdo encaminhados a Secretaria de Finangas, diretamente, os
processos cujas despesas ndo necessitem de procedimentos licitatérios, tais como:

I- pagamento de bolsas e auxilios;
ll- regime de adiantamento;

lll- sentengas judiciais e precatorios;
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IV- juros e amortizagdo da divida;

V- tarifas bancarias, devolucdes e demais transferéncias;
VI- folha de pagamento, encargos e demais beneficios;
VII- outras despesas nao especificadas.

Paragrafo unico. Na auséncia de manifestacdo da Secretaria gestora da
despesa a Secretaria de Finangas em tempo habil, esta tltima provisionara o valor necessario
através de reserva e empenho necessario a execugado orcamentaria.

Art. 6° O cancelamento de reserva ocorrerda mediante a devida instrucao
processual, através de solicitacdo da Secretaria de origem ou através de determinacéo da
Secretaria de Finangas, nos seguintes casos:

I- economia gerada em procedimento licitatério, proporcionalmente ajustada,
quando houver mais de uma fonte de recursos ou dotagcdo orgcamentaria, mediante
informacdo da Secretaria de origem;

Il- reorganizacao do cronograma de liquidacdes e desembolsos;

llI- manifestacéo oficial do responsavel pela ordenagéo da despesa que incluira
a respectiva justificativa.

Art. 7° A reserva orcamentaria & imprescindivel para o inicio do processamento
de qualquer tipo de despesa e, nos casos daquelas despesas provenientes de contratos de
prestacdo de servicos, a reserva devera atender o impacto orgcamentario-financeiro para todo
0 exercicio.

SECAO Il
DA SOLICITACAO DE EMPENHO

Art. 8° Solicitacdo de empenho € o ato formal contendo todas as informacgbes
necessarias a perfeita caracterizacdo e classificacdo da despesa e, adicionalmente, a
expressa autorizacdo da mesma pelo ordenador de despesa.

Art. 9° A solicitacdo da nota de empenho devera referir-se ao mesmo objeto da
reserva orgamentaria previamente emitida.

Art. 10. O empenho sé sera realizado se a solicitagdo chegar ao Departamento
Financeiro da Secretaria de Financas (DF/SF), em sua Divisdo de Contabilidade, instruido
com cronograma de desembolso financeiro das despesas previstas para aquele objeto,
devidamente autorizado pelo Departamento de Planejamento Orgamentario (DPO/SF).
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Paragrafo unico. As solicitagdes de empenhos que ndo estiverem com o0s
cronogramas de desembolso financeiro autorizados pelo DPO/SF serdo devolvidas as areas
de origem.

Art. 11. E vedado contrair novas obrigacdes de despesas cujos pagamentos
previstos para o exercicio de 2023 prejudiqguem as disponibilidades financeiras necessarias
aos pagamentos de despesas anteriormente contratadas, e das despesas com servicos
continuos e necessarios a manutencao da Administragéo.

Paragrafo unico. Os titulares dos érgéos deverdo providenciar a solicitacdo da
emissdo das Notas de Empenho Global correspondentes a todas as despesas ja contraidas,
com servicos continuos e necessarios a manutencdo da Administracéo, até dois dias Uteis
apoés a publicacao deste decreto.

Art. 12. A solicitagdo de empenho de crédito orcamentario relacionado a
transferéncias voluntarias/convénios dependera da perspectiva concreta de ingresso efetivo
de sua respectiva receita, verificado por meio de saldo bancario, contrato de repasse ou
convénio assinado.

SEGAO Il
DAS LIQUIDAGOES E PAGAMENTOS

Art. 13. A liquidacdo do empenho consiste na comprovacao, pela autoridade
competente do Orgéo interessado, da execugdo dos servigos, obras ou entrega de bens, cuja
realizacdo corresponda ao definido em contrato ou em outros documentos equivalentes.

Art. 14. A Secretaria gestora devera receber do prestador de servico o
respectivo relatério e/ou boletim de medigdo, acompanhado de toda a documentacao
comprobatéria referente a parcela do servigo executado.

§ 1° Caberé ao gestor do contrato o acompanhamento das medi¢gées assim
como o reconhecimento dos servigos prestados.

§ 2° A secretaria gestora devera manter, rigorosamente, a ordem de liquidacao
das parcelas conforme cronograma de desembolso financeiro aprovado, nao sendo passivel a
liquidacéo de parcela fora da ordem de execucgéo.

§ 3° Somente apds a conferéncia e o atesto pleno dos servigos prestados e
mediante a conformidade e a manutencao de saldo de empenho da secretaria sera autorizada
a emissao da respectiva nota fiscal.

§ 4° No caso de glosas ou descontos realizados pelo gestor do contrato e
autorizado pelo ordenador de despesa, a secretaria gestora devera informar ao fornecedor
antes da emissao da respectiva nota fiscal.

§ 5° O disposto no § 3° deste artigo néo se aplica aos fornecedores de bens e
materiais, sendo exigida apenas a disponibilidade prévia de saldo de empenho para a sua
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liquidacao.

Art. 15. Todas as solicitagcdes de liquidagdo e pagamento de notas fiscais de
fornecedores relativas a produtos adquiridos, servicos prestados e medicdo de obras
executadas deverdo ser enviadas fisicamente a Diretoria do Departamento Financeiro, de
segunda a sexta, das 8:30hs as 12hs, ou através do sistema eletrénico (DOCs), ou ainda
através do Sistema Sequoia de gestdo de processos administrativos (gestdo de contratos).

Art. 16. Todas as solicitagdes de liquidagdo de pagamentos das notas fiscais
referentes a medigcdo da prestacdo de servicos e/ou obras executadas deverdo ser
encaminhadas através de processo administrativo (PMH) ou Protocolo Web e apresentar,
obrigatoriamente, as informagdes presentes através do formulario constante no Anexo Il

Paragrafo unico. A data constante neste formulario (Anexo Il) sera referéncia
para a programacao financeira de pagamento, conforme prazo previsto no contrato.

Art. 17. As notas fiscais deverdo ser entregues no Departamento Financeiro
em no maximo 3 (trés) dias Uteis para a data de programagéo do pagamento, observando-se
0 prazo para pagamento previsto no contrato.

Art. 18. Todas as notas fiscais, quando apresentadas fisicamente, deverao
estar atestadas pelos Secretarios Titulares/Adjuntos (ordenadores de despesas) ou gestores
dos respectivos contratos, com a data de atestado do produto ou servigo e o respectivo
numero de empenho do ano em exercicio.

Paragrafo unico. Quando forem enviadas via sistema eletrénico (DOCs), as
respectivas notas fiscais em anexo deverdo ser assinadas eletronicamente com certificacao
digital pelos Secretarios Titulares/Adjuntos (ordenadores de despesas) ou gestores dos
respectivos contratos.

Art. 19. Todas as notas fiscais deverdo estar precedidas da nota de empenho
assinada pelo ordenador de despesa.

Art. 20. Em relacdo ao INSS, a data de recolhimento ocorre sempre no dia 20
do més seguinte a competéncia da emissao da nota fiscal. Problemas que resultem no atraso
do recolhimento do INSS, gerando o pagamento de juros e multas, deverdo ser precedidos
por justificativa do ordenador da despesa, indicando se a responsabilidade pelo atraso foi do
fornecedor ou da municipalidade.

Art. 21. Quando houver diferenca entre as datas de recebimento da nota e a
data de entrada do produto no Almoxarifado, valera a data mais antiga.

Art. 22. Deverdo constar nas notas fiscais os dados bancarios para os
respectivos pagamentos: banco, agéncia e conta corrente no CNPJ da empresa.

Art. 23. O DANFE (de produtos) deve ser acompanhado da consulta da Nota
Fiscal Eletrénica emitida pelo site da Receita Federal.
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Art. 24. Quando a data de programagéo de pagamento cair em um final de
semana ou feriado bancario, o pagamento sera efetuado no primeiro dia util subseqtente.

Art. 25. As liquidagdes de empenhos com recursos externos so serao
processadas mediante apresentacdo de documento da Instituicdo Bancaria interveniente
comprovando a liberagdo dos recursos, sob pena de devolugado do processo.

Paragrafo unico. As liquidagbes dessas medi¢des deverdao ser acompanhadas
de documento que identifique os respectivos empenhos detalhando os valores de repasse e
contrapartida correspondentes a liquidagao.

Art. 26. Nao serdo permitidos adiantamentos de medicdo, e consequente
liquidacao, referentes a despesas nado previstas no respectivo cronograma de desembolso
financeiro, ou em desacordo com a previsao contratual.

Art. 27. A Secretaria de Finangas processara — empenho, liquidagcéo e
pagamento - a Folha de Pagamentos duas vezes ao més:

I- no ultimo dia util de cada més sera processada a folha de pagamentos
principal;

II- no final da primeira quinzena de cada més, sera processada a folha de
pagamentos suplementar (rescisdes, férias, ajustes, etc.).

Paragrafo unico. Solicitagbes de processamento da folha de pagamentos em
datas excepcionais deverao estar acompanhadas de justificativa legal assinada pela Diretora
do Departamento de Gestao de Pessoal, que serdo analisadas pela Secretaria de Financas.

CAPITULO llI
DO CONTINGENCIAMENTO

Art. 28. Em razdo de reestimativa da receita com IPTU para 2023 e
considerando o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 17, da Lei Complementar n°® 101/2000, fica
estabelecido o contingenciamento conforme previsto na Tabela do Anexo I, no montante de
R$ 10.000.000,00 (Dez milhdes de reais).

Paragrafo unico. A liberacao de parcelas contingenciadas estara condicionada
a efetiva realizacdo de arrecadagéo prevista na Lei Municipal n® 4.085, de 2022, visando a
garantia do equilibrio fiscal do municipio, bem como a obtencdo das metas de resultados
fiscais previstos.

Art. 29. Se verificada, ao final de cada més, que a realizagao da receita podera
nao comportar o cumprimento das metas de resultado primario ou nominal contidas na Lei de
Diretrizes Orgamentarias, a Secretaria de Finangas por ato proprio, e nos montantes
necessarios, podera promover a limitacao de empenho, liquidacdo e demais movimentagdes
financeiras.



? \ MUNICiPIO DE HORTOLANDIA

§ 1° A limitagdo de empenho instituido no caput devera ser mantido de forma a
propiciar margem de compensagdo e seguranga, permitindo a contengcdo da execugao
orgamentaria dentro dos limites de caixa da municipalidade, em face de:

I- as variagdes imprevistas na receita municipal,

ll- as variacdes dos indices inflacionarios;

lll- a concentracéo de despesas com o 13° salario;

IV- o desembolso imprevisto para cobrir despesa com pessoal e reflexos de
exercicios anteriores;

V- as despesas previstas como restos a pagar de exercicios anteriores;
VI- déficits financeiros eventuais.

§ 2° As medidas de limitacdo de empenho recairdo, hierarquicamente, de
acordo com a seguinte ordem de priorizagao:

I- Agcbes governamentais (projetos), na Fonte Tesouro Municipal, ainda nao
colocados em pratica;

ll- Acgbes governamentais (projetos), na Fonte Tesouro Municipal, em
andamento;

lll- Agées governamentais (atividades) de custeio nao fixadas por contrato
especifico de prestacao de servico;

IV- Acbes governamentais (atividades) gerais de custeio;

V- Acbes governamentais (projetos), na Fonte Municipal, que sirvam como
contrapartida de recursos obtidos mediante convénios, contratos de repasse e
financiamentos;

VI- Despesa com pessoal e seus encargos;

§ 3° No caso de restabelecimento da receita prevista, ainda que parcial, a
recomposigao das dotacdes cujos empenhos foram limitados dar-se-a de forma proporcional
as reducdes efetivadas.

§ 4° Nao serédo objeto de limitagdo as despesas que constituam obrigacdes
constitucionais e legais do ente, inclusive aquelas destinadas ao pagamento do servico da
divida, pessoal e encargos e as ressalvadas pela lei de diretrizes orcamentarias, bem como
as despesas provenientes de recursos vinculados, cujos ingressos sejam liquidos e certos.

§ 5° A liberacdo dos saldos de dotacdo orgamentaria com limitacdo de
empenho sera sempre condicionada a solicitagdo de oficio devidamente justificado pelo
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ordenador da despesa, sujeitando-se ainda sua liberagao a efetiva possibilidade de realizagao
de arrecadacdo em montante suficiente para garantir equilibrio fiscal do municipio, ou
mediante indicacdo, por parte do ordenador de despesa, de créditos orgamentarios
equivalentes passiveis de limitacdo de empenho em contrapartida.

CAPITULO IV
DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Art. 30. A solicitacdo para abertura de créditos adicionais, feita pelo Orgao
interessado, devera ser encaminhada preliminarmente a Secretaria de Finangas, que avaliara
os pedidos.

§ 1° As solicitagdes de abertura de créditos adicionais avaliadas positivamente
pela Secretaria de Financgas serdo autorizadas mediante a publicagdo de Decreto Municipal
ou envio de Projeto de Lei 8 Camara Municipal, apos a concordancia e anuéncia do Chefe do
Executivo, respeitados os limites estipulados no inciso | do art. 4° da Lei Municipal n® 3.915,
de 17 de dezembro de 2021 (Lei Orcamentaria Anual).

§ 2° As solicitagbes de abertura de créditos adicionais que resultarem na
elaboracdo e publicacdo de Lei ou Decreto Municipal deverdo ser enviadas pelo Orgéo
interessado ao Departamento de Planejamento Orcamentario (DPO/SF), para analise e
elaboracéo, de segunda-feira a quarta-feira, das 8:30hs as 12hs.

Art. 31. Nao serdo autorizadas alteragdes orcamentarias que consubstanciem
transferéncias entre créditos lastreados financeiramente com recursos proprios e creditos
lastreados financeiramente com recursos vinculados.

CAPITULO V
DAS RECEITAS E DESPESAS VINCULADAS

Art. 32. Constituem-se vinculadas para efeito de controle especial da
municipalidade:

I- as receitas e despesas dos fundos especiais nos termos das leis que os
criaram;

ll- as receitas e despesas aplicadas na manutencdo e desenvolvimento do
ensino, nos termos do art. 212 da Constituicdo Federal;

lll- as receitas e despesas aplicadas nas agbes e servigos publicos de saude,
nos termos do art. 198 da Constituicio Federal,

IV- as receitas e despesas que sejam objeto de contratos de financiamento,
contrato de repasse ou convénios.

Art. 33. As Secretarias responsaveis deverdo indicar os respectivos gestores
de contratos de financiamento e convénios.
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Art. 34. O gestor do convénio devera solicitar ao Departamento
Financeiro/Divisdo de Contabilidade a abertura de ficha de Receita e codigo de Destinagéo de
Recurso especifico.

Art. 35. E da responsabilidade do gestor do convénio todas as acgdes
referentes a execucdo, acompanhamento e prestacdo de contas das receitas e despesas dos
convénios junto aos o¢rgdos concedentes, de controle interno e de controle externo.

Art. 36. As solicitacbes de liquidagdo e pagamento de notas fiscais referentes a
convénios e repasses devem, obrigatoriamente, antes de encaminhadas ao Departamento
Financeiro, possuir a autorizagdo do Departamento de Convénios, responsavel pelos registros
no Portal SICONV.

Art. 37. Para pagamento das medigdes referentes a convénios e contratos de
repasses, a identificacdo das notas fiscais relacionadas sera feita no préprio corpo da nota, no
campo descricdo de servicos, através do numero do convénio/contrato de repasse, objeto e
programa a que se refere.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. As Secretarias Municipais indicardo até 2 (dois) responsaveis pelas
acdes de planejamento e execugdo orgamentaria da pasta, indicagdo esta que ocorrera
através de decreto especifico e compordo a Comissao de Elaboragao das Leis Orgamentarias

LDO 2024 e LOA 2024 e acompanhamento da execugéo orcamentaria.

Art. 39. A Administracdo Municipal, caso necessario, editara instrugées
complementares as normas constantes deste Decreto.

Art. 40. Fazem parte deste Decreto os seguintes anexos:
I- Anexo | - Tabela de Dotagdes Contingenciadas;

IlI- Anexo Il - Formulario para solicitacido de pagamento de despesas;

l1I- Anexo Il - Fluxos administrativos — processos orgamentarios e financeiros.

Art. 41. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, gerando
efeitos a partir de 02/01/2023.

Hortolandia, 15 de margo de 2023

Secretaria Municipal de «dr‘/mnlstragao e Gestao de Pessoal

AN
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ANEXO | — Tabela com Dotagées Contingenciadas.

Ficha Dotagao Orgamentaria Valor Contingenciado
796 99.99.99.999.9999.9999.9.9.99.99.01.1100000 1.000.000,00
272 09.02.15.452.0220.2047.3.3.90.39.01.1100000 9.000.000,00

Total

10.000.000,00

< a "
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ANEXO Il - Formulario de Solicitacao de Pagamento de Despesas

A Secretaria de Financas
Departamento Financeiro / Diretoria
Assunto: Pagamento de Fornecedores

Contrato (no.)

Processo Licitatorio (no.)

Processo Administrativo (PMH ou Protocolo \Web)

Contratada (nome empresa)

CNPJ (Contratada)

Objeto

Prazo do contrato (vigéncia do contrato ou da prorrogagéo)

Numero da medicéo (primeira, segunda, etc.)

Periodo da medicao (dias, quinzena, més, etc.)

Destinac&o de Recurso (fonte e aplicag&o)

Saldo do Contrato

Saldo do Empenho

Prazo para pagamento previsto no contrato (dias fora a dezena
da emissdo da NF, dias fora a dezena do atestamento do servigo
prestado, dias uteis apos liberagéo do recurso, etc.)

Data de liberagéo de recursos (no caso de convénios)

Numero da Nota Numero Série Data da Valor Bruto da Descrigcao
de Empenho da Nota Fiscal Emisséo da Nota Fiscal
Nota Fiscal

Obs.:

(1) quando existir mais de um empenho e nota fiscal, discriminar cada empenho e seu respectivo
valor.

(2) a data constante no atestamento sera referéncia para a contagem da dezena de pagamento
quando o contrato assim definir.

(3) destinacao de recursos: exemplo 01.110.0000 (fonte: tesouro; aplicagao: geral)

Hortolandia, de de (data do atestamento?)

Assinatura e Carimbo
(Secretario/Ordenador de Despesa) (Gestor do Contrato)
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ANEXO IIl - FLUXOS ADMINISTRATIVOS E RESPONSAVEIS - PROCESSO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO

AQUISIGAO DE MERCADORIAS OU SERVIGOS — RECURSOS DO TESOURO MUNICIPAL




