Prefeitura de Hortolandia

Secretaria de Educacéao,

Ciéncia e Tecnologia

ANEXO AO TERMO DE CONVENIO
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA E EMS S/A

Plano de Trabalho da Parceria entre a Prefeitura de Hortoléndia e a EMS S/A

I. DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O hordrio de funcionamento da EMElI EMILIANO SANCHEZ serd das 06h00 as 18h00, em
atendimento aos turnos de trabalho da empresa EMS, podendo a qualquer tempo ser alterado,
mediante comunicado com 30 (trinta) dias de antecedéncia, caso a empresa altere o horario dos
turnos de trabalho.

A empresa disponibilizard transporte fretado para as criancas dependentes de seus funcionarios,
realizando a conducdo da EMS para a EMEI EMILIANO SANCHEZ e vice-versa, enquanto que para
criancgas da cota da municipalidade o transporte é de responsabilidade dos seus responsaveis.

Todas as criangas inscritas no Bergério e Maternal da EMEI serdo atendidas em periodo integral.
Para as inscritas no Jardim | e Il a instituicdo funcionard em periodo integral para os filhos de
colaboradores da EMS e parcial para comunidade.

Il. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

Para o preenchimento das salas de aula, o nimero méximo de criangas devem seguir os
seguintes critérios:

N2 de Criangas/Sala

Bergario 10
Mini

15
Grupo
Maternal 15
Jardim | 20
Jardim i 20

A formacido das salas de aula se dard de acordo com a demanda do ano vigente, respeitando os
limites acima, bem como a restri¢do de 210 (duzentas e dez) criangas inscritas na EMEI, considerando
cada turma e os turnos de trabalho. \
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Ao municipio de Hortoldndia serd garantido 30% (trinta por cento) do total das vagas da
instituigcdo.

Ill. DOS FUNCIONARIOS

Em atengdo ao disposto na Clausula Il, alinea C, do Convénio firmado entre a empresa e a
Prefeitura, fica o municipio responsdvel pela cessdo de servidores municipais (docentes,
administrativos e de apoio) devidamente capacitados e em numero suficiente ao atendimento da
unidade educacional, nos seguintes termos:

a) 02 (dois) Diretores, sendo um indicado pela EMS e outro indicado pela Prefeitura;

b) 01 (um) Coordenador Pedagdgico;

c) 01 (um) Professor para cada sala de Mini Grupo ao Jardim Il, conforme a demanda do ano
vigente;

d) 44 (quarenta e quatro) Recreacionistas;

e) 05 (cinco) Auxiliares de Servigos Gerais;

f) 02 (dois) Auxiliares Administrativos;

g) 02 (dois) Vigias;

h) 01 (um) Caseiro.

l.1. DAS FUNCOES DA GERENTE EDUCACIONAL DA EMS

A pessoa indicada pela EMS a compor o quadro da diretoria da EMEI terd como principais
atividades:

a) Supervisdo dos trabalhos da Unidade Escolar para garantir o cumprimento dos termos do
convénio EMS-PREFEITURA,;

b) Supervisdo do desenvolvimento das criangas em seus aspectos cognitivos, fisicos e emocionais;

c) OrientagGes dos educadores e professores através de textos e reunides, visando a melhoria do
trabalho realizado;

d) Acompanhamento do trabalho do coordenador pedagdgico e das reunides de HTPC;

e) Acompanhamento das criangas com necessidade de encaminhamento para outros profissionais;

f) Orientagdo dos pais, com objetivo de auxilid-los na educacdo de seus filhos.

g) Acompanhamento e supervisdo do trabalho de enfermaria e nutrigdo junto as criangas, pais,
professores e educadores;

h) Supervisdo do cumprimento do contrato firmado pela EMS com a empresa de alimentagdo e da
qualidade do servigo prestado;
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i) Manutengdo do patriménio e bens (mdveis, equipamentos eletr6nicos, eletrodomésticos,
bercos, carrinhos, caldeirdes e etc) de responsabilidade da EMS, incluindo aprovagao dos
servicos junto ao Presidente da Creche e posterior cotagdo e compro dos materiais,
acompanhamento das obras e pagamento de tais servigos;

j) Cotagdo e compra de materiais pedagégicos, de escritério, limpeza e higiene das criancas, assim
como de uniformes para as criangas e funciondrios, tais como calgados, machilas, lengbis,
toalhas e cobertores;

k) Gestdo financeira e administrativa, avalizada e conferida por escritério terceirizado de
contabilidade e pelo departamento financeiro da EMS;

I) Pagamento de contas com auxilio do Conselho Consultivo/Administrativo;

m) Elaboragdo do planejamento anual das despesas, encaminhamento para o departamento
financeiro e posterior aprovagdo do Presidente da Creche e do Sr. Carlos Sanchez;

n) Recrutamento, organizagdo e pagamento dos profissionais para atender aos filhos das
colaboradas da EMS em feriados e férias;

o) Controle das vagas ofertadas aos funcionarios da EMS em comunicagdo com a Gestdo de Capital
Humano da empresa; e

p) Contratagdo e controle dos servigos de dedetizacdo, higienizacdo de caixa d’agua e controle da
potabilidade e seguranca em geral.

II.2. DAS FUNCOES DA DIRETORIA DA PREFEITURA

A Prefeitura, por sua vez, indicard o membro da diretoria cuja fungdo serd de organizacdo,
superintendéncia, coordenagdo e controle das atividades desenvolvidas no ambito da Unidade
Escolar, com o intuito de atender objetivos do processo educacional, assim detalhada:

a) Promover a integracdo de todos os integrantes da equipe técnico-administrativas e docentes
que atuam na Unidade Escolar;

b) Organizar as atividades de planejamento no ambito escolar, tais como coordenacdo e
elaboragdo do Plano Escolar (PE) e assegurar a compatibilizacdo do PE com a legislagdo vigente;

c) Coordenagdo e supervisdo dos servicos administrativos da Unidade, zelando pelo cumprimento
do hordrio escolar e frequéncia de subordinados, submetendo a apreciagdao superior os assuntos
de maior relevancia;

d) Subsidiar o planejamento educacional nos seguintes aspectos: (i) responsavel pela atualizagdo,
exatiddo, sistematizagdo e fluxo dos dados necessarios ao planejamento do sistema escolar; (ii)
prever recursos fisicos, materiais e humanos para atender as necessidades da Unidade Escolar; e
(iii) propor habilitagdes profissionais a serem oferecidas pela Unidade Escolar;

e) Assegurar o cumprimento da legislagdo em vigor, bem como regulamentos, diretriz e normas
emanadas da administragdo superior;

f)  Zelar pela manutengdo e conservagao dos bens patrimoniais, tomando providéncias necessarias
junto ao érgdo competente, para o bom funcionamento da escola;
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g) Gerencias a disciplinas e funcionamento da organizagao escolar;
h) Promover a integracdo “escola-comunidade”;
i)  Organizar e coordenar as atividades de natureza assistencial;
j)  Criar condigGes e estimular experiéncias para o aprimoramento do processo educativo;
k) Organizar e dirigir, juntamente com a equipe interdisciplinar, reunides pedagoégicas;
I) Participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo de resultados de programas de cursos,
treinamentos internos, reuniées de conselho e de outras atividades da escola;
m) Coordenagdo do relatério anual da escola/
n) Manter o Departamento de Educagdo sempre informado sobre as atividades da Unidade Escolar
na comunidade;
o) Executar outras tarefas afins quando solicitadas pelo Departamento de Educagao;
Para o exercicio das atividades acima descritas, devera o indicado preencher os seguintes
requisitos:
Requisitos
. .. Licenciatura Plena em Pedagocia ou Pds-Graduagao em drea
Escolaridade Minima L
correlata de no minimo 360 (trezentas e sessenta) horas).
L Minima de 03 (trés) anos no magistério publico do Municipio
Experiéncia —
de Hortolandia.
Supervisdo Recebida: Ocasional
Esforgo Fisico: Nenhum
Esforco Mental/Visual: Atencdo, Raciocinio e Iniciativa
Constante
. Responsabilidade/Patriménio: Diretamente Responsavel
Perfil Geral o
Responsabilidade/Seguranca de Terceiros: Indiretamente
Responsavel
Seguranca do Servidor: Remotas Possibilidade de Acidentes
Instrumentos/Materiais Utilizados: Formularios Especificos do
Setor
IV. DA ESTRUTURA DA EMEI EMILIANO SANCHEZ
A estrutura funcional da Unidade Escolar deverd obedecer aos seguintes critérios:
a) Diretoria e Geréncia: exercida pela Prefeitura e EMS, conforme acima exposto;
b) Coordenagdo Pedagogica: exercida pela Prefeitura;
¢) Enfermaria: sob a responsabilidade de profissional contrato pela EMS;
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d) Nutrigdo: coordenada por profissional da empresa contratada para a prestagao dos servigos de
alimentacdo (empresa contratada pela EMS) e auxiliada por 05 (cinco) merendeiras;

e) Corpo Docente;

f) Secretaria;

g) Apoio Administrativo; e

h) Representagdo de Pais e Responsaveis Legais (APM).

A EMEI serd dirigida por um profissional da drea de educagdo, cuja a responsabilidade serd de
induzir e conduzir a consecugdo dos objetivos educacionais.

Os professores que integram o Corpo Docente da EMEI deverdo ser profissionais legalmente
habilitados e autorizados a trabalhar na educagao infantil nos termos da Lei.

Na Secretaria a fungdo serd exercida por profissional Técnico Administrativo, subordinado
diretamente a Equipe Gestora, capaz de executar atividades que envolvam informagao, redagao,
digitacdo, arquivamento e expedi¢do de documentos.

V. DOS MATERIAIS

Em atengdo ao prescrito na Cldusula I, alinea ¢, do Convénio, é de responsabilidade da EMS o
fornecimento dos materiais de limpeza, escritério e pedagdgico, incluindo, mas ndo se limitando, a:
vassouras, baldes, panos, sabao, desinfetante, dgua sanitaria, tinta para impressora, canetas, papéis,
pastas de varios tipos, clips, grampos, calculadoras, grampeadores, furadores, sacos pldsticos,
canetas hidrocor, giz de cera, lapis de cor, pincel, tinta, papéis de diversos tipos, massa de modelar e
etc.

VI. DOS OBIJETICOS ESPECIFICOS
A EMEI EMILIANO SANCHEZ tem, fundamentalmente, como objetivo:

a) Promover agdes de atengdo materno-infantil, incentivando o cumprimento das normas e
orientagoes referentes ao aleitamento materno;

b) Promover a atencdo integral a crianga com o intuito de desenvolver os dominios fisico,
psicoldgico, cognitivo e social, respeitando as possibilidades e caracteristicas de sua faixa etaria;

c) Priorizar o aspecto ludico e as brincadeiras como processo de aprendizagem que melhor se
aplica a proposta pedagégica da escola;

d) Desenvolver projetos e procedimentos que visem estimular uma dindamica participativa entre
profissionais, criangas e familias;

0 D 0T A a0 A T B0 A ) s B 0 S 0 S S e A A R oo 1 o 5 L e
PREFEITURA DE HORTOLANDIA
Secretaria de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
Enderego: José Claudio Alves dos Santos, 585 | Bairro: Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13184.472
Tel.: 19 3965-1400 | e-mail: sme@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



Prefeitura de Hortolandia
Secretaria de Educagao,

Ciéncia e Tecnologia

VIl. POLITICA

Colaboradores da EMS demitidos durante o periodo letivo terdo o direito de permanecer com o
filho/dependente matriculado até o fim do respectivo ano.

Estando de acordo,
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Secretaria de Educasﬁo, Ciéncia e Tecnologia EMS S/A
Prefeitura Municipal de Hortolandia

N

Testemunhas:

Nome: : ) Nome: Ednilson Oliveira
Renato Muccillo
GABINETE

SMECT
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