PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que ndo esta
hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma consciente,
com a certeza de que poderao entregar os objetos da forma como foi pedido no edital e

dentro dos prazos, pregos e padroes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de prego sdo excegdes a regra,
destinados sempre a situagdes excepcionalissimas e somente serdo deferidos, se em

total consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente,
visando evitar problemas, tanto para a administracdo publica como para as empresas

licitantes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

PREGAO PRESENCIAL
08/2025

ORGAO REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoal

OBJETO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS para Contratagdo de empresa para a prestagcao dos
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, bem como dos servigos de reserva de hospedagem,
no Brasil e no Exterior, para servidores e outros para atender as necessidades do
Municipio de Hortolandia, de acordo com as especificagdes contidas no ANEXO | — Termo

de referéncia.

DATA PARA APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS
INICIAL: 10/02/2025 as 08h00 (horario de Brasilia)
FINAL: 24/02/2025 as 08h00 (horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 24/02/2025 as 08h30 (horario de Brasilia)

LOCAL: SALA DE LICITAGOES DO DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS, DA
PREFEITURA DE HORTOLANDIA, LOCALIZADO NA RUA PROJETADA 12, N° 100,
BAIRRO JARDIM METROPOLITAN, NO MUNICiPIO DE HORTOLANDIA - SP

CRITERIO DE JULGAMENTO

Maior desconto global, em reais (R$)

MODO DE DISPUTA:
Aberto
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COTA PREFERENCIAL ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim
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MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA

PREGAO PRESENCIAL N° 08/2025
Edital N° 08/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 84104/2024

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, por meio da Secretaria
Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal (Departamento de Suprimentos),
sediada na Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de
Hortolandia — SP, apos autorizagdo da Secretaria Municipal de Administragao e
Gestio de Pessoal, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, e demais legislagcao aplicavel e,

ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1- DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacado é a assinatura de ATA DE REGISTRO DE PRECOS
para contratagdo de empresa para a prestagao dos servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem
como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e no Exterior, para servidores e
outros para atender as necessidades do Municipio de Hortolandia, de acordo com as
especificagdes contidas no ANEXO | — Termo de referéncia, conforme condicdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu

interesse.
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Qtd Valor total
estimada | estimado | Desconto Desconto
Item Descricao Cod.
para 12 para 12 unitario total
meses meses
Passagens aérea nacionais e R$
1 12.47 1 330 R$ 45,71 | R$ 15.084,30
internacionais 400.000,00
Contratagdo de empresa do ramo de
viagens e turismo para intermediacédo de R$
2 . - 12.7.64 360 R$ 45,71 | R$ 16.455,60
servicos de hospedagem, em hotéis de 200.000,00

qualquer cidade brasileira e internacional.

1.2.1.

Os valores acima constituem o teto possivel para esta contratacao.

Nao sendo possivel a negociagdo para a contratagdo por valores superiores a

este.

2
21.
21.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.
2.1.5.
2.2,

DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

Poderao participar deste PREGAO PRESENCIAL as empresas que:

Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado, e;

Atendam todas as exigéncias deste Edital.

Empresas brasileiras;

estrangeiras em funcionamento no Brasil;

Empresas estrangeiras que ndo estejam em funcionamento no Brasil;

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas

em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive

os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
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orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido de suas credenciais, ainda que por terceiros.

2.3. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006.

2.4. Nao poderao disputar esta licitagao:

241. Aquele que nao atenda as condigdes deste edital e seu(s) anexo(s);

24.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento

de bens a ele relacionados;

2.4.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens

a ela necessarios;

244, Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancado que |he foi

imposta;

245. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.4.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da lei

n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

24.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislagao trabalhista;

2.4.38. Agente publico do érgao ou entidade licitante;

2.4.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.4.10. Sociedade de Propésito Especifico (SPE);

24.11. Organizagbes da sociedade civil de interesse publico - oscip, atuando
nessa condicao;

24.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que

disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da lei n.° 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 2.4.4 sera também aplicado ao licitante que

atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a

efetividade da sancéao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,

desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade

juridica do licitante.

A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a

empresa a que se referem os itens 2.4.2 e 2.4.3 poderdao participar no apoio das

atividades de planejamento da contratacdo, de execucgao da licitacdo ou de gestdo do
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contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.8. Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, n&o

podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por

essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.9. A vedacgao de que trata o item 2.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado

ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3- DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

3.1. A ATA decorrente desta contratacao, tera vigéncia por 12 (doze) meses contados

de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido na legislagc&o vigente.
3.1.1. Se a ATA for prorrogada, os quantitativos serdo renovados.

3.1.2. Apéds envio do e-mail contendo a ATA, a licitante tera o prazo de 05 (cinco) dias

uteis para devolvé-la assinada.

3.1.3. A ATA assinada deve ser enviada como resposta ao mesmo e-mail que enviou a

ATA para assinatura.

3.1.4. A assinatura da ATA deve ser efetuada de forma digital, mediante certificado digital
emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos
termos do art. 12, §2° da Lei Federal 14.133/2021.

4- DO CREDENCIAMENTO
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4.1. O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

a) instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha
outorgado poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do
certame, em especial para formular ofertas e para recorrer ou desistir de
recurso, conforme modelo constante no ANEXO IV. No caso de instrumento
particular, também devera ser apresentado o documento exigido na alinea “b”;

ou,

b) copia do contrato ou estatuto social da licitante, quando sua
representacao for feita por um de seus soécios, dirigentes ou assemelhados,
acompanhado da ata de eleicdo da diretoria, em se tratando de sociedade

andnima.

4.2. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, podera representar mais de

uma empresa, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

4.3. Os documentos suprarreferidos, poderao ser apresentados no original ou por copia
autenticada e serdo retidos para oportuna juntada aos autos do competente processo

administrativo.

4.4. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes
devidamente credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas que néao
esteja devidamente representada tera sua proposta acolhida, porém, nao podera

participar das rodadas de lances verbais.

4.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao apresentar certidao
expedida pela Junta Comercial ou érgéo equivalente, ou qualquer outro documento oficial,

comprovando a situacdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte.

4.6. No ato do credenciamento, todas as licitantes, deverao apresentar FORA dos
envelopes, a Declaracdo de que cumpre os requisitos de habilitacdo. A auséncia de tal
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declaracao nao impede que o licitante o faca de proprio punho no momento da sessao.

4.7. A licitante que enviar os envelopes contendo a Proposta Comercial e os
documentos de habilitagdo por via postal/correios ou servico similar, também devera
enviar um terceiro envelope contendo a certiddo do subitem 4.5, a declaragcdo do

subitem 4.6 e o contrato social.

4.8. A Prefeitura de Hortolandia exime-se de toda a responsabilidade pelos envelopes
enviados via postal/correios ou servigo similar, em caso de extravio, devassamento, nao

recebimento ou protocolo intempestivo.

5- DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

5.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante devera apresentar,
simultaneamente, dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte

externa os seguintes dizeres:

o —
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTOS DE
COMERCIAL HABILITACAQ
Municipi d Hortolandi - §SP
Municipio de Hortolandia — SP tniclplo  de  Hortolancia
(o]
Processo e 84104/2024 Processo n 84104/2024
Prega ° 202
Pregao n° 08/2025 regao n 08/2025
Empresa:
Empresa:
5.1.1. Os envelopes deverdao estar sobrescritos com a titulagdo de seu

contetdo, nome e endereco da empresa, nimero deste PREGAO e o nimero do

processo administrativo.

5.1.2. ApoOs a entrega dos envelopes, nao cabe desisténcia da proposta,

salvo por motivo justo, decorrente de motivo superveniente e aceito pelo
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Pregoeiro.

5.1.3. N&o cabera desisténcia da proposta comercial em hipotese alguma,

depois de aberto o respectivo envelope.

5.2. DA PROPOSTA COMERCIAL - As proponentes deverao apresentar a sua
PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N° 01, em envelope lacrado, nao transparente e
indevassavel que devera conter, sob pena de ndo ser levada em consideracdo, a
proposta datilografada ou informatizada, elaborada no idioma portugués, com linguagem
clara, em uma unica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada, assinada na
ultima folha e rubricada nas demais pelo (s) representante(s) legal (is) ou procurador (es),

e devera obedecer aos seguintes critérios:

5.2.1. O Proponente devera elaborar a sua Proposta de Precos conforme o
modelo do ANEXO Ill, expressando os valores em moeda nacional — reais e
centavos, em duas casas decimais, caso o valor quando multiplicado atinja uma
terceira casa decimal esta deve sempre ser arredondada para baixo, ficando

esclarecido que nao serdo admitidas propostas alternativas.

5.2.2. O Critério de Julgamento: Sera considerada vencedora a licitante que
apresentar o MAIOR DESCONTO EM REAIS, atendendo assim, ao critério do
“‘MENOR PRECO/MAIOR DESCONTO".

5.2.3. Ocorrendo divergéncia entre o preco em algarismo e 0 expresso por

extenso, sera levado em conta este ultimo.

5.2.4. A proposta apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas
necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta licitagéo, inclusive todos os
custos, salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal
da contratada, como também fardamento, transporte de qualquer natureza,
materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados, depreciagéo, aluguéis, administragédo, impostos, taxas, emolumentos e

quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel
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cumprimento pela contratada das obrigagdes.

5.2.5. Os precos cotados deverao ser referidos a data de recebimento das
propostas, considerando a condigdo de pagamento a vista, ndo devendo, por isso,

computar qualquer custo financeiro para o periodo de processamento das faturas.

5.2.6. Nao sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de
antecipagdo de pagamento na formulagdo das propostas, devendo ser

desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

5.2.7. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista
neste memorial, nem propostas com valor simbdlico, irrisério ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos

respectivos encargos.

5.2.8. A formulacdo da proposta implica para o proponente a observancia
dos preceitos legais e regulamentares em vigor, tornando-o responsavel pela

fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos documentos apresentados.

5.2.9. As proponentes deverao fazer constar em suas propostas: Nome do
proponente, endereco, dados bancarios da empresa (banco, conta e agéncia)
para crédito de pagamento, bem como todos os dados das pessoas que

assinarao a Ata de Registro de Precgos.

5.2.10. As proponentes deverdo indicar em suas Propostas o prazo de sua

validade, que nao podera ser inferior a 90 (noventa) dias.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

. Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos pela Pregoeira, contando

com equipe de apoio, segundo a legislagao vigente e as fases apontadas abaixo.

No dia e hora estabelecidos no preambulo deste edital, serdo realizados em sessao
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publica, o credenciamento dos representantes das licitantes, o recebimento e abertura
dos envelopes “Proposta Comercial — Envelope n° 01” e “Documentagao — Envelope n°
02".

6.2.1. Nao sera permitida a participagao de licitante retardataria, a ndo ser

como ouvinte.

6.3. Sera considerada retardataria a empresa cujo representante apresentar-se ao local
de realizacido da sessao publica, apos o recebimento dos envelopes “Proposta Comercial

— Envelope n° 01” e “Documentagao — Envelope n° 02”.

6.4. Aberta a sessao, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto ao
Pregoeiro, devidamente munido de instrumento que o legitime a participar do PREGAO e

de sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

6.5. Os documentos referentes ao credenciamento, os envelopes contendo as
Propostas Comerciais e os Documentos de Habilitacdo das interessadas deverado ser

entregues diretamente ao Pregoeiro, até o momento da abertura da sessao publica.

6.5.1. Os envelopes poderdo ser enviados via postal/correios ou servigo
similar (com aviso de Recebimento), sendo que o Municipio de Hortolandia n&o
se responsabilizara pelos envelopes entregues fora do prazo estipulado no

preambulo deste edital.

a) Os interessados que enviarem seus envelopes via postal/correios ou servigo
similar, deverao remeté-los ao enderego constante do preambulo deste edital,

aos cuidados do Pregoeiro.

b) Caso nao se faga representar durante a sesséo publica, a interessada
tera sua proposta acolhida, porém, nao participara das rodadas de lances

verbais.

6.6. Instalada a sessdo publica do PREGAO, proceder-se-a & abertura dos envelopes
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das Propostas Comerciais, que serdo rubricadas e analisadas pelo Pregoeiro e sua

equipe de apoio. Em seguida, sera dada vista das propostas a todos os representantes

dos licitantes, que deverao rubrica-las, devolvendo-se ao Pregoeiro, que procedera a

classificagao provisoria.

6.7.

6.6.1. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as
exigéncias essenciais do edital, considerando-se como tais as que ndo possam
ser supridas no ato, por simples manifestacdo de vontade do representante da

proponente.

6.6.2. As demais propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem
crescente de pregos, consoante critério de julgamento previsto abaixo.

6.6.3. Definida a classificacdo provisoria, sera registrada na ata da sessao
publica o resumo das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de
participantes, os precos ofertados, as propostas eventualmente desclassificadas e
a fundamentacao de sua desclassificacao e a ordem de classificagao provisoéria,

conforme critério de julgamento.

A conducdo de rodadas de lances verbais comecara sempre a partir do

representante da licitante com proposta de MENOR DESCONTO, em ordem crescente de

desconto, decidindo-se por meio de sorteio em caso de empate, respeitando-se as

sucessivas ordens de classificacdo provisoéria, até o momento em que n&do haja novos

lances de pre¢os menores aos ja ofertados;

6.8.

6.7.1. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de igual valor ou
maior ao do ultimo, e os sucessivos lances deverdo ser feitos em valores

decrescentes.

6.7.2. Nao podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a

desistente as penalidades previstas neste edital.

A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
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dessa etapa declinarem da formulacédo de novos lances.

6.9. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as

microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

6.9.1. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais

ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada.

6.9.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for
melhor classificada podera apresentar proposta de prego inferior aquela
considerada vencedora da fase de lances, situacdo em que sua proposta sera

declarada a melhor oferta.

a) Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds o
encerramento dos lances, a contar da convocagao do Sr. Pregoeiro, sob pena

de precluséo.

b) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 6.10.1 sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e
apresentar nova proposta. Entender-se-a por equivaléncia de valores das
propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem de

classificagao.

6.9.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a
melhor oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada pela propria

microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.9.4. Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de

pequeno porte, retomar-se-ao, em sessao publica, os procedimentos relativos a
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licitacdo, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipotese de
haver participacédo de demais microempresas e empresas de pequeno porte cujas

propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 6.10.1.

a) Na hipdtese da nao-contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, e ndo configurada a hipotese prevista no subitem 6.10.1, sera declarada

a melhor oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances.

6.10. Declarada finda a etapa competitiva, o Pregoeiro procedera a classificagao

definitiva das propostas, consignando-a em ata.

6.11. O Pregoeiro podera negociar com a autora da oferta de menor valor com vistas a

reducao do preco.

6.12. Apds a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da melhor

oferta, decidindo motivadamente a respeito.

6.13. Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o envelope de

documentacgao da proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

6.14. Sendo inabilitada a Proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro
lugar, prosseguira o Pregoeiro e sua equipe de apoio com a abertura do envelope de
documentagéo da proponente classificada em segundo lugar e assim sucessivamente, se

for o caso, até a habilitagdo de uma das licitantes.

6.15. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante classificada e

habilitada sera declarada vencedora do certame.

6.15.1. Havendo reducgao do valor inicialmente ofertado, decorrente de lances
e/ou negociagdo, a licitante vencedora devera encaminhar no e-mail
licitacao@hortolandia.sp.gov.br, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados
a partir do primeiro dia util subsequente a data da realizacdo da sessao, a

proposta readequada com os novos precos unitarios e total (Conforme ANEXO
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Illl), com a aplicagdo do percentual que retrate a diferenca entre o desconto
oferecido na proposta inicial e o valor total final obtido no certame,
indistintamente, sobre cada um dos precos unitarios ofertados na referida

proposta, ou seja, de forma linear.

a) O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado por 05 (cinco) dias
corridos, a critério da Administracdo, mediante solicitacdo devidamente

justificada pela licitante vencedora.

6.16. E facultado a Administracdo, quando o licitante vencedor nZo formalizar a
assinatura a ATA no prazo e condigdes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na
ordem de classificacédo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas

condicdes ofertadas pelo licitante vencedor.

6.17. Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitagdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerao sob

custddia do Sr. Pregoeiro, até a efetiva formalizacdo da ATA de Registro de Precgos.
6.18. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.19. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na execugao do objeto.

6.20. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteragao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.21. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacido adequada sera a que corresponde a média dos efetivos

recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
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serado retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.23. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,

quando requerido, sua substituicao.

6.24. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da

data de sua apresentacéo.

6.25. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto

de apuracéao de responsabilidade.

6.26. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

7- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

7.1. O lance devera ser ofertado pelo desconto total.
7.2. A variacdo minima entre os lances sera de R$ 1,00

7.3. Para formulagdo dos lances, serao aceitos valores compostos por até 2 (duas)

casas decimais.

7.4. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

7.5. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado.
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7.6. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

7.7. Serao aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja
ofertado.

7.8. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado.

7.9.

7.10.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.10.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de

desempate sera aquele previsto no art. 60 da lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar

nova proposta em ato continuo a classificagao;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverédo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de

atesto de cumprimento de obrigag¢des previstos nesta lei;

c) Desenvolvimento pelo licitante de acgbes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territério do estado ou do distrito federal do
orgao ou entidade da administragdo publica estadual ou distrital licitante ou, no

caso de licitagcao realizada por 6rgao ou entidade de municipio, no territorio do
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estado em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da lei
n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

7.11. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.11.1. Contiver vicios insanaveis;

7.11.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no termo de
referéncia;

7.11.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

maximo definido para a contratagao;

7.11.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

administragao;

7.11.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.12. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas,
descontos superiores a 50% (cinquenta por cento) do desconto orgado pela

administragao.

7.12.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera

considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da

oferta.

7.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.14. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de planilha de custos e formacdo de precos
elaborada pela administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao

valor final da sua proposta, sob pena de n&o aceitagao da proposta.

7.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja

majoracgao do preco.

7.15.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

que nao alterem a substancia das propostas;

7.15.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cao
a indicacado de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do simples

nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos

definido o resultado do julgamento.

7.16.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do pre¢co maximo definido pela administragao.
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7.16.2. A negociagdo sera realizada publicamente, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

7.16.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio

7.16.4. O pregoeiro podera solicitar ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagcdo daqueles exigidos neste

edital e ja apresentados.

7.16.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitacdo fundamentada feita pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.17. Apds a negociagao do prego, o pregoeiro iniciara a fase de habilitagéo.

7.18. Ao final da fase recursal, os licitantes interessados em assinar a ata
SUBISIDIARIAMENTE e nos mesmos valores do vencedor, devem se manifestar, nos
termos do art. 82, VIl da Lei Federal 14.133/2021.

7.19. Caso nao existam interessados em apresentar pecga recursal, a manifestacéo deve
ser feita presencialmente em prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds a informagéo de

gue nao existem interessados em recorrer contra os atos praticados neste certame.

7.20. Caso existam interessados em apresentar peca recursal:

7.20.1. A manifestacdo devera ser realizada via e-mail, ao endereco

licitacao@hortolandia.sp.gov.br, com identificacédo clara do pregéo e lote;

7.20.2. A licitante devera manifestar expressamente sua intengao de fornecer
pelo mesmo valor da licitante vencedora, até 23:59 do dia util subsequente a

publicagdo no DOM do resultado do julgamento do recurso apresentado, nao
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cabendo suposicdes ou interpretacoes;

7.20.3. No mesmo e-mail e momento, a licitante interessada devera enviar

toda a documentagao de habilitagdo exigida no item 7.

8 — DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se a licitante classificada
com a melhor proposta atende as condicbes de participacdo no certame, conforme

previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagado correlata e no item 2.7. do edital,

especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participagao no certame ou a

futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. Relagédo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

8.1.2. Certiddes negativas referentes a punigdes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.qov.br).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de
1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art.

29, caput)

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual desclassificagado. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).
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8.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado

inabilitado, por falta de condigao de participacao.

8.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participagcdo, sera iniciado o procedimento de

habilitagcao.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,

em conformidade com o item 4.6. deste edital.

8.6. Verificadas as condicdes de participacédo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéao ao
objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagcéo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

8.7. Para a regular habilitagcdo das empresas participantes, deverao constar no interior
do ENVELOPE N° 2 —- DOCUMENTOS - uma via de cada um dos documentos abaixo
elencados, no original ou reproduzidos por qualquer processo de copia reprografica e
autenticadas por cartério competente ou servidor da Administragao ou, ainda, através de

publicagcdo em 6rgao da Impressa Oficial, desde que perfeitamente legiveis.

8.8. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.9. Quando permitida a participacédo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducao livre.

8.9.1. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de

precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
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juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660,

de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados

pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.10. HABILITACAO JURIDICA;

8.10.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por agodes, o
estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus

administradores.

8.11. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA;

8.11.1. CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério
da Fazenda, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

8.11.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo
a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto do certame;

8.11.3. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda
Municipal,
8.11.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada

mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, e Seguridade Social;

8.11.5. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS, mediante a apresentacao de Certificado fornecido

pela Caixa Econbémica Federal,

8.11.6. CNDT -Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
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Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do

Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

8.11.7. Para todas as certiddes exigidas para fins de habilitagcao fiscal, serao

aceitas “Certidao positiva, com efeito de negativa’.

8.12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.12.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor

da sede da licitante.

8.12.2. Na hipdtese de a proponente estar em recuperagdo judicial,
possibilita-se a apresentagcao de certidao positiva, com o Plano de Recuperagao
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econbémico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os

requisitos de habilitagdo econémico-financeira estabelecidos no edital.
8.13. QUALIFICAGAO TECNICA:

8.13.1. Para a presente contratacdo sera exigida a apresentacido de
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA compativel com o OBJETO descrito
nesse documento. O atestado podera ser fornecido por 6érgédo publico ou entidade

do setor privado.

8.14. OUTROS DOCUMENTOS;

8.14.1. Os licitantes devem apresentar declaracdo assinada por seu

representante legal, ou procurador, de que:

8.14.2. Cumpre plenamente os requisitos de habilitagao;

8.14.3. Esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus
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anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade com o
edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de sua entrega em

definitivo;

8.14.4. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, xxxiii, da constituicdo;

8.14.5. Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos iii e iv do art.

1° e no inciso iii do art. 5° da constituicdo federal;

8.14.6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

8.15. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s

requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.16. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentagao

dos originais nao-digitais.

8.17. Os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar em nome da licitante
e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou determinagéao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

8.18. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13.185-185
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

prazo nao constar de lei especifica ou do proprio documento, sera considerado o

prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

8.19. Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuracdo da
veracidade das informagdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de
habilitacdo, conforme o art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021.

8.20. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.21. Apds a apresentacdo dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a

substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

8.21.1. Complementacédo de informacbes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes

a época da abertura do certame; e

8.21.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data

de recebimento das propostas;

8.22. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissédo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo.

8.23. Na hipodtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,

até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.24. Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados no original ou por
qualquer processo de copia reprografica, autenticada (por cartério competente ou servidor

da administragdo) ou em publicagao de érgao da imprensa, na forma da lei.
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8.24.1. A solicitagdo de autenticagdo de documentos devera ser feita,

preferencialmente, em até um dia antes da sessao do pregéo, sendo vedada a

autenticacido de documentos durante a sessao publica.

8.24.2. A sessdo sera iniciada no horario programado, ndao sendo de

responsabilidade do Municipio a autenticagcao extemporanea de documentos.

8.25. Todos os documentos expedidos pela licitante deverdo estar subscritos por seu

representante legal ou procurador, com identificagédo clara do subscritor.

8.25.1. Junto ao conjunto de documentos apresentados pelas licitantes

e dentro do envelope, deve ser inserida 01 (uma) copia de documento de

identificacao oficial com foto do subscritor (cépia igualmente subscrita).

8.26. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo
nao constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de

validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

8.27. Os documentos emitidos pela internet poderdo ser diligenciados pela equipe de

apoio do Pregoeiro.

8.28. Os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar em nome da licitante
e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou determinagéao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

8.29. Nao serao aceitos protocolos ou requerimentos.

8.30. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da participagao
neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de

comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
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restricao;

8.30.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e

emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa;

8.30.2. A nao-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem
anterior, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancgdes
previstas neste edital, procedendo-se a convocagao dos licitantes para, em
sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos
do art. 4°, inc. XXIIl, da Lei n® 10.520/02.

9- DOS RECURSOS

9.1. A interposi¢cdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de

lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

9.3.1. A intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob

pena de precluséo;

9.3.2. O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data

de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
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9.4. O tempo minimo para manifestacdo da intencao de recurso sera de 30 minutos.
9.5. Os recursos deverdo ser encaminhados ao e-mail licitacao@hortolandia.sp.gov.br.

9.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua decis&o no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
9.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

9.8. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagédo pessoal ou da divulgagdo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

9.9. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da

decisédo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.10. O acolhimento do recurso invalida tido somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

9.11. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados junto
ao departamento de suprimentos, da Prefeitura de Hortolandia, localizado na Rua
Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP, no
horario das 08:00 as 17:00 horas.

10 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. As infragbes e san¢des administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

9.2. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
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obrigagao de reparacéo integral dos danos causados.

11— DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis

antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a

data da abertura do certame.

11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletronica, através do e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br.

11.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos

no certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagcdo, nos autos do

processo de licitacéo.

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do

certame.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Este edital, bem como a licitag&o regida por ele, podera ser anulado, suspensos ou

revogados a qualquer tempo, nos termos da Lei federal 14.133/2021.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para

o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
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nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

12.4. A homologacéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de

expediente na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais nado essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os

principios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial da Prefeitura:

www.hortolandia.sp.gov.br > Licitagdes.

13- DOS ANEXOS

13.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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Rua Projetada 12, n® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13.185-185
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br
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13.2. ANEXO | — Termo de Referéncia;

13.3. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;

13.4. ANEXO IIl — Modelo de proposta;

13.5. ANEXO IV — Modelo de Instrumento de credenciamento de representante;

13.6. ANEXO V — Minuta da ATA de Registro de Precos;

13.6.1. Manual de Boas-Vindas para empresas contratadas.

13.7. ANEXO VI — Minuta de Termo de Contrato;

13.8. ANEXO VII — Termo De Ciéncia E De Notificacao.

Hortolandia, 06 de fevereiro de 2025.

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestdo de Pessoal
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
Ata de Registro de Precos para a prestacdo dos servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem
como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e no Exterior, para servidores ¢

outros para atender as necessidades do Municipio de Hortolandia.

Cédigo Qtd total Valor Total Valor
Prescon estimada para | estimado para 12 | Médio
12 (doze) meses estimado
Item Descricao meses do desconto
R$)
Passagens  aéreas | 12.47.1 330 R$ 400.000,00 R$ 45,71
nacionais e
1 internacionais
Contratagdo de | 12.7.64 360 R$ 200.000,00 R$ 45,71
empresa do ramo de
viagens e turismo
para intermediagdo
de  servigos de
hospedagem, em
hotéis de qualquer
cidade brasileira e
2 internacional.

Para os fins desta licitacao, considera-se:

O valor de desconto (R$) do servigo de agenciamento compreende-se para 0s servigos
de reservas de passagens nacionais e internacionais para emissdo de cada bilhete. Para o
servico de hospedagem, o valor de desconto (R$) devera se dar para cada acomodagao
(quarto) reservada.

Online booking tool: nome genérico dos sistemas de auto reserva de voos e outros
servigos de viagens;

E-ticket ou passagem eletrOnica: registro no sistema de reservas da companhia aérea que
contém todas as informagdes sobre o voo, o passageiro ¢ a forma de pagamento,
acessivel nos aeroportos em todo o mundo;

Tarifa promocional: tarifa mais barata oferecida pelas companhias aéreas, com
possibilidade de restri¢des, como por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, nao

ter valor reembolsavel,
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

Tarifa cheia ou full fare: tarifa cheia, normal sem restricdes. Aplicavel na classe
econdmica (mais cara), executiva e primeira,

Transaction Fee: modelo pelo qual o cliente remunera os servigos das agéncias de
viagens, mediante taxa fixa por transagdo, para suportar integralmente todos os custos
diretos e indiretos envolvidos na administracdo das demandas de viagens;

Interessado: servidor do CONTRATANTE ou palestrante externo de evento promovido
pelo CONTRATANTE que realizaré a viagem;

Gestor do Contrato: servidores do CONTRATANTE formalmente designados para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos com a CONTRATADA;

Reserva ou reservation (ou booking): bloqueio de assentos ou acomodacdes para um
passageiro, ou reserva antecipada de espaco para bagagem, carga ou correspondéncia;
Emissdo: geragdo de um bilhete de passagem aérea;

Reemissdo ou reissue: geracdo de um novo bilhete de passagem aérea em razdo de
qualquer alteragdo (sindonimo de remarcagao ¢ alteragao);

Sistema de Gestao de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da informagao a ser
disponibilizado pela agéncia de viagens corporativas, dotado de funcionalidades

minimas descritas neste memorial descritivo.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo da prestagdo dos servicos de fornecimento de passagens e hospedagens
tem por finalidade suprir a demanda de locomocao e estadia para servidores de todas as
Secretarias do Municipio de Hortolandia, bem como outros, desde que devidamente
justificado pelo orgdo requisitante, para participacdo em diversos eventos, a saber:
treinamentos, congressos, palestras, reunides, competicdes esportivas, entre outros, em
ambito nacional e internacional, de acordo com as necessidades, pelo periodo de 12

(doze) meses.

3. COTA AMPLA/RESERVADA
Tendo em vista a natureza do objeto a ser contratado, ndo hé a possibilidade de separar

cota para a participacdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte.

Prefeitura Municipal de Hortolandia
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4. DOS PRAZOS, ENTREGA E RECEBIMENTO DO PRODUTO.
As passagens e voucher de hospedagem devem ser emitidos conforme datas e cotagdes

aprovadas previamente pela Secretaria solicitante.

5.DOTACAO ORCAMENTARIA

No exercicio de 2024, as despesas correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

ADMINISTRACAO 05.01.04.122.0216.2.020.339039

6. CONDICOES DE PAGAMENTO.

6.1. A remuneragdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante Valor de
Transagdo ou Valor de Agenciamento, de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes
operacoes:

* emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcagdo) de passagens aéreas, diretamente no
sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, pela mesma
companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s) quando
o bilhete aéreo for de ida e volta;

* emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcagdo) de passagens aéreas, diretamente no
sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, independentemente
da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de ida;

* emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcagdo) de passagens aéreas, diretamente no
sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, independentemente
da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de volta, ainda que o bilhete de
ida tenha sido emitido pela mesma companhia aérea (mesmo CNPJ);

* a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta, diretamente no sistema ou, se
nao disponivel o sistema, via telefone e/ou e-mail;

* a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, diretamente no sistema ou, se
nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

* a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta, diretamente no sistema ou,
se ndo disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

* a cada contratagdo de seguro viagem/bagagem, diretamente no sistema ou, se nao

disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail.
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* a cada reserva de hospedagem, diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema,
por telefone e/ou e-mail;

6.2. Para efeito de medicao do servigo, sera considerada uma tunica taxa de transagdo
para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ.
Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos,
serdo consideradas duas taxas de transagao.

6.3. O Valor de Transagdo ou Valor de Agenciamento constitui a unica forma de
remuneracdo a CONTRATADA pelos servicos de agenciamento sistematizado
previstos, sendo vedada a cobranca de ADE (Adicional de Emissdao), ADEDU
(Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracio da
Ageéncia/Agente de Viagens), SDU (Servigo DU), TRAV (Taxa de Remuneragdo da
Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa,
das taxas e dos servigos como forma de remuneragao pelos servigcos prestados.

6.4. Os servigos serdo realizados conforme disposto no memorial descritivo.

6.5. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
corresponderd ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro de um periodo
quinzenal, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas, acrescido das
taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem, adotando-se para

o célculo a seguinte formula:

VF=VP-VC+TE+H

onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissdo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE = Valor da taxa de embarque;

H = Hospedagem (quando for o caso).

6.6. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servicos de agenciamento
correspondera a quantidade de operacdes efetivadas dentro do periodo quinzenal,

deduzido o valor do Valor de Transagao.
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Item Qtde Unid Descrigao Valor (R$) |Total (RS)
1 330 unidade Passagens aéreas
2 360 unidade Hospedagens

6.7. Apos a conferéncia e aprovacdo dos quantitativos e valores apresentados, o Gestor
do contrato comunicarda 8 CONTRATADA no prazo de 3 (trés) dias tuteis, o valor
aprovado, e autorizard a emissao das correspondentes notas fiscais/faturas.

6.8. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis para o gestor do
contrato.

6.9. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato terd o prazo de 3 (trés) dias
uteis para o ateste da nota.

6.10. O ateste de Realizagdo dos Servicos nao exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, correcdo e seguranca dos servigos

prestados.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO
Sera utilizado o critério de julgamento de MAIOR DESCONTO (RS).

8. DOCUMENTACAO TECNICA
Para a presente contratacdo sera exigida a apresentagdo de ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA compativel com o OBJETO descrito nesse documento. O

atestado podera ser fornecido por 6rgao publico ou entidade do setor privado.

9. VISITA TECNICA

Nao se aplica a esta contratacao.

10. APRESENTACAO DE AMOSTRA.

Nao se aplica a esta contratacao.

11. PROVA DE CONCEITO

Nao se aplica a esta contratagao.
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12. CONSORCIO

Nao se aplica a esta contratagao.

13. SUBCONTRATACAO

Nao se aplica a esta contratacao.

14. LONGITUDE E LATITUDE DO LOCAL QUE OCORRERA A OBRA

Nao se aplica a esta contratacao.

15. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Disponibilizar, sem 6nus para o CONTRATANTE, acesso ao Sistema de Gestdo de

Viagens Corporativas, via web, na modalidade self booking, com utilizagdo do e-ticket;

Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando o
gestor do contrato, perante as companhias aéreas, incluindo os resultados obtidos no

Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas.

Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, 0s servigos
transacionais de emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcagdo) e cancelamento de bilhetes

de passagens aéreas nacionais.

Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e
similares) junto as companhias aéreas, cujo prazo ndo devera ultrapassar 60 dias, salvo

justificativa apresentada pela companhia aérea.

Reembolsar ao CONTRATANTE em até 60 (sessenta) dias, a partir da data de
cancelamento do bilhete, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas,
deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas,

independentemente da vigéncia do contrato.

Fornecer o valor da "tarifa cheia" vinculada ao bilhete emitido.
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Os servigos de reserva de hotéis em territorios nacionais e internacionais compreendem
os servigos de reserva pela agéncia de viagens. As hospedagens deverdo ocorrer de
acordo com os requisitos minimos previstos no Regulamento Geral dos Meios de
Hospedagens, aprovado pela Deliberagdo Normativa n® 429, de 23 de abril de 2002, da
EMBRATUR.

Como referéncia de categoria de hotéis (hospedagem) deverdo ser considerados os
padroes de 3 ou 4 estrelas. No caso de locais que ndo haja op¢des em quantidade
suficiente, deverd ser pesquisada a melhor op¢do disponivel para a localidade. Caso haja
opcdo de hotel 5 estrelas com preco equivalente ao de 3 ou 4 estrelas, devera ser

considerado.

As diarias sdo validas em dias de semana e fins de semana.

Os hotéis deverdo possuir disponibilidade de apartamentos do tipo standard e superior,
single, duplo, triplo e ou quadruplo com banheiro privativo, roupas de cama e banho,
TV, telefone, frigobar, ventilador e/ou ar-condicionado. Sem taxas de servigos ou tarifas

extras.

Inclusos na didria: café da manha; servigos de camareira, com limpeza dos
apartamentos e trocas de rouparias a cada diaria; estacionamento privativo gratuito, e
refei¢des (almogo e jantar) caso solicitado previamente pelo gestor durante o pedido de

reserva.

No prego final da didria deverdo estar inclusas todas as taxas cobradas no
estabelecimento. As despesas extras efetuadas no bar, restaurante, telefonemas,
lavanderia, frigobar, acesso a internet - se cobrada, e quaisquer outras ndo abrangidas
pela didria, serdo de total responsabilidade do hospede. Em hipdtese alguma € permitido

o faturamento de BEBIDAS ALCOOLICAS.

Fornecer mensalmente, sem custo adicional, relatorios executivos customizados ao
gestor do contrato, com base nos dados relativos as viagens realizadas e ndo realizadas,

bem como as transagdes executadas pela CONTRATADA.

Prefeitura Municipal de Hortolandia

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAL
Fone: (19) 3965-1400
www.hortolandia.sp.gov.br



MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

Fornecer o Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online
booking, com utilizacdo do e-ticket, deverd, estar interligado diretamente com os sites:
Das empresas aéreas nacionais: LATAM, Gol, Azul, Avianca, Passaredo e outras;

Dos principais Sistemas GDS Global Distribution System ou CRS (Central Reservation
System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserv, Sabre ¢ TMS (Travel

Manegement System).

Suportar as operagdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das
requisicdes e emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance

compativel com a carga, porte ¢ demanda de trabalho exigidos;

Conter campo proprio para inser¢do de justificativa por parte do gestor do contrato.

Dispor de armazenamento de dados em forma de B.I. (Business Inteligence) ou similar,
de maneira a permitir emissao de relatérios sobre as transacdes realizadas, informagao

de despesas, estatisticas ¢ economias.

Possibilitar:

Emissdao de comprovante da reserva;

Emissdo instantdnea de bilhete de passagem aérea eletronica (e-ticket), reemissdo e
cancelamento;

Marcagao dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,
endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos;
Emissao de relatorios com periodicidade no minimo mensal, do tipo B.I. ou similar, que
reflitam, dentre outros, os seguintes dados:

* Relatorio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

* Relatorio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e nao voados;

* Relatorio dos valores pagos sem observancia do critério de menor preco;

* Relatorio dos descontos acumulados no periodo (mensal);

* Relatério dos destinos voados;

* Relatério dos destinos mais voados;
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* Relatério de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros precos e
compra com antecedéncia minima estipulada na politica).

Requisi¢do de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas.

A CONTRATADA devera possuir numero suficiente de operadores para atendimento
do CONTRATANTE, de modo a garantir o pleno atendimento de suas necessidades. Os
operadores responsaveis pelo atendimento ao CONTRATANTE devem ter seus
contatos informados, sendo necessario o aviso ao gestor do contrato, com antecedéncia

minima de sete dias, de qualquer alteragao dos mesmos.

Todas as transagdes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema
informatizado, a saber:

Requisicdo de passagens aéreas e hospedagem pelo gestor do contrato mediante a
respectiva justificativa;

Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horario préximo ao da
necessidade da viagem do interessado do CONTRATANTE, disponibilizado pelas
empresas, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes aéreos;
Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviagdo
selecionada, segundo critério do menor prego, compatibilizado com o perfil de
passageiro;

Emissdo de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econdmica, com taxa de
embarque incluida e com seguro de viagem/bagagem na condi¢do opcional definida
pelo gestor do contrato.

Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item 5 deste
memorial descritivo, a CONTRATADA deverd manter operadores habilitados, para
atendimento 24 horas, de modo que as reservas em VvoOs comerciais possam ser
requisitadas por telefone ou qualquer outro meio de comunicagdo, providenciando os
respectivos registros no sistema em até dois dias tteis.

A cada solicitacdo de reserva de passagens e hotéis, feita por esta municipalidade,
através de um sistema eletronico, a empresa que vier a ser contratada devera

disponibilizar uma cotagdo com pelo menos trés opgdes de precos.
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Caso se constate irregularidades, como taxas adicionais ou sobrepre¢os em relagdo aos
precos ofertados pelas companhias aéreas, a CONTRATADA ficara sujeita as sangdes

previstas em contrato, edital e Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

A prestacdo dos servicos se iniciara na data indicada pelo CONTRATANTE na

Autorizagao para Inicio dos Servigos.

16. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Receber provisoriamente a prestagdo do servico, verificando a conformidade com as
exigéncias deste documento.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des através de servidor
especialmente designado.

Efetuar os pagamentos nos prazos previstos.

17. CONSIDERACOES GERAIS

O servigo descrito neste termo de referéncia ndo conduzem a marca e/ou fornecedor,
portanto a defini¢cao dos produtos licitados ¢é precisa, suficiente e clara, de modo que nao
sdo definigdes excessivas, irrelevantes, subjetivas ou desnecessarias € nao limitam a

competi¢ao.

Secretaria de Administragcdo e Gestao de Pessoal

Prefeitura Municipal de Hortolandia

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAL
Fone: (19) 3965-1400
www.hortolandia.sp.gov.br



$10L-4/V
qyo‘ul“‘hb’v

(==

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Objeto: Contratagdo de empresa para Ata de Registro de Precos para a prestacao dos ser-
vigos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacio-
nais e internacionais, bem como dos servicos de reserva de hospedagem, no Brasil e no Exterior,

para servidores e outros para atender as necessidades do Municipio de Hortolandia.

1 - NECESSIDADE DA AQUISICAO (I § 1° do Art.18)

A contratacdo de empresa agenciadora de passagens aéreas, devidamente credenciada
junto aos 6rgdos reguladores, faz-se necessaria para a locomocao e estadia para servidores de
todas as Secretarias do Municipio de Hortolandia, bem como outros, desde que devidamente
justificado pelo 6rgdo requisitante, para participacao em diversos eventos, a saber: treinamentos,
congressos, palestras, reunides, competicoes esportivas, entre outros, em ambito nacional e in-

ternacional, de acordo com as necessidades.

2. AREAS REQUISITANTES

Administragao e Gestao de Pessoal;

3. DA PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO (II § 1° do Art.18)

A contratagdo, ora proposta, esta prevista no Plano de Contratagdes Anual referente ao exercicio
de 2025 (PCA 2025) do Municipio de Hortolandia conforme consta na Planilha PCA — Secre-
taria de Administragdo Item 5 — subitem 5.1

De acordo com o Art. 17 do Decreto Municipal n® 5.432/2024 a presente contratagdo esta pre-

vista no Planejamento da Administragdo, com os recursos previstos na Lei Or¢gamentaria Anual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (I1I § 1° do Art.18)

4.1. A escolha pelo agenciamento de viagens advém da impossibilidade de realizar a compra de
passagens via Compra Direta/Aquisicao Direta. Assim, a Gnica forma de aquisi¢ao de passagens
adreas para a presenca fisica em eventos que assim o exijam, pela Administragao Publica, ¢ atra-
vés da contratacdo de uma agéncia de viagens, nos moldes estabelecidos nos normativos.

4.2. A CONTRATADA devera estar integrada com o Sistema de Concessdo de Diarias e Passa-
gens — SCDP, e ser capaz de realizar as seguintes agoes:

4.2.1. Reserva automatizada, “on-line”, e emissdo de seu comprovante;

4.2.2. Emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

Secretaria de Administracdo e Gestido de Pessoal
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4.2.3. Consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

4.2.4. Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

4.2.5. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

4.2.6. Impressao de consultas formuladas;

4.2.7. Alteragao/remarcacao de bilhetes; e

4.2.8. Combinacao de tarifa.

4.3. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a

prestagdo do servigo.

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIAS DE CALCULO (IV § 1° do Art.18)
Os quantitativos foram extraidos do levantamento da ultima ata de registro de pregos do ano de

2022, desta forma permanece o mesmo quantitativo:

Qtd total estimada
Item | Descricdo para 12 (doze) me-
ses
Passagens aéreas nacionais e internacio- | 330
1 nais
Reservas em hotéis nacionais e internaci- | 360
2 onais

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO (V § 1° do Art.1)
Apo6s levantamento realizado em todos os 6rgdos que compdem a Administragdo Publica do
Municipio de Hortolandia, chegou-se a conclusdo de quais itens e quantidades melhor atendem

as necessidades relatadas.

7. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUCAO A CONTRATAR

Contratagdo de empresa prestadora de servico de agenciamento de passagens aéreas. A
contratacdo compreende os servigos de reserva, assessoramento, marca¢do, remarcagao, emissao
e cancelamento de bilhetes para trechos nacionais e internacionais, assim, a forma de aquisi¢ao
de passagens aéreas para a presenca fisica em eventos que assim o exijam, pela Administragao
Publica, ¢ através da contratacdo de uma agéncia de viagens, nos moldes estabelecidos nos nor-

mativos.

8. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS (VI § 1° do Art.18)
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Considerar-se-a como preco referencial a mediana dentre os valores de referéncia lista-
dos para o mesmo tipo de contratacdo no Banco de Precos. Nos termos do artigo 24 da Lei fede-
ral n° 14.133/21 o orcamento estimado da presente aquisi¢io, NAO tem carater sigiloso e nos
termos do artigo 18, inciso XI, da Lei n°® 14.133/2021, a divulgacdo do or¢amento da licitagdo,

se dara no Edital de licitacao e na plataforma BBMNET, no momento da divulgacao do Edital.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagdo da prestagao de servigo de agenciamento de viagens para prestacdo de ser-
vicos de fornecimento passagens a€reas nacionais € internacionais visa o atendimento das de-
mandas relativas as viagens dos servidores, Prefeito, Secretarios e colaboradores eventuais, que
no interesse da Administragdo, se deslocam a servigo e também para o atendimento de demandas
administrativas tais como: reunides, Plenarias, Congressos, Seminarios, Treinamentos etc.
A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a

seguranca do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade de deslocamento.

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO (VIII § 1°
do Art.18)

De acordo com § 1° do art. 23 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 93, o parcelamento de
obras, servicos e compras efetuadas pela administracdo ¢ recomendado perante a comprovagao
de viabilidade técnica e economica. Soma-se ainda a Sumula n°® 247, do Tribunal de Contas da
Unido, a saber: “E obrigatéria a admissdo da adjudicagdo por item e ndo por prego global, nos
editais das licitacdes para a contratagao de obras, servigos, compras ¢ alienagdes, cujo objeto
seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia
de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora
nao dispondo de capacidade para a execugao, fornecimento ou aquisicao da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdbnomas, devendo as exigéncias de habilita-
¢do adequar-se a essa divisibilidade.” Estd contratacdo observa o parcelamento entre o agencia-

mento e a contratacdo de saldo de execucao.

11. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMA-
NOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS (IX § 1° do Art.18)
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A contratagdo visa garantir ao Municipio de Hortolandia o pleno desenvolvimento de su-
as acOes externas. Assim, a existéncia desse contrato ¢ manutencao direta da missdo e da visdo
politica e técnica do orgdo.

Quanto ao desenvolvimento sustentavel, a ndo emissao de papel visa cumprir os requisi-

tos de sustentabilidade dessa contratagao.

12. MAPEAMENTO DE RISCOS (XII §1°DO Art.18)
Se, por qualquer eventualidade, a empresa fornecedora frustrar total ou parcialmente o
objeto da avenca, sera necessaria aplicagao de penalidades contratuais e elaboracdo de novo

processo de contratagao.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATA-
MENTO

Nao havera impacto ambiental decorrente dessa contratacao.

14. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO AO AMBIENTE DO ORGAO
Para a execugdo da tarefa serdo tomadas as seguinte agoes:
- Estabelecimento de procedimentos claros para a solicitacdo, compra e controle das passagens,

com fluxos definidos e responsabilidades designadas a cada setor envolvido.

15. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES (XI § 1° do Art.18)
Nao se faz necessdaria a realizag¢do de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a

viabilidade e aquisicao desta demanda.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA SOLUCAO (XIII § 1° do Art.18)

A viabilidade deste Estudo Técnico Preliminar verifica-se pela economia no valor da
aquisi¢ao e funcao de ganho de escala, na eficiéncia com a diminui¢cdo dos custos administrati-
vos ¢ funcdo da redugdo da fragmentacao de processos licitatorios e efetividade com padroniza-
¢do dos produtos. Além disso, frisa-se que a presente aquisi¢do atende adequadamente as de-
mandas formuladas, os beneficios a serem alcangados sdo adequados, os custos previstos sao
compativeis e caracteriza uma economicidade, os riscos envolvidos sdo administraveis. Conside-
rando as informacgdes do presente ETP, entende-se que a presente aquisi¢do se configura tecni-

camente VIAVEL.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Processo Administrativo N° 84104/2024
Pregao Presencial N° 08/2025

Edital N° 08/2025

Prezados Senhores,

A , CNPJ n° ,
estabelecida na , telefone e e-mail
, em resposta ao EDITAL da Licitacédo N°

12025, que tem por objeto a assinatura de ATA DE REGISTRO DE PRECOS para
contratagdo de empresa para a prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
bem como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e no Exterior, para
servidores e outros para atender as necessidades do Municipio de Hortolandia, de
acordo com as especificacbes contidas no ANEXO | — Termo de referéncia, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos. Formaliza
a PROPOSTA COMERCIAL conforme os dados do quadro Anexo e documentagao
inserida no ENVELOPE

DECLARAMOS que a presente PROPOSTA COMERCIAL é considerada completa,

atende todos os requisitos presentes no Termo de referéncia da presente licitacdo e

abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigcbes fiscais e
parafiscais), custos relativos a todos os servigos preliminares, complementares ou
provisorios necessarios a perfeita execugao dos servigos, custos relativos a mao de obra,
encargos sociais e trabalhistas, seguros, administragcdo, equipamentos e instalagbes
necessarios a execugao do objeto da presente licitacdo, transporte de material e de
pessoal, riscos sob o0 encargo de terceiros, bem como lucro e qualquer despesa,

acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste instrumento convocatoério.
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Validade da proposta:

Valor do desconto Proposto por passagem: R$ . (Valor por extenso)

Valor do desconto Proposto por hospedagem: R$ . (Valor por extenso)

Valor do desconto Proposto por passagem + hospedagem: R$ . |, (Valor por

extenso)

DADOS PARA CONTATO DURANTE E APOS O DECURRER DA SESSAO

Telefone:

e-mail:

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE

Banco:

Nome da Agéncia:

Numero da Agéncia:

Numero da Conta — Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO CONTRATUAL
Nome:

Estado Civil:

Profisséo:

R.G.n°

CPF/MF n°

Endereco

(Assinatura, nome da Proponente e do responsavel legal/procurador)
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ANEXO IV
INSTRUMENTO DE
CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

(MODELOQ)
Ref. Pregao Presencial n° 08/2025
Pelo presente instrumento, a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o n° , com sede na Rua , n° ,
Bairro , ha cidade de , Estado de

, através de seu representante legal infra-assinado, credencia o
Sr.(a) , portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n°

e inscrito no CPF/MF sob o n° , outorgando-lhe

plenos poderes para representa-la na sessao publica do Pregao Presencial n° 08/2025,

em especial para formular lances verbais e para interpor recursos ou deles desistir.
Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo plenamente os

requisitos de habilitagdo, através dos documentos de habilitacdo, de acordo com as

exigéncias constantes do Edital de n° 08/2025.

(local, data)

(nome completo, qualificagdo pessoal, qualificagdo profissional, cargo ou fungédo e

assinatura do representante legal)
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ANEXO V

Minuta da ATA de Registro de Precos

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 84104/2024

ATA N° /2025, RESULTANTE DO. PREGAO
PRESENCIAL N° 08/2025, QUE FAZEM ENTRE SI
O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, POR
INTERMEDIO DO (A) SECRETARIA MUNICIPAL
DE , E

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na
Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP,
cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa dJuridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n°® 67.995.027/0001-32, neste ato, representado pelo(a) Secretario(a)

Municipal, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificagao profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao

Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob o n°, doravante

denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa , pessoa
juridica de direito privado, sediada na Avenida/Rua , Bairro
, ho Municipio de , Estado de ,

cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda —

(CNPJ/MF) sob o n° , com Inscricdo Estadual registrada sob n°

, neste ato representado por seu Diretor / Sdbcio Sr.

, (nacionalidade), (estado civil), (qualificagao profissional), portador da

Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao

Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda - (CPF/MF) sob n°
, doravante denominada DETENTORA, firmam a presente ATA DE

REGISTRO DE PRECO, mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1.

O objeto do presente instrumento € a Ata de Registro de Precos para

agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas,

nacionais e internacionais, bem como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil

e no Exterior, para servidores e outros para atender as necessidades do Municipio de

Hortolandia, de acordo com as especificacbes contidas no Termo de referéncia, e nas

demais condicdes contidas neste Termo contratual.

1.2. Objeto da contratagao:
Qtd Valor total
estimada | estimado | Desconto Desconto
Item Descricéo Cod. L
para 12 para 12 unitario total
meses meses
Passagens aérea nacionais e R$
1 12.47.1 330
internacionais 400.000,00
Contratagdo de empresa do ramo de
viagens e turismo para intermediagéo-de R$
2 12.7.64 360
servicos de hospedagem, em hotéis de 200.000,00

qualquer cidade brasileira e internacional.

1.3.
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta da detentora;
1.3.4.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigcao:

Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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21. O prazo de vigéncia desta ATA é de 12 (doze) meses, contados da assinatura

deste instrumento, podendo ser prorrogado nos termos da legislagao vigente.

2.2. Caso esta ATA seja prorrogada, os quantitativos serdo renovados.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugéo, assim
como os prazos e condi¢gbes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a esta Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1. O valor total da Ata de Registro de Pregos ¢ de RS .......... (connn)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. A detentora, quando do cumprimento as Autorizagcdes de Fornecimento, emitira as

respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos fornecidos.

6.2. Aremuneracao da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante Valor de

Transagdao ou Valor de Agenciamento, de valor fixo, aplicavel a cada uma das
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seguintes operagoes:

a) emissdo, reemissao (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas,
diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-
mail, pela mesma companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s)

rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aéreo for de ida e volta;

b) emissdo, reemissdo (alteragdo/remarcacdo) de passagens aéreas,
diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for

somente de ida;

c) emissdo, reemissdao (alteracado/remarcagdo) de passagens aéreas,
diretamente no sistema ou, se n&o disponivel o sistema, por telefone e/ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma

companhia aérea (mesmo CNPJ);

d) a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta, diretamente no

sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e/ou e-mail;

e) a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, diretamente no

sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

f) a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta, diretamente no

sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

g) a cada contratagdo de seguro viagem/bagagem, diretamente no sistema ou,

se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail.

h) a cada reserva de hospedagem, diretamente no sistema ou, se n&o

disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;
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6.3. Para efeito de medicado do servico, sera considerada uma unica taxa de transagao
para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo
CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s)

distintos, serdo consideradas duas taxas de transacao.

6.4. O Valor de Transagdo ou Valor de Agenciamento constitui a unica forma de
remuneracdo a CONTRATADA pelos servigos de agenciamento sistematizado
previstos, sendo vedada a cobranga de ADE (Adicional de Emissao), ADEDU
(Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragao da
Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneracdo da
Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da

tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneracao pelos servigos prestados.
6.5. Os servigos serao realizados conforme disposto no memorial descritivo.

6.6. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro de um
periodo quinzenal, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas,
acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem,

adotando-se para o calculo a seguinte formula:

VF=VP-VC+TE+H

onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago); VP = Valor da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissdo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;

TE = Valor da taxa de embarque;
H = Hospedagem (quando for o caso).

6.7. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servicos de agenciamento
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corresponderd a quantidade de operacbes efetivadas dentro do periodo quinzenal,

deduzido o valor do Valor de Transacéo.

Item Qtde Unid Descrigao Valor (R$) |Total (RS)
1 330 unidade Passagens aéreas
2 360 unidade Hospedagens

6.8. Apd6s a conferéncia e aprovagao dos quantitativos e valores apresentados, o
Gestor do contrato comunicarda a CONTRATADA no prazo de 3 (trés) dias uteis, o

valor aprovado, e autorizara a emissao das correspondentes notas fiscais/faturas.

6.9. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis para o gestor do

contrato.

6.10. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato terd o prazo de 3 (trés)

dias uteis para o ateste da nota.

6.11. O ateste de Realizacdo dos Servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, corregdo e seguranga dos servigos

prestados.

6.12. Os pagamentos deverao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.

6.13. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA, sob o nimero de CNPJ 67.995.027/0001-32.

6.14. Por forca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

6.15. Considerando decisdo proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forga do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencao de tributos no
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pagamento a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencao do imposto de renda (IR).

6.6.1. As retengdes serdo realizadas no momento do pagamento dos
valores decorrentes da prestacao de servigos contratados ou fornecimento dos
bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal
de 1988;

6.6.2. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestagcao de servigos, para entrega futura;

6.6.3. Nao estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos
realizados a pessoas ou servigos e mercadorias elencados no art. 4° da
Instrugdo Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012.

6.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a detentora ndo tenha
concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratorios proporcionais aos
dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do
efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte

férmula:

EM=1xN x VP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = indice de atualizag&o financeira, calculado segundo a férmula:

(6/100)

365

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13.185-185
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados na hipotese de
ocorréncia do artigo 84 da Lei 14.133/2021.

7.2. O reajuste se dara apds negociagéo entre as partes, observando-se como limite

maximo a variacéo do indice IPCA/IBGE.

7.3. O reajuste de precgos devera ser solicitado formalmente pela DETENTORA.

7.4. No caso de atraso ou n&do divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara.ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em

substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.
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7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacdes da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela detentora, de acordo

com a Ata de Registro de Pregos e seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar a detentora, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total

ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao da Ata de Registro de Pregos e o cumprimento

das obrigagbes pela‘detentora;

8.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento a detentora do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos na presente Ata de Registro de

Precos;

8.8. Aplicar a detentora as sangdes previstas na lei e nesta Ata de Registro de Precos;

8.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Prefeitura Municipal de Hortolandia
para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcbes pela
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detentora;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes
relacionadas a execugao da presente Ata de Registro de Pregos, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum

interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.10.1. A Administracéo tera o prazo de 07 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por

igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pela detentora no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
detentora com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da Ata de Registro de
Precos, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

detentora, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA DETENTORA

9.1. Sem prejuizo das obrigagdes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigagcbes da
DETENTORA:

9.2. A detentora deve cumprir todas as obriga¢des constantes desta Ata de Registro de
Precos e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as

obrigagdes a seguir dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacgao;

9.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da Ata de

Registro de Pregos ou autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e

prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal da Ata de Registro de Pregos, os bens nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou dos

materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracido ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera

onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto

contratual.

9.10. Paralisar, por determinagcdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.
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9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da
Lein.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta n&o seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de
2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do contratante;

9.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagcdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de

regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
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cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do

memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

10.1. As partes se comprometem a-proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de
Protecédo de Dados — LGPD (Lei n®13.709, de 14 de agosto de 2018);

10.1.1.0 tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n® 13.709/2018 as quais
se submeterdo os servigos, € para propésitos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular.

10.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegao, confidencialidade, sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da
LGPD, suas alteragbes e regulamentagbes posteriores, durante o cumprimento do

objeto descrito no instrumento contratual,

10.2.1. A CONTRATADA nao podera se utilizar de informacado, dados
pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da

execucao dos servigos especificados no instrumento contratual;
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10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a propria prestacado do servico,
esta sera realizada apds prévia aprovagao do municipio de Hortolandia,

responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtenc&o e gestéo.

10.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou

0 municipio de Hortolandia esta exposto;

10.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais
que realizar, assim como aqueles compartilhados, com condigbes de rastreabilidade e de

prova eletrénica a qualquer tempo;

10.4.1. A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do
municipio de Hortolandia e disponibilizar toda a informac&o necessaria
para demonstrar o cumprimento das obrigagcdes relacionadas a

sistematica de protegao de dados;

10.4.2. A CONTRATADA devera apresentar ao municipio de Hortolandia,
sempre que solicitado, toda e qualquer informacéo e documentagao que
comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranga
especificados na contratacéo, de forma a assegurar a auditabilidade do

objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagao e/ou dos dados pessoais,

respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
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compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados,
documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao

municipio de Hortolandia, mediante solicitagao;

10.5.1.A CONTRATADA devera promover a revogagao de todos os privilégios de
acesso aos sistemas, informagdes e recursos do municipio de Hortolandia, em
caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a execugédo do

presente Contrato.

10.6. A CONTRATADA néo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizagdo por escrito, informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

10.6.1.Caso autorizada transmissio de dados pela CONTRATADA a terceiros, as
informacbdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente

necessario para o fiel desempenho da execuc¢ao do instrumento contratual.

10.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de segurancga
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao das
finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediacido, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de
Hortolandia, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameaga ou
incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificacbes ou

inspecoes;

10.8.1.A comunicagdo acima mencionada nao eximira a CONTRATADA das
obrigagdes, e/ou sang¢des que possam incidir em razao da perda de informacéo,

dados pessoais e/ou base de dados.
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10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apods a satisfagdo da finalidade pretendida, a
CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
municipio de Hortolandia e, em no maximo trinta dias, sob instrugdes e na medida do
determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as cépias por
ventura existente (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha

que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal,

10.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento
por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sang¢des aplicadas pela
autoridade nacional decorrentes de tratamento  inadequado dos dados pessoais
compartilhados pelo municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas neste

contrato;

10.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao do
descumprimento de suas obrigagbes legais no processo de tratamento dos dados

compartilhados pelo municipio de Hortolandia.

10.11.1< Eventuais responsabilidades serao apuradas de acordo com o que
disp6e o Capitulo VI, Secéo lll, da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execuc¢ao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As infragdes e sancdes administrativas serdao consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

12.2. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13.185-185
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagcdes de ambas as

partes contraentes.

O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem O6nus para o
Contratante, quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

A extingdo nesta hipotese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com

pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagcdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla

defesa.

Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alterag&o subjetiva.

O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:
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13.9.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.9.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.9.3. Indenizagdes e multas.

13.10. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao
por meio de termo indenizatoério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Programa deste exercicio, na dotagdo abaixo

discriminada:
a) 05.01.04.122.0216.2.020.339039

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes

contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposigdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES
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16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-d0 pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n° 14.133, de 2021.

16.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, o0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que nado caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO TERMO CONTRATUAL

17.1. As obrigagbes decorrentes desta Ata de Registro de Preg¢os poderdo ser
formalizadas através de termo contratual, podendo ainda consubstanciar-se na prépria
nota de empenho, na hipotese prevista no artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/2021 e

suas alteragoes.

17.2. A recusa da DETENTORA em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato
caracteriza descumprimento de obrigagdes, podendo-lhe acarretar as sangdes

previstas.

17.3. No caso previsto no subitem anterior, a critério da Administracdo, podera ser
celebrado contrato com as remanescentes, obedecida a ordem classificatoria e as

mesmas condigdes oferecidas pela DETENTORA, inclusive quanto ao preco.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICAGAO

18.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
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bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencédo ao art. 8°, §2° da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. A interpretacdo e aplicagdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
brasileiras e o Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de S&o Paulo, tera
jurisdicdo e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato,
constituindo assim o foro de eleigdo, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam a presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

Representante legal da detentora
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ANEXO VI

Minuta de Termo de Contrato

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 84104/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° . /2025,
RESULTANTE DO PREGAO PRESENCIAL N°
08/2025, QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE HORTOLANDIA, POR INTERMEDIO DO (A)
SECRETARIA MUNICIPAL DE
, E

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na
Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP,
cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, neste ato, representado pelo(a) Secretario(a)

Municipal, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificagcao

profissional), ~portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° ,

devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
(C.P.F/M.F.) sob o n° doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a

empresa , pessoa juridica de direito privado, sediada na Avenida /

Rua , Bairro , ho Municipio de , Estado de

, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério

da Fazenda — (C.N.P.J./M.F.) sob o n° , com Inscricdo Estadual registrada

sob n° , heste ato representado por seu Diretor / Sécio Sr. ,

(nacionalidade), (estado civil), (qualificagdo profissional), portador da Cédula de
Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrita junto ao Cadastro de Pessoas

Fisicas do Ministério da Fazenda — (C.P.F./M.F.) sob n° , doravante

denominada CONTRATADA, firmam o presente instrumento contratual, na melhor forma
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de direito, pelas clausulas e condi¢cdes abaixo relacionadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa para prestacao de
servico de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens
aereas, nacionais e internacionais, bem como dos servigos de reserva de hospedagem,
no Brasil e no Exterior, para servidores e outros para atender as necessidades do
Municipio de Hortolandia, de acordo com as especificacdes contidas no Termo de

referéncia, e nas demais condi¢des contidas neste Termo contratual.

1.2. Objeto da contratagéo:

Qtd Valor total
estimada | estimado | Desconto Desconto
Item Descricéo Cod. o
para 12 para 12 unitario total
meses meses
Passagens aérea nacionais e R$
1 12.47 1 330
internacionais 400.000,00
Contratagdo de empresa do ramo de
viagens e turismo para intermediagéo de R$
2 12.7.64 360
servicos de hospedagem, em hotéis de 200.000,00
qualquer cidade brasileira e internacional.

1.3.  Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

1.3.1. O Edital da Licitacao;

1.3.2. O Termo de Referéncia;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

21. O prazo de vigéncia da contratagdo é de __( ) meses, contados de sua

assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagao vigente.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugéo, assim
como os prazos e condi¢gbes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Na&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1. O valor total da contratacdo € de R§S.......... (veer)

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. A contratada, quando do cumprimento as Autorizagdes de Fornecimento, emitira as

respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos fornecidos.

6.2. Aremuneracido da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante Valor de

Transagdao ou Valor de Agenciamento, de valor fixo, aplicavel a cada uma das
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seguintes operagoes:

a) emissdo, reemissao (alteragdo/remarcacdo) de passagens aeéreas,
diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-
mail, pela mesma companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s)

rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aéreo for de ida e volta;

b) emissdo, reemissdo (alteragdo/remarcagéo) de passagens aeéreas,
diretamente no sistema ou, se n&o disponivel o sistema, por telefone e/ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for

somente de ida;

c) emissdo, reemissao (alteragdo/remarcacdo) de passagens aéreas,
diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma

companhia aérea (mesmo CNPJ);

d) a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta, diretamente

no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e/ou e-mail;

e) a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, diretamente no

sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

f) a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta, diretamente no

sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

g) a cada contratagdo de seguro viagem/bagagem, diretamente no

sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail.

h) a cada reserva de hospedagem, diretamente no sistema ou, se néo

disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;
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6.3. Para efeito de medigao do servico, sera considerada uma unica taxa de transagao
para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo
CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s)

distintos, serdo consideradas duas taxas de transacao.

6.4. O Valor de Transacdo ou Valor de Agenciamento constitui a unica forma de
remuneracdo a CONTRATADA pelos servigos de agenciamento sistematizado
previstos, sendo vedada a cobranga de ADE (Adicional de Emissao), ADEDU
(Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragao da
Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneracdo da
Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da

tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneracao pelos servigos prestados.
6.5. Os servigos serao realizados conforme disposto ho memorial descritivo.

6.6. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro de um
periodo quinzenal, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas,
acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem,

adotando-se para o calculo a seguinte formula:

VF=VP-VC+TE+H

onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago); VP = Valor da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissdo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;

TE = Valor da taxa de embarque;
H = Hospedagem (quando for o caso).

6.7. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servicos de agenciamento
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corresponderd a quantidade de operacbes efetivadas dentro do periodo quinzenal,

deduzido o valor do Valor de Transacéo.

Item Qtde Unid Descrigao Valor (R$) |Total (RS)
1 330 unidade Passagens aéreas
2 360 unidade Hospedagens

6.8. Apos a conferéncia e aprovagao dos quantitativos e valores apresentados, o Gestor
do contrato comunicara a CONTRATADA no prazo de 3 (trés) dias uteis, o valor

aprovado, e autorizara a emissao das correspondentes notas fiscais/faturas.

6.9. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis para o gestor do

contrato.

6.10. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato tera o prazo de 3 (trés)

dias uteis para o ateste da nota.

6.11. O ateste de Realizacdo dos Servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, corregdo e seguranga dos servigos

prestados.

6.12. Os pagamentos deveréao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.

6.13. As notas  fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA, sob o nimero de CNPJ 67.995.027/0001-32.

6.14. Por forgca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

6.15. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forga do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencao de tributos no
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pagamento a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencao do imposto de renda (IR).

6.6.1. As retencbes serdo realizadas no momento do pagamento dos
valores decorrentes da prestacao de servigos contratados ou fornecimento dos
bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicao Federal
de 1988;

6.6.2. As retencbes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestagcao de servigos, para entrega futura;

6.6.3. Nao estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos
realizados a pessoas ou servigos e mercadorias elencados no art. 4° da
Instrugcdo Normativa RFB n® 1234, de 11 de janeiro de 2012.

6.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte férmula:

EM=1xN xVP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;

| = indice de atualizag&o financeira, calculado segundo a férmula:

(6/100)

365
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N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado,em /.. /  (DD/MM/AAAA).

7.2. Apds o intervalo de um ano, os precos poderado ser reajustados apds negociagao

entre as partes, observando-se como limite maximo a variagao do indice IPCA/IBGE.

7.3. O reajuste de pregos devera ser solicitado formalmente pela contratada.

7.31. Para a concessao do reajuste devera ser comprovado que a
contratada n&o concorreu para que o prazo inicialmente pactuado ndo tenha

sido cumprido.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

7.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou

de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
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substituicédo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

7.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas noTermo de referéncias, sdo obrigacbes da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total

ou em parte, as suas expensas;

8.5. « Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obriga¢des

pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;
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8.8. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacgéao judicial da Prefeitura Municipal de Hortolandia
para adogado das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcbes pelo

Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacbes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para

a boa execucgéao do ajuste.

8.10.1. A Administracao tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por

igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:

9.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em
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seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a

seguir dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determinag¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.2. 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao contratual
pelo. contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera

onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdao do objeto
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contratual.

9.10. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de.cargos previstas na legislagao (art. 116, da
Lein.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagédo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lein.® 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.15. Arcar com o0 Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de
2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do contratante;

9.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagcdo e conhecimento adequados,
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ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de

regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,

cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagéo,

quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do

memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.20. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto

na condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade

e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,
relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos
da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018);

10.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as
bases legais previstas nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei
n°® 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para

propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

10.2. A contratada obriga-se ao dever de protegao, confidencialidade, sigilo de

toda informagao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos
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da LGPD, suas alteragbes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento

do objeto descritono instrumento contratual;

10.2.1. A contratada nao podera se utilizar de informacdo, dados
pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos

da execugao dos servigosespecificados no instrumento contratual;

10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos
titulares mediante consentimento, indispensaveis a prépria prestacao
do servico, esta serarealizada apds prévia aprovagao do municipio
de Hortolandia, responsabilizando- se a contratada pela obtencéo e

gestao.

10.3. A contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranga, a protecao, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteragcdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato

ou o municipio de Hortolandia esta exposto;

10.4. A contratada devera manter os registros de tratamento de dados pessoais
querealizar, assim como aqueles compartilhados, com condicdes de rastreabilidade e

de prova eletrénica a qualquer tempo;

10.4.1. A contratada devera permitir a realizacdo de auditorias do
municipio de Hortolandia e disponibilizar toda a informacgao
necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagbes

relacionadas a sistematica de protecao de dados;

104.2. A contratada devera apresentar ao municipio de
Hortolandia, sempre que solicitado, toda e qualquer informacao e
documentagao que comprovem a implementacado dos requisitos de

seguranga especificados na contratacdo, de forma a assegurar a
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auditabilidade do objeto contratado, bem como o0s demais

dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A contratada se responsabilizara por assegurar que todos o0s seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagao e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados,
documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibigao ao

municipio de Hortolandia, mediante solicitacéo;

10.5.1. A contratada devera promover a revogacao de todos os

privilégios de acesso aos sistemas, informagbes e recursos do
municipio de Hortolandia, em caso de desligamento de funcionario das

atividades inerentes a execucao do presente Contrato.

10.6. A contratada nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizagédo por escrito, informacgéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

10.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela contratada a
terceiros, as informacgdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar
ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execucéo do

instrumento contratual.

10.7. A contratada devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao
das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediagdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A contratada devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de
Hortolandia, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca
ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou

efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou
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inspecdes;

10.8.1. A comunicagdo acima mencionada nao eximira a contratada das
obrigagdes, e/ou sangdes que possam incidir em razdo da perda de

informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apdés a satisfagdo da finalidade
pretendida, a contratada interrompera o tratamento dos dados pessoais
disponibilizados pelo municipio de Hortolandia e, em no maximo trinta dias, sob
instrucbes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os
Dados Pessoais e todas as copias por ventura existentes (seja em formato digital
ou fisico), salvo quando a contratada tenha que manteros dados para cumprimento

de obrigacao legal;

10.10. A contratada ficara -obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sangdes
aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas

neste contrato;

10.11. A contratada ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em
razao do descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de tratamento dos

dados compartilhados pelo municipio de Hortolandia.

10.12. Eventuais responsabilidades serao apuradas de acordo com o que dispde o
Capitulo VI, Secéo Ill, da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. As infragcdes e sancdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

12.2. A aplicagao das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigagao de reparacéo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas as

partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.3. A extincdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagédo do contratado pelo contratante nesse sentido com

pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagcées nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla

defesa.

13.6. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
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ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operacédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

13.9. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:

13.9.1. Balangco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.9.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.9.3. Indenizagdes e multas.

13.10. A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizagao

por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput; da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Programa deste exercicio, na dotagdo abaixo

discriminada:
a) 05.01.04.122.0216.2.020.339039

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
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15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragcbes contratuais reger-se-dao pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigcbes contratuais, o0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragcao de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagcbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atenc&o ao art. 8°, §2° da Lei n.
12.527,de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — AMPARO LEGAL

18.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposicdes contidas na Lei
Federal n° 14.133/2.021, suas altera¢cdes e demais normas complementares de direito
privado e disposi¢cbes deste instrumento, bem como as disposigdes contidas no

Processo Administrativo protocolado sob n° 84104/2024, originario do Procedimento
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Licitatorio instaurado na modalidade de Pregao Presencial 08/2025, seus Anexos, tudo
fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se no mesmo

transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. A interpretacdo e aplicagdo dos termos contratuais serdao regidas pelas leis
brasileiras e o Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de Sao Paulo, tera
jurisdicdo e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato,
constituindo assim o foro de elei¢cdo, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

Representante legal do CONTRATADO
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo tribunal de contas do
estado de s&o paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestagbes de interesse, despachos e decisdes, mediante regular cadastramento no
sistema de processo eletrénico, em consonancia com o estabelecido na resolugdo n°
01/2011 do tcesp;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no diario
oficial do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de
séo paulo, em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n°® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do codigo de processo civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estéo
cadastradas no médulo eletrénico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”, nos termos
previstos no artigo 2° das instrugdes n°01/2020, conforme “declaracédo(des) de atualizagao
cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.
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2. Damo-nos por notificados para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
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CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua.responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios;
de responsaveis por prestagées de contas; de responsaveis com atribuicbes previstas em

atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
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competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagbes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de
Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela
Resolugdo n° 11/2021).
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